ALCALDIA DE PASTO
SECRETARIA GENERAL
Subsecretaria de Talento Humano

CIRCULAR
PARA: FUNCIONARIOS DF CARRERA ADMINISTRATIVA
DE: DESPACHO DEL ALCALDE - SUBSECRETARIA DE TALENTO HUMANO

ASUNTO:  POSTULACION para encargos en empleos vacancias definitivas o
temporales de Carrera Administrativa, en el Sector Central y
Secretarla de Educacion Municipal.

FECHA: Mayo b de 2015
Apreciados Funcionarios de Carrera Administrativa:

Continuando con el proceso de encargaturas, La Alcaldia Municipal de Pasto,
en cumplimiento a lo determinado por los Articulos 24 y 25 de la Ley 909 de
2004 y 9 del Decreto 1227 de 2005, convoca a todos los funcionarios de
carrera administrativa del sector Central y Educativo de la Alcaldia de Pasto,
para que manifiesten su interés de ser beneficiarios del derecho preferencial a
ser encargados en las vacantes definitivas o temporales existentes.

Fi funcionario con derechos de carrera administrativa, debera manifestar su
intencion de ser beneficiario medianle escrito presentado personalmernite en
la Subsecretaria de Talento Humano {Centro Administrativo CAM - ANGANQY)
hasta las 6:00 p.m., del dia martes 12 de mayo de 2015, indicando la UNICA
vacante definitiva o temporal a la cual aspira ser encargado de conformidad
con el cumplimiento estricto de los requisitos minimos (estudios experiencia y
evaluacion del desempeno), perfiles y competencias laborales definidas para
las vacantes identificadas en el Manual de Funciones y Competencias
Laborales respectivo.

Una verz recepcionados ios documentos de los postulantes, la Subsecretaria
de Talento Humano estudiaréa cada hoja de vida para verficar el
cumplimiento de los requisitos exigidos y publicara -por el termino de cinco (5)
dias habiles, el resultado del estudio de verificacion de requisitos para el
otorgamiento del encargo, con el objeto de garantizar los principios de
igualdad, transparencia, publicidad y confiabilidad del Proceso.
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CARGOS A PROVEER:
DENOMINA | cop | GRA NIVEL TIPC DE REQUISITOS PROPOSITO
CION DEL DO VACANCI DEL CARGO PRINCIPAL
EMPLEO A A
PROVEER
TECNICO 314 |04 CENTRAL DEFINTIVA | Titulo de Realizar
Técnico o funciones
Tecnologoen | técnicasde
topografia o apoyo en el
delineante de | areade
1 arquitectura topografia e
interventoria
VACANTE Doce (12) en
meses de concordancia
experiencia con el Plan de
laborat Ordenamiento
Territorial.
TECNICO 367 |11 EDUCACION | DEFINITIVA Apoyar en la
promocion de
los  resultados
de las
evaluaciones
COMo iNsuMmaos
Titulo de para e]
Tecnico perfeccionami
1 Profesionalen jento de lo0s
VACANTE Administracion | planes de
0 Afines mejoramiento
con
Doce (12) actividades
meses de administrativas
experiencia y de manejo
de
documenios,
seguimiento a
los planes de
asistencia
tecnic
D&J@qica.
o
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SECRETARIO | 440 |18 EDUCACION | DEFINMIVA | Diploma de Complementar
Bachiller en el accionar de
cualquier las actividades
modalidad institucionales

1 B de ios niveles
VACANTE Certificado de superiores para
curso de una eficaz y
secretariado. adecuada
Certificado de administracion
curso basico de de informacion
informatica, personal y
minimo de documental
sesenia (60) interna y
nOras. externa, y
administrar con
oportunidad y
eficiencia la
informacion de
la Institucién o
Centro
Educativo,
aplicando el
Sistema de
Gesdtion
Educativo de
informacion
Atentamente,

st o

HAROLD GUERRERO LOPE
Alcalde Municipal de Pasto—"" S

Sonia Hermnandez Pena
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ELENA PANTO
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