Despacho

ALCALDIA DE PASTO

Legitimidad Participacion Henestidad

CIRCULAR

San Juan de Pasto, 11 de enero de 2017

PARA FUNCIONARIOS DE CARRERA ADMINISTRATIVA
ASUNTO:  Postulacion para encargo

Apreciados Funcionarios de Carrera Administrativa:

La Alcaldia Municipal de Pasto, continuando con el proceso de encargaturas y
dando cumplimiento a lo determinado por los Articulos 24 v 25 de |la Ley 909 de
2004 y 9 del Decreto 1227 de 2005, convoca a fodos los funcionarios de carrera
administrativa del sector Central v Secretaria de Educacién de la Alcaldia de
Pasto, para que manifiesten su interés de ser beneficiarios del derecho
preferencial a ser encargados en las vacantes existentes en el nivel central y
Sector Educativo.

El funcionario con derechos de carrera administrativa, deberd manifestar su
intencidn de ser beneficiario mediante escrito presentado personaimente en la
Subsecretaria de Talento Humano (Centro Administrativo CAM - ANGANQY)
hasta las 6:00 p.m., del dia miércoles18 de enero de 2017, indicando la vacante
a la cudl aspira ser encargado de conformidad con el cumplimiento estricto de
los requisitos minimos {estudios experiencia y evaluacion del desempefio). perfiles y
competencias laborales definidas para las vacantes identificadas en el Manual
de Funciones y Competencias Laborales respectivo.

Una vez recepcionados tos documentos de los postulantes, La Subsecretaria de
Talento Humano estudiara las hojas de vida para verificar el complimiento de los
requisitos exigidos y publicard por el término de diez (10} dias hdabiles los actos
administrativos, mediante los cudles se oforgan los encargos, con el objeto de
garantizar los principios de igualdad, transparencia, publicidad y confiabilidad
del Proceso.
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ALCALDIA DE PASTO
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PROFESIONAL | 219 | 19 CENTRAL DEFINITIVA | Titulo Ejecutar

UNIVERSITARIO (SALUD) Profg:aonol lobores de
en Areas de | control de la
la Salud, administracion
Ciencias de los
Econdémicas | diferentes
administrativ | regimenes de
as o afiliacion al
Juridicas. sistema
Doce (12) general de
meses de seguridad
experiencia social en
profesional saiyd.
relacionada

PROFESIONAL | 219 | 04 CENTRAL | TEMPORAL | Titulo Diseficr,

UNIVERSITARIO profesional coordinar,
en areds ejecutary
econdomicas | evaluar
administrativ | planes.
as. contables | programas v
e ingenierics. | proyectos

para el

Doce (12)
meses de
experiencia
laboral

fortalecimiento
de la gestion
administrativa
en
cumplimiento
al plan de
desarmrollo del
Municipio y
normatividad
vigente
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TECNICO | 367 | 09 CENIRAL | DEFINITIvA | Titulo de Realizar los
ADMINISTRATIV Tecndlogo en | procesos
O Sistemas o operativos y
afines. administrativos
que se
requieren para
Doce (12) organizar y
meses de confrolar la
experiencia | prestacién de
laboral. los servicios a
cargo de la
dependencia
SECRETARIA | 425 | 18 CENTRAL DEFINITIVA | Diploma de | Administrar
Bachilier en informacion
cualquier de la
modalidad. dependencia
para el
Doce (12) personal
meses de infemo vy
experiencia externo
relacionada | aplicando el
Sistema de
Gestion
Documentdal,
AUXILIAR | 407 | 05 | EDUCACION | TEMPORAL | Diplomade | Realizar
ADMINISTRATIV Bachilleren | actividades de
© cualquier apoyo
modalidad. ;Jdmm:s’rrohvo
Certificado | COMPlementar
ias
de curso .

o caracterizadas
basico de en labores de
informatica, ejecuciéon  en
minimo de la
freinta (30) dependencia
horas. asignada  que

confribuya  al
Doce {12} comrecto
meses de funcionamient
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experiencia
laboral.

o] de la
Institucion  y/o
Centro
Educativo del
Municipio  de
Pasto.,

AUXILIAR
ADMINISTRATIV
O

| 407

05

CENTRAL

DEFINITVA

Diploma de
Bachiller en
cualguier

modalidad.

Seis [6) meses
de
experiencia
laboral.

Redlizar
actividades de
apoyo
administrativo
b
complementar
ias
caracterizadas
en labores de
ejecycion en
oficina que
contribuya al
comrecto
funcionamient
odela
dependencia

Atentamente,

L Dacod

b

PEDRO VICENTE OBANDO QRDONEZ
Atcalde Municipal de Pasto

MARIOIADOLFO DAVID ENRIQUE?Z
Subsectetario Talentc Human

Sonia Hermndndez Pena
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