Subsecretaria de Talento Humano

CIRCULAR No. 057
San Juan de Pasto, 02 de junio de 2026

PARA: Funcionarios de libre nombramiento y remocién, carrera administrativa, periodo de
prueba, provisionales de todos los niveles y trabajadores oficiales.

ASUNTO: Plan Institucional de Capacitaciones 2026

La Subsecretaria de Talento Humano, en el marco de la implementacion del Plan Institucional de
Capacitaciones 2026, se permite informar que se encuentra habilitado el proceso de inscripcion
para las actividades de formacién dirigidas a los funcionarios de la Administracion Municipal.

Con el propésito de fortalecer las competencias laborales, el desempefio institucional y la
prestacion del servicio a la ciudadania, se solicita a cada dependencia promover la participacion
de los funcionarios en las capacitaciones programadas para la presente vigencia.

Para el desarrollo del proceso de inscripcibn se deberdn tener en cuenta las siguientes
orientaciones:

INSCRIPCION

El proceso de inscripcion se realizara exclusivamente mediante el formulario digital institucional
dispuesto por la Subsecretaria de Talento Humano, al cual se podra acceder a través del
siguiente enlace: https://forms.gle/iriWjzAQqdjh5x6YA

Cada funcionario debera diligenciar de manera individual el formulario correspondiente,
seleccionando las capacitaciones de interés de acuerdo con:

e Las funciones del cargo.

e Las necesidades de fortalecimiento profesional.

e Los compromisos laborales e institucionales.

¢ Ladisponibilidad para asistir a las jornadas programadas.

e Cada funcionario podré inscribirse a méximo 3 capacitaciones.
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RESPONSABILIDAD DE LOS JEFES INMEDIATOS

Los Secretarios, Subsecretarios, Jefes de Oficina, Directores y lideres de proceso deberan:
e Socializar la presente convocatoria con los funcionarios de su dependencia.
e Facilitar la participacion y asistencia a las capacitaciones programadas.
¢ Verificar que los funcionarios realicen oportunamente el proceso de inscripcion.

¢ Promover el cumplimiento de los compromisos adquiridos dentro del Plan Institucional
de Capacitaciones.

RESPONSABILIDAD DE LOS FUNCIONARIOS

Los funcionarios inscritos se comprometen a:
e Asistir puntualmente a las capacitaciones seleccionadas.
o Participar activamente en las jornadas formativas.

e Cumplir con la intensidad horaria establecida para cada capacitacion.
Informar oportunamente cualquier novedad que impida la asistencia.

El formulario de inscripcion estara habilitado hasta las 6:00 p.m. del 23 de junio del 2026.

Una vez finalizado el plazo establecido no se recibiran solicitudes adicionales de inscripcién y en
caso de que el cupo de cada capacitacion no este completo se asignaran los cupos de forma
aleatoria.

La programacion oficial de capacitaciones y horarios, se relacionan en el siguiente cronograma

No | CAPACITACION HORAS | FECHA HORA

7/07/2026 8:00 - 12:00 y 2:00 - 6:00
15/07/2026 | 8:00 - 12:00 y 2:00 - 6:00
1 | Gestién Documental 40 23/07/2026 |8:00 - 12:00y 2:00 - 6:00
31/07/2026 | 8:00 - 12:00 y 2:00 - 6:00
3/08/2026 8:00 - 12:00 y 2:00 - 6:00
22/07/2026 |8:00-12:00y 2:00 - 6:00
Gestién del_ Talento Humano por 40 29/07/2026 |8:00 - 12:00y 2:00 - 6:00
competencias 5/08/2026 8:00 - 12:00 y 2:00 - 6:00

11/08/2026 8:00 - 12:00 y 2:00 - 6:00

NIT: 891280000-3

CAM Anganoy - los Rosales |l

Teléfono: +57 (602) 7244326 Ext: 1330

Correo electrénico: contactenos@pasto.gov.co

- Es su responsabilidad ecolégica imprimir este documento -

WWW.pasto.gov.co



Subsecretaria de Talento Humano

19/08/2026 8:00 - 12:00y 2:00 - 6:00
2/07/2026 8:00 - 12:00 y 2:00 - 6:00
3 |Ingles Al 24 9/07/2026 8:00 - 12:00y 2:00 - 6:00
16/07/2026 | 8:00 - 12:00 y 2:00 - 6:00
30/07/2026 | 8:00 - 12:00 y 2:00 - 6:00
4 |Ingles A2 24 6/08/2026 8:00 - 12:00 y 2:00 - 6:00
13/08/2026 | 8:00 - 12:00 y 2:00 - 6:00
10/09/2026 8:00 - 12:00y 2:00 - 6:00
5 |Ingles B1 24 17/09/2026 | 8:00 - 12:00 y 2:00 - 6:00
24/09/2026 8:00 - 12:00y 2:00 - 6:00
14/07/2026 8:00 - 12:00y 2:00 - 6:00
6 | Cherdias impias y conflictos 24 21/07/2026 | 8:00 - 12:00 y 2:00 - 6:00
28/07/2026 8:00 - 12:00y 2:00 - 6:00
8/07/2026 8:00 - 12:00 y 2:00 - 6:00
7 Participacién.(,:iudadanfe\.en el dis'eﬁo e (o 17/07/206 8:00 - 12:00 y 2:00 - 6:00
implementacién de politicas publicas
24/07/2026 |8:00 - 12:00y 2:00 - 6:00
B » _ 12/08/2026 | 8:00 - 12:00 y 2:00 - 6:00
8 | Evaluacion de Politicas Publicas 12 51/08/2026 800-12:00
B 18/08/2026 | 8:00 - 12:00 y 2:00 - 6:00
9 | Construccion de Paz 12 51/08/2026 500 - 6:00
o 24/08/2026 |8:00 - 12:00y 2:00 - 6:00
10 | Cambio Climatico 12 31/08/2026 800-12:00
25/08/2026 8:00 - 12:00y 2:00 - 6:00
11 | Resolucidn de conflictos 12 31/08/2026 500 - 600
2/09/2026 8:00 - 12:00y 2:00 - 6:00
12 | Seguridad Digital y de la informacién 24 9/09/2026 8:00 - 12:00 y 2:00 - 6:00
16/09/2026 8:00 - 12:00y 2:00 - 6:00
26/08/2026 |8:00-12:00y 2:00 - 6:00
13 | Desarrollo de competencias digitales 16 3/09/2026 8:00 - 12:00 y 2:00 - 6:00
20/08/2026 8:00 - 12:00
14 | Automatizacidn de procesos 12 57/08/2026 8:00 - 12:00 y 2:00 - 6:00
8/09/2026 8:00 - 12:00y 2:00 - 6:00
15 | Orientacion al servicio 16 15/09/2026 | 8:00 - 12:00 y 2:00 - 6:00
20/08/2026 2:00 - 6:00
16 | Violencias Basadas en genero 12 8/08/2026 8:00 - 12:00 y 2:00 - 6:00
17 | Inteligencia Emocional 16 4/08/2026 8:00 - 12:00 y 2:00 - 6:00
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10/08/2026 | 8:00 - 12:00 y 2:00 - 6:00
Programas de transparencia y ética 14/09/2026 | 8:00 - 12:00 y 2:00 - 6:00

18 | publica y sistema de gestion 16 21/09/2026 | 8:00 - 12:00 y 2:00 - 6:00
antisoborno en entidades

22/09/2026 |8:00 - 12:00y 2:00 - 6:00
29/09/2026 |8:00 - 12:00y 2:00 - 6:00

Protocolos de prevencién, atencion y 11/09/2026 8:00 - 12:00 y 2:00 - 6:00

20 | proteccion de violencias y 12 25/09/2026  18:00 - 12:00
discriminaciones

19 |Identidad nacional y del servicio publico | 16

18/09/2026 | 8:00 - 12:00 y 2:00 - 6:00

21 | Valores del Servidor Publico 12 55/09/2026 500 - 600

Asimismo, es importante tener en cuenta que, una vez concluido este proceso, se publicaran las
citaciones correspondientes, el listado de personas inscritas y los lineamientos necesarias para
las siguientes etapas.

Cordialmente

- ORIGINAL FIRMADO-

GINNA TATIANA ORTEGA CERON
Subsecretaria de Talento Humano

Proyecto: Lorena Santacruz Rivera
Auxiliar Administrativo
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