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1. OBIJETIVO

Garantizar que los estudios necesarios para el disefio de obras pOblicas civiles, cumplan

con los requerimientos técnicos, legales y de uso de acuerdo al tipo de proyecto a
ejecutarse.

2, ALCANCE
Inicia en la determinacién de los estudios requeridos hasta el recibo final del estudio.

Aplica para los estudios técnicos que elabore o contrate la Alcaldia Municipal de Pasto
de las obras publicas civiles en sector urbano y rural del Municipio de Pasto y del
equipamiento municipal.

3. RESPONSABLE

De la aplicacién y mejora de este procedimiento el Secretario de Infraestructura y
Valorizacién en coordinacién con los Subsecretarios.

4. DEFINICIONES

Estudio: aplicacién de métodos cientificos Para determinar las caracteristicas de
elementos que influyen en el disefio y construccién de obras pUblicas, como estudios
fopogrdficos, de suelos, hidrolégicos, estabiidad de taludes, hidraulicos, sanitarios.
geotécnicos, aforos, conteos entre otros.

5. GENERALIDADES
Control de cambios:

Elinforme presentado por parte del consultor, debe contener el control de cambios y el

registro de aprobaciones, con los siguientes campos. En el Anexo A se describe I
informacién requerida en cada campo.

Control de cambios:

No.
REVISION

FECHA DE

DESCRIPCION DE LA MODIFICACION APROBACION




a) Si existen los estudios se verifica el

Subsecretarios y

PROCESO INFRAESTRUCTURA
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
ESTUDIOS TECNICOS
VIGENCIA VERSION COoDIGC PAGINA
ALCALDIA DE PASTO 29 - Dic - 15 02 IN—P-005 Pagina2de 5
Registro de aprobaciones:
FECHA CARGO NOMBRE FIRMA
4. CONTENIDO
DOCUMERNTO
TAREA RESPONSABLE /REGISTRO
. Determinar los estudios requeridos para IN - P- 006
la ebra: de acuerdo al Tipo de Obra se Procedimiento
define los estudios requeridos y se revisa Disefios de
si existen los estudios: obras {Anexo B.
Secretario, Entradas del

disefioc Numeral

cumplimiento  de los requisitos, . 2. Estudios)
(Instructivo IN-1-001). E’Jr;fzsg?ooﬁlgz
IN-1-001

b) Si no existen los estudios o no Requisitos para
cumplen con los requisitos del paso proyectos de
anterior pasar a la tarea 2, de lo infraestructura
contrario Terminar.

. Definir las especificaciones y requisitos Secretario, IN-I-001

de los estudios técnicos: De acuerdo al
tipo de estudio requerido se elaboran
las especificaciones para ia
contratacion.

Subsecretarios y
Profesionales
Universitarios

Requisitos para
proyectos de
infraestructura

. Envier documentacion a Contratacion:

Oficio y anexos

Se envia la documentacidn para que se para la
lleve a cabo la contratacion. . confratacion
Secretario de
Infraestructura
CO-M-001
Manual de
contratacién
. Delegar supervisiébn del contrato de
consulioria: Se delega mediante un Secretario de Oficio de
oficio al funcionario encargado de infraestructura delegacién

supervisar el contrato.
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DOCUMENTO
TAREA RESPONSABLE /REGISTRO
5. Ejercer Ig supervision del contrato de Secretario,
consultoria: E delegado de Ia Subsecretarios
supervision revisa el contrato, redliza el Profesionales Actas de
control y seguimiento y elabora las Universitarios contrato de
actas correspondientes. (Supervisor) consultoria
Asesor Juridico
é. Recepcidn y revisién de los productos
objeto del contrato: El consultor hace
enfrega formal de los documentos Secretario,
correspondientes mediante oficio y el
supervisor revisa el cumplimiento de Ios Subsecretarios IN-F-040
requisitos estipulados en el confrato. Verif i
X . . . erificaciéon de
a) Si cumple con los requisitos solicitados Profesionales especificacione
pasa a la tarea 7, Universitarios ..
. . . . . s tecnicas de
b) Si no cumple, se solicita al coniratista {Supervisor) disefo
de consultoria realizar las correcciones
necesarias, registrando en el control de
cambios del informe tal como se
establece en las generalidades de este
documento y regresa a la tareq s.
7. Eaborar Cetlificacién: Ef Supervisor del Secretario,
contrato elabora ia certificacion de Subsecretarios Cerfificacion de

cumplimiento, acta final y envia a la

Profesionaies

cumpiimiento

Secretaria de Hacienda para tramitar el Universitarios Acta Final
pago al consultor. (Supervisor)
8. Liquidar contrato:  Ei funcionario Secretario,
delegado de la supervisién del contrato Subsecretarios y Acta de
realiza el acta de liquidacion. Profesionales liquidacion
Universitarios
[Supervisor)

6. NORMATIVIDAD LEGAL

Ley 163 de 1959
Decreto 264 de 1963
Ley 388 de 1997
Decreto 796 de 1999
Ley 810 de 2003
Decreto 2079 de 2003
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- Decreto 4002 de 2004
- Decreto 546 de 2004

- Decreto 564 de 2006

- Decreto 3600 de 2007

7. CONTROL DE CAMBIOS

No. . FECHA DE VERSION
cEviesy | DESCRIPCION DELA MODIFICACION | 4ppoBACION | ACTUALIZADA
] En la tarea No. 6 se cambié el nombre del 29 Dic 15 2
formato IN-F-040 de Revisién y verificacion
de estudios y/o disefios por Verificacidn
de especificaciones técnicas de diseho
Flaborodo por: Revisado por:

b‘é:m\\rah\cic@&o\ :

MARTHA LUCIA CASTRO LOPEZ
Profesional Universitorio

roceso Infraestructuro
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ANEXO A
CAMPOS DE CONTROL DE CAMBIOS Y REGISTRO DE APROBACIONES DEL ESTUDIO

TECNICO

CONTROL DE CAMBIOS

No. REVISION: NUmero consecutivo que iniciaen 1 y aumenta en una unidad cada vez

Que se redlizan cambios al documento.

DESCRIPCION DE LA MODIFICACION: Recuento breve de cada cambio realizado al

documento.

FECHA DE APROBACION: Fecha en que se aprueba la revisidn correspondiente

REGISTRO DE APROBACIONES

FECHA: Fecha en que se registra la firma en el documento

CARGO: Cargo de los funcionarios que aprueban

NOMBRE: Nombre de los funcionarios que aprueban

FIRMA: Rdbrica




