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1. OBIJETIVO.

Establecer el procedimiento para ejercer la defensa judicial del Municipio de Pasto de manera
adecuada, oportuna, ética y profesional de conformidad con las disposiciones legales vigentes

2. ALCANCE.

Aplica a las situaciones en que el Municipio de Pasto afronta demandas en lo referente a la
defensa de los intereses del ente territorial, inicia con la recepcion de la demanda, contfinua con el
reparto, estudio y andlisis, contestacion, asistencia a audiencias, interposicion de recursos, pago o
no de sentencias y fermina con archivo del proceso.

En atencidon a la proteccién de los intereses econdmicos y judiciales de la entidad territorial la
Alcaldia Municipal adelantara la Accién de Repeticion respectiva.

3. RESPONSABLE

El (la) responsable de garantizar el cumplimiento y del monitoreo de este procedimiento, es el (la)
Jefe de la Oficina Asesora Juridica y los apoderados judiciales del Municipio de Pasto.

4, MARCO LEGAL
Constitucién Politica de Colombia del afio 1991.

Ley 1437 del 18 de enero de 2011 “Por la cual se expide Cédigo de Procedimiento Administrativo y
de lo Contencioso Administrativo”.

Ley 1564 del 12 de julio de 2012 "Por medio del cual se expide el Codigo General del Proceso y se
dictan otras disposiciones”

Ley 57 de 1887 Con arreglo al articulo 52 de la Consfitucion de la Republica, decldrase
incorporado en el Cédigo Civil el Titulo Il {arts. 19-52) de la misma Constitucion. Sancionado el 26
de mayo de 1873 Caédigo Civil Colombiano.

Decretos 1400 de agosto 6 de 1970, Decreto 2019 de octubre 26 de 1970 por los cuales se expide el
Cddigo de Procedimiento Civil.
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Ley 50 de 1990 "Por la cudl se infroducen reformas al Cédigo Sustantivo del Trabajo v se dictan
otras disposiciones.”

Decreto 2451 del 25 de noviembre de 1991, Por el cual se expiden normas transitorias para
Descongestionar los Despachos Judiciales.

ley 678 de agosto 3 del ano 2021 por medio de la cual se reglamenta la determinaciéon de
responsabilidad patrimonial de los agentes del Estado a través del ejercicio de la acciéon de
repeticién o de llamamiento en garantia con fines de repeticion.

Decreto Ley 2158 del 24 de junio de 1948 "Por el cual se expide el Codigo Procesal del Trabajo y de
la Seguridad Social con las modificaciones infroducidas por la Ley 712 de 20017,

Ley 599 del 24 de julio de 2000 “Por la cual se expide Codigo Penal”.

Ley 906 del 31 de agosto de 2004 “Por la cual se expide el Codigo de Procedimiento Penal -
Corregida de conformidad con el decreto 2770 de 2004™.

Decreto 2770 del 31 de agosto de 2004 Por el cual se corrigen yerros de la Ley 906 de 2004 "Por I
cual se expide el Codigo de Procedimiento Penal™.

Ley 2213 del 13 de junio de 2022 "Por medio de la cual se establece la vigencia permanente del
decreto legislativo 806 de 2020 y se adoptan medidas para implementar las tecnologias de la
informacién y las comunicaciones en las actuaciones judiciales, agilizar los procesos judiciales y
flexibilizar la atencién a los usuarios del servicio de justicia y se dictan otras disposiciones”

Demds normas complementarias.
5. DEFINICIONES.

ACCION DE REPETICION: La accién de repeticion es una accion civil de caréeter patrimonial que
deberd ejercerse en contra del servidor o ex servidor publico que como consecuencia de su
conducta dolosa o gravemente culposa haya dado reconocimiento indemnizatorio por parte del
Estado, proveniente de una condena, conciliacion u otra forma de terminacion de un conflicto. La
misma accidn se ejercitard contra el particular que investido de una funcién publica haya
ocasionado, en forma dolosa o gravemente culposa, la reparacion patrimonial.
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CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL - CDP. Documenio expedido por el jefe de
presupuesto o por quien haga sus veces con el cual se garantiza la existencia de apropiacion
presupuestal disponible y libre de afectacion para la asuncién de compromisos con cargo al
presupuesto de la respectiva vigencia fiscal.

CONCILIACION: Mecanismo alternativo de soluciéon de conflictos a través del cual, dos o mds
personas, naturales o juridicas, de cardcter privado o publico, nacional o extranjera, gestionan por
si mismas la solucién de sus diferencias, con la ayuda de un tercero neutral y calificado,
denominado conciliador.

DEFENSA JUDICIAL: Aguella que se ejerce y adelanta dentro del tramite de un proceso judicial y
ante el juez competente.

DEFENSA EXTRAJUDICIAL: Aguella gue se desarrolla en la actuacion administrativa y en o
conciliacién extrajudicial ante la Procuraduria General de la Nacién.

DEMANDA: Declaracion oral o escrita mediante la cual una persona informa a las autoridades
sobre la comision de un acto o hecho delictivo.

RESPONSABILIDAD CIVIL: Se conoce como responsabilidad civil a la obligacién que tfiene una
persona que ha causado un dafio a otra. La indemnizacion o reparacion en este aspecto es de
tipo econémica. Vale mencionar que para que esta obligacion nazca, debe comprobarse la
culpa o negligencia de guien ha ocasionado el dafio.

REPRESENTACION JUDICIAL: La representacion judicial permite otorgarle facultades a un abogado
sobre un proceso determinado, es asi como por medio de un poder conferido, puede efectuar
todas las actuaciones judiciales, como contestar la demanda, asistir a las distintas etapas del
proceso judicial, audiencias, conciliar o no, bajo los pardmetros establecidos por el Comité de
Conciliacién y Defensa judicial del Municipio, solicitar pruebas y todo lo que se requiera dentro del
tramite judicial.

PODER: Es el documento suscrito por el representante legal de la entidad para representar en un
proceso judicial a la entidad estatal y habilita al apoderado judicial para actuar durante todo el
proceso.
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DERECHO DE POSTULACION: Las personas que hayan de comparecer al proceso deberan hacerlo
por conducto de abogado legalmente autorizado, excepto en los casos en que la ley permita su

intervencion directa,

JUEZ: Autoridad judicial con potestad para juzgar y sentenciar, perteneciente a la Rama Judicial

del Poder PUblico.

6. CONTENIDO
PUNTO CRITICO DOCUMENTO
TREES DE CONTROL RESRONSARLE /REGISTRO
1. Recepcion de la demanda: El Abogado (a) Radicacion
demandante, al presenfar la Contratista - electréonica en

demanda, simultdneamente envia
por medio electrénico copia de ella
y de sus anexcs al Municipio de
Pasto. Del mismo modo deberd
proceder el demandante cuando al
inadmitirse la demanda presente el
escrito de subsanacion.

Bl demandante con la radicacion de
la demanda ante la Avutoridad
Judicial, reparto, remite copia de la
demanda con fodos sus anexos dl
municipio.

Al admitirse  la  demanda la
notificacion personal que redliza el
juzgado de conocimiento, se limita al
envio del auto admisorio al Municipio
de Paosto.

La notificacion personal se entenderd
realizada una vez transcurridos dos
dias hdbiles siguientes al envio del

Dependiente Judicial

documento Excel,
Malriz de
procesos
administrafivos,
laborales, civiles y
constitucionales
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mensagje.
El (la) abogado confrafista con
funciocnes de dependiente Judicial
registra la entrada de la demanda.
2. Realizar reparto de la demanda: El Abogado (a) GJ-F-048
(la) Abogado (a) confrafista con Contratista -

funciones e dependiente judicial
realiza el reparto de la demanda
entre los abogados de planta de la
Oficina de Asesoria Juridica, dicho
reparto se readlizard de acuerdo a 4
criterios:

» Cuando el asunto verse sobre
hechos acaecidos por
actuaciones, funciones y/o
actividades desplegadas por las
Secretarias de Salud o Educacion
Municipal, los asesores juridicos
de dichas dependencias
conocerdn del proceso vy
gjercerdn la defensa de los
intereses  del municipio, d
excepcion de los procesos de
reparacion directa por
accidentes o  lesiones de
estudiantes acaecidos al inferior
de las instituciones educativas
municipales o cuando se fraten
de asuntos de mayor
complejidad, en cuyo evento los
conocerd y asumird la defensa

Dependiente Judicial

Acta de reparto
de demandas y
asuntos
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judicial, los abogados de la
Oficina  Asesora juridica del
despacho y se reportard
mediante oficio lo propio a la
dependencia respectiva.

Cuando el conocimiento
corresponda a la Secretaria de
Educdcién o Secretaria de Salud,
se remitird oficio © comreo
electrénico con el proceso para
que el asesor juridico de la
dependencia solicite la
elaboracion del poder.

Cuando la demanda o el asunto
presente un mayor grado de
complejidad o de una cuantia
elevada se remitird al abogado
externo, gue haya sido
contratado, para ejercer esta
clase de defensa judicial.

Para efecto del reparto se
deberd tener en cuenta la
acciéon o el medio de control
impetrado, para que exista
equivalencia y equidad en el
reparto, del mismo se llevard
confrol por parte del Abogado o
abogada que ejerza funciones
de dependencia Judicial.
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3. Elaborar el poder: La (el) secretaria Secretario (q) GJ-F-053
(o) ejecutiva (o) de la oficina, previa Ejecutivo (a). Poder procesos
notificacion por via electréonica del Judiciales o

auto admiscorio de la demanda al

correo electronico del Municipio
registrada ante los despachos
judiciales, elabora el poder «al

profesional del derecho, que le haya
correspondido por reparto.

Prejudiciales

4. Andlisis y Contestacion de la
Demanda: Dentro de la oportunidad
legal, el apoderado judicial efectia
el estudio del asunto, recopila
informacién, documentacion y
antecedentes para el caso, prepard
la respuesta, lo suscribe y la presenta
oportunamente al despacho judicial
de competencia o a través del
respectivo correo electrénico
suministrade  por el juzgado de
conocimiento.

Es deber de los sujetos procesales,
realizar sus actuaciones y asistir a las
audiencias y diligencias a fraves de
medios tecnclégicos.

Para el efecto deberan suministrar a
la auteoridad judicial competente, y a
todos los demds sujetos procesales,
los canales digitales elegidos para los
fines del proceso o tramite y enviar a
través de estos un ejemplar de todos

Apoderado judicial
del
Municipio de Pasto.
Apoderados
Judiciales Secretarias
Alcaldia Municipal
de Pasto.

GJ-F-018
Modelo
Contestacién de
Demanda.
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los memoriales o actuaciones que
realicen, simulténeamente con copia
incorporada al mensaje enviado a la
autoridad judicial.
De las demandas y sus anexos no
serdt necesario dcompdndr copias
fisicas, ni electrénicas para el archivo
del juzgado, ni para el traslado.
5. Registrar el proceso en eKOGUI: El El jefe de la Apoderado judicial eKOGUI
Apoderado judicial del Municipio de Oficina de del municipio de

Pasto procederd a redlizar el registro
del proceso en el sistema eKOGUI,
siguiendo para el efecto el Manual
del abogado de la ANDJE para la
plataforma.

Asi mismo, procederd a realizar Ia
cdlificacién de riesgo conforme a los
pardmetros  establecidos en &l
procedimiento
gi_p_011_evaluacion_de_riesgo,
cdlificaciéon que deberd mantener
actualizada.

Asesorfa Juridica,
Ccomo usuario
administrador del
sistemna de la
entidad redlizard
controles del
registro de los
procesos, asi
como de su
calificacion de
riesgo.

Pasto

Abogados
contratistas -
Delegados

é.Readlizar la citacién de la Audiencia
Inicial: El juzgado que conoce del
asunto cita a los interesados a traves
de correo electrénico vy fija fecha vy
hora para la celebracion de la
audiencia de conciliacién.

El Apoderado Judicial deberd

El Abogado con
funciones de
Dependencia

Judicial o el
Secretario
Ejecutivo
realizard el
registro de las

Apoderado judicial
del Municipio de
Pasto

Ficha técnica,
acta de comite y
certificacién del
secretario técnico
del comité
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presentar ante el comité de diligencias
conciliacion y defensa judicial del judiciales
Municipio de Pasto, la respectiva | programadas en
ficha técnica con los antecedentes| el calendaric del
del caso y el andlisis juridico del correo
proceso a fin de recomendar| juridica@pasto.g
conciliar o no en la audiencia QV.CO , CON
pUblica de conciliacion. copia al
calendario del
Para el caso de las audiencias semas dol
iniciales en los procesos que cursan apoderado v del
en la jurisdiccidon  contenciosa (la) Jefe de la
administrativa de que trata el articulo | oysicing Juridica.
180 del CPACA, podrda pretermitirse
de presentar la ficha técnica para
la audiencia de conciliacion cuando
se cumplan las condiciones
establecidas en el articulo 70 de la
Ley 2220 de 2022.
7. Redlizar apertura a pruebas: Una Apoderado judicial Pruebas
vez decretada la apertura a pruebas del Municipio de
por parte del juzgado o del tribunal Pasto.
del conocimiento, el apoderado
judicial asiste a las audiencias y
ejerce la defensa del Municipio de
acuerdo con las pruebas decretadas
v practicadas.
8. Presentar alegatos de conclusién: | El Apoderado Apoderado judicial GJ-F-054
Una vez terminado el periodo Judicial o del Municipio de Actuaciones
probatorio, se presenta escrito de| Abogado con | Pasto. Abogado con Judiciales
alegatos de conclusion para  Ia funciones de funciones de
decisiéon pertinentfe ante los| dependencia dependencia Escrito de
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despachos judiciales. Judicial redlizard Judicial. alegatos de
el registro de los conclusion

términos
procesales a
vencer en el
calendario del
correo
juridica@pasto.g
ov.co, con
copia al
calendario del
correo del
apocderado y del
(la) Jefe de la
Oficina Juridica.

9. Establecer la sentencia de primera
instancia. La Autforidad Judicial
emitird  sentencia condenatoria o
favorable para el Municipio de Pasto,
gue se comunicard por el medio
procesal aplicable .

Autoridad Judicial

Sentencia Judicial

10. Interponer recurso de apelacién,
En el evento de que la sentencia sea
desfavorable a los intereses del
Municipio: El apoderado judicial
analizard la pertinencia de interponer
el correspondiente  recurso  de
apelacién ante el superior.

Si  encuentra que no resulta
procedente la apelacion deberd
rendir informe detallado de la

El Abogado
Contratista con
funciones de
dependencia
Judicial redlizara
el registro de los
términos
procesales a
vencer en €l
calendario del
correo

Apoderado judicial
del Municipio de
Pasto.

GJ-F-054
Actuaciones
Judiciales.

Recurso de
Apelacion
sentencia
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sifuacidn y procedera a rendir| juridica@pasto.g
informe de cumplimiento de la OV.CO , con
senftencia. copia al
calendario del
Si encuentra el recurso procedente lo coreo del
interpondrd  dentro  del término apoderado y del
respectivo  ante el despacho (la) Jefe de la
competente. Oficina Juridica.
11. Asistir a prueba y presentar El Abogado Autoridad Judicial GJ-F-054
alegatos de segunda instancia. En el| Contratista con Actuaciones
evento de que el Magistrado o Juez| funcionesde Apoderado judicial Judiciales.
de conocimiento de segunda| dependencia del Municipio de
instancia, decrete pruebas, el| Judicial realizard Pasto. Escrito de
apoderado asiste a las audiencias y| el registro de los alegatos de
gjerce la defensa del Municipio de términos conclusion
acuerdo con las pruebas decretadas procesales a segundd
y pracficadas. Concluida esta etapa vencer en el instancia.
presenta  alegatos de segunda| calendario del
instancia. correo
juridica@pasto.g
ov.co, con
copia dl
calendario del
correo del
apoderado y del
(la) Jefe de la
Oficina Juridica.
12. Sentencia de segunda instancia Juzgado o Tribunal | Sentencia

desfavorable al Municipio. Una vez
ejecutoriada, se nofifica vy se

comunica para su cumplimiento por
judicial

el despacho del

de conocimiento
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obligaciones de hacer, se ordenard
a la dependencia competente
redlizar las acciones para  suU
cumplimiento. Cuando se irate de
obligaciones de pagar sumas de
dinero serd necesaria la liquidacion
previa de la condena, ya sed
mediante incidente o por parte de la
Administracion Municipal. Para
liguidaciones laborales se remitird los
documentos a la Subsecretaria de
Talento Humano para la liguidacion,
la cual serd aprobada por OAJD vy se
continuard con el procedimiento
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conocimiento. Apoderado del
municipio de Pasto
Nota: En caso de sentencia favorable
en segunda instancia, se procederd
a realizar el archivo del proceso,
como se menciona en el punto 17 o
a remitir los documentos para cobro
de costas, cuando se impongan,
conforme al procedimiento cobro de
costas procesales vy agencias en
derecho y/o créditos judiciales a
favor del municipio.
13. Elaborar acto administrativo. El Apoderado Judicial Resolucion
apoderado del Municipio de Pasfo cumplimiento
proyecta o solicita la proyeccion del sentencia,
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cumplimiento y pago de sentencias
judiciales, laudos  arbitrales vy
conciliaciones.
14, Realizar notificacion: Una vez Funcionario del GJ-F-014
citado el apoderado de la parte nivel asistencial -
demandante se procederda d realizar Confratista, Notificacion
la noftificacion personal del acto personal

administrativo por medio del cual se
da cumplimiento al fallo y se ordena
el pago, cuando aplique, conforme
a lo dispuesto en la Ley 1437 de 2011,

15. Tramitar el pago. Se remite a la
Secretaria de Hacienda la solicitud
de cumplimiento del acto
administrafivo para que se proceda
a la orden de pago con los soportes
documentales necesarios para el
framite del mismo dentro de la
opcrtunidad legal.

Abogado
Contratista/
Apoderado Judicial
del Municipio de
Pasto.

Certificacion de
cumplimiento
como censtancia
de recibido

16. Reporte de cumplimiento de la

Apoderado Judicial

Oficio de sclicitud

orden judicial. El apoderado del y/ o de archivo
Municipico de Pasto o el funcionario funcionario

competente remitird  oficio de competente

reporte de pago al juzgado de

conocimiento solicitando el archivo

del proceso.

17. Archivar el proceso: Terminado el Funcionario del nivel GD-F-007
proceso de Unica o segunda asistencial Formato Unico de
instancia, el funcionario de nivel Inventario
asistencial o Abogado con funciones Documentdl
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de dependencia judicial de la
Oficina de Asesoria Juridica registra,
archiva y guarda el proceso para un
eventual seguimiento.
18. Accién de repeticion: Cuando Apoderado Judicial GJ-F-054
aplique, en un férmino no mayor de 4 Actuaciones
meses, a partir del dia siguiente al Judiciales.
pago total o al pago de la Uliima
cuota efectuade por la entidad Informe

pUblica de wuna conciliacion o
condena , surgido por concepto de
la responsabilidad patrimonial de la
entidad, o al vencimiento del plazo
con que cuenta la administracion
para el pago de condenas conforme
lo establece la Ley 1437 de 2011, o la
norma gue la sustituya o modifique,
lo que suceda primero, una vez &l
ordenador del gasto haya remitido el
acto administrativo y SUS
antecedentes al Comite de
Conciliacion, el apoderado judicial
presentard informe a fraves de la
correspondiente ficha técnica dl
Comité de Conciliacién y Defensa
Judicial para evaluar si es pertinente
presentar accién de repeticion.

En caso de que se considere por
parte del comité de conciliacion,
que se debe ejercer la accién de
repeticion, el abogado responsable
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dentro de los dos meses siguientes
deberd presentar la correspondiente
demanda de repeticidn en contra
de los funcionarios que por dolo o
culpa grave hayan dado lugar a la
condena en confra del municipio,
conforme dl procedimiento accidon
de repeticion
7. CONTROL DE CAMBIOS
No. . ! FECHA DE VERSION
REVISION DESCRIEZION.DE LAMOBIFISALIGH APROBACION ACTUALIZADA
01 Se modificé el procedimiento en el numeral 2, 05-Dic-2013 02
respecto al otorgamiento del poder, el cual se
hace desde el jefe de la Oficina Juridica a los
profesionales del derecho y en el numeral 4,
respecto a la asistencia de audiencia inicial.
02 Se adecud en el procedimiento los formatos| 10-Marzo-2014 03
correspondientes, dado que algunos fueron
unificados, conservando solamente el formato
GF-J-017 y GF-J-018, en el sentido de utilizar un
Unico formato para contestar demandas frente
a todas las actuaciones ante juzgados
administrativos e instancias judiciales, lo mismo
que las apelaciones a las decisiones
desfavorables en contra del municipio, Se
elimind el formato GF-J-021. Estos codigos
fueron asignados a otro formato
03 El procedimiento se modifica en los numerales 10-Dic-2015 04
2,3,4,5,6,7,8,9,10,12,13,14,15,16 a pesar de que
se mantiene el esquema original
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04 Se suprime la tarea 5 porgue no se encuentra 04-Oct-2016 05
de acuerdo a la normatividad vigente, se
modifica en los numerales 8, 10, 11 por que se
encuentran mal redactadas, el responsable y
el documento/ registro no corresponde a la
realidad.

05 Se modifican el documento / registro de la 29-Enerc-2018 06
tarea No. 3; se agrega tarea No. 12.

06 Se modifica el objefivo, dlcance, marco 22-Dic-2023 07
normativo y contenido conforme a la
normatividad vigente; ademds, se incluye lo
correspondiente al procedimiento
gj_p_006_defensa_judicial_proceso_oral_v3 en
este documento.

Elaborado por: Revisado por:
= 1= f
e /}’lf)

HARVEY RICARZO WILDER CALOERSN MORILLO
IAMBRANO CHAVES Jefe Offcina de Asesoria Juridica de
Abogado Contratista Despacho

OAJD

Aprobado por:

WILDER C LDERON MORILLO
Lider del proceso de Gestfion
Juridica




