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1. OBIJETIVO

Establecer el procedimiento para verificar los requisitos de ley, liquidar y efectuar el pago
de acreencias gue tengan como consecuencia las sentencias judiciales, laudos
arbitrales y acuerdos conciliatorios debidamente aprobados en contra del Municipio,
atendiendo a la normativa y jurisprudencia para garantizar el adecuado manejo de [os
recursos pUblicos de la enfidad.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica a Oficina Asesora Juridica del Despacho, Secretaria de
Hacienda Municipal, Tesoreria Municipal y demds dependencias involucradas; inicia con
el acto administrativo y termina con el pago realizado por la Tesoreria del Municipio

3. RESPONSABLE

El (la) responsable de garantizar el cumplimiento y del monitoreo de este procedimiento,
es el (la) Jefe de la Oficina Asesora Juridica del Despacho, sin perjuicio de las
responsabilidades que le corresponde asumir al apoderado judicial del municipio en el
proceso, asi como también a las dependencias de Secretaria de Salud y Secretaria de
Educacién, en cabeza del Jefe Juridico de dichas dependencias que tienen a cargo la
representacion judicial de la entidad, que intervienen en cada una de las etapas.

4. MARCO LEGAL

- Constitucién Politica.

- Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo - Ley
1437 de 2011 - reformado por la Ley 2080 de 2021 y que dicta otras disposiciones
en materia de descongestion en los procesos gue se tramitan ante la Jurisdiccidn
Contenciosa Administrativa.

- Cbdigo General del Proceso. Ley 1564 de 2012.

- Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico.

- Decreto 1068 de 2015.

- Decreto 2469 de 2015.

- Decreto 1342 de 2016.

- Concepto No 11001-03-06-000-2013-00517-00 de la Sala de Consulta y Servicio Civil
del Consejo de Estado.

- Circulares Externas No 10 del 13 de noviembre de 2014, y 12 del 22 de diciembre
de 2014, por las cuales la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado
impartio a las entidades puUblicas del orden nacional las directrices en materia de
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liguidacién de intereses moratorias de sentencias y conciliaciones, incluyendo los
lineamientos particulares referentes a las tasas de interés aplicables.

5. DEFINICIONES.

Acto Administrativo: Manifestacion de la voluntad de la administracion que busca
producir efectos juridicos, bien sea creando, modificando o extinguiendo derechos.

Acuerdo Conciliatorio: Documento en donde se expresa la voluntad de dos o mds
personas que convienen en solucionar un asunto en el que se presenta desacuerdo, a
través de un mecanismo alternativo para la resolucion de conflictos con la ayuda de un
tercero neutral, calificado y autorizado para ello, el cual es susceptible de ser conciliable
y debe ser aprobado por autoridad judicial

Apoderado Judicial: Es la persona con la facultad y capacidad para representar y
actuar en nombre de oiro judicialmente.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP: Es un documento de gestion financiera
y presupuestal que expide el funcionario encargado de administrar los recursos de la
entidad, mediante el cual hace constar la existencia de una apropiacién presupuestal
disponible, libre de afectacidn y suficiente para respaldar los actos administrativos con
los cuales se asume un compromiso presupuestal. Este documento afecta
preliminarmente el presupuesto mientras se perfecciona el compromiso vy se efectia el
correspondiente registro presupuestal.

Comité de Conciliacién y Defensa Judicial: Organismo técnico que actia como sede
de estudio, andlisis y formulaciéon de politicas sobre prevencién del dafio antijuridico y
defensa de los intereses de |la entidad, con sujecion a las normas constitucionales y
legales, sustantivas, procedimentales y de control vigentes, evitando lesionar el
patrimonio publico.

Cumplimiento de Providencias Judiciales y Decisiones Extrajudiciales: Conjunto de
actividades coordinadas que desarrollan las diferentes areas o dependencias,
tendientes a dar efectivo y oportuno cumplimiento a las sentencias, acuerdos
conciliatorios y laudces arbitrales y fransacciones.

Decision Extrajudicial: Instrumento que contiene una solucidn o acuerdo sobre una
obligacién clara, expresa y exigible, derivada de un método extrajudicial de resolucion
de controversias legal y de obligatorio cumplimiento.
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Indexacién: Es la operacion mediante la cual se actualiza a valor presente una suma de
dinero, aplicando para cada caso en particular el Indice de Precios al Consumidor -IPC
publicado por el DANE.

Laudo Arbitral: Decision que pone fin a un litigio, proferida por un particular que se
denomina darbitro, investido fransitoriamente con la facultad de administrar justicia en
una controversia especifica. El laudo puede ser en derecho, en equidad o técnico.

Notificacién: Acto instrumental por el cual con sujecion a las formas legales se lleva a
conocimiento de una persona interesada en un acto juridico ya celebrado o a
celebrarse.

Pagos: Erogaciones por concepto de obligaciones adquiridas frente a terceros.

Proceso Judicial: Instrumento mediante el cual las personas podrdn ejercitar su derecho
de accidén y los érganos jurisdiccionales cumplir su deber de ofrecer una tutela judicial
efectiva.

Providencia Judicial: Decision proferida por el tfitular de un despacho judicial, que
resuelve declarando obligaciones y érdenes a cargo de la Administracion o de un
particular, sean estas resultado de la solucidn de fondo de las pretensiones de la accién
judicial mediante sentencias o de la fijacién de gastos originados en el frdmite del
proceso integrado por las finanzas, las cauciones, las multas, las costas y agencias en
derecho, las expensas y honorarios mediante autos.

Providencia Judicial Ejecutoriada: Providencia que ya no admite recurso judicial alguno,
en la que se puede exigir el cumplimiento incidental o iniciar demanda ejecutiva de
acuerdo con el caso concreto. Se dice que la causa estd "ejecutoriada”, cuando ya han
terminado todos los tramites legales y produce ademds el efecto juridico de cosa
juzgada.

Registro Presupuestal: Es la operacion mediante la cual se perfecciona el compromiso y
se afecta en forma definitiva la aprobacion, garantizando que ésta no serd desviada a
ningun otro fin.

Resolucidn: Acto administrativo mediante el cual una autoridad administrativa resuelve
situaciones particulares y concretas.

Sentencia: Resolucion de un Juez o un Tribunal que deciden sobre las pretensiones de |a
demanda, las excepciones de mérito, cualquiera que fuere la instancia en que se
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pronuncien, las que deciden el incidente de liquidacién de perjuicios, y las que resuelven
los recursos de casacion y revisidon. Son autos todas las demdas providencias.

6. CONTENIDO

PUNTO CRITICO DOCUMENTO
TAREA DECONTROL | RESPONSABLE | = pecistRO
Tramite del pago oficioso
mediante depésito judicial.
1. Realizar la comunicacién del Verificar la Apoderado (a) Oficio

crédito Judicial

El Apoderado Judicial del
Municipio de Pasto adscrito a: la
Oficina de Asesoria Juridica del
Despacho, Secretaria de Salud
o la Secretaria de Educacion,
comunicard al Ordenador del
gasto, con copia al (la) Jefe de
la Oficina de Asesoria Juridica
del Despacho, la existencia de
un crédito judicial en un término
no mayor a quince (15) dias
calendario, contados a partir
de la fecha de ejecutoria de Ia
sentencia, laudo arbitral, o del
auto aprobatorio  de la
conciliacién, sin perjuicio de la
comunicacion que eldespacho
judicial efectte a la enfidad,
informando lo siguiente:

a. Datos generales del proceso:
numero de Radicado del
proceso judicial (23 digitos).
medio de confrol, mencién
de las partes (demandante y
demandado)

b. Nombres y apellidos o razdn
social completos del

beneficiario del crédito;

comunicacion
de la existencia
del crédito
judicial a la
Oficina de
Asesoria Juridica
del Despacho vy
al ordenador del
gasto (Secretario
de Hacienda)

Verificacion de

contenido de

todos los datos
requeridos.

Judicial del
Municipio de
Pasto adscrito

a: la Oficina de
Asesoria

Juridica del

Despacho,
Secretaria de

Salud o la
Secretaria de

Educacion,
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TAREA

PUNTO CRITICO
DE CONTROL

RESPONSABLE

DOCUMENTO
/REGISTRO

numero de
del

¢. Tipa %
identificacion
beneficiario;

d. Direccidén de notificacién de
los beneficiarios que se
obtenga del respectivo
expediente;

e. Copia de la sentencia, laudo
arbitral o auto de aprobacion
de la conciliacion con la
correspondiente fecha de su
gjecutoria.

2. Realizar el registro del crédito
judicial a cargo del Municipio
en la oficina de asesoria
juridica.

El funcionario y/o contratista de
la oficina juridica encargado,
registrard en la matriz de asuntos
para cumplimiento de pago de
sentencias, laudos arbitrales y/o
conciliaciones, la existencia del
crédito judicial a cargo del
Municipio, con los datos
dportados por el Apoderado
Judicial, asignando la fecha
maxima para efectuar el pago
del crédito judicial (10 meses
desde la fecha de ejecutoria de
la providencia judicial).

Este registro con independencia
de los registros contables vy
financieros que deba efectuar

el ordenador del gasto
(Secretario de Hacienda
delegado) 0 demads

Verificaciéon del
registro del
crédito a cargo
del municipio en
la Unica matriz de
asuntos para
cumplimiento de
pago que lleva la
Oficina de
Asesoria Juridica
del Despacho

Funcionario y/o
contrafista
encargado de
la Oficina de
Asesoria
Juridica de
Despacho

Matriz de
asuntos para
cumplimiento
de pago de

senfencias
laudos
arbitrales y/o
conciliaciones
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PUNTO CRITICO DOCUMENTO
TAREA DE CONTROL RESPONSABLE | = \oreietars
funcionarios de la Secretaria de
Hacienda
3. Redlizar la revisién del Verificar la Funcionario y/o
cumplimiento de los revision de contratista Oficio
requisitos para el trdmite de | cumplimiento de | encargado de Mediante el

pago oficioso.

El Apoderado Judicial del
Municipio de Pasto con apoyo
del contratista correspondiente,
revisard si la  informacién
dllegada por el Apoderado
Judicial de la contraparte es
suficiente para proceder al
pago y/o a la liguidacién del
crédito necesaria para el pago
cuando apligue.

Si  falta documentacién o
informacién indispensable, la
Oficina Juridica

correspondiente  requerird  al
beneficiario o a su apoderado
para que la allegue, sin perjuicio
de que se haya presentado o
no la solicitud de pago.

En el evento en que sead
necesario requerir informacién o
documentos de otras entidades
publicas o despachos judiciales,
la Oficina Juridica junto con el
Apoderado del Municipio de la
dependencia correspondiente,
deberdn requerirlos
directamente, sin perjuicio de
que el beneficiarioc o su
apoderado los pueda aportar,

requisitos para
liguidar el crédito

la Oficina de
Asesoria
Juridica de
Despacho

Apoderado
Judicial del
Municipio de
Pasto adscrito
a: la Oficina de
Asesoria
Juridica del
Despacho,
Secretaria de
Salud o la
Secretaria de
Educacion.

cual se realiza
la revision de
los Requisitos
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PUNTO CRITICO DOCUMENTO
TphREA DE CONTROL s /REGISTRO
dicho requerimiento deberd ser
aprobado y revisado por el
Apoderado del Municipio de la
dependencia correspondiente
con visto bueno del jefe de
dependencia.
4. Solicitar  liquidacion  del Solicitud de Funcionario y/o Oficio
crédito judicial liguidacién del contratista
credito judicial | competente de Oficio
El Apoderado Judicial del la Oficina de mediante el

Municipio de Pasto adscrito a: la
Oficina de Asesoria Juridica del
Despacho, Secretaria de Salud
o a la Secretaria de Educacién
proyectard el oficio de solicitud
de liquidacién para firma del
(la) Jefe de la Oficina Asesora
Juridica del Despacho,
mediante el cual se solicitard a
la dependencia que por la
naturaleza del asunto e
corresponda, realizar la
liguidacién del crédito judicial,
previa proyeccion del
gpoderado que representa
judicialmente al municipio en el

proceso, de acuverdo a lo
ordenado en la sentencig,
loudo arbitral, o del auto

aprobatorio de la conciliacién;
para lo cual se tendrdn en
cuenta 4 criterios:

Asesoria
Juridica de
Despacho

Apoderado
Judicial del
Municipio de
Pasto adscrito
a: la Oficina de
Asesoria
Juridica del
Despacho,
Secretaria de
Salud o la
Secretaria de
Educacién; con
apoyo del
contratista
correspondiente

Jefe de la
QOficina Asesora

cual se solicita
la liquidacion
ala
dependencia
responsable
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TAREA

PUNTO CRITICO
DE CONTROL

RESPONSABLE

DOCUMENTO
/REGISTRO

a.

. En asuntos

. En asuntos

. Cuando se

En asuntos laborales vy
relacionados con aportes al
Sistema General de
Seguridad Social y conexos
estard a cargo de la
Subsecretariac  de Talento
Humano con la
dependencia a la cual el
sujeto procesal sed
funcionario, exfuncionario ©
ex confratista hubiese estado
vinculado.

Pensionales vy
conexos estard a cargo del
Fondo Territorial de
Pensiones.

Tributarios vy
conexos, y en los que se
deba liquidar el valor a pagar
partiendo de una férmula
establecida en e
providencia judicial, estard a
cargo de la Secretaria de
Hacienda.

frate de
decisiones en abstracto, el
interesado deberd promover
el incidente de liguidacion y
no procederd el pago de
oficio.

Juridica del
Despacho

El

revision
crédito

Realizar la
liquidacién del
Judicial

del

Apoderado Judicial

Municipio de Pasto con apoyo
del contratista correspondiente,
revisard si la liguidacion del

Verificacion de la
liquidaciéon del
crédito judicial

Funcionario y/o
contratista
encargado de
la Oficina de
Asesoria
Juridica de
Despacho

Oficio
Liguidacidén
del crédito
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PUNTO CRITICO DOCUMENTO
TARER DE CONTROL RESPEINGER S /REGISTRO
crédito judicial efectuada porla Apoderado
dependencia encargada de Judicial del
acuerdo a la naturaleza del Municipio de
asunto, estd acorde con lo Pasto adscrito
ordenado en la sentencia, a: la Oficina de
conciliaciéon o laudo arbitral, Asesoria
agjustada a la normatividad Juridica del
vigente, utilizando los Despacho,
instrumentos e  informacion Secretaria de
propia de cada una de los Salud o la
dependencias que deben Secretaria de
gestionar el procedimiento de Educacion.,
pago de sentencias,
conciliaciones y laudos.
6. Solicitar CDP Solicitud de Apoderado Formato — GF-
Certificado de Judicial del F-049
Posterior a la proyeccién de la Disponibilidad Municipio de solicitud CDP
solicitud y remision por parte del Presupuestal Pasto adscrito
apoderado del asunto hacia la a: la Oficina de
QAJD, El (la) Jefe de la Oficina Asesorid
Asesora Juridica del Despacho Juridica del
solicitara el Cerfificado de Despacho,
Disponibilidad Presupuestal al Secretaria de
(la) Jefe de Presupuesto de la Salud o la
Secretaria de Hacienda Secretaria de
Municipal, conforme a la Educacion.
liguidacion del credito
efectuada por la dependencia Jefe de la
encargada. Oficina Asesora
Juridica del
Despacho
7. Proyectar Resolucién de | Verificacion de la Apoderado GD-I-004
acatamiento a la proyeccion Judicial del
providencia judicial Resolucion de Municipio de Formato

El Apoderado Judicial con
apoyo del contratista
correspondiente proyectard la

acatamiento a la

providencia
judicial

Pasto adscrito
a: la Oficina de
Asesoria
Juridica del

Resoluciones
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PUNTO CRITICO DOCUMENTO
TAREA DE CONTROL RESPONSABLE | = pEGISTRO
Resolucién mediante la cual se Despacho,
acata la decision judicial, se Secretaria de
reconozcan y liquiden las sumas Salud o la
adeudadas, se ordene a la Secretaria de
Secretaria de Hacienda Educacion.
Municipal adelantar las

gestiones  administrativas vy
presupuestales para ordenar vy
realizar el respectivo pago, se
ordene a la Tesoreria Municipal
remitir el acto administrativo vy
los soportes de pago al Comité
de Conciliacion del Municipio al
dia siguiente de hacerse
efectivo, y se adopten Ilas
demds medidas para el
cumplimiento de la decisidn
judicial.

Nota: El Apoderado Judicial
adscrito a la Secretaria de Salud
o d la Secretaria de Educaciéon
deberd remitir la proyeccion del
acto administrativo con  los
respectivos soportes a la Oficina
de Asesoria Juridica  del
Despacho.

La Resolucion de acatamiento
expedida en virtud del pago de
oficio deberd sefalar
expresamente en su parte
resolufiva que se trata de un
acto de ejecucion no
susceptible de recursos y que, si
transcurridos 20 dias desde su
notificacion el interesado no
efectla el cobro, las sumas a
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PUNTO CRITICO DOCUMENTO
TAREA DE CONTROL RESFAMSARLE | JpecITRO
pagar se depositaran en la
cuenta depdsitos judiciales a
ordenes del respectivo Juzgado
o Tribunal y a favor de &l o los
beneficiarios.
8. Revisar, aprobar y emitir la Revision, Jefe de la GD-1-004
Resolucion de acatamiento a aprobaciony Oficina de
la providencia judicial remision del Asesoria Formato
proyecto de Juridica de Resoluciones
El {la) Jefe de la Oficina de Resolucion de Despacho

Asesoria Juridica de Despacho
revisard gue el contenido del
proyecto de Resolucion se
encuentre de acuerdo con Id
Ley y obedezca a lo contenido
en el expediente administrativo
del proceso, para remifirlo al
Despacho del Alcalde.

acatamiento ala

providencia
judicial

9. Incluir en el acto
administrativo  dirigido a
Secretaria de Hacienda Ia
obligacion de tramitar ante la
DIAN la cerfificacién de
obligaciones tributarias

En el acto administrative que
ordene el cumplimiento del fallo
judicial, se emitird orden a
Secretaria de Hacienda
municipal para gue proceda a
la suscripcion de la solicitud a la
DIAN, la cual deberd ser
remitida a través de correo
electrénico en el formato FT-RE-
2191 de esa entidad,
requiriendo la  certificacion
sobre la existencia de
obligaciones fributarias a cargo

Verificar la
solicitud de las
obligaciones
tributarias a la
DIAN

Funcionario y/o
contratista
competente de
la Oficina de
Asesoria
Juridica de
Despacho

Apoderado
Judicial del
Municipio de
Pasto adscrito
a: la Oficina de
Asesoria
Juridica del
Despacho,
Secretaria de
Salud o la
Secretaria de
Educacién.

Acto
Administrativo
que acata el
cumplimiento
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PUNTO CRITICO
DE CONTROL

RESPONSABLE

DOCUMENTO
/REGISTRO

del beneficiario de la sentencia
o) acuerdo conciliatorio,
cuando el valor a pagar sea
mayor a 1680 UVT de
conformidad con el articulo 262
delaley 1819 de 2016.

Si la respuesta sobre la
existencia de deudas con esa
entidad por parte del
beneficiario del crédito judicial
es afirmativa, la Resolucidén de
compensacion expedida por la
DIAN, debe guedar
incorporada  en el acto
administrativo de
reconocimiento, liquidacién y
pago proferido por ‘a Alcaldia
de Pasto, el cual se emite desde
Secretaria de Hacienda

10. Enviar o publicar la
citacién para notificacién de
la Resolucién de
acatamiento a la
providencia judicial

El Apoderado Judicial con
apoyo del contratista
correspondiente  recibirdn  la
Resolucién de acatamiento de

la sentencia, laudo arbifral, o
acuerdo de conciliacién

firmado por el Alcalde, fechado
y numerado, y denfro de los
cinco (5) dias siguientes a la
expedicién del acto,
proyectard y enviard una
citacion suscrita por el (la) Jefe

Verificacién de la
citacién de la
Resoluciéon de

acatamiento ala

providencia
judicial expedida

Apoderado
Judicial del
Municipio de
Pasto adscrito
a: la Oficina de
Asesoria
Juridica del
Despacho,
Secretaria de
Salud o ala
Secretaria de
Educacion

Jefe de la
Oficina Asesora
Juridica del
Despacho

Oficio —
citaciéon

Resolucion
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PUNTO CRITICO
DE CONTROL

RESPONSABLE

DOCUMENTO
/REGISTRO

de la Oficina de Asesoria
Juridica de Despacho, a la
direccién fisica o de correo
electrénico del (los)
beneficiarios que figuren en el
expediente o) puedan
obtenerse del registro mercantil,
para gue el interesado
comparezca a la diligencia de
notificacion personal.

Si se desconoce la informacién
sobre el destinatario, la citacion
se remitird a la Oficina de
Comunicacion Social para que
se publigue en la pdgina
electrénica o en un lugar de
acceso al publico de la entidad
por el término de cinco (5) digs.

11. Noftificar Resolucién de
acatamiento a la
providencia judicial

El (la) Secretario (a) Ejecutivo (a)
de la Oficina de Asesoria
Juridica del Despacho en la

diligencia de noftificacion
procederd a enfregar al
interesado copia integra,

auténtica y gratuita del acto
administrativo, con anotacién
en el Formato de Notificaciones
GJ-F-014 de la fecha y la hora
de notificacion.

Si al cabo de los cinco (5) dias
del envio de la citacién o de su
publicacién en la pdgina de la

Notificacion del
Acto

Administrativo de
acatamiento a la

providencia
judicial.

Secretario (q)
Ejecutivo (a) de
la Oficina de
Asesoria
Juridica del
Despacho del
Alcalde

Apoderado
Judicial del
Municipio de
Pasto adscrito
a: la Oficina de
Asesoria
Juridica del
Despacho,
Secretaria de
Salud o ala

GJ-F-014

Formato
Notificaciones
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DE CONTROL

RESPONSABLE

DOCUMENTO

enfidad segun corresponda, no
pudiere hacerse la noftificacién
personal, esta se hard por
medio de aviso que se remitird a
la direccidn fisica o de correo
electronico que figuren en el
expediente o) puedan
obtenerse del registra mercantil,
acompaiado de la copia
integra del acto administrativo.

Si se desconoce la informacion
sobre el destinatario, el aviso,
con copia integra del acto
administrativo, se remitird a la
Oficina de  Comunicacion
Social para que se publique en
la pdgina electréonica y/o en un
lugar de acceso al publico dela
entidad por el término de cinco
(5) dias, con la advertencia de
que la notificaciéon se
considerard surtida al finalizar el
dia siguiente al retiro del aviso.

Secretaria de
Educacion.

/REGISTRO
_—

12. Remitir solicitud de
cumplimiento de la
Resolucién de acatamiento a
la providencia judicial con
los respectivos anexos a
Secretaria de Hacienda.

Si transcurridos 20 dias desde |la
notificacion de la Resolucion de
acatamiento a la providencia
judicial el interesado no efectua
el cobro, el (la) Jefe Oficina
Asesora Juridica remitird a la
Secretaria de Hacienda

Remisidon de la
Resolucion de
acatamiento a la
providencia
judicial y
expediente ala
Secretaria de
Hacienda, para
que
inicien el frdmite
de pago, de la
sentencia, laudo
arbitral, o

Jefe de la
Oficina de
Asesoria
Juridica de
Despacho

Oficio

Solicitud de
cumplimiento

Oficio
remisorio de

sentencia,
CDP,
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Municipal la Resolucion de
acatamiento a la providencia
judicial, para que se profiera la
Resolucidon gue ordene el pago
de lo debido en la cuenta de
depdsitos judiciales a ordenes
del respectivo Juzgado o
Tribunal y a favor de él o los
beneficiarios.

Con [o! Resolucién de
acatamiento a la providencia
judicial se deberd anexar copia
de los siguientes documentos:

a. Sentencia, laudo arbitral, o
acuerdo conciliatorio

b. Auto de liquidacion de
costas si procede.

c. Constancia de ejecutoria de
las providencias judiciales

d. Liguidacién  del  crédito
judicial

e. Constancia de notificacion al
interesado

f. Certificado de Disponibilidad
Presupuestal.

g. NUmero de la cuenta de
depositos judiciales a
ordenes del respectivo
Juzgado o Tribunal.

Nota: Cuando las érdenes sean
de cumplimiento y no requieran
pago, se deberdn omitir las
actividades relacionadas al
pago y se emifird resolucion de

acuerdo de
conciliacién,
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acatamiento de la orden
judicial
13. Requerir cumplimiento | Requerimiento Funcionario y/o Oficio
de otras érdenes emitidas en | cumplimiento de contratista
la Resolucién de otras ordenes designado para
acatamiento a la el temaen la
providencia judicial Oficina de
Asesoria
El (la) Jefe Oficina Asesora Juridica del
Juridica requerird a la Despacho.
dependencia que corresponda
y cuando sea el caso, el Jefe Oficina
cumplimiento de las demds Asesoria
medidas que se  hayan Juridica del
adoptado en la Resolucion de Despacho.
acaftamiento de la sentencia,
laudo arbitral, o acuerdo de
conciliacion, tales como la
inclusion en la ndmina de
pensionados, el reintegro del
frabajador, efc., o cualquier
ofra, de acuerdo ¢ lo ordenado
en la providencia judicial.
14. Registrar documentos del Verificar el Funcionario y/o Matriz de

pago y fecha limite para
andlisis del Comité de
Conciliacién

Una vez la Secretaria de
Hacienda Municipal - Tesoreria
Municipal remitan a la Cficina
de Asesoria Jurdica del
Despacho y al Comité de
Conciliacién los documentos
l que acrediten la efectividad del

registro del pago
en la matriz de
asuntos para
cumplimiento de
pago

contratista
encargado de
la Oficina de
Asesoria

Juridica de
Despacho

asuntos para
cumplimiento
de pago de
sentencias
laudos
arbitrales y/o
conciliaciones
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pagoe mediante la Orden de
Pago y el Comprobante de
Egreso respectivos, el
funcionario y/o contrafista de la
oficina  juridica encargado
registrard en la matriz de asuntos
para cumplimiento de pago de
sentencias, laudos arbitrales y/o
conciliaciones, los datos de los
documentos que acreditan la
efectividad del pagoe v la fecha
limite para que el apoderado
del municipio presente el
estudio de Ila accidon de
Repeticion denfro de los cuatro
(4) meses siguientes al pago.

Posteriormente, devolverd el
expediente al Apoderado del
Municipio para lo respectivo.

18 Informar el cumplimiento
del pago

El  Apoderado Judicial del
Municipio remitird  memorial-
oficio con copia de Ia
Resolucidon y documentos que
acreditan el pago, al respectivo
despacho judicial, informando
el cumplimiento del mismo
efectuado por el Municipio de
acuerdo a lo ordenado en la
sentencia, laudo arbitral, o
acuerdo de conciliacién

Informacion del Apoderado Oficio
cumplimiento al judicial del
Despacho Municipio Resolucidén
Judicial
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16. Estudio Accion de | Presentacion de Apoderado Ficha Tecnica

Repeticién Ficha Técnica judicial del para Comite
sobre Municipio de

El Apoderado judicial del| procedenciade Conciliacion

Municipio presentaré al Comité accion de

de Conciliacién y Defensa Repeticion al

Judicial del Municipio, la ficha Comité de

técnica con el andlis's técnico y Conciliacion

juridico del proceso en el cual se

condend al Municipio al pago,

dentro de los cuatro (04) meses

siguientes a la fecha efectiva

del pago, para gue el Comité

determine si hay lugar o no ¢

interponer Demanda mediante

accidén de Repeticidn.

17. Presentar decisién del | Presentacion de Apoderado Certificacion
Comité ala OAJD Acta del Comité Judicial del del Comité de

de Conciliacion Municipio Conciliacién

El Apoderado Judicial del
Municipio presentard al (la) Jefe
de Oficina de Asescria Juridica
el Acta del Comiteé de
Conciliacién con la decisién
gue haya tomado sobre la
interposicion de la Accién de
repeticion en el asunto pagado,
para gue se someta areparto o
se archive, segun corresponda.

En caso de aprobar accién de
repeticidén se continuard con el
procedimiento para ese efecto.

sobre estudioc de
Repeticion

18. Registrar decision del Comité

El funcionario y/o confratista de
la oficina juridica encargado,
registrard en la matrizde asuntos

Registro de la
decision del
Comité de

Conciliacion

Funcionario y/o
contratista
encargado de
la Oficina de
Asesoria

Matriz de
asuntos para
cumplimiento
de pago de

sentencias
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para cumplimiento de pago de Juridica de laudos
sentencias, laudos arbitrales y/o Despacho arbitrales y/o
conciliaciones, la decision que conciliaciones
haya tomado el Comité de
Conciliacion sobre la
interposicidon de la Accién de
repeticion o  archivo  del
proceso.
19. Realizar la solicitud de | Solicitud de pazy Apoderado Oficio
Paz y Salvo salvo por pago Judicial del
Municipio de Solicitud de
El Apoderado Judicial con Pasto adscrito pazy salvo
apoyo del contratista a: la Oficina de
correspondiente, proyectard la Asesoria
solicitud de paz y salvo por Juridica del
pago de las acreencias Despacho,
judiciales para suscripcién del Secretaria de
(la) Jefe Oficina Asesora Saludo ala
Juridica Despacho, y se enviard Secretaria de
al beneficiario del pago o su Educacién.
apoderado con el modelo de
paz y salvo para su suscripcion. Jefe Oficina
Asesora Juridica
Despacho.
20. Registrar paz y salvo del Registro de la Funcionario y/o Matriz de
pago decision del contratista asuntos para
Comité de encargado de | cumplimiento
El funcionario y/o contratista de Conclliacién la Oficina de de pago de
la oficina juridica encargado, Asesoria sentencias
registrard en la matriz de asuntos Juridica de laudos
para cumplimiento de pago de Despacho arbitrales y/o
sentencias, laudos arbitrales y/o conciliaciones
conciliaciones, el paz y salvo
pOr PAgo unaA vez sea suscrito y
allegado  por parte  del
beneficiario del pago o su
apoderado.
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21, Archivar el Proceso Archivo del Técnico en GD-F-007
Proceso Gestion Formato Unico

Enlos casos en que el Comité de Documental o de Inventario

Conciliacion haya decidido no responsable Documental

interponer accion de del archivo de

repeticién, el (la) Técnico en la Oficina

Gestion Documental o el Juridica del

responsable del archivo de la Despacho del

Oficina Juridica del Despacho Alcalde

archivard el expediente

administrativo conforme a la

normatividad archivistica.

Trdmite de pago a solicitud del

beneficiario, sin perjuicio del

pago oficioso por parte de la

entidad. Se desarrollaran las

siguientes actividades:

22. Recepcién de la solicitud de | Recepcidn de |a Secretario Base de
pago. solicitud de pago | Ejecutivo de la datos de
Una vez el beneficicrio (a) o su Oficina Juridica | Corresponden

apoderado (a) presenten la de Despacho, o cia
respectiva solicitud de pago, el profesional de la Oficina
apoderado judicial del encargado del Juridica
municipio deberd comunicar correo

sobre la existencia del crédito institucional

judicial a la Oficina de Asesoria
Juridica del Despacho.

El Secretario Ejecutivoe de la

OAJD o} el profesional
encargado del COIreo
institucional radicard e

ingresara en la base de datos
de correspondencia de la
Oficina Juridica, la solicitud de
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pago con sUs anexos y se la
asignard al apoderado
encargado del tramite de
pago.
23. Registrar ingreso de la Registro de la Funcionario y/o Matriz de

solicitud de pago.

solicitud de pago
en la matriz de

conftratista
competente de

asuntos para
cumplimiento

El coniratista de la oficina asuntos para la Oficina de de pago de
juridica encargado, registrard | cumplimiento de Asesoria sentencias
en |la matriz de asuntos para pAgo Juridica de laudos
cumplimiento de pago de Despacho arbitrales y/o
sentencias, laudos arbitrales y/o conciliaciones
conciliaciones, el ingreso de la
solicitud de pago proveniente
del beneficiario 0 sU
apoderado, determinando si se
suspendid o no la acusacién de
los intereses moratorios (No se
suspenden si la solicitud se
presenta de forma completa
dentro de los tres (3) meses
siguientes a la ejecutcria de la
providencia judicial).
24, Revisidon requisitos de la Revision del Apoderado Oficio
solicitud de pago cumplimiento de Judicial del
los requisitos de la Municipio de
El Apoderado Judicial con | solicitud de pago | Pasto adscrito
apoyo del conftratista a: la Oficina de

correspondiente, verifica que la
solicitud cumpla con todos los
requisifos para el debido
reconocimiento y pago de la
obligacion, esto es:

a. Nombre y apellidos o razon
social del beneficiario y/o su,
representante

Asesoria
Juridica del
Despacho,

Secretaria de
Salud o ala
Secretaria de
Educacion.
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.Datos de identificacion,
teléfono, direccion fisica y
electréonica de los
beneficiarios % SUS
apoderados.

. Declaracién de no haber
recibido pago, ni presentado
otra solicitud o proceso

gjecutivo por el mismo
concepto.
.Copia de la cédula de

ciudadania del solicitante,
beneficiario y del apoderado
judicial, o Cerfificado de
Existencia y Representaciéon
Legal para Personas
Juridicas.

. Copia de la Tarjeta
profesional del apoderado
judicial

. Poder con los requisitos de
ley, que incluya
explicitamente la facultad
para recibir dinero y estar
expresamente dirigido a la
Alcaldia de Pasto.

. Paz y Salvo de honorarios
judiciales cuando aplique, si
es un apoderado diferente el
gue presenta la solicitud de

pago al que ejercié la
representacion judicial en el
proceso.

. NUmero de radicado
completo

Copia de la sentencia, laudo
arpitral o acta y auto de
aprobacién de la
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conciliacion con su fecha de
ejecutoria.
j. Copia del Auto de
liguidacion de costas i

procede, con su fecha de
ejecutoria.

k. Certificacién bancaria con el
nuUmero de cuenta, titular,
identificacion, tipo de
cuenta.

l. Los demds documentos que
sean necesarios para liquidar
el valor de la condena y que
no estén en poder de la
entidad

En el evento en que la solicitud
no cumpla con los requisitos
exigidos, o se evidencie la falta
de documentacién e
informacion indispensable para
proceder a la liquidacion del
crédito, la Oficina de Asesoria
Juridica requerird al beneficiario
O a su apoderado para que la
allegue y dejard las respectivas

constancias, hasta tanto se
complemente
25. Desarrollar las actividades | Liguidacion del | Funcionarios y/o

numerales 4, 5 y é segin
corresponda

- Solicitud  liguidacion  del
crédito judicial,

- Revision de liguidacion del
credito Judicial, y

- Solicitud de CDP.

crédito judicial,
Revision de
liguidacion del
crédito Judicial y
solicitud de CDP.

confratistas de
las Greas
competentes
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26. Proyectar Resolucién de Proyeccion Apoderado GD-1-004
acatamiento a la Resolucién de Judicial del
providencia judicial acatamiento a la Municipio de Formato
providencia Pasto adscrito Resoluciones
El Apoderado Judicial con judicial a: la Oficina de
apoyo del contratista Asesoria
correspondiente, proyectard la Juridica del
Resolucion mediante la cual se Despacho,
acata la decision judicial, se Secretaria de
reconozcan y liguiden las sumas Salud o ala
adeudadas, se orcene a la Secretaria de
Secretaria de Hacienda Educacién.
Municipal adelantar las
gestiones  administrativas vy

presupuestales para ordenar vy
realizar el respectivo pago, se
ordene a la Tesoreria Municipal
remitir el acto administrativo vy
los soportes del pago al Comité
de Conciliacién del Municipio al
dia siguiente de hacerse
efectivo, y se adopten las
demds medidas para el
cumplimiento de la decision
judicial.

La Resolucion de acatamiento
expedida en virtud del pago a
solicitud del interesado deberd
sefalar expresamente en su
parte resolutiva que contra la
misma procede el recurso de
reposicion que se podrd

interponer dentro de los diez
sU

(10) diaos
notificacion.

siguienfes @
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27. Desarrollar las actividades | Revisar, aprobar | Funcionarios y/o
numerales 8, 9, 10y 11 segln y emitir contratistas de
corresponda Resolucion de las areas
. ... | acatamiento ala | competentes
- Revisar, aprobar y emitir . :
providencia

Resolucion de acatamiento a| ™'+ o
la providencia judicial. judicial, citacion

- Incluir en el acto administrativo |y nofificacion
la orden del framite ante DIAN,
cuando apligue.

- Enviar o publicar la citaciéon
para notificacion de la
Resolucion de acatamiento a
la providencica judicial;

- Nofificar la Resolucion de
acatamiento a la providencia

judicial.
28. Remitir expediente al Remisién del Secretario (a) Expediente
apoderado expediente al Ejecutivo (a) de | Administrativo

Apoderado del la Oficina de

En los casos que se presente el Municipio Asesoria

recurso de reposicion contra la Juridica del

Resolucion de acatamiento de Despacho

la sentencia, laudo arbitral, o

acuerdo de conciliacién, el (la) Apoderado

Secretario (a) Ejecutivo (a) de la Judicial del

Oficina de Asesoria Juridica del Municipio de

Despacho del Alcalde remitird Pasto

el expediente al Apoderado
Judicial del Municipio quien le
dard el trédmite al recurso
interpuesto por el interesado,
segun lo establecido en el
Codigo de  Procedimiento
Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo.
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29. Remitir solicitud de Remision de Jefe dela Oficio

cumplimiento de la Resolucién de Oficina de
Resolucién de acatamiento a | acatamiento ala Asesoria

la providencia judicial con providencia Juridica de
los respectivos anexos a judicial y Despacho

Secretaria de Hacienda.

Una wvez ejecutoriada Ia
Resolucidn de acatamiento ala
providencia judicial, bien sea
porque se resolvid el recurso de
reposicion interpuesto por el
interesado, si franscurridos 10
dias desde su nofificacidn no se
interpuso recurso alguno, o©
porque se renuncio al término
de ejecutoria; el (la) Jefe
Oficina Asesora Juridica remitird
a la Secretaria de Hacienda
Municipal la Resclucion de
acatamiento a la providencia
judicial, para que se profiera la
Resolucidon gue ordene el pago
de lo debido en la cuenta del
beneficiario o su apoderado de
acuverdo con la solicitud de

pago vy los documentos
allegados
Con la Resolucion de

acatamiento a la providencia
judicial se deberd anexar copia
de los siguientes documentos:

a. Sentenciag, laudo arbitral, o
acuerdo conciliatorio,

expediente a
Secretaria de
Hacienda para
gue inicien el
trdmite de pago,
efectuar el pago
de la sentenciaq,
laudo arbitral, o
acuerdo de
conciliacion.
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Auto de liquidacion vy
aprobacién de costas i
procede,

Constancia de egjecutoria
de las providencias
judiciales,
Liguidacién
judicial,
Constancia de notificaciéon
al interesado,

Certificado de
Disponibilidad Presupuestal,
Solicitud de pago del
interesado,
Poder otforgado
beneficiario,
Copia de la cédula de
ciudadania del beneficiario
y su apoderado,
Certificacion bancaria de la
_persona a favor de quien se
va a redlizar el pago,
expedida en la anualidad
vigente.

del crédito

por el

31. Desarrollar las actividades
numerales 13 al 21 segin
corresponda

Requerir cumplimiento de

otras érdenes
Registrar documentos del
pago y fecha limite para
andlisis del Comité de
Conciliacion
Informar cumplimiento del

pago
Estudio Accidn de Repetficion

Requerir
cumplimiento de
otras érdenes,
registrar
documentos del
pago vy fecha
para andlisis del
Comité de
Conciliacion,
informar
cumplimiento de
pago, estudio
Accién de
Repeticién,

Funcionarios y/o
contratistas de
las dreas
competentes




PROCESO GESTION JURIDICA

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
CUMPLIMIENTO Y PAGO DE SENTENCIAS JUDICIALES, LAUDOS ARBITRALES

Y CONCILIACIONES

ALCALDIA DE PASTO

FECHA VERSION CODIGO PAGINA
22-Ener-24 o1 GJ-P-024 28 de 28
PUNTO CRITICO DOCUMENTO
TAREA DE CONTROL RESPONSABLE |~ cecisTRO
Presentar decision del Comité presentar
a la Oficina de Asesoria decision del
Juridica de Despacho Comité a OAJD,
Registrar decision del Comité | registrar decision
Solicitud de Paz y Salvo del Comité,
Registrar pazy salvo del pago | solicitud de Pazy
Archivar el Proceso Salvo y registro,
archivo del
Proceso
7. CONTROL DE CAMBIOS
No. . , FECHA DE VERSION
REVISION BESERIPSICHN RELA MORHEASIDN APROBACION | ACTUALIZADA

CESAR NARVAEZ RODRIGUEZ
Abogado contratista CAID

Jefe Cficina

Revisado por:

WIL

R CALDERON M.
esorgl Juridica del Despacho

Aprobado

WIL

por:

/

£R CALDERON M.
eso de G&Tion Juridica
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