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NOMEBRE DEL
PROCESO

SIGLA DEL PROCESO | GJ TIPO DE PROCESO ApOYO

Gestion Juridica

LIDER DEL PROCESO
(cargo)

Jefe Oficina de Asesoria Juridica del Despacho

OBJETIVO DEL
PROCESO (qué, para

queé)

Gestionar la defensa juridica y mejora normativa del Municipio de Pasto brindando los lineamientos generales para la prevencion del dafio
antijuridico, la evaluacion del riesgo, la adopcidén e implementacién de herramientas y buenas practicas regulatorias, con el fin de lograr la
disminucion de demandas interpuestas en contra de la entidad, la reduccion de condenas y el pago de las mismas, reducir el dafio antijuridico,
mejorar la defensa y recuperar los fondos y para que las normas de cardcter general expedidas por la administracion municipal, revistan de
pardmetros de calidad técnica y juridica y resulten eficaces, eficientes, transparentes, coherentes y simples.

ALCANCE DEL

Inicia con la radicacion de las peticiones, quejas, reclamos, denuncias, querellas, proyectos de actes administrativos, solicitudes de actas de
nacionalizacion, posesion de jueces, informes, actas, admision de demandas, solicitudes de conciliacion, entre ofros. Encaminadas a la prevencion
del dafo antijuridico a través de laimplementacion de las actuaciones prejudiciales, defensa judicial, cumplimiento y pago de senfencias, acciones
de repeticién y recuperacién del recursos publicos bajo pardmetros de calidad técnica y juridica; hasta la decision, acto administrativo, actuacidn
prejudicial, judicial, fallo de primera o segunda instancia en cumplimiento de las decisiones judiciales, pago de costas, acto administrativo de

PROCE S ; e : il T 3
Ini 0 2R reconocimiento y pago de sentencias o conciliaciones, acuerdo de pago, certificado del comité de conciliacion, accion de repeticion, concepto
M::WE woa.... juridico, circular, respuesta, posesion, actas de nacionalizacién, segun el caso.
asta...
APLICA PARA: Defensa extrajudicial; defensa judicial (acciones constitucionales de tutela, instauracién de denuncias o querellas), cumplimiento de
sentencias; cobro de costas: acciones de repeticion; ciclo de gobemanza regulatoria (consulta publica, revision de documentos y actos
administrativos, planeacion de agenda regulatoria, unidad técnica de mejora regulatoria) solicitudes.
FECHA

ACTUALIZACION

20-agosto-2024

PROVEEDOR

Convocante o
Convocado

propuesta de

comité de

arbitrales por parte

p—— ACTIVIDADES SALIDA CLIENTE
PLANEAR _ HACER _ VERIFICAR | ACTUAR
ACTUACIONES PREJUDICIALES

Solicitudes de Solicitud de Resolver Verificar no recurrir Satisfacer los Concepto de Procuraduria
conciliacion pronunciamiento, | solicitudes de a vias y acciones respectivos Conciliar o no General,
prejudicial, ficha técnica del | particulares, y judiciales, intereses y conciliar Despachos
fijacion de fecha | Comite de realizar un andlisis | descongestion de solucién de la judiciales —
vy hora audiencia Conciliacion y de costo de despachos controversia Rama Judicial
de conciliacion, Defensa Judicial | oportunidad, en el | judicicles, o
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conciliacion del Municipio de | conciliacion y del afectado y
prejudicial o Pasto. defensa judicial aplicando
judicial. mecanismos de
autocomposicion y
heterocomposicion
de solucidn de
conflictos
DEFENSA JUDICIAL
conftrol de los Representar Revision de Seguimiento de | contestacion Alcaldia
Demandas procesos, la judicialmente y procesos o las actividades, | demandas, autos, | Municipal,
Demandante, judiciales, autos, generacion de extrajudicialmente | expedientes para procesos y alegatos de Comunidad en
demandado, solicitud de estrategias de al Municipio. el cumplimiento del | procedimientos | conclusion, general. Rama
apoderado, pruebas, admision | defensa juridicay | Verificacion del procedimiento | inherentes a su | asistencia a Judicial,
vinculado, de demanda, el diseno de material establecido. actividad audiencias. Jueces,
Despachos solicitud de politicas para la probatorio y judicial. Magistrados,
judiciales - Rama pronunciamiento, | adecuada debido Dependencias.
Judicial. citacién a gestion del ciclo | proceso.
audiencia de defensa
juridica Realizar el cargue
de procesos en la
plataforma
Ekogui.
CUMPLIMIENTO DE SENTENCIAS Y CONCILIACIONES
Control de la Verificar los Eiercer una Acto
provision reqguisitos de ley, adecuada administrativo de
contable, la liquidar y efectuar el | gestion del reconocimiento
formulacion de pago de riesgo fiscal para el pago de
politicas de acreencias que asociado a la sentencias y
prevencion del tengan como actividad conciliaciones.
dafc antijuridico consecuencia una | judicial,
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contra del
Municipio
COBRO DE COSTAS
- Registrar el Revision de Realizar el - Acto Municipio de

Despachos
judiciales - Rama
Judicial.

Oficios en donde
se informa la
existencia de la
condena a favor
del municipio

Establecer el
procedimiento

para realizar
cobro de costas
procesales y
agencias en
derecho v/o
créditos judiciales
cuando se
reconozcan a
favor de la
entidad y deban
ser recaudados,
atendiendo a la
normativa %

jurisprudencia

para garantizar la
defensa de los
intereses litigiosos
y la recuperacion

de recursos
publicos de la
entidad.

crédito a favor del
municipio en la
matriz de asuntos
para cobro de
costas procesales.

- Proyectar vy
enviar a Tesoreria
Municipal -
Secretaria de
Hacienda

Municipal, oficio
frmado por el

(la) Jefe de
Oficina de
Asesoria Juridica
de  Despacho,
solicitando el
cobro de las
costas

procesales a
favor del

municipio.

cumplimientc de
requisitos para
cobro de costas.

seguimienfo a
los procesos de
cobro
coactivo,
adelantados
por la Tesoreria
Municipal

administrativo

- Acuerdo de
Pago

Pasto.
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ACCIONES DE REPETICION Y RECUPERACION DE RECURSOS PUBLICOS

Municipio de Pasto
en contra del
servidor o ex
servidor publico o
particular

inicia con €l pago
de la condenag,
conciliacion u ofra
forma de
terminacion de un
conflicto a cargo
de la enfidad
publica y termina
con la sentencia
en el proceso
judicial
respectivo.

una qaccion  civil
de cardacter
patrimonial que
deberd ejercerse
en confra del
servidor © ex
servidor publico
que como
consecuencia de
su conducta

dolosa o
gravemente
culposa la
enfidad publica
haya debido
hacer un

reconocimiento
indemnizatorio
con ocasion
de una condena,
conciliacion U
otra forma de
terminacion  de
un conflicto. Asi
mismao, esta
accion se
ejercitaréd contra
el particular que
investido de und
funcion  publica
haya
ocasionado, en
forma dolosa o
gravemente

Recepcionar el
expediente para
su revision y
andlisis

Asignar al
abogado
apoderado del
proceso que dio
origen ala
condena,
conciliccion u
ofra forma de
terminacion del
conflicto

Se presenta el
caso al Comité de
Conciliacion y
Defensa Judicial
del Municipio de
Pasto.

Revision de
cumplimiento de
requisitos minimos vy
el pago realizado
de una condena,
conciliacién u otfra
forma de
terminacién del
conflicto, los cuales
se reciben via

correo electrénico o
en fisico enla QAJD

Realizar un
andlisis del
caso y deberd
presentar una
ficha tecnica al
Comité de
Conciliacion y
Defensa
Judicial

Certificado del
Comité de
Conciliacion y
Defensa Judicial,
podery la
demanda - medio
de control Accién
de Repeticion.

Municipio de
Pasto
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culposa, la
reparacion
patrimonial a
cargo de o
entidad.
CICLO DE GOBERNANZA REGULATORIA
5 | Servidores Inicia con la Reportar Revisar la Verificar la Correcciones, Acfos Dependencias,
publicos, solicitud de informacion para | justificacién implementacion de: | devoluciones, Administrativos de | secretarias o
Dependencias de | revision del acto agenda técnica, juridica, Agenda Ajustes, cardcter general entidades
la Alcaldia administrativo de | regulatoria, administrativa, Regulatoria; Andlisis | proyecciones, participantes
Municipal, Grupos | caracter general | definicidon de presupuestal del de Impacto modificaciones en el disefio
y actores temdaticas que proyecto de acto | Normative (AIN); de borrador. del proyecio
involucrados, requieren administrativo. Consulta publica de | de acuerdo de regulacion.
Medios de infervencion, Verificar los proyectos de con los particulares.
consulta publica, solicitud de proyeccion actos | actos comentarios
confratistas, | proyecto de administrativos de | administrativos; recibidos por
parficulares, acto acuerdo a la Revision de calidad | parte de la
administrativo normatividad normativa; ciudadania y
vigente y ala Publicidad de la demds actores
conveniencia de regulacion final y interesados
su aplicacién de Evaluacion de las
control. regulacicones.
SOLICITUDES
Alcalde. Servidores | Requerimientos Definir estrategias | Andlisis de las Verificar mediante Correcciones, Conceptos Alcalde.
publicos de la de informacidn, de afenciéon de solicitudes, actas de reparfo y devoluciones, juridicos, circulares. | Servidores
Alcaldia, PQRD. PQRD y Asesorar, asignacion de Ajustes, Informes, publicos de la
Concejo Solicitudes, solicitudes sustanciar, realizar | PQRD a funcionarios | proyecciones, respuestas, Alcaldia.
Municipal. Informes a los conlos procesos, para su tramite. modificaciones | solicitudes de Concejo
Entes de control. entes de Control, | lineamientos procedimientos, de borrador. complementacion, | Municipal.
Dependencias, solicitudes de generales de la actos posesiones, actas Enfes de
Particulares. conceptos politica publica. administrativos. de control,
juridicos, nacionalizacion, dependencias,
peticiones, informes a los Entes | Particulares.
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Recursos Requisitos
Financieros: Presupuesto Legales
Humanos: Personal de Planta, Personal Partes Interesadas/Entidad/Norma
Contrafista ) ) ) Ver
Logisticos: Papeleria y Uliles de escritorio N o Ver inventario de Puqmm interesadas normograma
Tecnoloaicos - Equinos de computo Politicas, procedimientos, formatos, manuales, Circulares, Proyectos de Acuerdo, Actas de
g s o P Posesion, Actas de Nacionalizacion, Decretos y Resoluciones institucionales, Codigo de
integridad, SCI, MIPG,
Documentos relacionados Registros relacionados Control, Seguimiento y Medicién
Riesgos Indicadores Actividades de
Ver listado maestro de Ver listado maestro de Ver mapas de riesgo de Ver ficha de indicadores del Autocontrol
documentos internos y externos del registros del proceso gestiéon y corrupcion del proceso Fichas y evidencias
proceso proceso del proceso
Aprobado: Lider del proceso: /
WILDE >rmm30 >romxoz MORILLO
E =
\ Q\
No. ACTUALIZACIONES AL DOCUMENTO : FECHA DE ACTUALIZACION
01 | Actualizacion de la informacion de acuerdo a los reguerimientos del formato actualizado. 03-09-2014
02 | Actualizacién de la informacion de acuerdo a los requerimientos del formato actualizado e inclusidn de paries interesadas. 09-06-2017
03 | actualizacion de la informacion de acuerdo a los requerimientos del formato actualizado. 15-10-202]
04 | Actualizaciéon de la informacion de acuerdo a los requetimientos del formato actualizado. 24-02-2022

05 | Actualizacion de la informacion de acuerdo a los requerimientos del formato actualizado. 24/05/2024




