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CIRCULAR EXTERNA No. 802

100
Bogota D.C. Febrero 25 de 2015

PARA.: GOBERMADORES, ALCALDES DISTRITALES ¥ MUNICIPALES, DIPUTADOS,
CONCEJALES. DIRECTORES ¥ GERENTES ENTIDADES PUBLICAS ORDEN
DEPARTAMENTAL, DISTRITAL Y MUNICIPAL Y PRIVADAS QUE CUMPLEN
FUNCIQNES PUBLICAS,

ASUNTO: ENTREGA DE ARCHIVOS, EN CUALQUIER SOPORTE, CON OCASION DEL
CAMBIO DE ADMINISTRAC!ON DE LAS ENTIDADES TERRITORIALES

1. DEL PROCESO DE ENTREGA DE ARCHIVOS Y DOCUMENTOS PUBLICOS

El cumpiirniento de fa Ley 1712 de 2014 y de la Loy 564 de 2000, implica mayor transparencis
en ¢l maneje de 10s dotumentos de 1a Macion y de sus sigtemas informatives. Bl accesa o
documentos publises es un derecho fundamental, para lo cual, =egun 1 ordenado en la Ley
1712 de 2014, s& deberdn implementar procescs archivigticos,

22, El derecho al acceso a documentos pablicos, dada la proguccion exponencial
oe documentos, demands orgarnizacion de los mismos. (...). Por organizacion ia
Corte enfiende la existencia de un sistema de clasificacion racional de los

documentos.

().

23. Lo anterior implica una redefin/ci6n dei concepto de custodio del archive.
El eustodio de un arehivo oz garante de que Ia Informaciton cortenida en un
archivo saa suscaptibla de ser transmitida en of momente en que al sistema
juridico asilo autorice’. (Resaitado fuera de texta).

Como garante de |a informacidn que se ancuentra baje posesidn, sontrol o custodia del servidor
publico o funcionario que culmina el ejercicic de las funciones, es su deber cumplir con &
dispuesto en la Ley 734 de 2002, articulo 34° numerat 5% “‘Custadiar y cuidar la documentacion
@ informacién que por razdn de su emplao, cargo o funcitn conserve bajn su pmdado o8 _J'a ca_:al
tenga acceso. e impedir o evitar la susStraccion, destruccign, ocultamientc o utilizacion

indebidos”.

' CORTE CONSTITUCIONAL. Sentencia T-216 de Marzc B de 2004. M.P. Eduarde Montealegre Lynnat.  yzey—
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Para dar cumplimianta a o amterior, en e! Informe Final de Gestian te Gobernadores, Alcaides,
Diputados ¥y Concejales, se indicard el sstado de log archives, en Luaslquier soporte que fe aon
entregados a la Entigad Y 8 quién asume |ag funciones.

—_—————

Si tal sitvasion No s¢ cumple, quienss reciben los CArgas estan an |a obligacion de exigir log
inventariss mencianados o dejar congtameig en las actas e informee de étnpalmea, gl
incumplimiento de las instrucciones impartictas ep |a Presente Circular.

Igqualmente, o= ‘esponsables gde log Archivos de log antes tarritoriales debersn entregar um
informe completo sobre la gj i i ]
Publicar an Iz Paging Web d

Es importanta recordar que, conforme o reglamenta |a Ley 594 do 2000 T-..) Ja
documentacicn de Ia administracisn PUblica es Rroducto v propiedac oel Estado ¥ esta
ejercera el plano coartrol de susg racurgog informaﬂvo-s”, asi como también g expresa ef
aticulo 14 ge |5 Ley 524 de 2000, {(Resaltado fuera de toxtn).

“Eh este mismo Eontide, & Diractor General der Arshive General de la Nacion an defensa de log
intereses archivisticos Y €N procura dgj BSSguramients de |a memaoria institucional de jas

Entidades, considera eportuno instar a |as dreas que tienen 3 5U carge ia Comision de
Empaim inchiya an ef Informe Final de Geslidn, o estage < 0% archivos y (gs SiIstémas de

informacgidn {bases de daios Y documentos electrémicos), Pe igual manera recordar la

obiigatoriedgg que tienen log Eenvidores publi i e las funcicnas titvlares, de
entregar | it i debi te | Rdos, conforme  af
Avuerde No ef cual se desarrolls ef articulo 15 de [a ley

exoneracién de responsabiiidad z Que haya a lugar en CA50 de irmgularidades_z" (Subrayasg
fuera de taxto),

2. CUMPLIMIENTO DE LA LBy GENERAL DE ARCHIVOS EN LOS PROCESOS DE
EMPALME
—_—
Tenigndo en tuenta gque g préximo maes gda octubre del presente afg se 8lRgiran nuevns
Gobernadores, Alcaldes, Diputados 2 Asambleas Departamentales, Concejales, quinenes
iniciaran sy Perindo constituctona) &l dia 1% ge enarg de 2016, resluta necesario advartir a 1gg
sutondades que culmiman sy pPericdo @ 31 ge diciembre del afie an Curso, sobre e

cumplirmiento de 15 Ley 584 da 2000, con ocasisn de! cambio de admrnistraeiqnes lerntorialas.
———

Iguaimente dade que iguaimenta se Ppueden prasentar cambios en jog Cargos de las Entidadas
Puablicas dal Orgen Territorial, si asi io disponen los mandatarios slegidos Fopularmente, dentro
de sus competengias, dichos funcionarios deberin cumplir iguatmentg 1 prececptuado en ia

Ley 894 qe 2000 Y la preserte Circular,
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Este cambio de Administracion implica, ademas de entregar las funciones de quién se
desvincula de cargo a quién 1o va a suceder en las migmas, entregar los documentos y
archivos, en cualguier soporte, conforme I3 normatividad archivigtica que ha oxpodido al
Congreso de la Republica y et Archivo General de ia Nacidn.

Es importante resaltar que, los documentos de I Administracién Pubiica. coma lo astablece el
articulo 14° de {a Ley 594 de 2000: '(...) son producto ¥ propiedad del Estado, y 8ste ejercerd &l
pleno control de sus recurses informativos. Los archivos pablicos. por ser un bien de uso
piablico, no son susceplibles de enajensacion”.

En virtud de io anterior, quienas se desvinculan de sus funciones por terminar &} ejercicio de las
mismas, por mandaty constitucional o legal, deben dar cumplimiento a lo ordenado en el
articulo 15% de |a Lay 594 de 2000

Responsabilidad especial y obligaclones de los servidoras publicos, Los
serviclores publicos, &l desvincularse de fas funciones tulares, entregardn 1o$
documentos y archivos & su cargo debidamente invertarisdos, conforme o Ias
normas y procedinientos que establezca el Archive General de la Nacidn, sin que
allo implique exoneracion de la responsabilidad a que haya lugar en caso de
imeguwlaridades.

Para la proteccién de la dectumentacién de la Administracién Poblica. en ejercicio de las
facutades otorgadas al Archive General de ja Nacion, con el objeto de comprobar !
cumplimiento de io ordenade en e articuio 15° de 'a Ley 594 de 2000, de oficio o a sclicitud de
parte, se podra solicitar informacién sobre lag gestiones realizadas por los funcicnarios que
terminan el ejercicio de sus funciones, para verificar, ademas del cumplimients de |a prazenta
Cirgulzar, Ia Ley General de Archives y demas nommatividad aplicable,

Ademas de cumplir Ia normatividad archivistica, ias Entidades del Orden Territorial, también
debken curnplir eon lo ordenade en Ley 1712 de 2014, por ancontrarse dentro de las sujetos
obligados que seflaia o articuio 5° "en concordancia con el articulo 33% de fa misma Ley
Estatuiaria. Aigurnes instrumentos archivisticos que se regiamentan en la Ley 594 de 2000,
también los incarpora la Ley 1712 de 2014, 'o que ag! mismo permite lograr su cumplimienta.,

Adviértase a las autoridades y funcionarios responsables de dar cumplimiento a la presente
Circular, gue su incumplimiente dara iugar a la aplicacién de las sanciones de gue trata del
articulo 38° de la Ley 584 del 2000 y e Decreto 108 de 2015, incluyende el trasiado a ia
Procuraduria General de la Nacidn para lo de su competencia v a ofros organismos iudiciaies si
ea configuran delites contra el patnmonio documental,

3. VERIFICACION POR PARTE DE LAS INSTANCIAS DEL SISTEMA NAGIONAL DE
ARCHIVOS:

Seadn lo astablacide en el Decreto 2578 de 2012, articuio 9, numeral 2°. a nivel territorial, los
Consejos Departamentales y Distritales de Archivos, dentro de su competencia y junisdiccion,
daberan hacer seguimiento al cumplimiento de las normas archivisticas, e informar al Arehivo

[ T
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Genera. de la Nacién las posibles irregularidades en el incumplimiento de la legislacian
archivigtica.

De acuerdo con lo ordenado en el Decreto 106 de 2015, articulo 4°, v en concordancia con o
reglamentado en el Decreto 2878 de 2012, articulo €%, numeéral 10° y articuio 18°, numeral 8%, a
ios Comités Intemos de Archive de las Alcaldias, Gobernaciones, Asambleas Departamentales
y Concejos distritales o municipaies y demas entidades del erden territorial, les corresponde
“gdoptar Ias docisiones que parnvitan impismentar las normas expedidas par el Archive General
de Ja Nacion al interior de la respectiva entidad.”

fara cancluir, cada Entidad det orden departamental, distrital o municipal, en cumplimiento de la

Ley 1474 de 2011, articulo 73°, debera incluir dentra del Flarr Anticorrupcion y de Atencidn al

Ciudsdsanc, el mapa de riesgos y las medidas concretas para mitigar los mismes, para lo cual

realizar4 la entrega oficial de los documentos debidamente inventariados de conformidad con lo

ordenado en la Ley 594 de 2000, articulas 15° y 26° an ¢oncordancia ¢on 1o ordenado en ia Ley
11712 de 2014, articulo 13°.

-

Cordialmente,

e ——

. T - /é
CARLOS A. ZAPATA c?ﬁa“oen;/

Director General

Anexos: NIA.
Proyactd: Arturs Danmiel Lapez Coba. Abogada Contratista Direccion Seneral. Archivo General de 13 Macion. ws
Ravisd. Marcala Carmacho. Asesora de la Direccién General £k
Dr. Diega Andrés Triana, Jefs Oficina Acesara Juridiea
Acchivado en: Direccion General. Serie Actos Administratives. Citdulares Externas.
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