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CIRCULAR 009

San Juan de Paste, 20 de junic de 2016.

PARA DIRECTORES DE DEFPARTAMENTO, SECRETARICS, IEFES DE OFICINA, CONTRATISTAS
Y FUNCIONARIOS EN GENERAL

Asunto: Respensabilidad frente a lo enfrega de los archivos fisicos v elecironicos.

Decreto 1080 de 2015 resaltamos lo Responsabilidad de 1o geshcm de documentos: la
gestion de documentos esta osocioda a la actividad administrotiva del Estacdie, o
cumplimiento de las funcicnes y al desarrollo de los precesos de todas las enfidades del
Estado: por lo tanto, es responsabilidad de los servidores v empleades publicos asi
como los CONTRATISTAS que presien servicios a las enfidades publicas, aplicar las
normas que en esta matena establezca = Aichive General de g Nacidn, 0 [
respectivas entidades publicos.

En virfud de lo anterior v teniendo en cuenta que el 30 de junio de 2014 culminaran |o
mayoria de contratos suscritos con g administracion municioal, recordomos 0
obligacion de los CONTRATISTAS frente a la enfrega de los documentos producidos e
cumplimiento de sus actividades confractugles va sean documentos  fisicas y/io
electrénicos (Base de dafos: comunicaciones sficiales electronicas, enfre afras) y o
responsabilidod cde los SUPERVISORES de contratos de recibir a sofisfaccion los
respectivos archivas antes de aprobar el cumplido del contrato,

La entrega y recibo de los documentos debera efectuarse previo organizacion
documental y diligenciando el farmato Unico de inventario GD-F-007. adoptada en
nuestro  Sisfema  de Gestion de |a Calidad. Lo puede consultar  en
hitp./iwww intranetpasto.gov.co/index.php/formatos-de-gestion-documental,

Los servideres publicos y confrafistas que omitan la entreqa v el recico de los
documentos y archivos de gestion, responderdn ante las autoridades competentas pol
las pesibles consecuencias que se puadan generar,
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