Deparfame+io Adminisirativo de Contratacién Piblica

ALCALDIA DE PASTO

CIRCULAR 005

DE: DIRECTOR ADMINISTRATIVO DE CONTRATACION PUBLICA

PARA: SECRETARIOS. SUBSECRETARIOS, DIRECTIVOS EJECUTIVOS, JEFES DE OFICINA
Y DEMAS RESPONSABLES DE AREAS

FECHA: 14 DE FEBRERO DE 2020

Teniendo en cuenta que las secretarias, subsecretarias, direcciones y oficinas generalmente
solicitan la consulta o préstamo de documentos que hacen parte de los expedientes
contractuales, el Departamento Administrativo de Contratacion Pdblica (DACP), informa que se
deberd seguir el siguiente proceso:

1. Radicacién de oficio donde se deberd informar sobre los documentos requeridos para
consulta y ademds se especifique el nombre y cédula de la persona que efectuard la
revision respectiva.

2. Proyeccion de respuesta por parte del jefe de archivo del DACP que serd entregada en
la dependencia que realiza la solicitud, donde informard el dia y ia hora en que la
persona podrd acercarse a nusstras instalaciones para realizar la revisidn y en caso que
asf se requiera sacar fotocopias de los documentos.

A partir de la fecha de publicacion de la presente circular, los documentos no podrdn
abandonar las instalaciones del Departamento Administrativo de Contrataciéon Publica (DACP)
con el fin de evitar retrasos en la devolucidn, pérdida o deterioro de los documentos.

Agradezco su atencion.

Director DACP
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