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ALCALDIA MUNICIPAL

CIRCULAR 010

DE: DIRECTOR ADMINISTRATIVO DE CONTRATACION PUBLICA (DACP)

PARA: SECRETARIOS. SUBSECRETARIOS, DIRECTIVOS EJECUTIVOS, JEFES DE
OFICINA Y DEMAS RESPONSABLES DE AREAS

FECHA: 19 DE MARZO DE 2020

El Departamento Administrativo de Contratacion Publica (DACP), en atencién a
las directrices dispuestas por el Gobiermno Nacional y la Directiva presidencial 02
del 12 de marzo de 2020, informa que a partir del dia diecinueve (19) de marzo
de 2020, deberd tenerse en cuenta la siguiente informacion para la recepcion de
documentos y atencion de solicitudes en general:

ENTREGA DE CERTIFICADOS DE SIGEP

1. Las contrasenas que requieran los contratistas para el acceso a la piataforma
SIGEP deberdn solicitarse por parte de cada secretaria a la direccidén de cormreo
electrénico licitaciones@pasto.gov.co

Cada secretaria debe enviar el listado de los contratistas informando nUmero de
celular y direccion de correo electronico personal. Adicionalmente, enviaré en el
mismo correo, |a fotocopia de la cédula de cada contratista.

La persona encargada de la asignacidn de confrasenas y validacion de la
informacidn y documentos para expedicion de los certificados, informard a cada
contratista a traveés de los correos electrénicos suministrados, la fecha y hora para
retirar el respectivo certificado.

RADICACION DE ESTUDIOS PREVIOS Y DEMAS DOCUMENTOS.

1. Los estudios previos, modificaciones, adiciones y ofro fipo de documentos se
deben radicar por primera vez en fisico con la secretaria del DACP, en el
horario de 7:00 am a 10:00 am, €llo con el fin de designar los diferentes
procesos a cada abogado.

2. Las pdlizas junto con los documentos que se requieran segun sed el caso,
deben radicarse en fisico con la secretaria del DACP, en el horario de 7:00 am
a 10:00 am ‘
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3. Los estudios previos de prestacién de servicios profesionales y apoyo d la
gestion deberdn ser radicados por cada secretarfa, subsecretaria y demas
oficinas en el DACP en el horario de 7:00 am a 10:00 am o mds tardar el dia

martes veinticuairo (24) de marzo de 2020, ello con el fin de publicar contratos
en la plataforma SECOP L

Si los estudios previos no son radicados en el tiempo estipulado, serd necesario
gue el contratista se encuentre registrado en SECOP I, ello con el fin de adelantar
los procesos de seleccidn de confratista y aprobacién electronica del contrato,
aspecio que por el momento puede resultar mds complicado.

En este numeral resulta pertinente reiterar que a partir del dia primero (2020) de
abril de 2020, la alcaldia municipal de Pasto se encuentra obiigada a crear,
evaluar y adjudicar procesos de confratacién a fravés de la plataforma de
SECOP Il

4 Una vez sean radicados los estudios previos, modificaciones, adiciones y otro
tipo de documentos, el abogado del DACP responsable del proceso, enviard
correcciones vy solicitudes adicionales a través de correo electronico
licitaciones@pasto.gov.co y a su vez la secretaria, subsecretaria o Ia oficina
deberd dar respuesta oportuna al correo electrénico en mencion.

LEGALIZACION DE CONTRATOS

Segun Circular 004 de 2020 expedida el dia 7 de febrero por el DACP, cada
secretaria, subsecretaria y oficina dispone de cinco (5) dias calendario contados
a partir de la fecha de impresion del confrato para efectuar la legalizacidn del
mismo.

Este plazo sigue vigente y se reitera que los documentos deberdn entregarse d la
secretaria del DACP en el horario de 7:00 am a 10:00 am

Agradezco su atencion.

Atentamente,

RH HALST_,ONG MIRANDA
Dir ctor DACP’

Elaboré: Diana Mﬁ
Profesio; Al .
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