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CIRCULAR No. 005 

San Juan de Pasto, 28 de julio de 2021 

DE: SUBSECRETARIA DE APOYO LOGISTICO 

PARA: DESPACHO, SECRETARIAS, SUBSECRETARIAS, DIRECCIONES Y OFICINAS 

ASUNTO: SOLICITUD DE ORDEN DE MANTENIMIENTO LOCATIVO 

Con el fin de continuar con el desarrollo del proceso para el manejo y control de 
las solicitudes de orden y mantenimiento y con el fin de lograr un adecuado 
desarrollo y seguimiento a las solicitudes, la Subsecretaria de Apoyo Logístico, se 
permite dar a conocer el formato '\I I çi. rden y mantenimiento  
este formato lo pueden encontrar en lntranet en el proceso de Apoyo Logístico. 

Se debe tener en cuenta que toda solicitud que Ustedes realicen en el formato, se 
atenderá de acuerdo a su fecha de llegada, urgencia de la atención y a la 
limitada disponibilidad de personal y materiales, asimismo dar a conocer que 
contamos con 5 funcionarios para atender las 84 oficinas de la Administración, por 
lo cual pedimos paciencia y comprensión para poder atender todos los 
requerimientos. 

Atentamente, 

EDGAR BAN DAVILA GUERRERO 
Subsecretario de Apoyo Logístico 

Elaboró: Magaly Mesías R. 
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CIRCULAR N° 006 

San Juan de Pasto, 28 de julio de 2021 

DE: SUBSECRETAR1A DE APOYO LOGISTICO 

PARA: SECRETARIOS, SUBSECRETARIOS, DIRECCIONES Y JEFES DE OFICINA. 

ASUNTO: INFORMACION PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES. 

En el marco del procedimiento AL-P-001 "Elaboración, ejecución y control plan 
anual de adquisiciones, el cual permite hacer un seguimiento cercano a su 
planeación y ejecudón, se permite recordar que para efectos de realizar 
modificaciones y/o actualizaciones al Plan Anual de Adquisiciones, es necesario 
atender dicho procedimiento, asi mismo es preciso informar que para la 
actualización es obligatorio que los bienes y/o servicios esten registrados en el 
formato asignado. 

Por lo anterior solicitamos atentamente que las solicitudes de modicifcaciones y/o 
actualizaciones se envíen al correo institucional 
sistemasdenformaciomapasto gov ca con copia a poyologisucoapasto gov co 

Atentamente 

EDGAR ESTEBAN DAVILA GUERRERO 
Subsecretario de Apoyo Logistico. 

Pro yectó: Mogoly I\Aesios R. 
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