




AÑO MES DÍA No. T

INICIAL FINAL CAJA CARPETA TOMO OTRO

Recibido por:  _________________________________________

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

VERSION CÓDIGO CONSECUTIVO

GD  - F -007

PROCESO  GESTION DOCUMENTAL

VIGENCIA

24 - Jul - 15 02

Cargo:   ______________________________________________       

SOPORTE NOTAS / OBSERVACIONES

Elaborado por: _________________________________________

Firma:     _______________________________________________

Entregado por:  ________________________________________

Cargo:   _______________________________________________

Firma:    ______________________________________________         

ENTIDAD PRODUCTORA:

NÚMERO DE 

ORDEN
CÓDIGO TRD NOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIE O ASUNTOS

NÚMERO DE 

FOLIOS

UNIDAD DE CONSERVACIÓN
(aa/mm/dd)

REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

ENTIDAD REMITENTE:

OFICINA PRODUCTORA:

OBJETO:

Cargo:  ______________________________________________              

Firma:     ______________________________________________        

FECHAS EXTREMAS
FRECUENCIA 

DE CONSULTA

No. T: Número de Transferencia

Lugar: _______________Fecha: ________________________Lugar: ______________________ Fecha: ___________________ Lugar: ______________________ Fecha: __________________



PROCESO APOYO LOGÍSTICO

NOMBRE DEL FORMATO:

NOMBRE:

CARGO:

DEPENDENCIA:

NOTA: Lo anterior para dar cumplimiento al Articulo 34 numeral 21 de la ley 734 DE 2002 (Codigo Disciplinario Unico) en donde se establece que son

deberes de todo servidor pùblico "Vigilar y salvaguardar los bienes y alores que has sido encomendados y cuidar que sean utilizados debida y

racionalmente, de conformidad con los fines que han sido encomendaos". Asi mismo, el numeral 22 del mismo articulo dispone que todo servidor

publico tiene la obliacion de " Responder por la conservacion de los ùtiles, equipos, muebles y bienes confinados a su guarda o administracion y

rendir cuenta oportuna de su utilizacion". 

CARGO:

FIRMA:

NOMBRE:

SERIE 

FIRMA:

PLACA

PÁGINA

de

DIA

No. OBSERVACIONES

VIGENCIA

18-Mar-14

VERSIÓN

02

DESCRIPCION

CÓDIGO

AL-F-006

ACTA DE ENTREGA Y RECIBO DE BIENES

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO

CEDULA:

RECIBEENTREGA

MES AÑO

CEDULA:

DEPENDENCIA:


