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CIRCULAR 021

San Juan de Pasto, 18 de mayo de 2023

PARA FUNCIONARIOS DE CARRERA ADMINISTRATIVA
ASUNTO: Manifestacion de interés para encargo

Apreciados Funcicnarios de Carrera Administrativa:

La Alcaldia Municipal de Pasto, dando cumplimiento a lo determinado por la Ley
1960 de 2019, con el fin de dar inicio al proceso internc de encargaturas y una vez
revisadas las hojas de vida de la Planta Global de Cargos de la Secretaria de
Educacion y nivel central, convoca a los funcicnarios de carrera administrativa de!
nivel cenfral y Secretaria de Educacion enlistados en archive adjunto de la
presente circular, para gque guienes se encuenfren interesados en las vacantes
manifiesten su interés, mediante comunicacién oficial a través del correc
institucional talentohumano@pasto.gov.co

Que con el fin de garantizar el reconccimiento del derecho preferencial de
encargo, se revisé € identifice frente a la totalidad de la planta de empleocs de la
Secretaria de Educacion como del nivel central, los servidores gue desempenan los
emplecs inmediatamente inferiores a locs que se pretenden proveer
transitoriamente y que acreditan los requisitos establecidos en el articule 24 de la
Ley 209 de 2004, modificade por el articulo 1° de la Ley 1960 de 2019.

La manifiestacion de interés a ser encargados, deberd hacerla llegar hasta las 6:00
p.m, del 29 de mayo de 2023, para las vacantes detalladas a continuacién, de
conformidad con el cumplimiento estricto de la totalidad de les requisitcs minimos,
a saber:

Q) Acreditar los requisitos exigidos para el ejercicio del emplec a proveer
transitoriamente

b) Poseer las aptitudes y habilidades para desempenar el emplec que se va a
proveer

c) No tener sancion disciplinaria en el Ultimo afo.

d) Que su Uima evaluacion del desempefo laboral sea sobresaliente ¢ en su
defecto satisfactoria.

De no existir servidor de carrera que reuna los requisitos, se podrd tener en cuenta
a los servidores que acaban de superar el perido de prueba.

Igualmente, lcs servidores que no estén interesados en ser encargados deberdan
expresarle a traves de los medios antes definidos. De no expresar Ia manifestacion
¢ guardar silencio se entenderd como declinada su aspiracion a participar e
encargoe.
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Efectuada la manifestacion de interés por uno o varios aspirantes, la Subsecretaria

de Talento Humano hard uso de los metodos establecidos en el Criterio Unificado
para Encargos {Pruebas psicométricas y nivel de desarrollo obfenido en los
compromisos comporiamentcles de lc EDL), a fin de establecer quién o quienes de
los servidores de carrera poseen ias aptitudes y habilidades para desempenar
dichos empleos. De confinuar la plurclidad de servidores que cumplen |os
requisitos, la Subsecretaria de Talento Humano podrd acudir a los criferios de
desempate estcblecidos en la normatividad regulatoria vigente.

Una vez agotado el procedimiento de seleccidon se publicaré por el término de diez
{10) dias habiles el acto administrativo, mediante el cual se otorga el encargo, con
el objeto de garantizar los principios de igualdad, fransparencia, publicidad y
conficbilidad del Proceso.

Se recomienda tener actualizadas sus historias laborales a fin de verificar
cumplimiento de los requisitos (estudios, EDL).
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EMPLEO A | COD | GRADO | SECTOR TIPO REQUISITOS PROPOSITO
PROVEER VACANCIA | DELCARGO PRINCIPAL
PROFESIONAL | 219 07 | EDUCACION | DEFINTIVA | NOcleoBdsico | Asesorary
UNIVERSITARIO del acompanar
Conocimiento. | los
Establecimiento
SEM -Educacién s Educativos en
la elaboracion
-Economia. y resignificacion
del Proyecto
Titulo Educativo
profesional y Institucional
quince [1B) {[PEl, PIER.
meses de PEC)de
experiencia acuerdo con
profesional sus necesidades
relacionadao educativas, las
delaregiony
ios resultados
dela
autoevaluacion
L o institucional.
PROFESIONAL | 219 | 06 | EDUCACION | DEFINIMvA | NucleoBasico | Disefiar,
UNIVERSITARIO del coordinar,
Conocimiento. | gjecutary
INSTITUCION evaluar planes,
EDUCATIVA | Economia. programas y
proyectos que
Administracion | garanticen el
normal
funciocnamiento
Contaduria. de la Institucién
o Centro
Derecho educativo
Municipal, con
Ingenieria de la
Sistemas incorporacion
de modelos de
Educacion. gestion
administrativa y
Titulo considerando
profesional y la normatividad
quince [15) vigente.
meses de
experiencia
profesional
relacionada
PROFESIONAL | 219 04 CENTRAL DEFINITIVA | NUcleo Basico | Coordinar los
UNIVERSITARIO del procedimienios
Conocimiento. | de recepcion,
radicacion,
Administracién] registro,
conservacion,
Contaduria PUE distribucion,
enfrega de
Economia . PQRD vy el
servicio de
Derecho informacion de
todas las
Ingenieria induy comunicacione

Alcaldia de Pasto - NIT: 831280000-3
Sitio web: www.pasto.gov.co - Correo: contactenos@pasto.gov.co
Teléfono: +57(2) 7244326, Conmutador Principal: +57(2) 7244326 - Ext: 1001
CAM Anganoy los Rosales I




7N

A)

AC AL N PURICITEA,

, PASTO SUBSECRETARIA

LA GRAN CAPITAL DE TALENTO HUMANO

Titulo
profesional vy
nueve {?)
meses de
experiencia
profesional

relacionada

s oficicies y
carespondenci
agueingresen
osalgan de la
entfidad por los
diferentes
medios fisicos y
electrdnicos.

TECNICO AREA | 323 16 CENTRAL | TEMPORAL | NucleoBdsico | Ejecufar labores
SALUD del técnicas de
Conocimiento. | promocion,
vigilanciay
Ingenieria control de las
Ambiental. normas y
Sanitaria, de métodos
Alimentos o sanitarios
Afines, destinados @
mejorar y/o
Agronomia. restablecer ias
Medicina condiciones
Veterinaria ambientales,
Lootecnia. con e fin de
proleger la
Titulo de salud de la
farmacion comunidad.
tecnologicay
seis {6) meses
de experienc
ia relacionada
olaboral o
aprobacion
de fres
(3) afosde
educacion
superior en la
modalidad de
formacion
tecnoldgica o
profesional o
universitariay
1 ! quince {15)
| ‘ meses
de experiencia
relacionada o
- laboral.
TECNICO 367 T EDUCACION | TEMPORAL | Nicleo Basico | Bl técnico
ADMINISTRATI del administrativo
Conocimiento. | tiene como
VO c
propasito
- apoyar
SEM Administracion | tecnicamente
enla
arganizacion,
Contaduria, planeacion del
desarrollo de ios
-Fconomia procedimientos
definidos para
Tituio de ia organizacion
formacion de la gestién de
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| fécnica cobertura del
profesional y servicio
tres (3} meses educativo,
de experiencia | prestando
relacionada o | apoyo al
laboral o desarrollo de las
aprabacion actividades
de dos (2) relacionadas
anos de con la gestiony
educcacion guditoric de
superior y matricula.
doce (12)
meses de
experiencia
relacionada o
| . S laboral.
TECNICO | 367 11 | EDUCACION | TEMPORAL | NucleoBasico | Apoyar v
ADMINISTRATI del faciitar los
Conocimiento. | procesos
VO técnicos y
-Fducacion., operativos en el
-Economia arec de
; presupuesto
Administracion | Para el
. cumplimiento
Contabilidad. | de las metas y
Ingenieric los objetivos que
industrial. apunten a la
Ingenieria de consecucion de
Sistemas. g mision de las
instituciones vy
Titulo de Centros
formacion Educativos  del
técnica y fres | Municipio  de
(3) meses de Pasto.
experencia
relacionada o
laboral o
' aprobacion
de dos (2)
anos de
educacion
superior de
pregrado y
doce (12}
meses de
experiencia
relacionada o
laboral.
TECNICO 314 04 EDUCACION | DEFINITIVA NUcieo Basico | Ejecutar labores
OPERATIVO del de caracter
Conocimiento. | técnico para
No aplica levar un control
1LE.M y registro de las
! LIBERTAD | Diploma de actividades
7 VACANTES ! I bachiller y qdminiSTrOTiVOS,
doce (12) financieras y
meses de pedagogicas
experiencia gue se manejan
CRISTO REY | refacionada o | €N tas
laboral instituciones y
Centros
Educativos del
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Municipio de
Pasio.
!
TECNICO | 314 02 CENTRAL | DEFINIiva | NucleoBasico ) Preparar
OPERATIVO del diagramas de
Conocimiento. | flujos,
No Aplica. esguemas,
cuadros
Diploma de explicativos,
i matrices
2 VACANTES Eﬁgﬁgi? utilizando los
meses de medios de
experiencia sistemnas de
relacionada o | informacion de
laborai. datos para
eniregar de
manerg
condensada y
precisa los
informes
solicitados.
TECNICO | 314 0l CENTRAL | DEFINITIvA | Basico del Eiscutar labores
OPERATIVO Conocimiento. | de caracter
No Aplica técnico para
flevar un confirol
Diploma de y registro de las
Bachiller actividades
administrativas
y fingncieras
que se manejan
en cada
dependencia
de la
administracion
S _ - o o municipal.
SECRETARIA | 440 18 | EDUCACION | DERNTIvA | NucleoBasico | Desempsnar
del funciones de
Conocimiento. | oficinay de
-LEM. No | asistencia
MERCEDA | Aplica administrativa
Rl encaminadas o
3 VACANTES © Diploma de | facilitar el
: Bachiller y desarrollo y
-TSIN quince {15 ejecucion de
meses ge las actividodes
_INEM experiencia del drea de
laboral. desempeno en
los
establecimien
o {0s educatives.
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ADMINISTRATI

AUXILIAR 7407

vO

05 ECUCACION | DEFINITIVA
[.E.M

MARIA
GORETTI

Nycleo Bdsico
del
Conocimiento.

No
Aplica

Aprobacidn
de educacion
basica
primaria y
dieciséis {14)
meses de
experiencia
taboral

Realizor
actividades de
QQLOYO
administrativo y
complementari
as
caracterizadas
en labores de
gjecucion en lo
dependencia
asignada que
contribuya al
correcto
funcionamiento
de la Institucidn
y/o Centro
Educativo del
Municipio de
Pasto.

Sonia Herndndez Pena
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CARGO A POSTULAR:

PROFESIONAL UNIVERSITARIO CODIGO 219 GRADO 07

RESQUISITOS: Educacion, Economia
18 meses experiencia profesional relacionada
CARGO BASE Profesional Universitario Codigo 219 Grado 06
CEDULA FUNCIONARIO
59812974 MARIA MARGARITA RAMOS
59826498 ELSA ELIA MARTINEZ
59820395 MONICA LILIANA VILLOTA CAICEDO
30731963 MIREYA DEL SOCORRO VILLARREAL
98325148 SANEY MAURICIO MADRONERO
59833088 PAOLA SUSAN JIMENEZ ERASO
CARGO A POSTULAR: PROFESIONAL UNIVERSITARIO CODIGO 219 GRADO 06
RESQUISITOS: Economista, Administrador, Contador, Derecho, Ingeniero de Sistemas,
Sistemas , Educacion 15 meses experiencia profesional relacionada
CARGO BASE Profesional Universitario Codigo 219 Grado 04
CEDULA FUNCIONARIO
30719637 MARIA VICTORIA ZAMBRANO
12973680 RICARDO ALIRIO PUPIALES RUEDA
30736798 ANA MARGOTH CASTRO REVELO
30723909 RUBY ESPERANZA DORADO IBARRA
12987748 CARLOS HUMBERTO ROSERO TIMANA
12983103 ALVARO FRANKLIN ERAZO BASTIDAS
30729812 SOFIA MERCEDES BASTIDAS VEGA
12983402 EDUARDO JAVIER BASTIDAS HIDALGO
12999664 FRANKLIN MELO CARRILLO
59832921 CARMEN ISABEL QUINTERO
30733515 MARTHA PATRICIA MARTINEZ SOLARTE
59834731 SANDRA MILENA MORA RUIZ
87066697 JHONNY ALEXANDER JARAMILLO
59822567 JUDITH AMPARO RAMOS CORDOBA
1032428080 HANSEM ZAMBRANO FERIA
59312201 DIANA LORENA BENAVIDES SANTACRUZ
1085302866 JHONATTAN DAVID ZAMBRANO
37088255 ELIZABETH MENDOZA LUNA
CARGO A POSTULAR: PROFESIONAL UNIVERSITARIO CODIGO 219 GRADO 06
RESQUISITOS: Administracién Publica, Contaduria, Economia, Ingenieria Industrial
15 meses de experiencia profesional relacionada
CARGO BASE Profesional Universitario Codigo 219 Grado 04
12973680 RICARDO ALIRIO PUPIALES RUEDA
30736798 ANA MARGOTH CASTRO REVELO
30723909 RUBY ESPERANZA DORADO IBARRA

59834731

SANDRA MILENA MORA RUIZ




59822567

JUDITH AMPARO RAMOS CORDOBA

1086549924 ANA ARLESA BURGOS
37122261 RUTH JAQUELINE ARELLANO
CARGO A POSTULAR: PROFESIONAL UNIVERSITARIO CODIGO 219 GRADO 04
RESQUISITOS: Administracion, Contaduria, Economia, Derecho, Ingenieria Industrial
Titulo profesional y nueve (9) meses de experiencia profesional relacionada
relacionada
CARGO BASE Técnico Operativo Cédigo 314 Grado 18
36759955 CARMEN AMELIA GUACHAVEZ D.
CARGO BASE Técnico Administrativo Cédigo 367 Grado 11
37014086 LORENA ALEXANDRA TOBAR JIMENEZ
13072985 WILLIAN JAIRO ORTIZ MORENO
27488317 MARGOTH RUBIELA ANDRADE RODRIGUEZ
12983402 OSCAR HERNANDO BASTIDAS HIDALGO
36753055 AMANDA HIDALGO ESTRADA
CARGO A POSTULAR: TECNICO AREA SALUD Caédigo 323 Grado 16
RESQUISITOS: Ingenieria Ambiental, Sanitaria, Alimentos, Agronomia, Medicina
Veterinaria, Zootecnica Titulo de formacion tecnolégica y seis (6) meses de
experiencia relacionada o laboral o aprobacion de tres (3) afios de
educacion superior en la modalidad de formacidn tecnoldgica o profesional
o universitaria y quince (15) meses de experiencia relacionada o laboral
CARGO BASE Técnico Operativo Cédigo 314 Grado 4
1085319647 |HERLANDI ANDRES PANTOJA ESTRADA
CARGO A POSTULAR: TECNICO ADMINISTRATIVO Cédigo 367 Grado 10
RESQUISITOS: Educacién, Economia, Administracion, Contabilidad, Ing. Industrial, Ing de
Titulo de formacion tecnica y 3 meses de experiencia relacionada o laboral o
aprobacion de dos afnos de educacion superior de pregrado y 12 meses de
experiencia relacionada o laboral
CARGO BASE Técnico Administrativo Codigo 367 Grado 10
58073571 |GUILLERMO AYALA ROSERO
CARGO BASE Técnico Administrativo Cédigo 367 Grado 09
12991585 DIEGO HERNAN LUNA VELASCO
27452235 SANDRA CADENA JIMENEZ
7733209 HAROL ANDRES ROJAS VARGAS
87066385 EDWIN FERNANDO GAITA




CARGO BASE Técnico Operativo Cédigo 314 Grado 07
1085326227 |DANIELA SOFIA CRUZ BURBANO
CARGO BASE Técnico Operativo Cédigo 314 Grado 04
59794311 ZORAIDA RUIZ MORALES
7955447 CESAR IVAN RIOS GARZON
CARGO BASE Técnico Operativo Codigo 314 Grado 03
1070918475 DIANA CAROLINA FLOREZ ORTEGA
CARGO BASE Técnico Operativo Cédigo 314 Grado 02
1085288783 NELSON DAVID MONTERO SUAREZ
5208635 DIEGO FERNANDO CAGUASANGO BUSTOS
1086018498 DARIO ERNESTO NARVAEZ
CARGO BASE Técnico Operativo Cédigo 314 Grado 01
12988053 JOSE LUIS BOTINA ACHICANOY
86043600 JAIME ALBERTO ORDONEZ MAYA
12977853 ALVARO ORLANDO DIAZ ARCOS
12989022 OSWALDO ORLANDO RIVERA REVELO
27423701 AURA YOLANDA MELO CALVACHE
1085344436 LIZBETH MANGELY GUERRA G.
87067387 JESSHIT LEONARDO MARTINEZ VALLEJO
CARGO A POSTULAR: TECNICO OPERATIVO DE TRANSITO Cédigo 339 Grado 3
RESQUISITOS: Titulo Técnico en Criminalistica o policia judicial o transito y 12 meses
de experiencia relacionada
CARGO BASE Agente de Transito Cédigo 340 Grado 02
12987381 JOSE JAIME CHAVES
98388678 OSCAR FABIAN GOMEZ VELASQUEZ
13064256 JOSE ERASO HERNANDEZ
98381674 HERNEY RICARDO RODRIGUEZ YELA
12995899 SIGIFREDO BERNARDO ROSERO AZMASA
16278735 SEGUNDO ALFREDO VASQUEZ CERON
12998488 HOBBIER BAYARDO CHAGUEZA ESPANA
12980462 HUGO CRIOLLO REALPE
98383235 PEDRO AFRANIO HIDALGO
CARGO A POSTULAR: SECRETARIA Codigo 440 Grado 18
RESQUISITOS: Diploma de Bachiller y quince (15) meses de experiencia laboral

de experiencia relacionada




CARGO BASE

Agente de Transito Codigo 340 Grado 02

12985059

SALAZAR MONCAYO OMAR FERNANDO

27532634

CERON BENAVIDES MAGOLA DEL SOCORRO

30720138

BRAVO SEGOVIA GLORIA MATILDE

12966914

PENA QUIJANO PLINIO EFRAIN

59816744

INSUASTI BENAVIDES AMANDA PATRICIA

12984596

MORENO MESIAS JORGE OSWALDO

98383063

CRIOLLO JOJOA CARLOS HUMBERTO

12978766

NARVAEZ DEL CASTILLO ANDRES

30727244

IBARRA HERNANDEZ CLAUDIA PATRICIA

12963253

MORENO RESTREPO CARLOS ARTURO

87061043

BOTINA MARTINEZ OSVALDO FERNANDO
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