
ALCALDIA 
DE PASTO 

San Juan de Pasto, 6 de marzo de 2024. 

CIRCULAR No. 012. 

PARA: SECRETARIAS DE TRANSITO, EDUCACIÓN, SALUD Y HACIENDA. 

ASUNTO: Mantenimiento Preventivo de Equipos de Cómputo, Impresoras y 
Escáner. 

En cumplimiento de sus funciones, la Subsecretaría de Sistemas de Información 
Comunica que se adelantará el procedimiento de mantenimiento preventivo de 
Equipos de Cómputo, Impresoras y Escáner en: Secretaria de Salud, Secretaria de 
Educación, Secretaria de Tránsito y Secretaria de Hacienda para el primer 
semestre del presente año, conforme a los cronogramas establecidos por las 
dependencias mencionadas, estas actividades se llevaran a cabo por el 
personal de sistemas de estas dependencias. 

En este sentido, se solicita al jefe de cada dependencia informar en sus oficinas 
para que se lleve a cabo el procedimiento según el cronograma adjunto, con el 
fin de recibir al personal de mantenimiento y constatar la realización del mismo 
con la firma de los formatos de la rutina aplicada a cada equipo de cómputo. 
Además se solicito de manera obligatoria, que los equipos portátiles 
permanezcan en las oficinas durante el periodo de tiempo en el cual se 
adelantara el procedimiento de mantenimiento. 

Para efectos de agilizar el proceso, se recomienda que los usuarios de cada 
equipo cuenten con las credenciales de acceso (usuario y contraseña) y la 
disponibilidad para tal fin. 

Gracias por su colaboración. 

MARLON STEVEN MORA SALAS 
Subsecretario de Sistemas de Información 

Secretaria General - Alcaldía Municipal de Pasto. 

Proyectó: Ing. JESSHIT LEONARDO MARTÍNEZ VALLEJO. 
Técnico Operativo. 

Anexos: 
Formato gtLf_02 1 _cronograma_mantenimiento_preventivo_equipos_computo_v 1 
(Secretaría de Salud, secretaria de Educación, Secretaría de Tránsito y Secretaría de Hacienda). 
Formato gtLf_022_cronograma_mantenimiento_preventivo_impresoras_escanev1 
(Secretaría de Salud, Secretaria de Educación, Secretaría de Tránsito y Secretaría de Hacienda). 
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ALCALDIA DE PASTO 

PROCESO GESTIÓN DE TECNOLOGÍAS DE INFORMACIÓN 

NORE DEL FORMMO 

CRONOGRAMA MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE EQUIPOS DE CÓMPUTO 
VIGENCIA 

30nov-16 

VERSIÓN 

01 

CÓDIGO 

GT-F021 

CONSECUTIVO 

FECHA DE ELABORACIÓN DECRONOGRAMA: 11/01/2024 

SEDE CAM CENTRO DEPENDENCIA HACIENDA 

    

        

        

ITEM OFICINA No. EQUIPOS 
FECHA DE MANTENIMIENTO RESPONSABLE 

MANTENIMIENTO 
INICIO FIN 

Cobro Coacio 17 9/01/2024 2/02/2024 Edgar Guerrero 
Sobretasa 3 5/02/2024 9/02/2024 Edgar Guerrero 
Ingresos 16 12/02/2024 29/02/2024 Edgar Guerrero 
Industria y Comercio 18 4/03/2024 29/03/2024 Edgar Guerrero 
Tesorena 17 1/04/2024 20/04/2024 Edgar Guerrero 
Despacho 8 2/05/2024 17/05/2024 Edgar Guerrero 
Juridica 5 20/05/2024 27/05/2024 Edgar Guerrero 
Presupuesto 6 28/05/2024 10/06/2024 Edgar Guerrero 
Contabilidad 6 11/06/2024 20/06/2024 Edgar Guerrero 
Sistenes 4 24/06/2024 28/06/2024 Edgar Guerrero 

Subsecretario Sistemas de 1 nforrnación 
Secretaría General - Alcaldla de Pasto 

ALCALDIA DE PASTO 

PROCESO GESTIÓN DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN 

NOT8RE DEL FORM8JO 

CRONOGRAMA MANTENIMIENTO PREVENTIVO IMPRESORAS Y ESCANER 
VIGENCIA 

30isov-I6 

VERSIÓN 
r 

01 

CÓDIGO 

GI1-F-022 

CONSECUTIVO 

FECHA DE ELABORACIÓN CRONOGRAMA: 11/01/2024 

SEDE: CAM CENTRO DEPENDENCIA: HACIENDA 

IlEM OFICINA No. IMPRESORAS No. ESCANER FECHA DE MANTENIMIENTO 
MANTENIMIENTO 

Ingresos 4 8/01 /2024 26/01/2024 Edgar Guerrero Loca 
Tesorería 5 2 5/02/2024 29/02/2024 Edgar Guerrero Lorza 
Industria y Comercio 2 2 4/03/2024 15/03/2024 Edgar Guerrero Lorza 
Cobro Coactivo 3 18/03/2024 29/03/2024 Edgar Guerrero Lorza 
Despacho 3 1 1/04/2024 12/04/2024 Edgar Guerrero Lorza 
Juridica 1 16/04/2024 17/04/2024 Edgar Guerrero Lorza 
Presupuesto 1 7/05/2024 8/05/2024 Edgar Guerrero Lorza 
Contabilidad 1 1 21/05/2024 23/05/2024 Edgar Guerrero Lorza 
Sistemas 1 1 4/06/2024 6/06/2024 Edgar Guerrero Lorza 
Sobretasa 1 1 18/06/2024 20/06/2024 Edgar Guerrero Lorzo 

Subsecretaria Sistemas de Información 
Secretaría General - Aiaaidía de Pasto 
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Subsecretaría de Sistemas de Información 

A LC ALDA 

DE PASTO 

ALCALDÍA DE PASTO 

PROCESO GESTIÓN DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN 

NOMBRE DEL FORMATO 

CRONOGRAMA MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE EQUIPOS DE CÓMPUTO 
VIGENCIA 

30.ov-I6 

VERSIÓN 

01 

CÓGIGO 

G11-F-021 

CONSECUTIVO 

FECHA DE ELABORACIÓN DE CRONOGRAMA: 11 de enero de 2024 

SEDE Anganoy DEPENDENCIA Secretaría de Salud 

ITEM OFICINA No. EQUIPOS 
FECHA DE MANTENIMIENTO 

RESPONSABLEMANTENIMIENTO 

INICIO FIN 

1 SEGURIDAD SOCIAL 16 15/01/2024 31/03/2024 CON1RAT1STA MANTENIMIENTO SMS 

2 JURíDICA 9 15/01/2024 31/03/2024 CONTRAIISTAMANTENIMIENTOSMS 

3 DIRECCION 3 15/01/2024 31/03/2024 CON1RA1TSTAMAN1ENIMIENTOSMS 

4 FINANCIERA 6 15/01/2024 31/03/2024 CONTRA11STAMAN1ENIMIENTOSMS 

5 SALUD AMBIENTAL 21 1/04/2024 15/05/2024 CON1RA11STAMAN1ENIMIENTOSMS 

6 SALUD PUBLICA 18 1/04/2024 15/05/2024 CON1RA11STAMAN1ET'JIMIENTOSMS 

7 PLANEACION Y CALIDAD 7 16/05/2024 30/06/2024 CONTRA11STA MANIENIMIENTO SMS 

8 SISTEMAS DE INFORMACIÓN 3 16/05/2024 30/06/2024 CONTRA11STA MAN1ENIMIENTO SMS 

9 APOYO LOGISTICO 4 16/05/2024 30/06/2024 CONTRATiSTA MAN1ENIMIENTO SMS 

10 SEM 3 16/05/2024 30/06/2024 CONTRATiSTA MANTENIMIENTO SMS 

11 RED DE FRIO 4 16/05/2024 30/06/2024 cONTRATiSTA MANTENIMIENTOSMS 

12 ZOONOSIS 2 16/05/2024 30/06/2024 CONTRATiSTA MANTENIMIENTO SMS 

13 PORTATI LES 10 16/05/2024 30/06/2024 CONTRAT1 STA MANTENIMIENTO SMS 

Subsecretario Sistemas de Información 

Secretaría General - Alcaldía de Pasto 

ALCALDÍA DE PASTO 

PROCESO GESTIÓN DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN 

NOMBRE DEL FORMATO 

CRONOGRAMA MANTENIMIENTO PREVENTIVO IMPRESORAS Y ESCANER 
VIGENCIA 

35-nov-I6 

VERSIÓN 

01 

CÓDIGO 

GTI-F-0V 

CONSECUTIVO 

FECHA DE ELABORACIÓN CRONOGRAMA: 

SEDE DEPENDENCIA: 

ITEM OFICINA No. IMPRESORAS No. ESCANER 
FECHA DE MANTENIMIENTO 

RESPONSABLE MANTENIMIENTO 

1 SEGURIDAD SOCIAL 2 1 1/02/2024 15/04/2024 CONTRATISTA MANTENIMIENTO SMS 

2 JUDICA 3 2 /02/2024 15/04/2024 CONTRATISTA MANTENIMIENTO SMS 
3 DIRECCION 1 1 /02/2024 15/04/2024 CONTRATISTA MANTENIMIENTO SMS 

4 FINANCIERA 1 1 1/02/2024 15/04/2024 CONTRATISTA MANTENIMIENTO SMS 

5 SALUD AMBIENTAL 2 1 1/02/2024 15/04/2024 CONTRATISTAMANTENIMIENTOSMS 

6 SALUD PUBLICA 4 1 16/04/2024 30/06/2024 CONTRATISTA MANTENIMIENTO SMS 

7 PLANEACION Y CALIDAD 1 1 16/04/2024 30/06/2024 CONTRATISTA MANTENIMIENTO SMS 

8 SISTEMAS 0 0 16/04/2024 30/06/2024 CONTRATISTA MANTENIMIENTO SMS 

9 APOYO LOGISTICO 2 1 16/04/2024 30/06/2024 CONTRATISTA MANTENIMIENTO SMS 

Ti RED DE FRIO 1 1 16/04/2024 30/06/2024 CONTRATISTA MANTENIMIENTO SMS 

21 ZOONOSIS 1 0 16/04/2024 30/06/2024 CONTRATISTA MANTENIMIENTO SMS 

Subsecretario Sistemas de Información 

Secretaría General - Aioaklía de Pasto 

NIT: 89 1280000-3 
CAM Anganoy - los Rosales II 

Teléfono: +57 (602) 7244326 Ext: 1301 
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CONSECUTIVO VERSIÓN CÓDIGO 
CI GM2I 

FECHA DE ELABORACIÓN DE CRONOGRAMA: 

SEDE: ALCALDIA DE PASTO 

Enero 10 2024 

DEPENDENCIA: SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL 

TOTAL EQUIPOS DE COMPUTO 126 

PRIMER SEMESTRE 2024 

ITEM OFICINA No. EQUIPOS 
FECHA DE MANTENIMIENTO 

RESPONSABLE MANTENIMIENTO 

INICIO FIN 
1 ATEN30I4 AL CIUDADANO SAC 7 16 de erreo 2024 24 de enero 2024 JoirrG Rod6qez - Jaime Bastidas 
2 DESPACI4C) 3 25 de enero 2024 29 de enero 2024 Jainre Rodriguez - Jairre Bastidas 
3 G1CINAASESCRADEPLANEACIÓN 9 30deener02024 6defebrero 2024 JaIrreRodrtguez-JaInBasfIdas 
4 CF1CIM DE INFRAESTRIJD1UTA 3 7 de febrero 2024 9 de febrero 2024 Jalrre Rodriguez - JahTe Bastidas 

5 C3.ASESORADEINTPECCIONYVIGLANCIA 16 l2defebrero 2024 23defebreo 2024 iairreRodriguez-JahreBaslidas 

6 PRESTACICt4ES SIALES 5 26 de febrero 2024 1 de rnsrzo 2024 JaIme Rodriguez - Jairre Bastidas 

7 SUBSECRETARIA ADTIVA Y FINANCIERA 11 2 de mono 2024 17 de rrorzo 2024 JaIme Rodriguez - Jak-re Bastidas 

8 OFICINA DE BIENESTAR 4 18 de rs-orzo 2024 21 de marzo 2024 Jairre Rodriguez - Jare Bastidas 

9 OFICINA JURÍDICA 7 22 de rs-orzo 2024 3 de abril 2024 Jalrre Rodrlgsiez - Jare Bastidas 

0 OFICINA CONTRATACIÓN 4 4deabriI 2024 9deabni1 2024 JalrreRodrlguez-Jah-eBastldas 

11 SUBSECRETARIADECOBERTURA 13 lOdeabrl 2024 26deabr1 2024 JairreRodrtguez-JakreBastidas 

12 TAL92'ITOHUMANO 6 29deabr1 2024 7derrayo 2024 iaimreROdrtguez-Jah-eBastldos 

13 HISTORIASLABORALES 5 8derra 2024 15derra 2024 JairreRodriguez-JaheBastidas 

14 SUBSECRETARIADECALIDAD 16 lóderroyo 2024 6dejunIo 2024 JalrmeRodrlguez-Jaln-eBastldas 

15 NÓMINA 3 7dejuni0 2024 l2deJunio 2024 JaIrreRoddguez-JoreBastIdas 

16 ESCUELASDEMUSICA 1 13dejunIO 2024 l3dejunlo 2024 JalrreRodrtguez-JakTeBastIdos 

17 SISTEMASYCOMUNICACIONES 8 l4deJunlo 2024 21 dejunlo 2024 JalnneRodrlguez-JalrreBastldos 

18 ESCALAFON 5 24déJunIo 2024 28deJunIo 2024 JalmeRodriguez-JalrreBastldas 

PROCESO GESTIÓN DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN 

CRONOGRAMA MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE EQUIPOS DE CÓMPUTO 
VTGENOA 
SD-nov-16 

NOIORE Da FCOiATO 

ALCAWIA DE PASTO 

Subsecretaría de Sistemas de Información 

 

DE PASTO 

ALCALOTA DE PASTO 

PROCESO GESTIÓN DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN 
No#eeEoaFceMMo 

CRONOGRAMA MANTENIMIENTO PREVENTiVO IMPRESORAS Y ESCANER 

MGENCTA 

3Jrev-I6 

VERSIÓN 

01 

CÓDIGO 

GT1-F-CO 

CONSECUTIVO 

FECHA DE ELABORACIÓN CRONOGRAMA: Enero 102024 

 

SEDE: ALCALDIA DE PASTO 

 

DEPENDENCIA: SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL 

ITEM OFICINA No. EQUIPOS 
FECHA DE MANTENIMIENTO 

RESPONSABLE MANTENIMIENTO 
INICIO FIN 

1 ATENOI»I AL CIUDADANO SAC 4 16 de enero 2024 24 de enero2024 Jaime Rodntguez - Jaime Bastidas 

2 DESPACI9O 2 25 de enero 2024 29 de enero 2024 JaIme RodTtGuez - Jahe Bastidas 

3 1CINAASESORADEPLAFEACIÓN 5 30deenero2024 6defebrero 2024 JairreRodriguez-JairreBastidas 

4 CEICINA DE INFRAESTRUCTURA 2 7 de febrero 2024 9 de febrero 2024 JaIme Rodrtguez - Jairre Bastidas 

5 CF.ASESORADEIFESPECCIONYVIGLANCIA 11 I2defebrero 2024 23defebrero 2024 Jaln-eRodriguez-JairreBastldas 

6 PRESTACIC»ES SCCIALES 5 26 de febrero 2024 1 de rs-orzo 2024 Jairme RodTtguez - Jahe Bastidas 

7 SUBSECRETARIAADTIVAYFINANCIERA 9 2 derGOrzo 2024 l7derrarzo 2024 JalrreRodTtguez-JainreBastldas 

8 OFICINA DE BIENESTAR 5 18 de marzo 2024 21 de rrarzo 2024 Jairre Rod6guez - Jairre Bastidas 

9 OFICINA JURÍDICA 7 22 de rs-orzo 2024 3 de abrl 2024 Jairre Rodriguez - JaIme Bastidos 

10 OFICINA CONTRATACIÓN 4 4deabri1 2024 9deabriI 2024 JairreRodriguez-Jah-meBastidas 

11 SUBSECRETARIADECOBERTURA 7 lOdeabril 2024 26deabr1 2024 JaimreRodriguez-JairreBastidas 

JalrreRodrlguez-JaImreBastklas 12 TALENTOHUMANO 6 29deabn11 2024 7demroyo 2024 

13 HISTORIASLABORALES 4 8dereo 2024 l5derrayo 2(924 JaineRod6guez-JaImreBastidas 

14 SUBSECRETARIADECALIDAD 6 16derrov 2024 6dejunio 2024 JalrreRodriguez-JairreBastidas 

15 NÓMINA 4 7deJunIo 2024 l2dejunlo 2024 JalrreRodriguez-JairreBastldas 

16 ESCUELASDEMUSICA 0 l3dejunIo 2024 l3dejunlo 2024 JalrreRodrtguez-JaImreBastidas 

17 SISTEMASYCOMUNICACIONES 10 14deju0b 2024 21 dejurrio 2024 JalrreRodniguez-JakreBastidas 

18 ESCALAFON 3 24dejunIo 2024 28dejunIo 2024 JairreRodriguez-JairreBastidas 
TOTAL IMPRESORAS Y ESCANER 94 

Roboro 

Jdrne Roelguez 

NIT: 89 1280000-3 
CAM Anganoy - los Rosales II 
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Subsecretaría de Sistemas de Información 

ALCALDÍA 

DE PASTO 
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ALCALDIA DE PASTO 

PROCESO GESTIÓN DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN 

NOIVBRE DEL FORMVJO 

CRONOGRAMA MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE EQUIPOS DE CÓMPUTO 
VIGENCIA 

30-oov-I6 

VERSIÓN 

01 

CÓDIGO 

GTI-F.021 

CONSECUTIVO 

FECHA DE ELABORACIÓN DE CRONOGRAMA: 

DEPENDENCiA TRÁNSITO 

ITEM OFICINA No. EQUIPOS 
FECHA DE MANTENIMIENTO RESPONSABLE 

MANTENIMIENTO 
INICIO FIN 

UPJ 4 06/02/2024 07/02/2024 Mario Fdo. Rodriguez 
Almacén 2 13/02/2024 14/02/2024 Mario Fdo. Rodriguez L 
Inspecciones 18 20/02/2024 29/02/2024 Mario Fdo. Rodriquez L 
Operativa 8 05/03/2024 07/03/2024 Mario Fdo. Rodriguez L 
Ji,xidica 20 12/03/2024 14/03/2024 Mario Fdo. Rodriguez L 
Despacho 5 19/03/2024 21/03/2024 Mario Fdo. Rodriguez L 
Seguridad Vial 6 02/04/2024 04/04/2024 Mario Fdo. Rodriguez L 
Movilidad 9 09/04/2024 11/04/2024 Mario Fdo. Rodriguez 1 
Registro 1 18/04/2024 18/04/2024 Mario Fdo. Rodriguez 1 
Sistemas 6 23/04/2024 25/04/2024 Mario Fdo. Rodríguez L 

Subsecretario Sistemas de Información 
Secretaria General - Alcaldia de Pasto 

ALCALDIA DE PASTO 

PROCESO GflÓN DE TECNOLOGS DE LA INFORMACIÓN 

N0BRE DEL FORM#JO 

CRONOGRAMA MANTENIMIENTO PREVENTIVO IMPRESORAS Y ESCANER 
VIGENCIA 

30.nov-I6 

VERSIÓN 

01 

CÓDIGO 

GTI-F-022 

CONSECUTIVO 

FECHA DE ELABORACIÓN CRONOGRAMA: 22/01/2024.. 

SEDE: DEPENDENCIA: TRÁNSITO 

ITEM OFICINA No, IMPRESORAS No. ESCANER FECHA DE MANTENIMIENTO RESPONSABLE 
MANTENIMIENTO INICIO FIN 

UPJ 3 29/04/2024 30/04/2024 Mario Fdo. Rodriquez L 
Almacén 2 02/05/2024 03/05/2024 Mario Fdo. Rodríguez 
Inspecciones 6 1 09/05/2024 10/05/2024 Mario Fdo. Rodriguez L 
Operativa 2 1 16/05/2024 17/05/2024 Mario Fdo. Rodriguez L 
Jurídica 3 1 21/05/2024 22/05/2024 Mario Fdo. Rodríguez L 
Despacho 2 1 28/05/2024 29/05/2024 Mario Fdo. Rodriguez 
Seguridad Vial 5 2 04/06/2024 05/06/2024 Mario Fdo. Rodríguez L 
Movilidad 3 1 11/06/2024 12/11/2023 Mario Fdo. Rodriguez L 
Reqistro 1 18/06/2024 18/06/2024 Mario Fdo. Rodríguez 
Stemas 1 1 19/06/2024 19/06/2024 Mario Fdo. Rodríguez L 

Subsecretario Sistemas de Información 
Secretaria General - Alcaia de Pasto 

NIT: 891280000-3 
CAM Anganoy - los Rosales II 

Teléfono: +57 (602) 7244326 Ext: 1301 
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