Subsecretaria de Sistemas de Informacién

ALCALDIA
DE PASTO

San Juan de Pasto, 10 de septiembre de 2025.
CIRCULAR No. 019

PARA: Secretarios, Subsecretarios, Jefes de Departamento y Directivos de la Alcaldia de
Pasto.

ASUNTO: Mantenimiento Preventivo de Equipos de Cémputo, Impresoras y Escdner.

En cumplimiento de sus funciones, la Subsecretaria de Sistemas de Informacién
Comunica que se adelantard el procedimiento de mantenimiento preventivo de

Equipos de Cémputo, Impresoras y Escaner correspondiente al segundo semestre de afo
2025.

En este sentido, se solicita al jefe de cada dependencia informar en sus oficinas para
que se lleve a cabo el procedimiento segin el cronograma adjunto, con el fin de recibir
al personal de mantenimiento y constatar la realizacién de este con la firma de los
formatos de la rutina aplicada a cada equipo. Ademds, se solicita de manera obligatoria
que los equipos portdtiles permanezcan en las oficinas durante el tiempo en el cual se
adelantard el procedimiento de mantenimiento. Por ofra parte, se ejecutard de manera
conjunta con el proceso mencionado, la verificacién de licenciamiento de Microsoft
Office y antivirus en todos los equipos a intervenir. Ademas, se llevard a cabo la
actualizacién a sistema operativo Windows 11 en los equipos que cumplan con los

requisitos minimos de sistema y que no hayan llevado a cabo su actualizacién manual o
automadtica.

El cronograma de mantenimiento de equipos de cémputo, impresoras y escaner dard
inicio el dia 15 de septiembre del afio en curso, con el Despacho del Sefior Alcalde,
Secretaria de Planeaciéon Municipal y Oficina de Planeacion de Gestién Institucional.

Para efectos de agilizar el proceso, se recomienda que los usuarios de cada equipo
posean y suministren las credenciales de acceso (usuario y contrasefia) y cuenten con
la disponibilidad para tal fin.

Gracias por su colaboracion.

N2

 DARIO FERNANDO ALFARO FIGUEROA
Subsecretario de Sistemas de Informacion
Secretaria General - Alcaldia de Pasto.

Proyecto: Ing. TTEONARDO MARTINEZ VALLEJO.
Técnico administrativo SSI.

Anexos:
Formato gti_f_021_cronograma_mantenimiento_preventivo_equipos_computo_v 1 (Alcaldia).
Formato gti_f_022_cronograma_mantenimiento_preventivo_jmpresoras_escaner_v1 (Alcaldia).
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ALCALDIA
DE PASTO

PROCESO GESTION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

NOMBRE DEL FORMATO
CRONOGRAMA MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE EQUIPOS DE COMPUTO
P VIGENCIA VERSION cépIGo CONSECUTIVO
30-nov-16 01 GTI-F-021 ]
FECHA DE ELABORACION DE CRONOGRAMA: 9 DE SEPTIEMBRE DE 2025.
SEDE SAN ANDRES DEPE"LDENC'

| Tecnico l,Tenic:o
1 |Despacho del Alcalde 25 18/ 0:’ 202 | 18/09/2025 | 2.Tecnico 3,Tecnico
4
Total Equipos 25
sEDE SAN ANDRES DEPENDENCI SECRETARIA DE GOBIERNO

Secretaria de Gobierno

90

Tecnico 1,Tecnico
2.Tecnico 3,Tecnico
4,

Total Equipos

90

SAN ANDRES

DEPENDENCI

Tecnlco 1 JTecnico
3 | Comunicacion Social 18 ]0“21202 15/10/2025 | 2.Tecnico 3,Tecnico
4.
Total Equipos 18
SEDE SAN ANDRES DEPE"LDENC’ SECRETARIA DE LA MUJER

ecnico 1,Tecnico

4 | Secretaria de la Mujer 14 5 17/10/2025 | 2.Tecnico 3,Tecnico
4.
Total Equipos 14
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=TT

DEPENDENCIA

Tecnico
5 | Unidad de Correspondencia 12 20/10/2025 | 21/10/202 | 1.Tecnico
5 2,Tecnico
3,Tecnico 4.
Total Equipos 12
SEDE DEPENDENCIA SISBEN

Tecnic
¢ | Oficina de SISREN 2% 22/10/2025 27/10/202 1,Tecnico
5 2,Tecnico
3,Tecnico 4.
Total Equipos 26
SECRETARIA DE PLANEACION
SEDE CAM ANAY DPNCIA MUNICIPAL

Tecnico

Secretaria de Planeacion _ 19/09/202 1,Tecnico
. Municipal i e 5 2,Tecnico
3,Tecnico 4.
Total Equipos 45
SECRETARIO DE INFRAESTRUCTURA Y
SORAHGANEE il it VALORIZACION

Tecnico
29/09/202 1,Tecnico
8 53 22/09/2025 5 T P——
Infraestructura y Valorizacion 3,Tecnico 4,
Total Equipos 53
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CAM Anganoy - los Rosales Il

Teléfono: +57 (602) 7244326 Ext; 1301

Correo electronico: contactenos@pasto.gov.co

- Es su responsabilidad ecolégica imprimir este documento -

www.pasto.gov.co



ALCALDIA
DE PASTO

SECRETARIA DE DESARROLLO
COMUNITARIO

SEDE CAM ANGANOY DEPENDENCIA

AR T | e

Tecnico
Secretaria de Desarrollo 1.Tecnico
? Comunitario 52 30/09/2025 | 3/10/2025 2,Tecnico
3,Tecnico 4.
Total Equipos 32
SEDE CAM ANGANOY DEPENDENCIA DEPARTAMENT%;’S ngTRATAC'éN

OFICINA No. EQUIPOS

Tecnico
10 Departamento de Contratacion 1 1.Tecnico
Publica 2,Tecnico
3,Tecnico 4.
Total Equipos 21

SEDE| _CAM ANGANOY | DEPENDENCIA | SECRETARIA DE AGRICULTURA

Tecnico
: . 1.Tecnico
11 | Secretaria de Agricultura 12 8/10/2025 | 8/10/2025 DTEEIIED
3.Tecnico 4.
Total Equipos 12

DIRECCION DE PLAZAS DE
MERCADO _

CAM ANGANOY DEPENDENCIA

SEDE

- Tecnico
. L. 1.Tecnico
12 | Direccién de Plazas de Mercado 17 9/10/2025 | 10/10/2025 9 Techion
3.Tecnico 4.
Total Equipos 17
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SEDE CAM ANGANOY | DEPENDENCIA ARIA GENERAL

' Tecnico
) 1,Tecnico
13 |Secretaria General 78 14/10/2025|24/10/2025 2 Tecnico
3,Tecnico 4.
Total Equipos 78
SEDE CAM ANGANOY

=

— _-.._l r e E

DEPENDENCIA|  SECRETARIA GENERAL

Tecnico
1,Tecnico
14 [ Almacén General 20 27/10/2025|28/10/2025 2 Tethico
3,Tecnico 4.
Total Equipos 20
SEDE CAM ANGANOY

[ DEPENDENCIA| — GESTION AMBIENTAL

Tecnico
. .. . 1,Tecnico
15 |Secretaria de Gestion Ambiental 25 29/10/2025(31/10/2025 S Tecnlan
3.Tecnico 4.
Total Equipos 25

SEDE| CAM ANGANOY | DEPENDENCIA| OFICINA DE CONTROL INTERNO

Tecnico
16 | Oficina de Control Interno 16 4/11/2025| 5/11/2025 1.Tecnico
2,Tecnico
3.Tecnico 4.
Total Equipos 16
NIT: 891280000-3
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OFICINA DE ASUNTOS
__INTERNACIONALES

'[

CAM ANGANOY

SEDE_

DEPENDENCIA

==

Tecnico
1,Tecnico
17 Oficina de Asuntos 4 6/11/2025 | 6/11/2025 2.Tecnico
Internacionales 3.Tecnico 4,
Total Equipos 6
SEDE ANTIGUO INURBE

Tecnico
18 | Bishostar Socki 93 7/11/2025 |21/11/2025|  \.Teenico
2,Tecnico
3.Tecnico 4.
Total Equipos 93

SEDE | _JACOME ___ [DEPENDENCIA

Tecnico

: 1,Tecnico
= Oficina de Planeacion de 2 15/09/2025 | 24/09/2025 2,Tecnico
| Gestion Institucional 3.Tecnico 4.
Total Equipos 25
SEDE JACOME DEPENDENCIA ESPACIO PUBLICO

: : 1.Tecnico
20 |Espacio Publico 10 25/09/2025 | 29/09/2025 T
3,Tecnico 4.

Total Equipos 10

NIT: 891280000-3
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SEDE JACOME DEPENDENCIA DIRECCION DE JUVENTUD

" Tecnico
1,Tecnico
21 |Juventud 12 30/09/2025| 3/10/2025 S TG
3.Tecnico 4.
Total Equipos 12
SEDE JACOME DEPENDENCIA ARCHIVO GENERAL

- Tecnico
- 1.Tecnico
22 | Archivo General 7 6/10/2025 | 7/10/2025 S S——
3,Tecnico 4.
Total Equipos ¥
SEDE JACOME DEPENDENCIA FONDO DE PENSIONES

ecnico
. 1.Tecnico
23 |Fondo de Pensiones 12 8/10/2025 | 14/10/2025 T [ —
3.Tecnico 4.
Total Equipos 12
SEDE PLAZUELA BOMBONA

| DEPENDENCIA GOBIERNO _

FICIN ."..’.I;.

Tecnico
.. 1,Tecnico
24 | Casa de Justicia 37 15/10/2025 | 30/10/2025 5 Toanico
3.Tecnico 4.
Total Equipos 37
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SEDE,_______EXTERNAS | DEPENDENCIA

-

GOBIERNO BARBARA

~ I ~TR A
IEICIR

Tecnico
o _ = 1.Tecnico
25 | Comisaria 2 de Familia 8 31/10/2025| 5/11/2025 STEENIEE
3,Tecnico 4.
Total Equipos 8

EXTERNAS

Tecnico
1,Tecnico
2,Tecnico

3,Tecnico 4.

26 | Comisaria 3 de Familia

Total Equipos 7

SEDE EXTERNAS

- Tc:nico
Extensiones moviles casa de 1.Tecnico
27 itsticia 4 10/11/2025(10/11/2025 2 Techico
3,Tecnico 4.
Total Equipos 4

Tecico
. 1.Tecnico
28 | Artes y Oficios 2 11/11/2025(11/11/2025 > Tachieo
3.Tecnico 4.
Total Equipos 2
NIT: 891280000-3

CAM Anganoy - los Rosales Il

Teléfono: +57 (602) 7244326 Ext: 1301
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DIRECCION GESTION DE RIESGO DE

SEDE R DEPEN DEIA ESASTRES

SEDE

Tec:nic:o
1,Tecnico
2 Direccion Gestion de Riesgo de L 12/11/2025 | 18/11/2025 2.Tecnico
Desastres 3,Tecnico 4.
Total Equipos 11
—_— s me‘:s POPULARES | 1 epENDENCIA | CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO

Tecnico

30 |Control interno disciplinario 15 19/11/2025 | 25/11/2025|  }.Tecnico
2. Tecnico

3.Tecnico 4.

Total Equipos 15

CENTRO DE VENTAS POPULARES
LA 1 6

SECRETARIA DE DESARROLLO
_ECONONICO ¥ BURBISMO.

| Tecnico
: . 1,Tecnico
31 |Desarrollo Economico y Turismo 11 26/11/2025| 1/12/2025 2 Techico
3,Tecnico 4.
Total Equipos 11
SEDE| CENTRO CULTURAL PANDIACO | DEPENDENCIA SECRETARIA DE CULTURA

Tecnico
32 |Secrefaria de Cultura 27 2/12/2025|15/12/2025|  }-1ecnico
2,Tecnico
3.Tecnico 4.
Total Equipos 27

Subsecretario de Sistemas de Informacion
Secretaria General — Alcaldia de Pasto
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ALCALDIA
DE PASTO

PROCESO GESTION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

NOMBRE DEL FORMATO
_ CRONOGRAMA MANTENIMIENTO PREVENTIVO IMPRESORAS Y ESCANER
ALCALDIA DE PASTO VIGENCIA VERSION coDpIGo CONSECUTIVO

30-nov-16 01 GTI-F-022

FECHA DE ELABORACION CRONOGRAMA: 9 DE SEPTIEMBRE DE 2025.

7 Tecnico 1E,Tcnic:c:r "
1 Despacho del Alcalde 17 15/09/2025 | 18/09/2025 2,Tecnico
3,Tecnico 4.
Total 17

[ SEDE | SAN ANDRES | DEPENDENCIA| ___ SECRETARIA DE GOBIERNO.

T e

Tecnico 1,Tecnico
2 Secretaria de Gobierno 43 19/09/2025 | 9/10/2025 2,Tecnico
3,Tecnico 4.
Total 43
| SEDE | SAN ANDRES DEPENDENCIA | OFICINA DE COMUNICACION SOCIAL

; . - Tecnico l,Tcnic:o I
3 ?gfg‘l‘”‘ deComunieacion 4 10/10/2025 | 15/10/2025 2,Tecnico
! 3,Tecnico 4.
Total 4

Tecnico ,ecnico
4 Secretaria de la Mujer 4 16/10/2025|17/10/2025 2.Tecnico
3.,Tecnico 4.
Total 4
NIT; 891280000-3
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DE PASTO

Unidad de 1,Tecnico
? Correspondencia U 20N0/023 | 21002 2,Tecnico
3.,Tecnico 4,
Total 7
__ SISBEN

Tecnico

pour 1.Tecnico
6 | Oficina de SISBEN 8 22/10/2025 | 27/10/2025 D TEEHIES
3,Tecnico 4,
Total 8
SEDE CAM ANGANOY DEPENDENCIA | SECRETARIA DE PLANEACION MUNICIPAL

Tenico
Seecretaria de 1,Tecnico
7 Planeacion Municipal. I8 hofdiades | 1Ri9/2025 2.Tecnico
3,Tecnico 4.
Total 13

__VALORIZACION

AL

Tecnico
Secretaria de 1,Tecnico
8 Infraestructura y 2 22102025 200712025 2.Tecnico
Valorizacion. 3,Tecnico 4,
Total 20
NIT: 891280000-3
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SEDE

DEPENDENCIA

SECRETARIA DE DESARROLLO COMUNITARIO

YFICINA

ecnico
1,Tecnico
v Secretaria de Desarrollo %2 30/09/2025 3/10/2025 2,Tecnico
Comunitario 3,Tecnico 4.
Total 22
SEDE CAM ANGANOY DEPENDENCIA DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE

CONTRATACION PUBLICA

Departamento Tecnico
ini i 1,Tecnico
10 | Administrativo de 11 6/10/2025 7/10/2025 27 .
Contratacion Publica. lecnico
3.Tecnico 4.
Total 11
SEDE CAM ANGANOY DEPENDENCIA SECRETARIA DE AGRICULTURA

SEDE

CAM ANGANOY

Tecnico
i i 1,Tecnico
11 | Secretaria de Agricultura 6 8/10/2025 8/10/2025 S Techicn
3,Tecnico 4.
Total (]
DEPENDENCIA DIRECCION ADMINISTRATIVA DE PLAZAS DE

MERCADO

Tecnico
Direccién de Plazas de 1,Tecnico
12 Nieeedds 8 9/10/2025 10/10/2025 S tecniec
3,Tecnico 4.
Total 8
NIT; 891280000-3
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CAM ANGANOY

13

Secretaria General

SECRETARIA GENERAL

Total

Tecnico 1,Tecnico

Secretaria de Gestion

19 | Ambtental

ST R e e

DEPENDENCI.

14 | Almacén General 8 27/10/2025 | 28/10/2025 | 2,Tecnico 3,Tecnico
4,
Total 8
SEDE

Ticl,ecnico '
31/10/2025 | 2,Tecnico 3,Tecnico
4.

29/10/2025

Total

CAM ANGANOY

DEPENDENCIA

Oficina de Control
Interno

— —-

OFICINA DE CONTROL INTERNO

| nacTecnico
5/11/2025 | 2,Tecnico 3,Tecnico
4,

4/11/2025

Total

NIT: 891280000-3
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SEDE

DEPENDENCIA

OFICINA DE ASUNTOS
INTERNACIONALES

Tecio -
Oficina de Asuntos 1,Tecnico
17 Internacionales 3 6/11/2025 | 6/11/2025 2,Tecnico
3,Tecnico 4.
Total 3
SEDE

ANTIGUO INURBE

DEPENDENCIA

SECRETARIA DE BIENESTAR SOCIAL

Tecnico

5 3 1.Tecnico
18 |Bienestar Social 45 7/11/2025 |21/11/2025 2 Tecnico
3.Tecnico 4.
Total 45
SEDE JACOME DEPENDENCIA | OFICINA DE PLANEACION DE GESTION

INSTITUCIONAL

ecnio
1,Tecnico
e Oficina de Planeaciéon 5 15/09/2025/ 24/09/2025 2.Tecnico
Institucional 3,Tecnico 4.
Total 5

JACOME

Tecnico
. . 1,Tecnico
20 |Espacio Publico 5 25/09/2025 | 29/09/2025 5 Techico
3,Tecnico 4.
Total 5

NIT: 891280000-3

CAM Anganoy - los Rosales |l
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JACOME ———— r—

' eico
) X 1.Tecnico
21 |Direccion de Juventud 5 30/09/2025 3/10/2025 3 Techico
3,Tecnico 4.
Total 5

JACOME | _ AL

Tecnico
. 1,Tecnico
22 | Archivo General 4 6/10/2025 7/10/2025 o
3.Tecnico 4.
Total 4
EDE JAME ENDE] ODO DE PEIES

SEICIN A

Tnico
: 1,Tecnico
23 |Fondo de Pensiones 4 8/10/2025 14/10/2025 Secrit
3,Tecnico 4.
Total 4

SEDE| PLAZUELA BOMBONA | DEPENDENCIA|[  SECRETARIA DE GOBIERNO _

Tecnico
. 3 1,Tecnico
24 | Casa de Justicia 12 15/10/2025 30/10/2025 D Téchico
3.Tecnico 4.
Total 12
NIT; 891280000-3
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ecnico
N - 1,Tecnico
25 | Comisaria 2 de Familia ) 31/10/2025 5/11/2025 2 Tecnico
3,Tecnico 4.
Total 5

EXTERNAS _

SEDE | DEPENDENCIA

|
ITEM OFICINA | No. Equipos |
|.

| Fi

Tecnico

S o 1.Tecnico
26 | Comisaria 3 de Familia 2 6/11/2025 7/11/2025 2 Tecnico
3.Tecnico 4.
Total 2
SEDE _ ERNS _ DPNDEN! | GBIERNO . CHAMBU/TAMASAGRA

Tcnico
Extensiones maoviles casa de 1.Tecnico
277 |iusticia 2 10/11/2025 | 10/11/2025 S ecrion
3,Tecnico 4.
Total 2

—_—

'SEDE| CASONA DE TAMINANGO | DEPENDENCIA | ARTES Y OFICIOS

Tecnico

= 1.Tecnico
28 | Artes y Oficios 1 11/11/2025( 11/11/2025 s o—
3.,Tecnico 4.
Total 1
NIT: 891280000-3

CAM Anganoy - los Rosales ||
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SEDE SEDE TOROBAJO DEPENDENCIA| DIRECCION GESTION DE RIESGO DE

T

Tecnico
Direccién Gestidn de Riesgo de 1,Tecnico
29 Do, 3 12/11/2025|18/11/2025 2 Tecnico
3.Tecnico 4.
Total 3

sepe| CENTRO DE me‘:s POPULARES | hepENDENCIA| CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO

Tecnico

1.Tecnico
2 19/11/2025 | 25/11/2025 S ¥echios

3,Tecnico 4.

30 | Control Interno Disciplinario

Total 2

CENTRO DE VENTAS POPULARES DEPENDENCIA DESARROLLO ECONOMICO Y

SEDE LA 16 TURISMO

“Tecnico
. . 1.Tecnico
31 | Desarrollo Economico y Turismo 2 26/11/2025| 1/12/2025 2 Techics
3.Tecnico 4.
Total 2
SEDE| CENTRO CULTURAL PANDIACO |DEPENDENCIA SECRETARIA DE CULTURA

Tecnico

; 1.Tecnico
32 |Secretaria de Cultura 10 2/12/2025 | 15/12/2025 2 TecHIcE
3,Tecnico 4.
Total 10
Subsecretario de Sistemas de Informacion
Secretaria General — Alcaldia de Pasto
NIT: 891280000-3
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