ALCALDIA

DE PASTO

- CIRCULAR No_ 093"
San Juan de Pasto, 23 de julio de 2026

PARA: Funcionarios Alcaldia de Pasto

ASUNTO: Citacién a capacitaciéon “Gestién Documental”.

En el marco del Plan Institucional de Capacitaciones — PIC 2026, y con el propésito de
fortalecer de manera continua las competencias, capacidades y habilidades de los
funcionarios de la Alcaldia Municipal de Pasto, la Subsecretaria de Talento Humano
convoca a participar en la Capacitacion en “Gestién Documental”, la cual tendra caracter
obligatorio para todos los citados.

Esta actividad representa una oportunidad para el crecimiento profesional y el
mejoramiento del desemperio institucional, en beneficio de la prestacion de un servicio
mas eficiente a la ciudadania.

Debido a la cantidad de inscritos se determino desarrollar la capacitacion en dos grupos
de la siguiente manera '

Lugar: Instituto High System Training, Calle 19 No. 27-89 Centro

Grupo Dia Hora
1 6 de Agosto 8:00 a.m. = 12:00 m. y 2:00 p.m. — 6:00
13 de Agosto p.m :
2 11 de Agosto 8:00 a.m. — 12:00 m. y 2:00 p.m. — 6:00
18 de Agosto p.m
Grupo 1:
NO | NOMBRES CARGO DEPENDENCIA »
ADRIANA MILENA
1| BUESAQUILLO POTOSI AYUDANTE SECRETARIA DE GOBIERNO
ALEXANDRA JAKELINE MUNOZ |AUXILIAR DE SERVICIOS '
2 | RODRIGUEZ GENERALES SECRETARIA GENERAL
3| ANA EDITH DIAZ BENAVIDES AUXILIAR ADMINISTRATIVO | SECRETARIA DE GOBIERNO
ANA JULIA DEL CARMEN AUXILIAR DE SERVICIOS SECRETARIA DE
4| CAICEDO ACOSTA GENERALES EDUCACION
AUXILIAR DE SERVICIOS
5| ANAMILENA RECALDE PAEZ | SeNERALES SECRETARIA GENERAL
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5| DR R JIMENA CHANA SECRETARIO EJECUTIVO | DESPACHO DEL ALCALDE
ANGELA JOHANA PANTOJA | PROFESIONAL SECRETARIA DE
7| MEJIA UNIVERSITARIO EDUCACION |
8| it G ERANZA JOJOA AYUDANTE SECRETARIA DE GOBIERNO
o ggéﬁglﬁgDREA RAMOS AUXILIAR ADMINISTRATIVO Sgﬁ'é%f‘gx DE
N thgS:LRomo DELGADO glé)éléllgi gg SERVICIOS | DespACHO DEL ALCALDE.
BYRON DAVID PORTILLA AUXILIAR DE SERVICIOS | SECRETARIA DE
11| CUASPUD GENERALES EDUCACION
. gﬁ;’"“" ALEXANDRA NARVAEZ | 5 i;x|LIAR ADMINISTRATIVO ggg'éig‘gr'\f DE
13 ARy PERTOCORAL 1 AUXILIAR ADMINISTRATIVO | SECRETARIA DE HACIENDA
CARLOS ALBERTO SUAREZ | PROFESIONAL
14| PULISTAR UNIVERSITARIO SECRETARIA DE HACIENDA
CARLOS ANDRES GARCIA AUXILIAR DE SERVICIOS | SECRETARIA DE
15| ENRIQUEZ GENERALES EDUCACION
CHRISTIAN DANILO JOJOA SECRETARIA DE
16| e AUXILIAR ADMINISTRATIVO | SECRETARY
- gg@#r\?AA XIMENA ROSERO glé):llé'lsi gSE SERVICIOS | DEPACHO DEL ALGALDE
CLIMACO GIRALDO JOJOA SECRETARIA DE
18 | LOPEZ SECRETARIO EDUCACION |
19| DAISSY PAOLA RUALES JOJOA | AUXILIAR ADMINISTRATIVO | DESPACHO DEL ALCALDE
,0| DAZA LOPEZ ANDRES CAMILO | SECRETARIO ggﬁgig‘gﬁf DE
DEICY ALEJANDRA INSUASTY | 5 /x| IAR ADMINISTRATIVO | SECRETARIA GENERAL
21| ERASO
2 ggfgoALEJANDRA INSUASTY | AUXILIAR ADMINISTRATIVO | SECRETARIA GENERAL
DEYS| MAECELA ARGOTI SECRETARIA DE
23| JOJOA SECRETARIA EDUCACION
DIANA ELIZABETH DAVILA SECRETARIA DE
24 | ORTEGA SECRETARIA EDUCACION ;
25 B'é"L"&'égR'NA VALLEJO AYUDANTE SECRETARIA DE GOBIERNO
26 | DIANA PAOLA BASANTE DIAZ | AYUDANTE SECRETARIA DE GOBIERNO
DIEGO FERNANDO SECRETARIA DE
27 | CAGUAZANGO BUSTOS TECNICO OPERATIVO EDUCACION
ELIZABETH MEDINA SECRETARIA DE
28| BE erNG AUXILIAR ADMINISTRATIVO | 5ECRETARY |
29 | ELSA MANUELA CHAVES REINA | OBRERO DESPACHO DEL ALCALDE y
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FABIO HUMBERTO PIZARRO SECRETARIA DE '
30| CASTILLO SECRETARIO EDUCACION
FRANCISCA ISABEL MENESES | AUXILIAR DE SERVICIOS
21| CoRON SENERL BS DESPACHO DEL ALCALDE
GLADYS MERCEDES YARPAZ SECRETARIA DE
32| ohy TECNICO OPERATIVO A
2 g;?gg‘AESPERANZA MORIANO | AUXILIAR ADMINISTRATIVO | SECRETARIA GENERAL
GUSTAVO FELIPE BURBANO SECRETARIA DE
34 | CASTILLO SECRETARIO EDUCACION
HECTOR CAMILO OBANDO PROFESIONAL SECRETARIA DE
CORDOBA UNIVERSITARIO DESARROLLO
35 COMUNITARIO
HERLANDI ANDRES ESTRADA
25| PANTOIA TECNICO AREA SALUD SECRETARIA DE SALUD
PROFESIONAL -
37 |HERNAN ORLEAY BRAVO RUIZ | [ROFESIONAL | SECRETARIA DE HACIENDA
IVAN DARIO FAJARDO
28 | ARCINIE At CORREGIDOR SECRETARIA DE GOBIERNO
IVAN EDUARDO BENAVIDES | PROFESIONAL SECRETARIA DE TRANSITO
39 | ROSERO UNIVERSITARIO Y TRANSPORTE.
JAIR GIOVANNI BURBANO SECRETARIA DE TRANSITO
10| A AUXILIAR ADMINISTRATIVO | $EoRC TARIA DE
JANETH JESUS CALVAGHE AUXILIAR DE SERVICIOS | SECRETARIA DE
41| VILLOTA GENERALES EDUCACION
" ‘,’Q’gﬂg MILENA TUQUERRES | \v)pANTE SECRETARIA DE GOBIERNO
AUXILIAR DE SERVICIOS | SECRETARIA DE
43| JESUS ARMANDO MORENO | GENERALES EDUCACION
JIMMY ALEXANDER JIMENEZ SECRETARIA DE BIENESTAR
sl RO AUXILIAR DE OBRERO oo
Grupo 2:
NO |NOMBRES CARGO DEPENDENCIA
AUXILIAR DE SERVICIOS ‘
JINAMARIA VILLOTA TAVERA | SEXILIAR DE SECRETARIA DE GOBIERNO
JISELL KATALINA SANTACRUZ | 5vypANTE SECRETARIA DE GOBIERNO
VALLEJO
AUXILIAR DE SERVICIOS
| JOHNESTEBAN TiMANA PAZ | GGl 28 SECRETARIA GENERAL
JOHN JAIRO PACICHANA CORREGIDOR SECRETARIA DE GOBIERNO
4| CRIOLLO
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‘é%?rFN'AU'S ACHICANOY TECNICO OPERATIVO SECRETARIA DE GOBIERNO
5
JUAN ANDRES BOTINA ROJAS | TECNICO AREA SALUD SECRETARIA DE SALUD .
6
g‘,’:;“A%RLOS MORENO TECNICO AREA SALUD SECRETARIA DE SALUD
7
LEYDI CATHERINE
SECRETARIA
g | BENAVIDES ACHICANOY SECRETARIA DE EDUCACION
'F;k&':&MERCEDES CALIZ | rEcNICO OPERATIVO DESPACHO DEL ALCALDE
9
LILIANA PATRICIA ALVARADO | AUXILIAR ADMINISTRATIVO
10 | NARVAEZ SECRETARIA DE EDUCACION
LILIANA PATRICIA CAICEDO
11| RISUERO TECNICO ADMINISTRATIVO | SECRETARIA DE EDUCACION
LIZETH BUSTOS ESPINOSA | SECRETARIA
12 SECRETARIA DE EDUCACION
LUCY PATRICIA MAYA
AUXILIAR ADMINISTRATIVO
13| CUASMAYAN SECRETARIA DE EDUCACION
LUIS ALFONSO MALLAMA AUXILIAR ADMINISTRATIVO |
14| CRIOLLO SECRETARIA DE EDUCACION
g%'ng%'gST'NA MOSQUERA | AUXILIAR ADMINISTRATIVO
15 SECRETARIA DE EDUCACION
MARCELA ESPERANZA
PERENGUES BETANGOURT | AUXILIAR ADMINISTRATIVO | SECRETARIA GENERAL
16
MARGOTH JESUS MENESES
| NARVAEZ TECNICO OPERATIVO SECRETARIA GENERAL
MARIA LUCIA CASTANEDA | ;x| |AR ADMINISTRATIVO | DESPACHO DEL ALCALDE
18| PARADA :
MARIA ROSA NAVARRO AUXILIAR ADMINISTRATIVO | SECRETARIA DE GOBIERNO
19| CUCARDO
MARIO FERNADO URBINA
20| VALLEJO SECRETARIO SECRETARIA DE EDUCACION
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MARY DEL SOCORRO AUXILIAR DE SERVICIOS
1 | GUERRA NARVAEZ SENERALES SECRETARIA DE HACIENDA
MESIAS RICAURTE AMANDA
22 | DEL SOCORRO SECRETARIA SECRETARIA DE EDUCACION
MONICA ELIZABETH ORTIZ
3| VELASQUEZ AUXILIAR ADMINISTRATIVO | SECRETARIA DE PLANEACION

MONICA LILIANA DOMINGUEZ

peitivy AUXILIAR ADMINISTRATIVO | SECRETARIA DE GOBIERNO

24

”e ?mfé LILIANA MUNOZ AUXILIAR ADMINISTRATIVO | SECRETARIA DE PLANEACION
MYREYA GLORIA DELGADO

26 | MARTINEZ SECRETARIA SECRETARIA DE EDUCACION
NANCY YONARI ENRIQUEZ

,» | RODRIGUEZ AUXILIAR ADMINISTRATIVO | SECRETARIA DE GOBIERNO
NATALI ORDONEZ TRULLO | AUXILIAR ADMINISTRATIVO .

28 SECRETARIA DE EDUCACION
gg‘ﬂJg”ANA PALADINES AUXILIAR ADMINISTRATIVO | SECRETARIA DE GOBIERNO

29
NUBIA DEL CARMEN

30 | FIGUEROA GOMEZ SECRETARIA SECRETARIA DE EDUCACION
PAOLA ANDREA BARAHONA | AUXILIAR ADMINISTRATIVO

31| LOPEZ SECRETARIA DE EDUCACION
PATRICIA ELIZABETH NAVIA <

+»|MARTINEZ CORREGIDOR SECRETARIA DE GOBIERNO
m'gfo ALEXANDER ERASO | r¢Nico AREA SALUD SECRETARIA DE SALUD

33
ROBERTO CARLOS CRIOLLO ggﬁ'émgg SERVICIOS

34 | MARTINEZ SECRETARIA DE EDUCACION
ROSA MARIA SOLARTE AUXILIAR ADMINISTRATIVO | SECRETARIA DE GOBIERNO

45 | PORTILLA
RUIZ MORALES ZORAIDA TECNICO

36

SECRETARIA DE EDUCACIOM .
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RUTH MERCEDES MARTINEZ | AUXILIAR ADMINISTRATIVO
37 | MENESES SECRETARIA DE EDUCACION
RUTH NEIBER MARTINEZ PROFESIONAL
28 | MARTINEZ UNIVERSITARIO SECRETARIA DE GOBIERNO
SANDRA MIREYA DELGADO | AUXILIAR ADMINISTRATIVO
39| YEPEZ SECRETARIA DE EDUCACION
SANDRA MIREYA HIDALGO
10| MONCAYO AYUDANTE SECRETARIA DE GOBIERNO
SANTIAGO ROJAS PABON CORREGIDOR SECRETARIA DE GOBIERNO
41
AUXILIAR ADMINISTRATIVO
42 | SHIRLEY LORENA ENRIQUEZ SECRETARIA DE EDUCACION
PROFESIONAL
43 [ SILVANA DELGADO PANTOJA | UNIVERSITARIO SECRETARIA DE EDUCACION
SIXTO ALBERTO CRIOLLO AUXILIAR DE SERVICIOS
+u|CRIOLLO GENERALES DESPACHO DEL ALCALDE
WILLIAM MAURICIO JOSA DIAZ | AYUDANTE SECRETARIA DE GOBIERNO
45
YULY ELIANA GELPUD :
1s|MALLAMA CORREGIDOR SECRETARIA DE GOBIERNO

Agradecemos su compromiso y disposicion para aprovechar este espacio de formacion.

Cordialmente

o

INNA TATIANA ORTEGA CERON
Subsecretaria de Talento Humano

Proyecto: Lorena Santacruz Rivera

Auxiliar Administrativo
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