Subsecretaria de Sistemas de Informacién

ALCALDIA

DE PASTO

San Juan de Pasto, 22 de septiembre de 2026

CIRCULAR No. 027

PARA: SECRETARIAS DE EDUCACION, HACIENDA Y TRANSITO.

ASUNTO: Mantenimiento Preventivo de Equipos de Cémputo, Impresoras y escaner.

En cumplimiento de sus funciones, la Subsecretaria de Sistemas de Informacion Comunica
que se estd adelantando el procedimiento de mantenimiento preventivo de Equipos de
Cémputo, Impresoras y Escaner en: Secretaria de Educacion, Secretaria de Transito y
Transporte, Secretaria de Hacienda y Secretaria de Salud para el segundo semestre del afo
en curso, conforme a los cronogramas anexos establecidos por las dependencias
mencionadas, estas actividades se llevan a cabo por el personal de sistemas de estas
dependencias.

En este sentido, se solicita al jefe de cada dependencia informar en sus oficinas para que
se lleve a cabo el procedimiento segun el cronograma adjunto, con el fin de recibir al
personal de mantenimiento y constatar la realizacién de este con la firma de los formatos
de la rutina aplicada a cada equipo de cémputo. Ademds, se solicita de manera
obligatoria, que los equipos portatiles permanezcan en las oficinas durante el periodo de
tiempo en el cual se adelantara el procedimiento de mantenimiento.

Para efectos de agilizar el proceso, se recomienda que los usuarios de cada equipo
cuenten con las credenciales de acceso (usuario y contrasefia) y la disponibilidad para tal
fin.

De antemano, agradecemos la atencién y colaboracion prestada.

— L

Lic. DARIO FERNANDO ALFARO FIGUEROA
Subsecretario de Sistemas de Informacion
Secretaria General - Alcaldia de Pasto.

Proyecto: Ing. LEONARDO MARTINEZ VALLEJO
TEQRICO ADMINISTRATIVO SSI

AnNExos:

Formato gti_f_021_cronograma_mantenimiento_preventivo_equipos_computo_v1
(Secretarias de Educacion, Hacienda, Transito)

Formato gti_f_022_cronograma_mantenimiento_preventivo_impresoras_escaner_v1
(Secretarias de Educacién, Hacienda, Transito)
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Teléfono: +57 (602) 7244326 Ext: 1301
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Subsecretaria de Sistemas de Informacion

ALCALDIA
DE PASTO

PROCESO GESTION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
NOMBRE DEL FORMATO
CRONOGRAMA MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE EQUIPOS DE COMPUTO
. . VIGENCIA VERSION cODIGO CONSECUTIVO
LCALDIA DE PASTO e b = GT-F-021
FECHA DE ELAEORACION DE CRONCGRAMA: 15/07/2024
|SEDE CAM CENIRO DEPENDENCIA HACIENDA
|
t ’ 3 2 1 = :
| i x FECHA DE MANTENIMIENTO RESPONSABLE =
I ITEM OFICINA No. EGUIPOS | MANTEMIMIENTO ESTADO
| ; INICIO FIN - ] :
1 Sistemas 3 146/07/2028 17/074202¢ |Juliana Sentacruz
2 |Sobretasa 7 2170772026 3140772008 |1uliono Sontacriz
/ Doniel Bravo
3 Ingresas 15 3J08/2026 21/08/2024 Julror.‘c Sentacruz
/ Caniel Brave
T C.
4 |incustriay Comercio 2t 24/08/2026 Jtfonra0e |[ianeJantacns
{ Caniel Bravo
[ s |resoreria is 22/09/2026 9iipratps [iianaoniaons
/ Dorniel Bravo
! é Despacho 5 1241042026 2671072026 Jullcr-_a Santacruz
/ Deniel Bravo
| 7 Juridica & 2711012026 241112026 Jullcr.lo 5:.!!‘-90:!‘1;:
| / Daniel Brave
[ = Presupuesto 7 10/11/202¢ 24/12/2026 |luliana Sentacrz
g Contabilidad 8 25N1/2028 1001242024 | Juliana Santacruz
10 |coactvo 12 117122026 23712/90¢ |JUliona Sontacniz
/ Doniel Brave
|
| — - =
| Subsecretforio Sistemos de Informacion
| Sacrataria General - Alcaldio de Pasto
PROCESO GESTION DE TECNOLOGiAS DE LA INFORMACION
NOMEBRE DEL FORMATO
CRONOGRAMA MANTENIMIENTO PREVENTIVO IMPRESORAS Y ESCANER
ALCALDIK DEPASTO VIGENCIA VERSION coDIGo CONSECUTIVD
30-nov-16 i o GTI-F-022
FECHA DE ELABORACION CRONGGRAMA: 1500712026
SEDE: CAM CENTRO DEPENDENCIA:  HACIENDA
S = No. T : FECHA DE MANTENIMIENTO T RESPONSABILE
ITEN, QHCINA mPResORAs | N0 BSCANER NICIO FIN. |  MANTENIMIENTO
) 1 1 22/07/2026 220712024 |dvfiana
Sistemaos Santacruz/Caniel Bravo
1 3/08/2026 3/08/2023  |!ufiana
Scbretasa Santacruz/Daniel Brave
4 1 24/08/2026 28/08/202¢ |*ufiana
Ingrascs Santacruz/Daniel Bravo
22/09/2026 25/09/2026 |dufiana
Industria y Camercio 4 3 Santacruz/Daniel Bravo
5 2 13/10/2026 lenorzo2s  [Juliona
Tezoreria Santacruz/Caniel Brave
| 1 1 27/10/2026 27/10/202¢ |Jvfiana
| Despocho Suntacruz/Daniel Bravo
1 101172026 10/11/202¢ [Jufiana
Juridico Santacruz/Donial Brove
1 1 1141242026 11/12/202¢ |Jufiana
Contabilidad Santacruz/Daniel Bravo
1 1511272026 15/12/202¢ |luliana
Prasupuasto Santacruz/Daniel Bravo
' 3 ! 21/12/2026 23/12/2026  |dvfiana
Caobro Coaclive Sontacruz/Daniel Brave
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Subsecretaria de Sistemas de Informacién

DE PASTO
! PROCESO GESTION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
l NOMBRE DEL FORMATO '
! CRONOGRAMA MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE EQUIPOS DE COMPUTO
dtsilisiien VIGENCIA " VERSION CcODIGO CONSECUTIVO
; | W-nov-1¢ o1 GTI-F-021
|
' FECHA DE ELABORACION DE
i CROMNOGRAMA: 9/09/2026
'SEDE DEPENDENCIA TRANSITO
y ; ; FECHA DE MANTENIMIENTO RESPONSABLE
ITEM . No. EQUIPOS . i MANTEN!MIENTO
_ INICIO. FIN _ =
| T|UPJ 4 14/09/2024 15/09/2026|Sistemas STTM
| 2|Juridica 15 16/09/2026 25/09/2026/|5isternas STIM
3|Inspecciones 14 28/09/2026 6/10/2026|sistermas STTM
| 4|Operativa 22 7/10/2026 22/10/2024|5isternas STIM
| 5|sisternas 3 23/10/2026 27/10/2026|5istermas STIM
| é|Financiera 5 28/10/2026 30/10/2026|sistermos STIM
| 7|COE 2 3/11/2026 3/11/2026(sistermnas STIM
: 8|almacén 2 4/11/2026 4/11/2024 [sistemas STTM
9|rRegistro 3 5/11/2026 8/11/202¢4|sistemas STTM
10|Despacho 9 9/11/2026 13/11/2026|5istemas STIM
11|Movilidad 10 17/11/2026 23/11/2026/5isternas STTM

Subsecretario Sistemas de Informacién
Secretaria General - Alcaldia de Pasto

PROCESO GESTION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

NCMBRE DEL FORMATC
CRONOGRAMA MANTENIMIENTO PREVENTIVO IMPRESORAS Y ESCANER

nchlDI E - VIGENCIA i VERSION CODIGO CONSECUTIVO
W-nov-18 o1 GTI-F-022
FECHA DE ELABORACION CROMOGRAMA: 09/09/2026_
SEDE: DEPENDENCIA: TRANSITO
| =y T No. : _FECHA DE MANTENIMIENTO ! RESPONSABLE
e OFICINA impResORas | No- FSCANER INICIO [ FIN____ | MANTENIMIENTO.
UpPlJ 2 24/11/2028 24/11/2026|SISTEMAS STTM
Juridica 2 25/11/2024 25/11/2026|SISTEMAS STTM
Inspecciones 2 1 2671172024 27/11/2025|SISTENMAS STTM
Cperativa i 1 30/11/2028 30/11/2026|5ISTEMAS STTM
Sistemas 1 1/12/2026 1/12/2026|SISTEMAS STTM
Financiera 2 1 2/12/2026 3/12/2026{SISTEMAS STTM
COE 4/12/2026 4/12/2026(SISTEMAS STTM
Almacen T 7/12/2026 7/12/2026[3ISTEMAS STTM
Registro i §/12/2026 9/12/2026|5ISTEMAS STTM
Despacho 2 10/12/2024 10/12/2026|SISTEMAS STTM
Movilidad I 1 11/12/2026 11/12/2025|SISTEMAS STTM
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Subsecretaria de Sistemas de Informacion

ALCALDIA
DE PASTO

ALCALDIA DE PASTO

PROCESO GESTION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

MNOMBRE DEL FORMAIO

CRONOGRAMA MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE EQUIPOS DE COMPUTO SEGUNDO SEMESTRE 2026

VIGENCIA
Anov-16

w

VERSION
ol

coDIGO
GILF021

CONSECUTVO

FECHA DE ELABORACION DE CRONOGRAMA:

ALCALDIA DE PASTO

1 DE JULIO 2024

DEPENDENCIA: SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL

SEGUNDO SEMESTRE 2026

i  oncNa No. EQUIPOS | BSiate s VESPONSABLE MANTENIMENTO
£t INICIO B AN D i e ST
1 ATENCION AL CIUDADANO SAC 7 1 de julic 2026 7 de julio 2026 Jaime Rodriguez R,
2 DESPACHO 3 8 de julic 2024 9 de julio 2026 Jaime Rodriguez R.
3 |OFICINA ASESORA DE PLANEACION 9 10 de julio 2026 17 de julio 2024 Jaime Rodriguez R.
4 OFICINA DE INFRAESTRUCTURA 3 21 de julio 2024 22 de julio 2026 Jaime Rodriguez R.
5 OF. ASESORA DE INSPECCION Y VIGILANCIA 14 23 de julio 2026 14 de agesto 2026 Jaime Rodriguez R.
& PRESTACIONES SOCIALES 5 18 de ogosto 2024 21 de agosto 2026 Jaime Rodriguez R.
7 SUBSECRETARIA ADTIVA Y FINANCIERA 3] 24 de ogosto 2024 4 de sepliembre 2026 Jaime Rodriguez R.
8 OFICINA DE BIENESTAR 4 7 de septiembre 2024 11 de septiembre 2024 Jaime Rodriguez R.
g OFICINA JURIDICA 7 14 de sepliembre 2026 22 de septiembre 2024 Jaime Rodriguez R.
10 |OFCINA CONTRATACION 4 23desepliembre 2026 |28 de septiembre 2024 Jalme Rodriguez R,
11 |SUBSECRETARIA DE COBERTURA 13 29 de sepliembre 2026 16 de octubre 2026 Jaime Rodriguez R.
12 TALENTO HUMAND & 19 de octubre 2024 27 de oclubre 2024 Jaime Rodriguez R,
13 |HISTORIAS LABORALES S 28 de octubre 2026 & de noviembre 2026 Jaime Rodriguez R.
14  |SUBSECRETARIA DE CALIDAD ] % de noviembre 2026 30 de noviembre 2026 Joime Rodriguez R.
15 |NOMINA 3 1 de diciembre 2026 4 de dicembre 2026 Joime Rodriguez R.
16  |ESCUELAS DE MUSICA I 7 de diciembre 2026 7 de diciembre 2026 Jaime Rodriguez R.
17 |SETEMAS Y COMUNIC ACIONES 8 9 de diciembre 2026 18 de diciembre 2026 Jaime Rodriguez R,
18  |ESCALAFON -] 21 de diciembre 2024 20 de diciembre 2026 Jaime Rodriguez R.
TOTAL EQUIPOS DE COMPUTO 126

ALCALDIA DE PASTO

PROCESO GESTION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

NOMBRE DEL FORMAID

CRONOGRAMA MANTENIMIENTO PREVENTIVO IMPRESORAS Y ESCANER SEGUNDO SEMESTRE 2024

VIGENOA
I-nov-1é

VERSION

o1

cooGo
GI-F021

CONSECUTWO

FECHA DE ELABORACION DE CRONOGRAMA:

1 DE JULIO 2026

SEDE: ALCALDIA DE PASTO DEPENDENCIA: SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL
SEGUNDO SEMESTRE 2024
1 ATENCION AL CIUDADAND SAC 4 |1 de jullo 2026 7 de julio 2026 Jalme Rodriguez R.
2 |pESPACHD 2 8 de Jullo 2026 9 de Jullc 2025 Jaime Rodriguez k.
3 |OFICINA ASESORA DE PLANEACION 5 10 de julio 2026 17 de |ulloc 2026 Jaime Rodriguer R,
4 |OFICINA DE INFRAESTRUCTURA 2 21 de jullo 2026 22 de Juflo 2026 Jalme Rodriguez R.
5 |OF. ASESORA DE INSPECCION Y VIGILANCIA " 23 de Julio 2026 14 de ogosto 2026 Jaime Rodriguez R,
& PRESTACIONES SOCIALES 5 18 de ogosto 2024 21 de agosto 2024 Jalme Rodriguez R.
7 |SUBSECRETARIA ADTIVA Y FINANCIERA 9 24 de ogosto 2024 4 de septlembre 2024 Jalme Rodriguez R.
8 CFICINA DE BIEMESTAR 5 7 de septiembre 2026 11 de septiembre 2024 Jalme Rodriguez R,
9 |OFCINA JURIDICA 7 14 de septlembre 2026 |22 de septiembre 2024 Jalme Rodriguez R.
10 [ORCINA CONTRATACION 4 23 de septlembre 2026 |28 de septiembre 2026 Jalme Rodrigues R.
11 [SUBSECRETARIA DE COBERTURA 7 29 de sepllembre 2026 |16 de oclubre 2026 Jolme Rodriguez R.
12 [TALENTO HUMANO 6 19 de octubre 2026 27 de octubre 2026 Jalme Rodriguez R.
13 [HISTORIAS LABORALES 4 28 de octubre 2026 & de noviembre 2026 Joime Rodriguez R.
14 [SUBSECRETARIA DE CALIDAD & 9 de noviembre 2026 30 de noviembre 2026 Jalme Rodriguez R.
15 [NOMNA s 1 dediclembre 2026 4 de diciembre 2026 Jaime Rodriguez R.
16  |ESCUELAS DE MUSICA ! 7 de diclembre 2026 7 de diciembre 2026 Jaime Rodriguet R.
17 |SISTEMAS ¥ COMUNICACIONES 10 9 dediclembre 2026

18 de didembre 2026

Jalme Rodriguez R,

|ESCALAFON

2] de diclembre 2024

30 de diclembre 2024

Jalme Rodriguez R.

TOTAL IMPRESORAS Y ESCANER

Boboo
Jome Rodspuer
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