Oficina de Almacén

DE PASTO

CIRCULAR No. 007 DE 2026

San Juan de Pasto, 30 de septiembre del 2026

DE: SUBSECRETARIA DE APOYO LOGISTICO — ALMACEN GENERAL

PARA: SECRETARIOS, SUBSECRETARIOS, DIRECTORES DE DEPARTAMENTO, JEFES Y
COORDINADORES DE OFICINA, PERSONAL DE PLANTA Y CONTRATISTAS

ASUNTO: Complementaciéon de la Circular No. 005 de 2026 - Restricciones para la
circulacion de motocicletas oficiales y uso exclusivo para actividades institucionales.

Con el propésito de complementar y precisar las disposiciones contenidas en la
Circular No. 005 de 2026, relacionadas con el cumplimiento de los requisitos legales
para la circulacién de los vehiculos oficiales y el adecuado uso de los bienes publicos
asignados, la Subsecretaria de Apoyo Logistico - Oficina de Almacén General se
permite recordar a todas las dependencias de la Administracion Municipal la
obligacion de observar estrictamente las restricciones de circulacion establecidas en
la normatividad vigente, asi como garantizar que los vehiculos oficiales sean utilizados
exclusivamente para el cumplimiento de las funciones institucionales.

Mediante el Decreto Municipal No. 0395 del 29 de septiembre de 2022, se establecid
la restriccién para la circulacién de vehiculos tipo motocicleta, de todo cilindraje, en
la ciudad de San Juan de Pasto, de lunes a domingo, en el horario comprendido
entre las 11:00 p. m. y las 4:00 a. m.

En consecuencia, las motocicletas de propiedad del Municipio de Pasto se
encuentran igualmente sujetas a dicha restriccion, en tanto su condicidon de
vehiculos oficiales no constituye, por si misma, una excepcién a la medida ni otorga
autorizacién para circular durante el horario restringido. De igual manera, la
asignacion de una motocicleta a una dependencia, servidor publico o contratista no
exime del cumplimiento de las disposiciones establecidas en el referido Decreto
Municipal.
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Por lo anterior, ninguna motocicleta oficial podrd ser utilizada o circular entre las 11:00
p. m. y las 4:00 a. m., salvo que el desplazamiento se encuentre expresamente
comprendido dentro de alguna de las excepciones contempladas en lo
normatividad vigente y se cuente con el soporte o autorizacién que corresponda,
cuando esta resulte exigible.

USO EXCLUSIVO PARA ACTIVIDADES INSTITUCIONALES

Se reitera que los vehiculos oficiales son bienes publicos destinados exclusivamente al
cumplimiento de las funciones institucionales y a la prestacién del servicio, razdén por
la cual su utilizacion deberd guardar relacién directa con las actividades propias de
la dependencia a la cual se encuentren asignados.

En consecuencia, se encuenfra prohibido utilizar los vehiculos oficiales para
diligencias, desplazamientos o actividades de caracter personal, familiar, comercial o
para cualquier ofro proposito ajeno al cumplimiento de las funciones institucionales.

Los desplazamientos realizados en vehiculos oficiales deberdn estar debidamente
relacionados con las necesidades del servicio y corresponder a las funciones y
actividades institucionales para las cuales fue asignado el respectivo vehiculo.

RESPONSABILIDAD Y CONTROL SOBRE LOS VEHICULOS OFICIALES

Los Secretarios de Despacho, Subsecretarios, Directores, Jefes de Dependencia y
demd@s servidores responsables de vehiculos oficiales deberdn ejercer control
permanente sobre su asignacién, uso, custodia y circulacién, adoptando las medidas
necesarias para prevenir la utilizacion indebida de estos bienes y garantizar el
cumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente circular.

Asi mismo, los funcionarios, servidores publicos y contratistas a quienes se encuentren
asignados o entregados vehiculos oficiales deberan observar estrictamente las
normas de transito, las disposiciones municipales aplicables y los lineamientos internos
establecidos por la Administracién Municipal para el uso y manejo del parque
automotor.

CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO

Se advierte que el incumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente
circular, la utilizaciéon de vehiculos oficiales para fines particulares o ajenos al servicio,
asi como la circulacién de motocicletas oficiales durante los horarios restringidos,
cuando no se configure una excepcion legalmente establecida, podrd dar lugar a
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las actuaciones administrativas y a las responsabilidades disciplinarias, fiscales,
pafrimoniales o de ofra naturaleza a que haya lugar, de conformidad con las
competencias de las autoridades cormrespondientes y las disposiciones legales
aplicables.

Por lo anterior, se solicita a los responsables de las diferentes dependencias socializar
y dar estricto cumplimiento a las presentes disposiciones, asi como adoptar las
medidas intfernas necesarias para garantizar el adecuado uso, custodia y circulaciéon
de los vehiculos oficiales bajo su responsabilidad.

La presente circular rige a partir de la fecha de su expedicién y complementa las
disposiciones contenidas en la Circular No. 005 de 2026, sin perjuicio del cumplimiento
de las demds normas legales, reglamentarias y administrativas aplicables al uso vy
circulaciéon de los vehiculos oficiales de propiedad del Municipio de Pasto.

Atentamente,
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EIDER JAMIT SOQLARTE ASMAZA OLGA LUCIA PORTILLA GIRALDO
Subsegretario de Apoyo Logistico Almacenista General

Alcaldia de Pasto

Proyecté; Ivén[) /g’uez.
Abogado Contratista

Copia: Despacho del Alcalde - Control Interno
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