Subsecretaria de Apoyo Logistico

ALCALDIA
DE PASTO
CIRCULAR No. 002

San Juan de Pasto, 31 de marzo de 2026.

PARA: DESPACHO, SECRETARIAS, SUBSECRETARIAS, DIRECCIONES
ADMINISTRATIVAS Y OFICINAS DE LA ALCALDIA DE PASTO, SEGURIDAD DEL
SUR LTDA.

ASUNTO: Inicio de contrato de vigilancia y adopcion de medidas de control.

Cordial saludo,

La Subsecretaria de Apoyo Logistico se permite informar que, a partir del 01 de abril de
2026, inicia la ejecucién del contrato de vigilancia suscrito con la empresa Seguridad del
Sur, la cual serd responsable de la prestacion integral de los servicios de seguridad y
control en las instalaciones de la entidad.

En cumplimiento de las funciones de supervision contractual y con el propdsito de
fortalecer las condiciones de seguridad institucional, proteccion de bienes y control de
acceso, se han definido los siguientes lineamientos de obligatorio cumplimiento para
todo el personal, contratistas y visitantes:

1. Control de ingreso y permanencia
e Todo el personal deberd portar de manera permanente y visible el carné
institucional.
e El personal de vigilancia estard facultado para solicitar la identificacion en
cualguier momento dentro de las instalaciones.
e Ninguna persona podrd ingresar sin la debida identificacion o autorizacién previa.

2. Registro de visitantes
e Todo visitante deberd registrarse en los puntos de control dispuestos para tal fin.

3. Control de equipos de computo vy dispositivos electréonicos
e Se establece el registro obligatorio de equipos de computo portdtiles, dispositivos
electrénicos y demdas elementos tecnoldgicos al momento de ingreso vy salida.
e FEl refiro de equipos institucionales deberd contar con la autorizacién
correspondiente.
e El personal de vigilancia podrd verificar la coincidencia entre los registros y los
equipos transportados.

NIT: 891280000-3

CAM Anganoy - los Rosales I

Teléfono: +57 (602) 7244326 Ext: 1350, 1353, 1354

Correo electrénico: contactenos@pasto.gov.co

- Es su responsabilidad ecoldgica imprimir este documento -

WWwW.pasto.gov.co



Subsecretaria de Apoyo Logistico

ALCALDIA
DE PASTO

4. Uso del parqueadero
e El servicio de parqueadero estard habilitado exclusivamente para el personal
autorizado.
e Elingreso y salida de vehiculos estard sujeto a verificacion por parte del personal
de vigilancia.

5. Facultades del personal de vigilancia
e El personal de vigilancia, en el marco del contfrato, podrd realizar controles de
verificacion de identidad, registro de elementos y demds acciones preventivas
necesarias para garantizar la seguridad.
e FEstas actuaciones deberdn desarrollarse con respeto, fransparencia y en
cumplimiento de los protocolos establecidos.

6. Responsabilidad de las dependencias
e Cada dependencia deberd garantizar la socializacion de la presente circular al
interior de sus equipos de trabajo.
e Los jefes de drea serdn responsables de velar por el cumplimiento de las
disposiciones aqui establecidas.
e Cualguier novedad o situacién relacionada con seguridad deberd ser reportada
oportunamente a la Subsecretaria de Apoyo Logistico.

Se solicita a todo el personal, dar estricto cumplimiento a las disposiciones aqui
establecidas, asi como brindar la debida colaboraciéon al personal de vigilancia para el
adecuado desarrollo de sus funciones.

Agradecemos su atencion y acatamiento.

Cordialmente.

CARLOS BASTIDAS DAVID
Subsecretario de Apoyo Logistico.

Proyectd: Daniela Ch.
Auxiliar administrativo
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