ALCALDIA DE PASTO

SECRETARIA GENERAL
Subsecretaria de Talento Humano

CIRCULAR
PARA: TODOS LOS FUNCIONARIOS DE CARRERA ADMINISTRATIV A
DE: DESPACHO DEL ALCALDE - SUBSECRETARIA DE TALENTO HUMANO

ASUNTO: POSTULACION para encargos en emplecs vacancics definitivas ©
temporales de Carrera Administrativa, en la Alcaldia Municipal de pasto
y Secretaria de EducacinMunicipal.

FECHA: AGQOSTO 30 DE 2013

Apreciados Funcionarios de Carrera Administrativa:

Para confinuar con procesos ajustados a la ley, La Alcaldia Municipal de Pasto, en
cumplimiento a lo determinado por los Arficulos 24 y 25 de |a Ley 909 de 2004 y 9 del
Decreto 1227 de 2005 y Circular 005 de 2012, convoca @ todos fos funcicnarios de
carera administrativa del sector central vy Educative de la Alcaldia de Pasto, para
que manifiesten su intes de ser beneficiarios del derecho preferencial a ser
encargados en ias vacantes definitivas o temporales que se han originade.

El funcionario con derechos de carrera administrativa, debedimanifestar su infencin
de ser beneficiaro mediante escrito presentado personalmente en la Subsecretaria
de Talento Humano, [Centro Administrativo CAM - ANGANOY) hasta las 6:00 P.M.,
del lunes 9 de septiembre, indicando 1a (NICA vacante definitiva o femporal a la
cual aspira ser encargado de conformidad con el cumplimiento estricto de los
requisitos minimos  {estudios vy experiencial, perfiles y competencias laborales
definidas para las vacantes identificadas  en el Manual de Funciones vy
Competencias Laborales respectivo.

Una vez recepcionados los postulantes, La Subsecretaria de Talento Humano estudiad
cada hojo de vida para verificar el cumplimiento de los requisitos exigidos, vy
publicad-por el &mino de cinco (5) dics ibles, el resultado del estudio de verificacin
de requisitos para el otorgamiento de encargo, con el objeto de garantizar 10s
principios de igualdad, transparencia, publicidady confiabilidad del Proceso.
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CARGOS A PROVEER:

ALCALDIA DE PASTO

SECRETARIA GENERAL
Subsecretaria de Talento Humano

DENOMINACION | COD. | GRA DEPENDENCIA VACANCIA | REQUISITOS DEL | PROPCSITO
DEL EMPLEO A DO CARGQO PRINCIP, .
PROVEER
PROFESIONAL | 219 |06 | SECRETARIA DE | DEFINITIVA Eﬁéﬁsm Z?{;i‘%cig E;esﬁén
[
UNIVERSITARIO EDUCACION Economisia, de calidad,
MUNICIPAL Ingeniero mediante la
industrial, definicion,
Adminisirador, | ejecuciony
Contador 0 | seguimiento del
Afines cumplimiento de los
Cerfificado de | procesosy de jas
Auditor acciones de
infemo. mejoramiento
Doce (12)
meses de
experiencia.
PROFESIONAL 219 06 SECRETARIA DE | DEFINITIVA TP'iULOSi nal de Desarroliar
UNIVERSITARIO EDUCACION mgeemgr o o | acividades
MUNICIPAL ) - | relacionadas con la
ArQUItecto O | |ngeniera Civil, en
Afines. los . en los procesos
administrativos  de
Doce (2] Vg secretada de
meses  de | gqycacién y  de
expenencia. consuitoria e
interventora de
obras, de acuerdo
a la normatividad
legal y
reglamentaria
vigente.
PROFESIONAL 219 04 NIVEL CENTRAL TEMPORAL
UNIVERSITARIO . .
Titulo Hacer revisidn,
] Profesional de | seguimientoy
Abogado; control de la
Economista, gestion que regiizan
Administrador, | las dependencias
Contador, de la Alcaldia de
Ingeniero o Pasto enla
afines. ejecucion de los
diferentes procesos
Doce (12) de la
meses de administracion
experiencia municipal,
laboral, observando su

adecuacion a las
nOrMas y
procedimienfos
establecidos, para
garantizarla
eficiencia en la
prestacion del
servicio, realizar
asesora a las
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ALCALDIA DE PASTO

SECRETARIA GENERAL
Subsecretaria de Talento Humano

diferentes
dependencias y
contribuir o
mejoramiento
continuo.

PROFESIONAL 219 | 04 | NIVELGENTRAL | TEMPORAL | Tiluio Ejercer labores
UNIVERSITARIO Profesional de | profesioncles del
Licenciado en | drea agricola,
| Biologia, pecucria y
Ecologia, piscicola que
Economia contribuyan @
Agraria. desarroliar y
Zootecnista, ejecutar los
Medico proyectos, planes y
Veterinario, programas de la
Ingeniero, en secretaria para
Ciencias desarroliar de
Agropecuarias | manera uniforme y
o afines. controlada, todas
las polificas del plan
Doce (12) de gobiermo
meses de municipal y
experiencia nacional en €l
iaboral. desarrollo del sector
agropecuario.
TECNICO 367 |11 SECRETARIA DE | DEFINITIVA | HTUO de | apoyar técnica vy
ADMINISTRATIVO EDUCACION Técnico adminisirativa 1os
MUNICIPAL Profesional en | hroeesos
1 Adminisfracion | aiacionados con la
O Afines. administracion  del
sisterna de gestién
Doce {12) | e calidad,
meses  d& 1 gsegurando el
expenencia control  de  la

octudlizacion vy 1a
preservacion de 1os
documentos de
gestion de calidad.

Diploma de
Bachiller en
cualguier

] modclidad y
Titulo de
Tecndlogo en
Sistemas o
afines.

TECNICO 367 09 NIVEL CENTRAL TEMPORAL
ADMINISTRATIVO

Doce (12]
meses de
experiencia
lakboral.

Realizar {os
procesos operativos
y administrativos
que se requieren
para organizar y
controlar la
prestacion de los
servicics a cargo de

la dependencia.
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ALCALDIA DE PASTO

SECRETARIA GENERAL

Subsecretaria de Talento Humano

TECNICO 314 |0 NIVEL CENTRAL | TEMPORAL | Diploma de | Bjecutarlabores de
OPERATIVO Bachilter en | cardcteriécnico
2 cualquier para llevar un
modaiidad vy | control y registro de
Certificado de | las actividades
curse  bdésico | administrativas y
deinformdtica, | financieras que se
minimo manejan en cadd
cuarenta  (40) | dependencia dela
horas. administracion
municipai
SECRETARIA 440 118 SECRETARIA DE | DEFINITIVA | TTUlO, de | complementar @l
EDUCACION Bachiller, Curso | qecionar  de  las
MUNICIP AL de _ actividades
! Secrefariado y | jnstitucionales  de
Curso . de los nivelas
Informdtica superiores para uNa
(120 Heras) eficcz vy adecuada
administracion  de
Doce (12) | informacion
meses de personal v
expetiencid documental interna
Y externd Y
administrar con
oportunidad v
eficiencia [e!
informacidon de la
institucién © centro
educative,
aplicando el
sisfema de gestion
documental.
AUXILIAR 407 | 05 NIVEL CENTRAL | DEFINITIvA | Diploma de Redlizar actividadies
ADMINISTRATIVO Bachiller en de apoyo
cualguier administrativo y
1 modalicdad. complementarias
caracterizadas en
Certificado de | labores de
curso basico gjecucién en
de informdtica, | oficina que
minimo freinta | contribuya dl
(30) horas y corrgcto
curso basico funcionamiento de
enmodelos de | o dependencia.
desarrolio
administrativo.
Doce (12)
meses e
experiencia
laboral.
AUXILIAR 207 |05 | SECREIARIA DE | DEFINIIVA | Diploma  de | E8cufar ias jabores
ADMINISTRATIVO EDUCACION bachiler  en | 9 apoyo
MUNICIPAL cuaiquier relgcionadas con [a
7 Modalidad gestion =
aciministrativa y
fingncierq.
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ALCALDIA DE PASTO

SECRETARA GENERAL
Subsecretaria de Talento Humano

Doce (12)
meses de
experiencia.
AUXILIAR 407 | 05 SECRETARIA DE | DEFINITIVA | Diploma  de | APoyar el trabajo
ADMIMNISTRATIVO EDUC ACION bachiler  en | g€ ios profesionaies
MUNICIPAL cualquier de juridica c?iq la S.E,
1 Modalidad con ocfnwdodes
administrativas %
operativas de
boce (12) | manejo de
meses de | documentos,
experiencia. seguimiento al
descrrollo de
procesos judiciales
y exfrajudicicles y 1
busqueda de
informacion
necesaria pcro el
normal  desarrollo
de los procesos
judicidales.

Atentamente,

STV
TR éﬁf@é@
/Icolm asto (E

i

P

Sonia Herndndez Pefa
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