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1. OBIJETIVO

Establecer el procedimiento para producir, sistematizar y proveer conocimiento para o
toma de decisiones como herramienta para procesos investigativos en temas sociales,
- econdmicos, politicos y culturales a los que se enfrentan los jovenes a diario, a través
de la construccién de un escenaric gue le permita @ la Administracion Municipal
comparar los procesos desarrollados con jdvenes. ' -

'2. ALCANCE

Este procedimiento aplica a-la Direccidén Administrativa de Juventud; inicia con la
identificacion de metas e indicadores en el Plan de Desarrollo Municipal que den
cumplimiento a la implementacion de la politica pUblica y termina con el archive de
los documentos generados en el desarrollo de las actividades del Observatorio de
Juventud. '

3. RESPONSABLE
- El/la responsable de garantizor el cumplimiento y del monitoreo de este procedlmien’ro
es el/la DII’GCTOF(O) Administrativo [a) de Juvem‘ud

4. MARCO LEGAL

— Ley 1622 de 2013: Por medio de la cual se expide ¢l es’rc:’ru’ro de ciudadania juvenil
y se dictan ofras disposiciones.

—  Ley 594 de 2000, por medio de la cucl se dicta ia Ley General de Archivos y se
dictan otras disposiciones.

— Ley 1885 de 2018: Porla.cual se mOdIfICG la Ley estatutaria 1622 de 2013y se dictan

_ ofras disposiciones.

— Ley 1581 de 2012, por medic de la cual se dician dISpOSICtoneS generales para la

~ proteccion de datos personales

5. DEFINICIONES

Joven: Se aplica a la persona que estd en el penodo situado entre la odolescenCIO yla
jUVGﬂTUd (14 a 28 afios). Ley 1885 de 2018

Observatorio de Juventud: s un escenario encargado de recopilar, procesary analizar
~informaciodn, para identificar el contexto de las realidades de los jovenes en la ciudad.

Politica POblica: Es un conjunto de acciones y decisiones encaminadas a solucionar
efectiva y con participacién activa problemas propios de las comunidades.
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Gestion del Conocimiento: es un sistema facilitador de la blsqueda, codificacién,

sistematizacion y difusion de las experiencias individuales y colectivas del talento
-humano de la organizaciéon, para convertirlas en conocimiento globalizado, de comin
entendimiento y UOtil en la redlizacion de todas las actividades de la misma, en la
medida que permitfa generar ventgjas sustentables y. competitivas en un entorno
dindmico. Nonaka, Ikujiro y Takeuchi, Hirotaka (1999). La organizacion creadora del
conocimiento, Editorial Oxford Press, México D.F

6. GENERALIDADES/POLITICAS DE OPERACION

£l observatorio es el escenario de la convergencia, visibilizarian vy posicionamiento
-pUblico del tema de juventudes en el municipio- de Pasto v serviréd de apoyo para
hacer la formulacion, seguirniento, evaluacién y monitoreo de las acciones pablicas y
‘privadas entorno o la implementacién de la politica publica de juventud. -~ :

7. CONTENIDO

' PUNTO CRITICO | . | DOCUMENTO

TAREA DE cONTROL | - RESPONSABLE | = prcistRo
1. Identificar: « partr de  los ' Formato
objetivos y estrategias de fa politica AS-F-030
pUblica de adolescencia vy juveniud Seguimiento
se - idenfifican en el plan de Politica
desarrollc  municipal metas e |  Bateria de - Director(a) Publica de
indicadores que den cumplimiento| ~indicadores Administrativo Juventud"
a la implementacion de la politica| = actudlizada | de juventud .
publica en relacion con la bateria Bases de
de indicadores sobre la situacién de “Datos
derechos de adolescentes vy “Correos
jovenes. 3 electronicos
2. Recopilar informacién: solicitar, Formato
recopilar y procesar informacién de | AS-F-030
las diferentes dependencias que _ _ Seguimiento
tengan proyectos con jdvenes, | Seguimientoy’ _ Politica
ademds metas e indicadores| controldelos Director{q) ‘Publica de
dentro del plan de desarollo | instrumentos de | Administrativo | Juventud”
municipal  ‘que evidencien la| recoleccién de juventud '
implementacidn  de 1o poliica : . Bases de
publica de adolescencia vy Datos
juventud. ' Correos

glectirdnicos

3. Anglizar con base en el
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diagnostico actudlizado de los Informe
instrumentos de recoleccion | consclidado
angalizar y evaluar el estado de las Director{a) del andlisis
problemdaticas identificadas y el Informes del Administrativo de la
avance de metas e indicadores andilisis de la de juventud informacién.
: Coo informacién
Base de
Datos
Observatorio
: de Juventud
4. Publicar: el resulfadc de los
procesos de andilisis, inferpretacion Boletines
y * clasificacion de la informacion _ Director({a)
serdn publicados y compartidos en Control de Administrativo | Informacion
medio magnéticc a través de la boletines de juventud plataforma
pagina web en un link dispuesto ' web
pard tal fin. '
' Acta.
Formato
. AS-F-006
, Planilla de
5. Readlizar seguimiento: al plan de Asistencia
accidn de comité de adolescencia Formato
y juventud en articulacidén con el | Seguimienioy AS-F-017
plan de implementacion de la | verificacién de tablero de
politica publica de adolescencia y | las herramientas Director{q) seguimiento y
juveniud mediante  reuniones | . de controly Administrativo - conirol
programadas con las diferentes seguimiento de juventud- estado de
dependencias de la Alcaldia .de = . = | imiplementaci
Pasto que hacen parte del comité. én PPAJ
: - o : Formato
AS-F-030
Seguimiento
Politica
Publica de
Juventud
6. Actudlizar. se actudiza los Formato
estadisticas de acuerdo a la bateria AS-F-030
de indicadores v plan de desarrolio Director{a]) Seguimiento
municipal Administrativo Politica
. de juventud Publica de
Juveniud

Bases de
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Datos
Correos
_ » elecirénicos
6.- Archivar documentos: se archiva | Ley 594 de 2000
tfodos los documentos generados | Ley general de Director{al) Archivos en
en el desarrollo de ias actividades archivo Administrativo | carpeta fisica
del observatorio de juventud. de juventud y/o virtual
8. CONTROL DE CAMBIOS
No. . - FECHADE .|  VERSION
REvisSiON | DESCRIPCION DE LA MODIFICACION APROBACION | ACTUALIZADA
N Se incluye el formato AS-F-012 en la tarea N°.1, 29-Jul-2016 02
y se& modifican glgunos errores en la redaccion. _
2 Se actudiiza el objetivo del procedimiento. 23-May-2018 03
Se cambid el objetivo, -aicance, definiciones, : '
3 cambio redaccién de tareas, actuadlizacion de 25-Abr-2022 04
normatividad
Se actudliza formato con punto critico de
4 control, generalidades/politicas de operacion, 28-Jun-2023 05
Tarea 2,3 y 6 se cambia documento registro
Elaborado por: Revisado por: _ : _Aprobc:do por:
| CONNAEER o oo
DIANA AMERICA ORTEGA VALLEIO

LUIS FIERRO REYNA
Profesionat Gontratista DAY

Directora Administrativa de Juventud .

ALEXANDRA JAKAMILLO MARTINEZ
Lider Proceso de Atencidn Social
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