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1. OBIJETIVO

Establecer el procedimiento para desarrollar estrategias para generar oportunidades vy
espacios de formacién seguros en emprendimiento con Io poblacién Joven del
Municipic de Pasto.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica a la Direccién Administrativa de Juventud, inicia con la
convocatoria abierta a jovenes y termina con el archivo de los documentos generados
en el desarrollo de los actividades de la estrategia Pasto compra joven.

3. RESPONSABLE

El/la responsable de garantizar el cumplimiento y del monitoreo de este procedimiento
es el/la Director{a) Administrativo (a} de Juventud. -

4, MARCO LEGAL

Ley 1780 de 2016 “Por medio de la cual se promueve el empleo y el emprendimiento
juvenil, se generan medidas para superar barreras de acceso al mercado de ’rrclbcuo v
se dictan otras disposiciones”

Ley 1622 de 2013: “Por medio de la cual se expide el estatuto de ciudadania juvenil y
.se dictan oiras disposiciones”.

Ley 594 de 2000, “Por medio de la cual se dicta la Ley General de A_rchivoé y se dictan
otras disposiciones”.

Ley 1885 de 2018: "Por la cual se mOdIﬁCO la Ley estatutaria 1622 de 2013 y se dictan
otras dlsp05|c:|ones

Ley 1581 de 201 2, “Por medio de la cual se dictan disposicion'es generales para la
pro’reccién de dafos personales” :

5. DEFINICIONES -

Emprendimiento: Inicio de una actividad que exige esfuerzo o trabgjo, que permite
emprender nuevos retos y alcanzar mayores logros.

Emprendedor: Personcu Que tiene decision e iniciativa para realizar acciones que son
dificiles o entrafian algun riesgo.
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Politica Pdblica: Son el curso de accidn que sigue un actor o un conjunto de actores al
tratar un problema o asuntfo de interés.

Joven: Se aplica ala persona que estd en el periodo situado entre la adolescencia y la

juventiud {14 a 28 gfios).

6. GENERALIDADES/POLITICAS DE OPERACION

Los jévenes emprendedores entre 14 v 28 afios de edad con ideas de negocio © en
etapa de creacién y con caracteristicas netamente artesanales

Cumplimiento a la politica 'pL’:inco de juventud goronﬂzodd ia inclusidn social,
econdmica y politica de la poblacién joven de pasto

7. CONTENIDC
PUNTO CRITICO DOCUMENTO /
TAREA DECONIROL | NESPONSABLE REGISTRO
1.- Convocar a jovenes: se redliza
convocatoria abierta -a fravés de ,
redes - sociales, = medios de -Comunicado
comunicacion privados y publicos, de
gggscon(;;mdggé%ven ir;’rre :éino §§ Convocatoria | Director{a) pr_ens_o/Comunl
ovectos. 9 roduc’r?vos ~ con amplia Administratives cado de
proyec P difusidn de juventud. | Prensa/Captura
implementados o en fase de : de pantalla de
| ejecucion y para la identificaciéon la Red social.
de necesidades de los jdvenes
emprendedores del municipio de
Pasto o '
2.- Inscribir participantes: Los Formulario
jovenes interesados deben redlizar .
T . ., : _ Electrénico y
un registro de inscripcidon  en
A .. . Revision vy . . base de datos.
formuiario electrénico  publicado - Director{a)}- :
X L . seleccionde | . . Formato AS-F-
junfo con la convocatoria; después o Administrativo
. : inscritos . 113
de esto la persona designada. : de juventud N L,
. . - Autorizacion
reglizard la seleccidn y creard la
| base de datos para menores
' o de edad”
3.- Desarrollar la reunién con los Invitacion Director{a} | Formato AS-F-
interesados: se desarrolla la reunidn |  grupal ala Administrativo 006
con los participantes para socializar reunion de juventud "Planilla de
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el programa de emprendimiento Asistencia”,
Pasto Compra Joven, y dasi mismo Acta de reunidén
‘identificar sus necesidades. y/o informe
4.- Capacitar da jovenes Formato AS-S-F-
emprendedores: Una vez registrado <
. - o ) ‘ 112 BEvaluacion
el nimero de inscritos en’la base de de -
datos se programa y se ejecuta N
o capacitaciones.
capacitaciones en temas de Formato AS-F-
T oo et 42 - 006 Penla e
P . . Oferta de Director{q]} Asistencia”, y/o
safisfaccion de los necesidades vy AN ST o A .
: . capacitacidn Administrativa | virtual,-Registro
convertir  sus  capacidades vy . P
- . - | . dejuventud fotogrdéfico,
potencialidades en  beneficios - _
reales para el emprendedor cronograma de
' ' capacitaciones
Publicidad/Co
municado de
prensa/Capfura
5.- Visibilizar los producilos, bienes y “de pantalla de
servicios: Teniendd en cuenta gue la Red social.
los jovenes gue hacen parte de '
Pasto Compra Joven necesitan
ofer’rclr' sus productos, se procurd Formato Director(a) Inscripciones
espacios adecuados para  la . . .
e e T . solicitud de Administrativo _
visibilizacion y - circulacién de las. : _ . Formato AS-F-
10T " . . permiso de juventud
unidades productivas v se incentiva. : 006
a la poblacién pastusa a adquirir "Planilla de
estos productos artesanales a traveés Asistencia
de campanas publicitarias.
: ' Registro
fotogréfico
Informe
é.- Fortaléecer econdémicamente: | ' i
mediante convocatoria interna en Publicidad
el grupo de inscritos de PCJ se | Convocatoria \
selecciona emprendimientos que interna Director{q) Inscripciones

Informes del
Plan de
negocio

plan de negocio como insumo para
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acceder al capital semiilta Formato AS-F-

= Q0%

"Planilla de
Asistencia
Registro
_ fotogrdfico
7.- Evaluar los espacios de -
comercializacion: Mediante :
reuniones con los jévenes que Formato AS-F-
participaron en los evenfos de Director{a) 006
Pasto Compra Joven, se realiza la Administrativo "Planilla de
evalluacidn del impacio en la - dejuventud Asistencia”,
comercializacién 'y circulacion de -+ | Actade reunién
sus productos,
|8 Ar;:hwar documentos: se archiva Ley general de Director{a) Archivo en
| todos” los documentos . generados . .

- _ L archivo Administrativo Carpetas fisicas
en el desarrollo de las aciividades de iuventud virtual
de Pasto Compra Joven. ] Y _

1. CONTROL DE CAMBIOS
No. oA o ‘ 2 FECHA DE VERSION
_ REVISION DESCRIPCION DELA MODIFICACION | AppoBACION | ACTUALIZADA
. En la tarea N°. 2 se actudliza el formaio AS-F- | 29-Julio-2014. 02
1 013 por el AS-F-042. .
2 En la tarea N°. 2 se actualiza el nombre del | 03-marzo-2017 - - 03
L formato AS-F-042. B o
: Se actualiza el objefivo del procedimiento, se 04
3 actudliza 1a redaccion de las tareas 4 y 5y se | 12-abril-2018
incluyen dos nuevas definiciones. -
Se modifica el objefivo y el alcance, se elimina B
4 | el formato de inscripcion, se mcluye acta de |- 21-octu-2020 . 05
reunion en la tarea fres
Se actudliza formafo con punto critico de
‘ control, generdlidades/politicas de operacion | . N
5 Tarea 2 se adiciona  documento/registro 284un-2023 . 06
|| formato AS-F-113 "Autorizacién para menores ‘
de edad”, Tarea 4 se adiciona formato AS-F-
112 "Evaluacidn de capacitaciones”
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