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1. OBJETVO

Establecer el procedimiento para articular a los y las personeros {os) de las Instituciones
Educativas del Municipio de Pasto, con el fin de constituir la red de personeros para
que puedan ejercer su liderazgo, conocer sus derechos y deberes como también
generar acciones en pro de la adolescencia y juventud. -

2, ALCANCE

Este procedimiento aplica a la Direcciéon Administrativa de Juventud inicia con la
convocatoria a personeros estudiantiles y termina con el archivo de los documentos
generados en el desarrolio de las actividades de la red de personeros.

3. RESPONSABLE.

El/la responsable de garantizar el cumplimiento y del monitoreo de este procedimiento
es el/la Director{a) Administrativo {a) de Juventud.

4. MARCO LEGAL

Ley 1622 de 2013. Por medio de la cual se expide el estatuto de ciudadania juvenil y se
dictan ofras disposiciones.

Ley 594 de 2000, por medio de la cual se dicta la Ley Generol de Archives y se dictan
“otras disposiciones.

Ley 1581 de 2012, por medio de la cual se dictan dlSpOSlClones generales para la

' protecaon de datos rersonales,
5. DEFINICIONES

Personero: ‘Estudianie elegido o fravés de eleccidn por voto y es el encargado de
promover ef gjercicio de los deberes y derechos de los estudiantes consagrados en ia
Constitucion Politica, las Leyes, los reglamentos y el Manual de Convivencia.

é. GENERALIDADES/POLITICAS DE OPERACION

Los personeros estudiantifes son la voz representativa de los estudiantes ante las
autoridades de la institucidon educativa y en la sociedad en general.

Un personero estudiantil es la defensa de los derechos estudiantiles'y la promocxon de
la convivencia pocmca en la escuela

Cump!:mlen‘ro a la politica publica de juventud en el fortalecimiento de escenarios de
participacién e incidencia de la poblacién joven.
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7. CONTENIDO
o PUNTO CRITICO | .. . | DOCUMENTO
o TAREA - 'DE CONTROL . | RESPONSABLE / REGISTRO
1. Convocar y citar - a ‘los -~ - - Oficio de
personeros. En articulacion con la citacion.
secretaria de Educacidn Municipal Citacién a Acta.
se realiza la convocatoric a los| convocatoria Formato
personeros estudiantiles  elegidos | - de amplia AS-F-006
con el fin de sociglizar v dar a "Planilla de
conocer en que  consisie ©y Asistencia”
| conformar la red de personeros Formato AS-F-
para el fortalecimiento en espaciocs Director{q) - 113
de participacion para la poblacion Administrativo | “Autorizacion
joven. S | de juventud para
menores de
edad"”
2. Formular el Plan.de: Accion: Se A_c’rd y/O
convoca a una segunda reunidn a . informe.
los personeros de las instituciones | Plan de accidn o Formato
. - . : - Director(a)
educativas municipales y privadas B . AS-F-006
: 9 Administrativo " .
para elaborar el plan de accidn. L Planilia de
: de juventud . o
Asistencia
/Plan de
: Accion.
3. Redlizar el seguimiento al plan _ Formato
de accién: Se redliza el seguimiento o ' ‘AS-F-006
o Director(q) " .
al plan de accidn trimestralmente o L ; Planilia de
i RS = Administrafivo . oo
en reunidn extraordinaria en caso . Asistencia
. de juventud .
de que sea necesario. /Registro
_ _ . Fotogréfico
4, Archivar document_os: se archiva Director(al _
todos los documenios generados _ - . Archivo en
_ : . Administrativo | -
en el desarrolle de las actividades - Carpetas

de la red de personeros.
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8. CONTROL DE CAMBIOS
No. ; . FECHA DE VERSION
Revision |  DESCRIPCION DE LA MODIFICACION | AprOBACION | ACTUALIZADA
Se cambia lnombre al procedimiento:
“ARTICULACION RED DE PERSONERQOS Y
PERSONERAS DE COLEGIOS DEL
MUNICIPIO DE PASTO" por “RED DE
PERSONERQS", se redacta nuevamente el .
O objetivo del procedimiento, en la farea 29-Julio-2016 02
Ne,3 se incluye el registro “Plan de Accidén”
y se unifica la tarea N.°. 4y § incluyendo el
registro fotogrdfico como documento
sopcerte.
Se actudliza formato con punto critico de
" control, generdlidades/politicas de
operacién, medifica el responsable, Tarea FRNe
02 2 se adiciona documento/registro formato 28junio-2023 03
AS-F-113 "Autorizacién para menores de
edad"
Elaborado por: Revisado por: . Aprobado por:

LUIS FIERRO REYMA DIANA AMERICA ORTEGA VALLEJO

Profesional {ontrafista DAJ

Directora Administrativa de Juveniud

ofaaw/é 7

éﬂﬂd/ Her
ALEXANDRA JARAMILLO MARTINEZ

tider Proceso de Atencion Social







