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1. OBJETIVO

Establecer el procedimiento para el desarrollo de estrategias.orientadas a fortalecer los
procesos de entornos protectores familiares, comunitarios e institucionales para el
reconocimiento del ser joven, la convivenciay construccién social de paz.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica a la Direccidon Administrativa de Juventud, inicia con la
identificacidn de los espacios a desarrollar los entornos protectores y termina con sl
archivo de la documentacidn generada durante el procedimiento.

3. RESPONSABLE

El/la responsable de garantizar el cumplimiento y del monitoreo de este procedimiento
es el/la Director(a) Administrative {a) de Juveniud.

4, MARCO LEGAL

- Ley 1622 de 2013: Por medio de la cual se expide eI estatuto de ciudadania juvenil y se
dictan otras disposiciones.

- Ley 594 de 2000, por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan -
otfras disposicicnes.

-Ley 1885 de 2018: Por la cual se modifica la Ley estafutaria 1422 de 2013y se dictan otras
“disposiciones.

-Ley 1581 de 2012, por medio de la cual se dictan disposiciones generoles para la
proteccion de datos personales

5. DEFINICIONES

- Entorno protector: es aquel en el cual los nifos, nifias, adolescentes vy jdvenes adquieren
los mejores hemamientas posibles para la construccidn de vida, disfrutando de
oportunidades parge desarrollar su copocudad individual en un entorno familiar,
educativo y comunitario.

Joven: se aplica a la persona que estd en el periodo situado entre la adolescencia y I
juventud {14 a 28 afios de edad.)
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6. GENERALIDADES/POLITICAS DE OPERACION

Desarroliar programas de-prevencion que incluyan mitigacién o desaparicién de
factores de riesgo, y promocidn de factores protectcres, con plqnes de desarrcllo para
el fortalecimiento de la familia y construccién de vida..

Cumplimien?o a la politica publica de juventud garantizando el derecho a la vida

digna de la poblacion joven.

7. CONTENIDO
PUNTO CRITICO DOCUMENTO

TAREA DE CONTROL RESPONSABLE /REGISTRO
1. ldentificar espacios y necesidades
que permitan priorizar los contextos
donde se desarrollaran los entornos Informe
protectores, . - La Direccidn Informe y Director(q) elecutive con
Administrativa de Juventud mediante andlisis Administrativ relacién de los
visifas  a instituciones educativas, o de entornos
Fundaciones, y centros de reclusidn Juventud . d
para jévenes, identifica las ' prionzados
necesidades de los jovenes y se
presentan mediante informe escrito
2. Ardicular dependencias e ‘20552852 '
instituciones: se invita a fravés de | Planilla de
%2%83('}%’;??52?;21 ?/egrifr;%eanscggrz Acta de reunion | Dire_ctor{o). Asistencia
generar articulacidén de acciones c;ggigrgssy Adr‘r;n(;s;rczhvr Oficios
encaminadas a fortalecer  los COMPromisos Juventud Invitacidn
procesos de enfornos protectores, las _ )

. . . : acordados

acciones y compromisos guedan _ Acta de

registradas en el acta de la reunién.

reunién
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PUNTO CRITICO DOCUMENTO
- TAREA DECONTROL | RESPONSABLE | = pecistRO
3. Redlizar un plan dg accion y Director(a)
cronograma donde se visudlicen los o - .
encuentros a efectuar con jévenes de | Plan de accién Adminisirativ PIG'?.de
los contextos urbanos y/o rurales ode acclon y
i . Y - Juventud cronogramd
priorizados dentro del proceso.
Acia de
' reunion.
Formato AS-F-
113
Invitacion a- “Autorizacion
: . reunion de para menocres
4. Realizar reunion: se invita a los | socializacion. - de edad”
jovenes priofizados a una reunidn en Director{ay)
la cual se socializa el plan de accidn, Adminisirativ Invitacion a
cronograma y metodologia para la- o de Reunidn
recdlizacidn de los eventos: © Juventud Formaio
encuentros. AS-F-006
Planilla de
Asistencia
Reqistro
audiovisuaty
fotografico
Formato AS-S-
F-112
_ -Evaluacion de
. - Informes : capacitacione
5. Presentar Informes: se debe | sistematizados Director{a]) $
presentar informes de las acfividades Administrativ ‘
recdlizadas con la comunidad o de informe final
priorizada en los entormos protectores. Juventud (medio fisico
y/o
magnético)
Plan de

Mejoramiento
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' PUNTO CRITICO | . DOCUMENTO
TAREA DE CONTROL ~ RESPONSABLE /REGISTRO
6. Archivar Documentos: se archiva Seguir las Director{a) | . Archi\}o en

carpeias y/o

este procedimiento para los espacios la eral ode ch
de entornos protectores. aley ger?ero -Juventud T
o : de archivo - |- .
8. CONTROL DE CAMBIOS
No. £ z ' "FECHA DE VERSION
REVISION DESCRIPCION DE LA MODIFICACION APROBACION ACTUALIZADA
] Se actudliza-la normatividad N 25-Abr-22 02
Se aciudliza” formato con punfo critico de : o
confrol, generdlidades/polificas de operacién,
se medifica el adlcance, Tarea 1 se modifica -
2 documento/registro en ia Tarea 4 se adiciona 28-Jun-2023 03
formato AS-F-113 "Autorizacién para menores .
-de edad”, Tarea 5 se adiciona formato AS-F-112
"Fvalugcion de capacitaciones”
Elaborado pbr: Revisado por: Aprobado por;

1
¥,

 DIANA A/

ERICA ORTEGA VALLEIO

Yy

ALEXANDRA JARAMILLO MARTINEZ
. Lider Proceso Atencién Social

Prcfesional Contratisia D_AJ

Directora Adminisirativa de Juventud




