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1. OBJETIVO

Establecer el instructivo para orientar el diligenciamiento del formato PE-F-019
denominado "Presupuesto del proyecto”.

2. RESPONSABLE

La responsabilidad del diligenciamiento del formato, estard en cabeza de los Secretarios,
Jefes de Oficinas, Directores y Gerentes, acompanados en la parte técnica, del profesional
que formula el Proyecto.

3. DEFINICIONES

Proyecto de inversion pablica: Un proyecto de inversion plblica es un grupo de tareas que
comprometen recursos (hombres, maquinas, informacion, etc.), actividades y productos
durante un periodo determinado (dias, meses, anos, efc.) y en una regidon en particular
(barrio, municipio, departamento, region, efc.) que resuelven problemas o necesidades de |a
poblacion. El proyecto debe estar directamente relacionado con los objetivos de un Plan de
Desarrollo (conjunto de metas y objetivos identificados como prioritarios dentro de
determinada administracion como factores generadores de desarrollo). |

Presupuesto: Es una herramienta fundamental para la ejecucion de la politica econdmica
por parte del Estado, a través de su funcion como financiador y/o proveedor directo de
bienes y servicios. 2

Gastos de inversion: Erogaciones que permitenincrementar la capacidad de producciony
la productividad en el campo de la infraestructura fisica, econdmica, social, ambiental, e
institucional. 3

4. CONTENIDO

El formato “Presupuesto del proyecto” tiene por objeto registrar la informacion financiera y
presupuestal del proyecto a ejecutar. A continuacion, se orienta su diligenciamiento:

Numeral 1. Nombre del proyecto. En este campo se escribe el nombre del proyecto,
acompanado de la vigencia del mismo; este debe coincidir con el registrado en la MGA
Web.
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Numeral 2. Cédigo BPIN. Se debe Registrar el codigo generado al redlizar la viabilidad en la
PIIP (Plataforma Integrada de Informacion de Proyectos). Una vez que se apruebe la
viabilidad, se activard automdaticamente el BPIN (Banco de Proyectos de Inversion Nacional).

Numeral 3. Rubro presupuestal. Seleccionar de la lista desplegable el cédigo numérico
gue identifica el concepto del gasto, el cual se encuentra definido en el Decreto de
Liquidacion.

Numeral 4. Cédigo de producto MGA. En este numeral, se debe registrar el cédigo del
producto registrado en MGA Web de acuerdo con el catdlogo de productos del DNP.
Este cddigo debe estar relacionado con el producto correspondiente en el Plan de
Desarrollo Municipal (PDM), garantizando la coherencia entre los productos registrados
en la plataforma MGA. Es importante que la informacion esté alineada para facilitar el
seguimiento y la gestion efectiva del proyecto dentro de la Plataforma Integrada de
Informacion de Proyectos (PIIP).

Numeral 5. item gastos de inversion. En este campo se debe describir el fipo de inversion a
redlizarse en el presupuesto.

Numeral 6. Unidad. Colocar la unidad de medida establecida para el gasto de inversion
asociado (mes, global, etfc.)

Numeral 7. Cantidad. Colocar la cantidad requerida para cada item de gasto y segun
unidad de medida asociada.

Numeral 8. Valor unitario. Establecer el valor presupuestado para cada item, teniendo en
cuenta la unidad de medida y la cantidad correspondiente.

Numeral 9. Total, proyecto. Este campo calcula el valor total del item multiplicando la
cantidad por el valor unitario.

Numeral 10. Fuentes de financiacion. Diligenciar el presupuesto desagregado de
acuerdo a la fuente de financiacion del proyecto, que puede ser: recursos propios, SGP u
otros. Por cada fuente de financiacion, enla columna de laizquierda se establece el valor

de la inversidon y en la columna de la derecha, se elige de la lista desplegable la fuente
asociada.

Numeral 11. Gastos de personal. El diligenciamiento de este espacio se realiza teniendo en
cuenta la siguiente tabla:
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TABLA DE PERFILES EXPLICATIVA PARA PROYECTOS Y CONTRATOS

Nivel Formacion
Profesional con posgrado
(Profesional titulado con tarjeta profesional cuando aplique, y con estudios de posgrado
1 debidamente fitulado)
(Profesional en-senalar el (las) area(s) y afines, con posgrado a nivel de especidlizacion o
maestria en-senalar el ((las) drea(s) y afines)
Profesional
2 (Profesional titulado con tarjeta profesional o certificado de vigencia cuando aplique)
(Profesional en-senalar el ((las) drea(s) y afines))
Egresados de pregrado
(Persona que ha cursado y aprobado satisfactoriamente la totalidad del plan de estudios
3 reglamentado para un programa o carrerd universitaria)
(Egresado de-senalar el (las) area(s) y afines))
Tecndlogo
4 (Persona con fitulo de tecndlogo con certificado de vigencia cuando aplique)
(Tecndlogo en-sendlar el (las) drea(s) v afines))
Técnico
5 (Persona con titulo de técnico con certificado de vigencia cuando aplique)
(Técnico en-seficalar el (las) drea(s) y afines))
Asistencial
6 (Persona para desarrollar actividades manuales, operativas o asistenciales)
A e en~senqlar Sl dreatly Persona con titulo de auxiliar
afines))
(Practicante o pasante de-sefalar el Persona que se encuentra cumpliendo el
B (las) drea(s) y afines)) requisito para optar al titulo
(Estudiante universitario de-sefalar el Persona que se encuentra cursando un
& (las) drea(s) v afines)) programda o carrera universitaria
D Bachiller Persona con titulo de bachiller
P Sin formacién especica Para procesos que requieren actividades
manuales u operativas.

Nota: Cuando en los niveles 2, 3, 4, 5y 6, y de acuerdo con la pertinencia, resulte procedente contratar ung
persona con formacion de nivel superior, en la formacién se deberd anteponer la palabra *minimo”, asi: (Minima
[rrofesional en-senalar el (as) Grea(s) y afines)); (Minimo egresado de-seialar el (las) drea(s) y afines)); (Minimo fecndlogo)
en-senalar el (las) area(s) y afines)); (Minimo técnico en-sefialar el (as) dreas) v afines)); (Minimo auxiliar en-sefalar el
(as) dreas) y afines)); (Minimo practicante o pasante de-senalar el (as) drea) vy ofines)); (Minimo estudiante
universitario de-senalar el (las) area(s) v afines)); (Minimo bachiller)
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Numeral 12. Subtotal gastos de personal. En este item se suma el valor de cada gasto de
inversion destinado a personal. Asi mismo, el total de inversion de cada una de las fuentes de
financiacion.

Numeral 13. Otros gastos del proyecto. En este item se relacionan todos los gastos del
proyecto diferentes a personal. Ejemplo, los gastos destinados a logistica o compra de
materiales.

Numeral 14. Subtotal Otros Gastos del Proyecto. En este item se suma automdticamente el
valor de cada gasto de inversion destinado a los ofros gastos del proyecto. Asimismo, el total
de inversidn de cada una de las fuentes de financiacion.

Numeral 15. Total, gastos de inversion proyecto. En este item se debe obtener el valor total
del proyecto, que resulta de la suma entre el “Subtotal gastos de personal” y el "Subtotal
Oftros Gastos del Proyecto”.

Numeral 16. Secretario, Jefe, Gerente, Director solicitante. Diligenciar el nombre, cargo,
dependencia y firma del lider del proyecto.

5. CONTROL DE CAMBIOS

Elaborado : Revisado por: Aprobado por:

MIZ RIASCOS LuC O FUENMAYOR NELSON ROSERO ERAZO
Contratista QPG Asesora Bohco de Proyectos Lider Proceso Planeaciéon
' Estratégica
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PRESUPUESTO DEL PROYECTO

Profesional con posgrado nivel maesiia $0.00
Protailonal con posgrado nivel eipecializacisn $0.00
Protesional $0.00
Egreiados de pisgrado $0.00

$000]
Téenicos $0.00

Aslstenciales $0.00/

$0.00

$0.00!

$000
$0.00
$000
$0.00
4 0.00!

RECOMENDACIONES:

* Para la columna denominada "RUBRO" 1s anexa el cataloga que daterml lal pora prayecto.

* Para el caso de la columna "PRODUCTO", 1o debe fener en cuenia el produclo seleccionado en MGA ¥ qua el mismo 1e referencle en la 1 pre el proyeclo.

* Tener en cuenia cucles son las fuenles de financiocién del proyecio de acuerde o los techos ylolos seslales por lo Secretatda de Hoclenda paro el pioyecto.
* Para el caso de loi proyscios de infroestucturg, se debe onexar los presupusiics detolodos, fanto de obra como de interventada,

* Pora el caso de vigencios futuros se debe preseniar fres hojas en esle mismo archivo Excel ask: Hoja 1: Presupussto lotak: Hojo 2: Presupuesio Vigencio actual y Hoja 3: Presupuesio Vigencia futura,

* Adpunior el formato fimado en pdf y en ediloble en Excel pora la revislén en Banco de Proyectos.

14, SECRETARIO, JEFE, GERENTE, DIRECTOR SOUCITANTE FIRMA
16.1. NOMBRE
16.2. CARGO
16.3. DEPENDENCIA
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