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1. INTRODUCCION

El presente manual hace parte del proceso de informacion y comunicacion publica e
incorpora elementos grdficos que constituyen la nueva imagen de la Administracion
Municipal; a su vez delimitan pautas de construccidon y manejo para las aplicaciones
del logo simbolo.

La nueva imagen se fundamenta en la proyeccion de Pasto como una Gran Capital,
entendida como el eje dinamizador del desarrollo regional y en la que confluyen los 63
municipios de Narino, con la diversidad pluriétnica y multicultural. La imagen adopta, a
su vez, la representacion de un colibri que permite remitirse a los elementos simbdlicos
de las culturas andinas y a sus animales de poder, siendo el colibri el simbolo de la
vitalidad y del flujo armonioso de la vida.

El manejo de los logos de la Administracion deberd mantener los lineamientos
establecidos dentro de este manual en el uso de piezas grdficas, impresas y digitales; su
uso correcto garantiza el posicionamiento de la marca de la Administracion.



PROCESO DE COMUNICIONES

NOMBRE DEL DOCUMENTO
MANUAL DE APLICACIONES DE IMAGEN INSTITUCIONAL

VIGENCIA VERSION CODIGO PAGINA

2. REAL CEDULA DADA EL 17 DE JUNIO DE 1559

La Cibdad de Sant Joan de Pasto, y que haya e tenga por sus armas conocidas un
escudo que en el medio del esté un castillo de plata, y a los lados de los cuatro leones
de oro, y que debajo de dicho castillo salga un rio con unas aguas azules y blancas
que afraviese enfre unos drboles verdes, en campo azul todo dicho escudo, y drboles y
castillo y rio sobre un campo amairillo y suelo verde y oro, segun que aqui va pintado e
figurado en un escudo a tal como este.
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3. ESCUDO DE PASTO

El presente escudo de la Ciudad de Pasto, ha sido redisenado teniendo en cuenta los
conceptos propios de la Herdldica, la cual es fiel a la Real Cédula de la Ciudad de San
Juan de Pasto, dada el 17 de junio de 1559.

Se contd con la asesoria de la Doctora Lidia Inés Munoz Cordero, Presidenta de la
Academia Narifense de Historia, con el fin de optimizar el rediseno y obtener el escudo
definitivo aqui presente.

El escudo serd usado para reconocer a la entidad de forma permanente indistinta sea
la Administracion de turno, esto con el fin de consolidar al escudo como uno de los
identificadores de la entidad.

Dizeno optfimizodo
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4. BANDERA DE PASTO

Disenada por el Dr. Ignacio Rodriguez Guerrero, el pabellon estd conformado por tres
colores asi:

Faja al centro azur (azul) de uliramar, dos bandas en gules (rojo) bermellon y un
tridngulo color oro (amarillo), en proporcion de un tercio de largo de la bandera.

Significado de los Colores:

Azul: en faja al centro, significa celo, justicia, belleza y las virtudes de la serenidad vy
lealtad del pueblo Pastuso.

Rojo: que va en las dos bandas paralelas significa el atrevimiento, alteza, fortaleza,
guerra y coraje de los hombres y mujeres nacidos en Pasto.

Amarillo: va en el campo friangular sobre el cual debe ir el escudo de armas de la
ciudad; es simbolo de luz, poder, constancia sabiduria y nobleza.

Los colores de la bandera del Municipio se combinan en el plumaje del colibri; este, al
ser un animal colorido y con una riqueza cromdatica amplia, permite la combinacion de
estos colores en los elementos que conforman el nuevo logo simbolo.
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Este manual consigna vy restringe su uso a los lineamientos aqui establecidos con el
propdsito de preservar la imagen de la Administracion que valora, reconoce y
promueve los simbolos y expresiones propias de la historia y cultura de Pasto.
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5. LOGO SiMBOLO

El logo simbolo identifica a todas y cada una de las Secretarias y dependencias de |a
Administracion donde se apropia la sintesis de un colibri como elemento
representativo, encarnando los valores de la agilidad, fluidez y nuevos horizontes

Mantener el escudo del Municipio de Pasto pretende generar sentido de pertenencia y
arraigo en la ciudadania, ademdas de su reconocimiento en el fiempo y la historia.

El siguiente texto ejemplifica los conceptos claves a la hora de la construcciéon del logo
simbolo:

En nuestros ancestros estd la valia de o que somos. Reconocerlos, nos hace grandes,
pues son el origen de lo que hoy nos identifica y nos hace Unicos en el mundo.

Venimos desde alld, con el impetu de un colibri que ha brillado siempre como ese
simbolo mistico de los pueblos prehispdnicos y que ahora bate sus alas con mds brio en
este Pasto que le da la bienvenida a nuevos tiempos para todos.

Pasto es ahora un colibri, con un vuelo tan dgil capaz de impulsar los cambios y con
alas tan multicolores que nos unen a todos sin distingo.

Un colibri que vuela airoso con la incansable tarea de polinizar la vida y que con los
matices del arco iris nos recuerda que estamos hechos de esperanza y de fuerza para
forjar un Pasto distinto, un Pasto que, sin duda, serd la Gran Capital.

PASTO

LA GRAN CAPITAL

ALCALDIA MUNICIPAL
8
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5.1 CONSTRUCCION RETICULAR Y AREA DE RESERVA

El drea de reserva, parte de la linea roja hacia adentro y es equivalente a “X"”, donde
“X" es la altura de la tipografia del texto “PASTO”, en ningUn caso debe ser invadido
por cualquier elemento.

Ademds, los elementos que componen el logo simbolo estdn respetando una
cuadricula basada en la altura de “X”, que determina la altura tanto del escudo de la
ciudad de Pasto, como del logo simbolo (ave) que se establecid para identificar a la
Administracion.

PASTO

LA GRAN CAPITAL

ALCALDIA MUNICIPAL
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52 TAMANO MINIMO DEL LOGO SiMBOLO

20mm
LA GRAN CAPITAL 30 mm
PASTO
LA GRAN CAPITAL
X\ y/
N 2
15 mm o § = PASTO

7S LA GRAN CAPITAL

ALCALDIA MUNICIPAL
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5.3 TIPOGRAFIA

Los grupos de fuentes utilizados para la identificacion institucional se disponen para
que se adapten a su uso en titulos, subtitulos y texto de parrafo.

En cuanto al uso tipogrdfico en el logo simbolo, las fuentes se usan de la siguiente
manera: para la polobro, PASTO se utiliza la tipografia CERA PRO, para los textos LA
GRAN CAPITAL y ALCALDIA MUNICIPAL se utiliza la fuente GILL SANS.

Respecto a los textos que acompanan piezas grdficas y mensajes institucionales, se
podrd usar también la tipografia HP SIMPLIFIED.

PASTO

LA GRAN CAPITAL

ALCALDIA MUNICIPAL

HP Simplified ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopgrstuvwxyz
1234567890 !"#$%8&/()=?;

CeraPro ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkimnopqrstuvwxyz
1234567890 "#5$%&/()=?;

GillSans ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopgrstuvwxyz
1234567890 "#$%&/()=1;

11
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5.4 ESTUDIO DE COLOR

Los colores que se utilizan como oficiales para la entidad corresponden a los de la
bandera del Municipio y fienen una ligera variacion de tono generada por la
degradacioén del color, situacidon que también se percibe en el modelo de escala

de grises.

LA GRAN CAPITAL LA GRAN CAPITAL

PASTO PASTO

LA GRAN CAPITAL LA GRAN CAPITAL

ALCALDIA MUNICIPAL

ALCALDIA MUNICIPAL

12
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5.4.1 PALETA CROMATICA (Color)

R
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5.4.2. PALETA CROMATICA (Escala de grises)
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6. USOS PERMITIDOS

Para el uso del logotipo institucional se dispone de varias opciones para su
disposicion, adaptdndose esta a los formatos que se requiera, sin alterar el fin
comunicativo y estético de la imagen.

La opcidn construida con el escudo vy el colibri en la parte superior y el texto en su
parte inferior, se constituye como opcidon y elemento identificador bdsico siempre y
cuando las aplicaciones lo permitan. La opcidén construida con todos los elementos
en forma horizontal se usa como opcidén para adaptarse a aplicaciones que por su
forma requieran de un identificador que se adapte sin perder legibilidad; es el caso
de membretes, pasacalles y cintillas. La opcidn construida con todos los elementos
en forma vertical se usa como opcién para adaptarse a aplicaciones que por su
forma requieran de un identificador que se adapte sin perder legibilidad, es el caso
de carnés, pendones y souvenirs.

Fl escudo de Pasto, junto a la frase ALCALDIA DE PASTO, se usa como identificador
institucional en algunos elementos (vehiculos, ventanales, prendas institucionales)
gue por su uso y ciclo de vida asi lo ameritan. De este modo, el escudo serd usado
de forma permanente, indistinfamente sea la Administracion de turno,
consolidando al escudo como identificador de la entidad.

ALCALDIA DE PASTO

14
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6.1. NO USAR VERSIONES ANTERIORES

No estd permitido el uso de versiones anteriores del escudo o logos de administraciones
pasadas, especialmente en pendones o piezas publicitarias expuestas a la comunidad.

16



PROCESO DE COMUNICIONES

NOMBRE DEL DOCUMENTO
MANUAL DE APLICACIONES DE IMAGEN INSTITUCIONAL

VIGENCIA VERSION CODIGO PAGINA
ALCALDIA DE PASTO 19-mayo-2021 03 COM-M-001 17 de 39

6.2. USOS INCORRECTOS

Este manual exige rigor sobre la utilizacion del logo simbolo, lo cual implica asumir
algunas prdcticas en las que no se debe incurrir, por ejemplo: estirar o reducir el logo,
colocar sombras, enmarcar, cambiar colores, distribucion, tipografias o hacer cualquier
modificacion no establecida oficialmente.

PASTO PASTO PASTO
LA GRAN CAPITAL LA GRAN CAPITAL LA GRAN CAPITAL
Cambio de orden Cambio de tipografia Cambio de direccion

%

-
== “‘

////m\\‘

ppSIQmn |, PASTO

Na LA GRAN CAPITAL

\CIPAt

\—A GRP\D\A moN

ALCAY

Girar Reemplazar colores

17
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6.3. USO DEL LOGO SIMBOLO EN PIEZAS GRAFICAS EN EVENTOS
INTERINSTITUCIONALES

Cuando la Alcaldia de Pasto participe directamente o a tfravés de una de sus
dependencias en actividades o eventos para los cuales se desarrollen piezas graficas,
estas deberdn contar con la aprobacion de la Oficina de Comunicacion Social, que
velard para que se mantenga la imagen Institucional; el logo simbolo deberd marcar la
pauta y sentar el precedente de jerarquia, por ese motivo no podrd estar subordinado
en dimensiones y ubicacién ante ofros logos. Se sugiere, ademds, que conserve el
primer lugar de izquierda a derecha con relacidén a los logos de instituciones
descentralizadas del gobierno municipal y sus dependencias, manteniendo Ia misma
altura.

Cuando se frate de la articulaciéon con instituciones del nivel departamental, regional,
nacional e internacional, conservard el orden que corresponda de acuerdo a la
jerarquia de las instituciones de cardcter publico.

Logo simbolo de la Alcaldia
reducido en comparacion a otras entidades

PASTO SISTEMA ESTRATEGICO DE TRANSPORTE PUBLICO

LA GRAN CAPITAL

ALCALDIA MUNICIPAL

18
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7. APLICACIONES

Las aplicaciones del logo simbolo son variadas y extensas; como ya se ha mencionado
a lo largo de este manual su uso no solo es estético, busca el reconocimiento vy
apropiacioéon, tanto de los ciudadanos, asi como de los funcionarios y contratistas de la
Alcaldia, es por este motivo que su utilizacién es necesaria en la mayoria de productos
que genere la Administracion.

En cuanto a la imagen del colibri podrd usarse como elemento principal solo si es

acompanado por el logo simbolo de la administracién en alguno de los componentes
de la pieza, para permitir una percepcion global y no de elementos separados.

7.1 APLICACIONES (papeleria)

Tarjeta de presentacion

19
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APLICACIONES (papeleria)

LA GRAN CAPITAL

Tarjeta de invitacién
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APLICACIONES (papeleria)

En este ejemplo de membretes, observamos el manejo institucional que aplica para
toda la documentacion oficial de la Alcaldia, ya sea de uso interno entre
dependencias (oficinas, secretarias, direcciones) o con entidades del orden
departamental o nacional; también se utilizard con estos logos para la comunicacion
hacia el publico en general.

"" PASTO SUBSECRETARIA g 2 PASTO SUBSECRETARIA
= DE CONVIVENCIA =l DE CONVIVENCIA
»’ LA GRANCAP‘TAL Y DERECHOS HUMANOS g/;{’}.\? LA GRAN‘CNAPITAL Y DERECHOS HUMANOS

Alcaldia Municipal de Pasto Alcaldia Municipal de Pasto
Cra 34 45 -45 Aurara Tels: 657 768 67 Cra34 45 -45 Aurora Tels: 657 768 67
www alcaldiadepasto.com www.alcaldiadepasto.com

21
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APLICACIONES (papeleria)
S S )
S "—i‘ Z PASTO ... ey
' AN LA GP‘ANEANTAL ¥ DERECHOS HUMANOS

85cms

Alcaldia Municipal de Pasto
Cra 34 45 -45 Aurora Tels: 657 768 67
www alcaldiadepasto.com

1.5ems
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APLICACIONES (papeleria)

LA GRAN CAPITAL

Carpeta

23

LA GRAN CAPITAL
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7.2. APLICACIONES (identificacion)

El carné institucional es un documento de uso exclusivo para: funcionarios de planta y
contratistas activos de la entidad. La funcion de este documento es acreditar al
personal como parte de la Alcaldia de Pasto, cualquier otro uso se encuentra
prohibido. Su vigencia estd condicionada por cada una de las dependencias que lo

otorgue y su tiempo de vinculacion a la Administraciéon Municipal.

LA GRAN CAPITAL

ALCALDIA MUNICIPAL

JAIRO
CAMARGO

SUBDIRECTOR DE RENTAS

e

C.C: 87.345.456

24
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7.3. APLICACIONES (presentacion)
Plantilla de presentacién PowerPoint

Para las presentaciones en PowerPoint se utilizard la fuente Century Gothic a 20 puntos
en la portada, con textos justificados a la derecha y en color negro, el primer renglon
va en negrilla y corresponde a la dependencia que haga la presentaciéon, los
siguientes renglones van a discrecién segun el caso.

Las presentaciones deben llevar un orden estricto para su socializacion: Portada, titulo
de la presentacion, titulo tema y el agradecimiento.

Para los textos de contenido se tendrd en cuenta la legibilidad de los mismos por parte

de quien elabore la presentaciéon y respetard el uso de esta plantilla; solo se exime su
UsoO en casos donde visualmente comprometa la lectura.

25



PROCESO DE COMUNICIONES

NOMBRE DEL DOCUMENTO

MANUAL DE APLICACIONES DE IMAGEN INSTITUCIONAL

VIGENCIA VERSION CODIGO PAGINA
{ PASTO
Secretaria LA GRAN CAPITAL
de Gobierno
Unidad de atencion
a desplazados
/

El planteamiento

Durante los primeros meses de vida —afios, incluso—, un bebé necesita
recibir caricias, abrazos, besos y palabras carifiosas para estimular su
crecimiento y la maduracion de su cerebro. Sin este apego y calor
afectivo, el desarrolloneuronalno se lleva a cabo adecuadamente

Gracias

26
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7.4. APLICACIONES (Pendones, pasacalles, vallas)

Las dimensiones para las impresiones a gran formato dependen de los requerimientos
del solicitante. Los siguientes son ejemplos y no constituyen necesariomente un
estdndar, solo son referentes a escala para el manejo de elementos que deben estar
presentes en cada pieza grdfica. Se recomienda ufilizar los logotipos de la certificacion
ICONTEC en pendones y piezas graficas de gran formato de orden institucional, jamds
se utilizardn dichos logos cuando estén presentes logos de patrocinadores o entidades
gue no estén acreditadas.

LA GRAN CAPITAL ~

ALCALDIA MUNICIPAL

~

Bienvenidos

Bienvenidos

Pendones 1,5 x1 mfs.

27
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- S 2 pasto
7S LA GRAN CAPITAL

PASTO

LA GRAN CAPITA

ALCALDIA MUNICIPAL

ALCALDIA MUNICIPAL

Pasacalle (6 xImts.) Valla (4 x 2 mfts.)

28
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7.5.

APLICACIONES (Merchandasing)

29
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8. BANDERA DEL CUERPO OPERATIVO DE LA SECRETARIA
DE TRANSITO Y TRANSPORTE MUNICIPAL

El Cuerpo Operativo de la Secretaria de Trdnsito y Transporte municipal que hace parte
de la Subsecretaria Operativa de la misma dependencia tendrd como simbolo
adicional una bandera, con el objeto de fortalecer la identidad institucional y fomentar
el sentido de pertenencia de los servidores puUblicos de esta dependencia.

Este simbolo diferenciard a este cuerpo operativo de otros similares como el de la

Policia Nacional o en eventos donde participen grupos similares de otfras ciudades de
Colombia.
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La Bandera del Cuerpo Operativo de la Secretaria de Trdnsito y Transporte Municipall
tendrd el siguiente diseno: Dos lineas entrecruzadas, una horizontal y otra vertical, de
color amarillo; en un fondo azul, que corresponde al color que identifica a los
integrantes del Cuerpo Operativo. En el centro, un circulo de color blanco, en cuyo
borde superior aparecen inscritas las palabras ALCALDIA DE PASTO, en la parte inferior,
CUERPO OPERATIVO SECRETARIA TRANSITO Y TRANSPORTE; en su interior el escudo de la
Alcaldia de Pasto.

Cada color de la Bandera fiene como consigna un valor real y uno virtual, como se
expone a continuacion:

o El color azul oscuro representa la autoridad y la confianza.
o El amarillo expresa el conocimiento y la energia.

o El color blanco significa seguridad y transparencia.
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9. CONTROL DE CAMBIOS

No. REVISION

DESCRIPCION DE LA MODIFICACION

FECHA DE
APROBACION

VERSION
ACTUALIZADA

La presente modificacién obedece al
cambio de administracion, lo que
implicaba disenar una imagen
particular que identifique los
lineamientos que orientardn al nuevo
gobierno.

27-Ene-20

02

Segun oficio recibido el 14 de mayo de
2021 -comunicacion C-01274
Cancelacion de Certificado(s) - en el
cual se notifica que todos los derechos
de uso del certificado cesan, por tanto,
la organizacion no podrd hacer uso del
certificado ni el logo en ningin
escenario administrativo o comercial ni
exhibirlo o mencionarlo en medios de
publicidad, a partir de la fecha de la
presente notificacion, en razén de lo
expuesto fue necesario readlizar la
modificacién del manual “IC-M-001
MANUAL DE APLICACIONES DE IMAGEN
INSTITUCIONAL" en lo que correspondia
a los numerales 7, “APLICACIONES” en
los cuales se hacia uso de los logos de
ICONTEC en documentos relacionados
con la papeleria institucional asi como
también en las presentaciones de
Power Paint.

19-may-21

03
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