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1. OBIJETIVO

Establecer procedimiento para Registrar la trasferencia del derecho del dominio de
un vehiculo automotor, remolgque o semirremolque.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica para todos los usuarios que necesiten tfransferir la
propiedad de un vehiculo automotor, inicia con la solicitud del Traspaso de
Propiedad y termina con el Registro del nuevo Propietario.

3. RESPONSABLE

El (la) responsable de garantizar el cumplimiento y del monitoreo de este procedi-
miento, es el Subsecretario de Registro de la Secretaria de Transito y Transporte.

4. MARCO LEGAL

Ley 769 de 2002: Las autoridades de transito velardn por la seguridad de las perso-
nas y las cosas en la via publica y privadas abiertas al pUblico. Sus funciones serén
de cardcter regulatorio y sancionatorio y sus acciones deben ser orientadas a la
prevencion y la asistencia técnica y humana a los usuarios de las vios.

Resolucion 12379 de 2012: La presente resolucién adopta los procedimientos y de-
termina los requisitos necesarios para adelantar los trdmites asociados al Registro
Nacional Automotor, Registro Nacional de Remolgues y Semirremolgues y al Regis-
fro Nacional de Conductores ante los organismos de fransito, por parte de los usua-
ros.

Decreto ley 0019 de 2012: Los frdmiies establecidos por las autoridades deberdn ser
sencillos, eliminando tfoda complejidad innecesaria, y los requisitos que se exijan a
los particulares deberdn ser racionales y proporcionales a los fines gue se persigue

cumplir.

Resolucién de nimero 20213040048735 del 15-10-2021 proferida por Ministerio de
trasporte: Por la cual se actualizan las tarifas de los servicios del Registro Unico No-
cional de Transito-RUNT vy dictan otras disposiciones
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Acuerdo No.036 14 de diciembre de 2020: Por medio del cual se actualizan y ajus-
tan los valores de las tarifas y de las multas por infracciones de iransito y trasporte
en UVT, a cargo de la secretaria de frdnsito y trasporie municipal de pasto, y se
dictan otras disposiciones.

5. DEFINICIONES

USUARIO: Un usuario es aguel individuo que utiliza de manera habitual un producto,
o servicio. Es un concepto muy utilizado en el sector informatico y digital.

PLACA: Documento publico con validez en todo el territorio nacional, el cual iden-
tifica externa y privativamente un vehiculo.

RUNT: Registro Unico nacional de fransito, administracion y control de los diferentes
tramites atendidos de la secretaria de fransito.

SISTEMAS DE INFORMACION: Sistema aplicativo para registro, administracion y
confrol de los
diferentes trédmites atendidos por la Secretaria de Trdnsito.

SIMIT: Es el Sistema Integrado de Informacion sobre multas y sanciones por infrac-
ciones de transito. Integra el registro de infractores a nivel nacional.

SOAT: Es un seguro obligatorio establecido por Ley con un fin netamente social. Su
objetivo es asegurar la atencién, de manera inmediata e incondicional, de las vic-
timas de accidentes de transito que sufren lesiones corporales y muerte.

CERTIFICACION TECNICO MECANICA: La revisidon Técnico mecdnica consiste en ve-
rificar las condiciones mecdnicas, ambientales y de seguridad de un vehiculo par-
ticular, de servicio pUblico y motocicletas, es un proceso preventivo que contribuye
a la seguridad de todos.

TRASPASO: Cesidn del dominio o derecho gue se tiene sobre un local, un estableci-
miento, un jugador, VEHICULO etc., a cambio de dinero
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6. GENERALIDADES/POLITICAS DE OPERACION

e Estar inscrito en el Registro Unico Nacional de Transito — RUNT como persona
natural o juridica.

e Cuando el trdmite se realiza a través de un tercero, este también deberd
estar registrado.

e En caso de no ser readlizado por el propietario, encargado debe presentar
autorizacién con firma y huella totalmente legible.

e Formulario de solicitud de tramites del registro nacional automotor
debidamente diligenciado con firma y huellas totalmente legibles al
respaldo.

o Estampillas pro-cultura adherida al formulario (se expide en la secretaria de
Hacienda Municipal.

e Pazy salvo del SIMIT (vigencia 24 horas).

o Certificacion por concepto del pago de impuesto o de rodamiento en la
secretaria de rentas para vehiculos particulares y motocicletas con cilindraje
mayor a 125 c.c (Gobernacion de Narifio).

o Pago taza de usuario de semaforizacidon para vehiculos y motocicletas con
cilindraje mayor a los 125 c.c. hasta el afio 2014 al dia.

» COriginal del confrato de compraventa, documento declaracién en el que
conste la frasferencia del derecho del dominio del vehiculo, se adhiere Ias
respectivas improntas, firma y huella en la parte final o al respaldo del
formulario.

En caso de traspaso de vehiculos producto de una decision judicial o administrativa
las improntas del nimero del motor, serie, chasis, VIN o numero Unico de
Identificacidn, deberdn adherirse a la sentencia judicial o acto administrativo de
adjudicacién y en caso de traspaso de vehiculos de importacion temporal por
sustitucion del importador, deberdn ser adheridas al reveros de la declaracion de
importacion modificatoria.

A
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7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
PUNTO CRITICO DE DOCUMENTO
EA RESPONSABLE
TAR CONTROL /REGISTRO
5.1 Revisar Documentacion:
Recibe la carpeta para
el tfréamite de duplicado Técnico sistema de
de placa, revisa vy NO APLICA Operativo .,
. s Informacion
verifica documentacion
presentada por el
usuario:
52Ingresar al Sistema: El
funcionario accede A Técnico
SISTEMAS DE NO APLICA ——— N/A
INFORMACION,  ingresa P
el usuario, para iniciar.
Se ingresa al module
licencias de
conduccioén, se
. . digita el niUmero de
5.3 ingresar datos: se ingresa | . oo -
identificacion y 3. o
el documento de . Técnico SISTEMAS DE
. - iy registra datos de .
identificacion Operativo INFORMACION
documentos
(tramite, categoria) y
se finaliza
almacenando la
informaciéon
Se registra en el HQ-
RUNT y se va dl
modulo  “radica
; ! Técnico Recibo de
5.4 Generar orden de pago: | entregar luego .
. Operativo Pago
liquidar” solicitud” v
"liguidar Valores
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5.5 Validar Tramite: Toma de | Se verifica la

Huella al propietario y/o | redlizacion del pago

autorizado, se valida en | comrespondiente  a P

P Técnico SISTEMAS DE

el sistema RUNT el pago
realizado por el usuario
por los derechos de tarifa
RUNT.

los derechos del
organismo de
Transito y Transporte
Municipal.

Operativo INFORMACION

5.6 Enfrega de documento:

Se procede a tfomar
la  fotografia al
usuario, se imprime la

se ingresa el documento | ) Técnico .
) i .. licencia de . Permiso
de idenfificacion y los . Operativo
. conduccion y

datos necesarios ]
finalmente se hace
enfrega al usuario.
8. CONTROL DE CAMBIOS

No. % 2 FECHA DE VERSION
p CION DE LA MODIF ;
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