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1. OBIETIVO

Establecer procedimiento para realizar el fraslado de la documentacion del vehiculo
desde su lugar de origen a su nuevo lugar de residencia.

2. ALCANCE

La aplicacién de este procedimiento inicia en la atencién para los traslados de cuentas
de la Secretfaria de Transito y Transporte Municipal y finaliza con la cuenta registrada a
ofros organismos de Transito Municipales o Departamentales.

3. RESPONSABLE

El (la) responsable de garantizar el cumplimiento y del monitoreo de este procedimiento,
es el Subsecretario de Registro de la Secretaria de Transito y Transporte.

4. MARCO LEGAL

Ley 769 de 2002: Las autoridades de transito velardn por la seguridad de las
personas y las cosas en la via pUblica y privadas abiertas al publico. Sus funciones
serdn de cardcter regulatorio y sancionatorio y sus acciones deben ser orientadas
a la prevencion y la asistencia técnica y humana a los usuarios de Ias vias.

Resolucién 12379 de 2012: La presente resolucidon adopta los procedimientos y
defermina los requisitos necesarios para adelantar los trédmites asociados al
Registro Nacional Automotor, Registro Nacional de Remolgques y Semirremolgues
y al Registro Nacional de Conductores ante los organismos de transito, por parte
de los usuarios.

Decreto ley 0019 de 2012: Los framites establecidos por las autoridades deberdn
ser sencillos, eliminando toda complejidad innecesaria, y los requisitos que se
exijan a los particulares deberdn ser racionales y proporcionales a los fines que se

persigue cumplir,

Resolucién de nimero 20213040048735 del 15-10-2021 proferida por Minisierio de
frasporte: Por la cual se actualizan las tarifas de los servicios del Registro Unico
Nacional de Transito-RUNT y dictan ofras disposiciones

Acuerdo No.036 14 de diciembre de 2020: Por medio del cual se actualizan y ajus-
tan los valores de las tarifas y de las multas por infracciones de fransito y frasporte
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Cuando el tframite se realiza a fravés de un tercero, este también deberd estar
registrado.

En caso de no ser recdlizado por el propietario, encargado debe presentar
autorizacion con firma y huella totalmente legible.

Formulario de solicitud de frdmites del registro nacional automotor debidamente
diligenciado con firma y huellas totalmente legibles al respaldo.

Estampillas pro-cultura adherida al formulario (se expide en la secretaria de
Hacienda Municipal.

Paz y salvo del SIMIT (vigencia 24 horas).

Certificacién por concepto del pago de impuesto o de rodamiento en la
secretaria de rentas para vehiculos particulares y motocicletas con cilindrgje
mayor a 125 c.c (Gobernacién de Narifio).

Pago taza de usuario de semaforizacion para vehiculos y motocicletas con
cilindraje mayor a los 125 c.c. hasta el afio 2014 al dic.

Tener el seguro obligatorio SOAT vigente.

Tener certificado de revisidn técnico mecdanica y de gases vigente.

a. VEHICULO CON RESERVA DE DOMINIO O PRENDA.

Original de la autorizacién del beneficiario de la prenda para trasladar la cuanta

preservando la pignoracion.

b. VEHICULOS DE SERVICIO PUBLICO

Ademdas de los de los requisitos anteriores debe anexar:

Autorizacion expedida por la autoridad de Transporte del Municipio donde se va a

trasladar el registro

Fotocopia de la tarjeta de operacién legible y vigente

Paz y salvo de la empresa autorizando el fraslado de la cuneta al nuevo organismo de

fransito.

Aplica para la atencién del trdmite de registro de cuenta para los propietarios de

vehiculos pUblicos que operen a nivel intermunicipal y nacional.

NOTA: No podra autorizarse ni realizarse el traslado de matricula de los vehiculos de
servicio publico colectivo o individual de pasajeros y mixto de radio de accién

metropolitano, disfrital y municipal.
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Todo recibo generado para los framites que se realizan o elaboran en la Subsecretaria
de Registro, tienen una duracion de méximo veinticuatro (24) horas para su vencimiento.

7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
IAREA PUNTO CRITICO DE RESPONSABL | DOCUMENTO
CONTROL E /REGISTRO
Revisar Documentacién: Recibe
el framite verifica .. .
s Técnico Sistema de
documentacion presentada por \ . sz
. No aplica Operativo Informacion
el usuario:
Completamente
diligenciado con los datos
del automotor, placa, tipo
Diligenciamiento del Formulario acni
d;'sT’mm“es de framite TRASLADO DE c: e::;:\?o Formulario
CUENTA, datos y firma del 3
propietario, sin tachones,
enmendaduras o borrones.
Copiasimple de la
resolucion o autorizacion
indi la vinculacio
Copia de la Resolucién de qu.e n ic!ue aviney o Técnico Sistema de
. .. si el radicado se da por ] o
Vinculacion. : Operativo Informacion
cambio de empresa o
cambio de radio de
accion.
Registrar traslado:
El técnico operc:’rivo.reglsa‘ra los No aplica T6enico Recibo de
datos correspondientes a Operativo Pado
nimero de placa, fecha de P o
destino y numero de guia.
Validar Tramite: Se verifica la realizacion del
Toma de Huella al propietario | pago correspondiente a los
y/o autorizado, se valida en el | derechos del organismo de Técnico Sistema de
sisterna RUNT el pago realizado Trénsito y Transporte Operativo Informacién

por el usuario por los derechos
de tarifa RUNT.

Municipal.
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8. CONTROL DE CAMBIOS
No. . . FECHA DE VERSION
. FICACION .
REVISION DESCRIFCION DELA MODIFICASIO APROBACION ACTUALIZADA

Elaborado por:

L}.L‘Ls/Hemond Florez B

v Profesional de Calidad
-~

Revisado por:

J 84570

Femando Cabrera Castilo
Subsecretario de registro

Aprobado por:

Lider Proceso de Movilidad y Seguridad vial







