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1. OBIETIVO

Establecer el procedimiento para la expedicion del certificado de cupo para vehiculos
de servicio publico colectivo o individual de Pasajeros, que han cumplido su vida Uil (20
afos), por reposicion, hurto, siniestro o destruccidn total, que prestan su servicio en el
municipio de Pasto.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica para la Secretaria de Transito y Transporte Municipal, inicia
con la revision de documentacion vy finaliza con la enfrega del cerfificado de cupo.

3. RESPONSABLE

El (la) responsable de garantizar el cumplimiento y del monitoreo de este procedimiento,
es el Subsecretario de Movilidad de la Secretaria de Transito y Transporte.

4. MARCO LEGAL

o lLey 769 de 2002: Las autoridades de transito velardn por la seguridad de las personas
y las cosas en la via publica y privadas abiertas al pUblico. Sus funciones serdn de
cardcter regulatorio y sancionatorio y sus acciones deben ser orientadas a la
prevencién y la asistencia técnica y humana a los usuarios de las vias.

e Decreto 170 de 2001 Transporte Publico Colectivo: El presente decretfo fiene como
objeto reglamentar la habilitacion de las Empresas de Transporte PUblico Colectivo
Terrestre Automotor de Pasajeros del radio de accidon Metropolitano, Distrital y/o
Municipal y la prestacion por parte de éstas, de un servicio eficiente, seguro, oportuno
y econdmico, bajo los criterios bdsicos de cumplimiento de los principios rectores del
fransporte, como el de la libre competencia y el de la iniciativa privada, a las cuales
solaomente se aplicardn las restricciones establecidas por la ley y los Convenios
Infernacionales.

e Decreto 172 de 2001 Transporte Individual Tipo Taxi: El presente Decretfo fiene como
objeto reglamentar la habilitacién de las empresas de Transporte PUblico Terrestre
Automotor Individual de Pasajeros en Vehiculos Taxi y la prestacion por parte de éstas
de un servicio eficiente, seguro, oportuno y econdmico, bgajo los criterios bdsicos de
cumplimiento de los principios rectores del transporte, como el de la libre
competencia y el de la iniciativa privada, a los cuales solamente se aplicardn las
restricciones establecidas por la Ley vy los Convenios Intfernacionales.
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o Decreto 175 de 2001 Transporte Mixto: El presente Decreto tiene como objeto
reglamentar la habilitacion de las empresas de Transporte Publico Terrestre
automotor Mixto y la prestacion por parte de estas de un servicio eficiente, seguro,
oportuno y econdmico, bajo los criterios bdsicos de cumplimiento de los principios
rectores del transporte, como son la libre competencia y la iniciativa privada, a los
cuales solamente se aplicardn las restricciones establecidas por la Ley y los
Convenios Internacionales.

e Ley 105 de 1993: Se dictan disposiciones bdsicas sobre el fransporte, se redistribuyen
competencias y recursos entre la Nacion y las Entidades Territoriales, se reglamenta
la planeacidn en el sector transporte, Integracion del Sector y del Sistema Nacional
de Transporte, el Ministerio de Transporte, sus organismos adscritos o vinculados vy la
Direccién General Maritima del Ministerio de Defensa Nacional, en cuanto estara
sujeta a una relaciéon de coordinaciéon con el Ministerio de Transporte.

5. DEFINICIONES

Carta de aceptacién de la empresa: documento por el cual la empresa da viabilidad
de aceptacién del vehiculo, para el ingreso al parque automotor de la empresa.

Resolucion: acto administrativo de cancelaciéon de matricula.

Certificacién de cupo: certificado impreso que brinda el sistema MOVILIZA y determina
la viabilidad de registro del automotor con sus caracteristicas por el reemplazo de ofro
previamente desvinculado.

Vehiculo publico: vehiculo automotor homologado, destinado al fransporte de
pasdjeros, carga o ambos por las vias de uso publico mediante el cobro de una tarifa,
porte, flete o pasaje.

Declaracién de importacion: se presenta ante una direccion seccional de aduanas o de
impuestos y aduanas diferente a la que tenga jurisdiccion en el lugar donde se
encuentre la mercancia

Propietario: es aquella persona fisica o juridica que ejerce la accidon de propiedad o
dominio de un activo. Es decir, ejerce posesion y control sobre un bien en particular.
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6. GENERALIDADES/POLITICAS DE OPERACION

6.1 Verificar la siguiente documentacion para el trémite de expedicion de
certificado de cupo:

Resolucion de matricula cancelada

e  Formato Unico de Tramites

@ Fotocopia de la cedula propietario

° Declaraciéon de importacion

° Fotocopia de Factura

° Ficha técnica de homologacion

° Carta de aceptacidon de la empresa

° Criginal del recibo de pago de expensas cancelado

7. CONTENIDO
PUNTO CRITICO DE DOCUMENTO
TAREA CONTROL RESPONSABLE /REGISTRO

7.1 Revisa
documentacion: El
Tecnico operativo revisa No aplica Técnico Oficio de
y verifica la informacién Operativo ST peticién
presentada por el
usuario
7.2 Ingresar al sistema: El
funcionario accede dl No aplica Técnico Oficio de
Sistema, digita el usuario Operativo ST peticidn

y la contrasena,

7.3 Generar orden de
pago: El funcionario No aplica

imprime la orden de o Techzrl_co ST Recisaae
pago y enfrega al REFAiG page
ysuario.

7.4 Validar Tramite: El

funcionario valida

mediante el sistema de No aplica Tecnico Sistema de
informacion la Operativo ST | informaciéon

veracidad del tramite y
del pago redlizado.
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PUNTO CRITICO DE DOCUMENTO
TAREA CONTROL RESPONSABLE JREGISTRO
7.5 Elaborar Certificado:
A fravés del sistema de
informacion se ingresa el Verificar que los datos
nuevo Vehiculo | al| ingresados sean correctos Técni e
écnico Certificado
Pargue Automotor de o Fvo ST dis BB
Servicio PuUblico peranvo P
Colectivo o Individuadl,
se imprime el certificado
y se entrega al usuario.
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