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1. OBIETIVO

m

stablecer el procedimiento para la imposicion de la orden de comparendo a un
resunto infractor.

O

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica para la Secretaria de Transito y Trasporte Municipal, inicia

c|on la presunta infraccién o frasgresién a las normas de transito por un usuario y finaliza
on la imposicién de la orden de comparendo.

Q

3. RESPONSABLE

El (la) responsable de garantizar el cumplimiento y del monitoreo de este

procedimiento, es el Subsecretario de Seguridad vial y Control Operativo.

|
4. MARCO LEGAL

e Resoluciéon 3027 de 2010: por la cual se actudliza lo codificacidn de las
infracciones de trdnsito, de conformidad con lo establecido en la Ley 1383 de
2010, se adopta el Manual de Infracciones y se dictan otras disposiciones.

e Manual de infracciones: La implementacidn del presente manual de
infracciones tiene como principal propdsito brindar una herramienta de una
parte a la autoridad responsable de ejercer el confrol, como aquellas
encargadas de imponer las sanciones

* Lley 769 de 2002: Las normas del presente Cédigo rigen en todo el territorio
nacional y regulan la circulacidn de los peatones, usuarios, pasajeros,
conductores, motociclistas, ciclistas, agentes de trénsito, y vehiculos por las vias
pUblicas o privadas que estédn abiertas al publico, o en las vias privadas, que
internamente circulen vehiculos; asi como la actuacién y procedimientos de Ias
autoridades de transito.
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5. DEFINICIONES

Manual: es una publicacién que incluye los aspectos fundamentales de una materia.
Se trata de una guia que ayuda a entender el funcionamiento de algo, o bien que
educa a los lectores acerca de un tema de forma ordenada y concisa

Infraccién: consiste en el incumplimiento de la norma que establece una obligacion
ue habrd de cumplir el administrado y que por consecuencia trae una sancién

Tliénsiio: Acftividad de personas y vehiculos que pasan por una calle, una carretera.
N;orma' principio que se impone o se adopta para dirigir la conducta o la comrecta
redlizacion de una accién o el correcto desarrollo de una actividad.

Slcncic'm: son el medio coercitivo con que cuenta la norma juridica para forzar su
cumplimiento en caso de que el gobernado incumpla con sus obligaciones.

Autoridades de Regulacién Normativa: Son aquellas autoridades de cardcter
administrativo facultadas por la Constitucion o la ley para expedir normas regulatorias
del trénsito, dentro de estas se encuentran el Congreso de la Republica, el presidente
de la Republica, el sefior Ministro de Transporte, los gobernadores y alcaldes dentro de
su jurisdiccion, los Organismos de Trénsito de cardcter Departamental, Municipal o
Distrital.

Autoridades de Supervisidn: Son aquellas autoridades pUblicas facultadas por las
normas

para imponer sanciones ante la comision de infracciones de trdnsito, entre ellas

se encuentran los organismos de fransito, los inspectores de policia, de transito,
corregidores o quien haga sus veces en cada ente territorial, la Superintendencia de
Puertos y Transportes.

Autoridades de Control Operativo: Hacen parte de las autoridades de control operativo
los integrantes de la Direccién de Transito y Transporte de la Policia Nacional, ya sean
éstos de las dreas de fransito rural o tfransito urbano, los agentes de trdnsito vy transporte
vinculados por los entes territoriales como empleados pUblicos investidos de autoridad
y | de forma excepcional las fuerzas militares, quienes sélo podrén ejecutar la labor de
regular el transito, en aquellas dreas donde no haya presencia de autoridad de
trénsito.
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6. GENERALIDADES/POLITICAS DE OPERACION

1 Los documentos que debe solicitar el agente de transito para un automotor
articular son los siguientes:

¢ Cedula de ciudadania, tarjeta de identidad o pasaporte segin sea el caso.
* Llicencia de Conduccion.

* Licencia de Trdnsito.

» Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT).

* Certificado de Revisién técnico mecdnica y de gases.

on |os siguientes:

* Tarjeta de Registro Nacional de Transporte de Carga

* Manifiesto de Carga

* Remesa Terrestre de Carga

* Titularidad la correspondiente factura de compraventa de la mercancia y/o
remision

* Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT).

» Cerlificado de Revisidn técnico mecdanica y de gases.

13 Los documentos que debe solicitar el agente de trénsito para un automotor publico

on |os siguientes:

» Tarjeta de propiedad del vehiculo

* Tarjeta de operacién vigente

* Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT)

* Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual vigente
* Seguro de Responsabilidad Civil Contractual vigente

* Revisidbn Técnico mecdnica vigente

e Revisidn preventiva vigente

* Seguro Obligatorio de Accidentes de Trdnsito (SOAT).

* Certificado de Revision técnico mecdnica y de gases.

2 Los documentos que debe solicitar el agente de transito para un vehiculo de carga
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7. CONTENIDO

TAREA

PUNTO CRITICO
DE CONTROL

RESPONSABLE

DOCUMENTO
/REGISTRO

7.1Realiza Observacion: El agente
repliza la observacién directa de la
presunta comisiéon de una infraccién

de fransito o fransporte.

No aplica

Agente de
transito

N/A

7.20rdenar detenerse: El agente
debe dirigir el vehiculo lo mds cerca
po&ble al andén o a una bahia si
es{ro existe en perimetros urbanos,
para no interrumpir el trafico, si la
de?’rec:don es en carretera
ntermunicipal o zonas rurales lo

dingré sobre la berma, lo mas lejano

No aplica

Agenie de
trdnsito

N/A

alltrénsito vehicular.

7.3 Solicitud de documentos para
vellhiculo particular: la autoridad de
cc?m‘rol procede a requerir al
priesun‘ro infractor la presentacion de
o0s documentos tanto del conductor

cc'rmo del vehiculo

Verificar
sean
documentos
correctos segun
la clase de
vehiculo a
revisar

que
los

Agente de
fransito

N/A

Validacion de
documentos

Agente de
tréansito

N/A

74 Vdlidacion de la informacién: el
ogem‘e de transito después de recibir
o documentos procede a
ve:rlf[corfos, de ser necesario se
ccinmunico con la lnea de
emergencia 127 para confirmar los
datos

75 Extender orden de comparendo:
uno vez idenfificado plenamente el
nﬁlroc’for procede a diligenciar o
orden de comparendo Unico
nacional teniendo en cuenta el
nsiructivo MSV_i_003 vy de acuerdo
a la infraccidon cometida, tomando
os datos de los documentos
presenfados por el conductor del
vehiculo v también se solicitara el

No aplica

Agente de
transito

Orden de
Comparendo
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suminisiro de datos fidedignos v
veridicos requeridos para el correcto

diligenciamiento del citado
formulario, entre los que se citan:
direccidn, numero telefénico,

numero celular o ndmero de
feléfono fijo, direccién de correo
electrénico, entre otros.

7.6 Firma del formulario:
Diligenciado el formulario, el agente
de control operativo firmard bajo la
ravedad de juramento vy solicitard
| conductor la respectiva firma, sin
ue este acto, constituya de
lguna forma, la aceptacién de la
alta o de la posterior sancién, toda
ez que, firmar dicho documento,
gnifica que éste quedod No aplica
ebidamente noftificado y que se
niciard una actuacion
dministrativa en la cual puede ser
considerado como responsable. No
bstante, si el conductor se negare Agente de
firmar, firmard por él un testigo, el transito
ual deberd identificarse
lenamente con el nUmero de su
edula de ciudadania o pasaporte,
direccion de domicilio y teléfono si
l? fuviere.

0 0 00

Q05 0 9 <

Orden de
Comparendo

OO0 0 0 0

7.;7 Entregar copia: Proporciona al
prTesun’ro infractor copia de la
r§§pecfiv0 Orden de Comparendo No aplica Agente de
Unico Nacional y devuelve los transito

documentos solicitados al presunto

nfiroc’ror.

Orden de
Comparendo

7.8 Entrega de comparendos
originales: El agente de fransito Agente de
proporcionara  al  funcionario(q) transito
encargado de la Subsecretaria de

Séguridad Vial v Control Operativo, No aplica

Crden de
Comparendo

‘
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el| originalles) y copia(s) de las

ordenes de comparendos Unicos

nacionales, e informes cuando sea

necesario, cuando termine el turno.
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