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1. OBIJETIVO

Establecer el procedimiento para cumplir con lo ordenado por la normatividad vigente
en asuntos relacionados con la imposicion de las érdenes de comparendos de frdnsito
en el municipio de Pasto y |as realizaciones de las respectivas audiencias pUblicas de los
procesos contravencionales. Asi mismo, cumplir lo relacionado a la suspensién y
cancelacion de licencias de conduccién establecidas en el Coédigo Nacional de Trdnsito
Ley 769 de 2002 en los arficulos 26, 124, 135, 134, 139y 152, y las normas que la modifican
y complementan.

2. ALCANCE

El procedimiento aplica a la Secretaria de Transito, Oficina Juridica de la Secretaria de
Transito: inicia con el reporte de comparendos por parte de la Secretaria de Transito
Transporfe Municipal de Pasto, y termina con el archivo de los documentos que
componen €l proceso.

3. RESPONSABLE

El (la) responsable de garantizar el cumplimiento y el monitoreo de este procedimiento,
es el Secretario (a) de Trénsito, drea Juridica e inspectores de la Secretaria de Trdnsito.

4. MARCO LEGAL

» Constitucién Politica de Colombia de 1991: la constitucién fija los limites y define
las relaciones enire los poderes del Estado y de éstos con sus ciudadanos,
esfableciendo asi las bases para su gobiemo y para la organizacién de las
instituciones en que tales poderes se asientan.

o Lley 769 de 2002: las autoridades de transito velardn por la seguridad de las
personas y las cosas en la via publica y privadas abiertas al publico. Sus funciones
seran de cardcter regulatorio y sancionatorio y sus acciones deben ser orientadas
ala prevencion y la asistencia técnica y humana a los usuarios de las vias

o Ley 1383 de 2010: todo conductor de vehiculo de servicio publico de fransporte
terrestre automotor debe recoger o dejar pasajeros exclusivamente en los sitios
permitidos por las autoridades competentes y conforme con las rutas y horarios,
segln sed el caso,

e Decreto 19 de 2012: prohibicién de exigencia de presentaciones personales o
ceriificados para probar la fe de vida (supervivencia). A partir del 1 de julio de
2012, la verificacion de la supervivencia de una persona se hard consultando
Unicamente las bases de datos del Registro Civil de la Registraduria Nacional del
Estado Civil.
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¢ Seniencia C-633 de 2014 de la Corte Constitucional: se pronuncié la corte sobre
disposiciones penales y administrativas para sancionar la conduccion bgjo el
influjo del dlcohol u ofras sustancias psicoactivas-sanciones y grados de
adlcoholemia

e Guia para la determinacién clinica forense del estado de embriaguez aguda,
adoptada por la Resolucion 001844 del 18 de diciembre de 2015 INMLCF.

5. DEFINICIONES

Acera o andén: franja longitudinal de la via urbana, destinada exclusivamente a la
circulacién de peatones, ubicada a los costados de ésia.

Accidente de transito: evento generaimente involuntario, generado al menos por un
vehiculo en movimiento, que causa dafios a personas y bienes involucrados en él e
igualmente afecta la nomal circulacién de los vehiculos que se movilizan por la via o
vias comprendidas en el lugar o denfro de la zona de influencia del hecho.

Agente de iransifo: fodo funcionario o persona civil identificada que estd investida de
autoridad para regular la circulacién vehicular y peatonal v vigilar, controlar e intervenir
en el cumplimiento de las normas de trénsito y transporte en cada uno de los entes
temitoriales.

Alcoholemia: cantidad de alcohol que fiene una persona en determinado momento en
sU sangre.

Alcoholometria: examen o prueba de laboratorio, o por medio técnico que determina
el nivel de alcohol etilico en la sangre.

Alcohosensor: sistema para determinar alcohol en aire exhalado.

Audiencia: ocasién que se concede a las partes implicadas en una controversia, de
presentar versidn libre o pruebas.

Autoridades de transito: enfiéndase que son autoridades de fransito, las siguientes:
El Ministro de Transporte, El Alcalde, El Organismos de Transito Municipal, Los Inspectores
de Policiq, los inspectores de Transito, y, Los Agentes de Transito y Transporte.

Camretera: via cuya finalidad es pemitir la circulacién de vehiculos, con niveles
adecuados de seguridad y comodidad.

Comparendo: orden formal de nofificacion para que el presunto confraventor o
implicado se presente ante la autoridad de trdnsito por la comisién de una infraccién.
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Conductor: es la persona habilitada y capacitada técnica y tedricamente para operar
un vehiculo.

Embriaguez: estado de dalieracidn transitoria de las condiciones fisicas y mentales,
causada por intoxicacion aguda que no pemmite una adecuada readlizacién de
actividades de riesgo.

Infraccién: fransgresién o violacién de una norma de transito. Habrd dos fipos de
infracciones: simple y compileja. Serd simple cuando se frate de violacién a la mera
norma. Serd compleja si se produce un dafio material

Inmovilizacién: suspensién temporal de la circulacién de un vehiculo

Licencia de Conduccién: documento pulblico de cardcter personal e infransferible
expedido por autoridad competente, el cual autoriza a una persona para la conduccion
de vehiculos con validez en todo el territorio nacional.

Licencia de Trdnsito: es el documento publico que idenfifica un vehiculo automotor,
acredita su propiedad e idenfifica a su propietario y autoriza a dicho vehiculo para
circular por las vias pUblicas y por las privadas abiertas al publico.

Multa: sancién pecuniaria. Para efectos del presente cddigo y salvo disposicién en
contrario, la multa debe entenderse en salarios minimos diarios legales vigentes.

Organismos de Trdnsifo: son unidades administrativas municipales distitales o
deparfamentales que fienen por reglamento la funcién de organizar y dirigir lo
relacionado con el transito y fransporte en su respectiva jurisdiccidn.

Sefial de Trdnsito: dispositivo fisico o marca especial. Preventiva y reglamentaria e
informativa, que indica la forma comecta como deben fransitar los usuarios de Ias vias.

Trdfico: volumen de vehiculos, peatones, o productos que pasan por un punic especifico
durante un periodo determinado.

Transito: es la movilizacidén de personas, animales o vehiculos por una via publica o
privada abieria al poblico.

Transporte: es el fraslado de personas, animales o cosas de un punto a oiro a fravés de
un medio fisico.

Vehiculo: todo aparato montado sobre ruedas que permite el fransporte de personas,
animales o cosas de un punto a otro por via terrestre pUblica o privada abierta al pUblico.
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Via: zona de uso publico o privado, abierta al publico, destinada al transito de vehiculos,
personas y animales.

Coniraventor: es un infractor, fransgresor, de una norma, regla ¢ ley de menor gravedad.

Contravencional: es aquella investigacién originada por la comision de un hecho
conirario a la ley. En materia de fransito se enfiende como el procedimiento mediante
el cudl la autoridad u Organismo de Transito, inicia una investigacién a un presunto
infractor de las normas de iransito, a efecios de establecer la responsabilidad de su
violacién. Este procedimiento inicia con la imposicién de comparendo, para lo cual el
inculpado debe comparecer dentro del témino de tres dias hdbiles ante la auioridad

de transito correspondiente sin que este hecho requiera una actuacion administrativa
adicional.

6. GENERALIDADES/POLITICAS DE OPERACION

6.1 Si el presunto infractor no se presenta ante la autoridad de transito sin justa causa
comprobada deniro de los cinco (5) dias hdbiles siguientes, la autoridad de fransito
después de 30 dias de ocurida la infraccidén seguird el proceso.

6.2 Se debe fener en cuenta que fodos los comparendos son ingresados a la plataforma
digital siendo responsable el personal de la Unidn Temporal, encargado de su
recepcién y procesamiento informdatico.

63 En el punto 7.1 y 7.3 de este procedimiento se deberd revisar Ia siguiente
documentacién para el caso de alcoholemia por alcohosensor:
e Orden de comparendo.
e licencia de conduccidn, la licencia de conduccidn si el presunto infractorla tiene
en el momento de la infraccién (Preventivamente).
Formato de refencidon preventiva de licencia de conduccion.
Las firillas emitidas por el alcohosensor
Formato enirevista previa a la Prueba.
Lista de chequed para equipos de alcohosensor.
Ceriificado de cdlibracion
CD.

64 En el punto 7.1 y 73 de este procedimiento se deberd revisar la siguiente
documentacion para el caso que se redlice con forense o policia:

Orden de comparendo.

Licencia de conduccion,

Formato de retencidn preventiva de licencia de conduccién.

Solicitud de examen de embriaguez

Acia de consentimiento informado.
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e Informe pericial para la determinacidn clinica forense del estado de embriaguez.
e CD.

Cuando la alcoholemia es redlizada con prueba  de alcohosensor se deberd anexar
las tirillas emifidas por el alcohosensor.

En caso de prueba de alcoholemia sea clinica el reporte serd emitido por el galeno
junto con el foomato de Consentimiento Informado, la entrevista previa a larealizacién
de la prueba de alcoholemia y el CD. con el video del procedimiento.

En los casos que el presunto infractor sea detenido por la autoridad policial, en el
formato del comparendo en la casilia 17. OBSERVACIONES DEL AGENTE DE TRANSITO
se debe anotar este hecho y en la caosilla 18. DATOS DEL TESTIGO EN CASO QUE
APLIQUE, se registran sus datos de contacto institucionales y/o personales.

En el punio nimero 7.5 de este procedimiento se deberd tener en cuenta que el
reparto lo debe redlizar el auxiliar delegado responsable

En el punio 7.4 de este procedimiento se debe tener en cuenta que las carpetas que
contienen los expedienties se organizan en orden consecutivo, con un méximo de 200

folios, que deben estar organizados por dia, mes, y afio como se registre en su rétulo
y cada inspeccién manejara su respectivo archivo.

En el punto 7.7 de este procedimiento se deberd tener en cuenta que, si el
coniraventor no compareciere, deberd justificar su inasistencia mediante prueba si
quiera sumaria de una justa causa, deniro de los 3 dias hdbiles siguientes a esta, caso
conirario, la autoridad de trdnsito, seguird el proceso, entendiéndose que queda
vinculado al mismo, en audiencia pUblica y notificGndose en estrados.

7. CONIENIDO
PUNTO CRITICO DOCUMENTO/
TAREA DE CONTROL | RESPONSABLE REGISTRO
7.1 Reporiar manualmente los
comparendos: el Andlista del .
proceso contravencional Base de datos Matiz
: o . Excel
operafivo de la  Unidn El Analista del i
.. . Software Moviliza

temporal Servicios de Transifo Proceso
Pasto, redliza el reporie confravencion
manual en un orden operativo de ia
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cronolégico de llegadaq, Unién Temporal

respetando turno de entrega
a la inspeccién
correspondiente, el cual lo
maneja en un Excel.

Servicios de
Transito Pasto.

7.2 Enfregar comparendos y
soportes: ¢l fécnico operativo

de la Unién temporal, Pasto Subgerente
P Vs P . _ soportes de la orden
soportes mediante  oficio Técnico
s ] de comparendo.
emifido por el subgerente Operativo
operafivo de la concesidn PASTO
Unidn femporal Pasto dirigido
a las Inspecciones de Transito
correspondiente reparto.
7.3 Entregar comparendoa_;_y Docurnentaeién
sopories: el quxiliar e Glitse s apenle
responsable del confrol de < e gen
‘2 de transito o Policia
gestion documental de la .
3 ;5 : de Transifo y
inspecciéon recibe los R—
comparendos y SUS Arajealls.
respectivos soportes. seguido Auxiliar
deberd firmar el oficio de Inspecciones .
errega d a STV, e
Pasto, el cual se deja copia ge C;m el
de recibido en el proceso ﬁrmp do °©
coniravencional. c
7.4 Organizar Expediente: el Verificar la
auxiliar adminisirativo de cada| totalidad de
inspeccién debe organizar el| documentacién Auxiliar
rétulo del expediente adminisirafivo | Expediente Rotulado
identificando el nimero de Inspeccidn

proceso Contravenciondl, fipo
de comparendo; infractor,
identificacion, tipo de
infraccién, fecha de Ila
solicitud de comparendo,
nUmero de placa del vehiculo
y anexa el comparendo fisico
o electrénico.
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7.5 Ordenar aperiura de
sobres: elinspector de fransito | Verificar el sobre | Inspectorde
deberd ordenar la apertura sellado. frénsito Acta de aperiura de

del sobre que confiene
material probatorio, que es
enviado por los laboratorios
certificados, Totalmente
cerrado el cual debid haber
recibido junto con los soportes
de comparendos, se gbre con
la asistencia del Ministerio
publico, Funcionario de Ilg
Personeria Municipal, todo lo
anferior siempre y cuando el
presunio infractor no solicito
audiencia. Pasados 30 dias, Ia
aperfura de esfos sobre
guedda bajo acta

sobres cerrados.

7.6 Regisirar el resultado de la
audiencia: el inspector de
fransito registra la decisién
mediante acta emitidaenlao
después de la audiencia
deniro del proceso
coniravencional, ante el
sistema interno que maneja la
Secretariac  de Trdnsito vy
Transporte Municipal de Pasto,
comoe a los sistemas de
informacién nacional SIMIT y
RUNT.

a. Si el fdllo es sancidén, se
emite auto de suspensién o
cancelacién de la licencia
de conduccién.

Inspectorde
frénsito

Acta de fallo de la
audiencia. Auto de
suspension o
cancelacién de la
licencia de
conduccion.
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b. Sielfdlié es exonera torio se
levania la retencién de la
licencian de conduccion.
7.7 El Confraventor deberd
justificar su inasistencia : el
Inspector de irdnsito deberd
recibir el oficio que radique el
contfraventor con las pruebas Inspectior de Oficio que radica el
que soporten su inasistencia a frénsito confraventor con
la respectiva audiencia, la sopories de
cual evduard y emitird su inasistencia a
respuesta en 3 dias hdbiles audiencia.
para reprogramar la
audiencia.
7.8 Archivar el proceso: ¢l Seguir Inspector de Relacién de registro
inspector de transito una vez| Procedimientos fransito de enirega del
ferminado el Proceso de Gestion expediente.
contravencional deberd| documental Auxiliar de Regisiro Formato
hacer enfrega da auxliar Inspeccién Unico de inventario
encargado del archivo de la documental. (FUID)
inspeccién, para su respectivo
archivo.

8. CONTROL DE CAMBIOS
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