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Establecer el procedimiento para promover la formulacion, financiamiento y basgueda
de asesora técnica de la cooperaciéon internacional, para fortalecer los proyectos o
programas del plan de desarrollo del municipio de Pasto y sociedad civil en generdl,
con el fin de brindar el apoyo conjunto en benelicio del desarrollo y progreso de los

habitantes del Municipio.

Aplica a la Oficina de Asuntos Internacionales, desde la identificacion y priorizacién de
convocatorias vigentes de cooperacién hasta la realizacion del acta de finalizacidn.

Bl (la) responsable de garantizar el cumplimiento y del monitoreo de esie
procedimiento, es el Jefe (a) de la Oficina de Asuntos Internacionales.

- Ley 788 de 2002
- Decreto 1492 de 2003

1. OBJETIVO

2. ALCANCE

3. RESPONSABLE

4. MARCO LEGAL

- Acuerdo presidencial No. 1 de 2007
- Acuerdo presidencial No. 1 de 2008

- Acuerdo municipal No. 033 de diciembre d 2004

- Acuerdo municipal No. 008 mayo 31 de 2012

Proyecto: conjunto de actividades que desarrolla una persona o una entidad para
alcanzar un determinado objetivo que se establece dentro de un documento y que
permite estructurar informacién bdsica para alcanzar un financiamiento o asesoria

5. DEFINICIONES

técnica en beneficio de una poblacion.

Cooperacién: es un trabgjo en comuin llevado a cabo por parte de un grupo de
personas o entidades hacia un objetivo compartido que permite obtener logros de

manera eficiente y eficaz.

Financiamiento: conjunto de recursos monetarios para llevar a cabo una actividad

econémica y que se utilizan dentro de un periodo establecido.

Enlace: se refiere a la accién de conectar una o mds personas con el fin de crear un

vinculo de corresponsabilidad para alcanzar un objetivo comun,
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Asesoria Técnica: es el servicio que se presta para generar y fortalecer la capacidad
institucional y el desarrollo de competencias en las diferentes dependencias de la
administracién municipal, asi mismo permite fortalecer mecanismos de atencidn a las
necesidades especificas en materia de gestién, acompaoiados de instrumentos
teécnicos para mejorar la prestacion de los servicios publicos.

Documentos extremos: hacen referencia a documentos de inicio, planeacioén,

ejecucion, control y cierre de los proyectos, pueden incluir formatos propios de
proyectos, actas de inicio, cronogramas, entre otros.

6. GENERALIDADES/POLITICAS DE OPERACION

La identificacién y difusion de estas convocatorias se realiza en base a las constantes
solicitudes tanto de las dependencias de la administracién como de la sociedad civil
en general de conocer las oportunidades que brinda la cooperacion internacional.

7. CONIENIDO
PUNTO CRITICO DOCUMENTO
VAREA DECONTROL | RESPONSABLE | op o ictRO
1. Identificar y priorizar
convocatorias vigentes de
cooperacién: Los profesionales
identifican, analizan y registran las Profesionales Matriz de
convocatorias de cooperacién a Oficina de .
través de investigacién en internet, Asuntos COﬂéOCOfOI’IGS
los boletines informativos de los Internacionales | c:r[eq
cooperantes, la Agencia N/A SIEETONICO
. . 2 Boletines
Presidencial de  cooperacion Informativos
(APC) que llegan al coreo de la de
dependencia, y de otras fuentes ..
de informacioén, para priorizar las CRDRCISICICH
ofertas teniendo en cuenta:;
recursos fecha de cierre, actores e
impacto.
2, Validar las convocatorias
priorizadas: Los  profesionales Jefe de oficing
socializan a jefe de la - _
dependencia, las caracteristicas N/A PL(foiiisrlmcc):ngles MGTFIZde‘
; e convocatorias
de las convocatorias de Asinfos
cooperacién identificadas para

que determine si se debe aplicar o
no.

Internacionales
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a) Si se aplica, confinuar con

tarea 3.
B) Si no aplica, findlza el
rocedimiento.
3. Informar sobre convocatoria
internacional: Teniendo en cuenta
el perfl de la convocatoria se
infforma a los interesados de
organizaciones publicas y privadas,
mediante oficio enviado por
cormeo electronico institucional al
banco de proyectos de la alcaldia
municipal y a las dependencias.
a) Si hay aceptacion para

: : " - Correo
realizar la aplicacién se pasa a Jefe de Oficina e
tarea 4. Profesionales e[ectro‘nlco

. o . o . Oficio

b) Si no hay aceptacion por| Aplicacién de Oficina de Informativo
parte de la dependencia para | la convocatoria Asuntos i

. - v . Actareuniony
realizar la aplicacion de la Internacionales .
convocatorig, se solicita regls'rro (.je
respuesta mediante oficio asistencia.
explicando las causales de la no
participacién en la convocatoria.
Nota: en caso de que Ila
dependencia U  organizacion
requiera mayor informacion se
programa un encuentro para
mayor conocimiento de las
caracteristicas, dejando registro
de acta y asistencia de la reunion.
4. Formalizar compromisos: Jefe de oficina Borrador del
Conociendo las caracteristicas de Profesionales proyecto o
la convocatoria, requisitos y Oficina de programa
formatos requeridos, se pactan las Asuntos
obligaciones y responsabilidades Internacionales Acta de
enfre los profesionales de la N/A Delegado reuniény
Oficina de Asuntos internacionales banco de compromisos
y el (los) delegados(s) del Banco proyectos
de proyectos, de las Responsable de | Documentos
dependencias de la dependencia v externos
administracién  municipal, — y/o organizacion
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responsables de las publica o
organizaciones publicas o privada
prnvadas
Jefe de oficina
Profesionales
Oficina de
5. Realizar el proyecto: Se elabora Asuntos
un proyecto en el formato Internacionales |
solicitado por la convocatoria, el Delegado Proyecto final
cual serd revisado, corregido vy N/A banco de
aprobado por el/la responsable proyectos Documentos
de dependencia y/u organizacién Responsable de extemos
publica o privada dependencia u
organizacion
publica o
privada
6. Presentar el proyecto ante el
organismo cooperante:
Los profesionales de la Oficina de . .
Asuntos Internacionales Jefe de oficina Rcf:lc.lhccdo
conjuniamente con & Profesionales elelcifcignoico
representante delgado del Banco g
de proyectos, (los) delegado(s) de N/A Oficina de .

. . Asuntos Matriz de
la  dependencia envian el internacionales | convocatorias
proyecto al correo electronico o
comeo fisico o a la plataforma
dispuesta por la organizacion
oferente.

7. Informar respuesta a proyectos

y a la dependencia v

organizacion involucrada: Los

profesionales de la Oficina de Cormreo
Asuntos internacionales revisan los Profesionales electrénico
resullados  emitidos por la Oficina de

organizaciéon  oferente, 'y se N/A Asuntos Registro en
comunica la aceptacién © Internacionales matriz de
negacion de la convocatoria convocatoras

mediante correo electronico.
Nota: si la respuesta es negativa se
da por finalizado el
procedimiento.

seguimlenio  al
proyeclo; El

8. Reallzar

desarrollo  del

Seguimiento al
proyecto

Jefe de oficina

Informes de

ejecucion de
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profesional designado por la Profesionales la
Oficina de Asuntos Internacionales Oficina de dependencia
supervisa  la  ejecuciéon  del Asuntos v
proyecto aceptado por el Internacionales | organizacién
organismo cooperante, revisando
los informes presentados por los
beneficiarios. En los proyectos que
sean para la supervision
(competente) por parte de la
Oficina de Asuntos
Internacionales.
9. Elaborar acta de finalizacién: Jefe de oficina
El/la jefe de la Oficina de Asuntos . Actade

: . ; Profesional S

Internacionales realiza un informe N/A Oficial de finalizacidén
final sobre los resultados del asuntos
proyecto. internacionales
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