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	PROCESO DE MEJORA CONTINUA

	
	NOMBRE DEL FORMATO:

	
	ESTRUCTURA PARA ELABORACIÓN DE PROCEDMIENTO

	
	FECHA

20_feb_25
	VERSIÓN

01
	CÓDIGO

mc_f_032
	PAGINA

 4 de 8



1. OBJETIVO

Establecer el procedimiento para    . 
2. ALCANCE

Este procedimiento aplica a la Secretaría, Dirección, Oficina de                  ; inicia con       y termina con .
  
3. RESPONSABLE

[bookmark: _Hlk188972694]El (la) responsable de garantizar el cumplimiento y el monitoreo de este procedimiento, es el Secretario (a), Director (a), Jefe (a) de .

4. MARCO LEGAL

	Ley/Norma/Requisito
	Descripción/criterios que apliquen

	
	

	
	



5. DEFINICIONES



6. GENERALIDADES/POLÍTICAS DE OPERACIÓN



7. CONTENIDO

	[bookmark: _Hlk22564031]TAREA
	PUNTO CRITICO DE CONTROL
	RESPONSABLE
	DOCUMENTO
/REGISTRO

	
	
	
	

	
	
	
	





8. CONTROL DE CAMBIOS

	No.
REVISIÓN
	DESCRIPCIÓN DE LA MODIFICACIÓN
	FECHA DE APROBACIÓN
	VERSIÓN
ACTUALIZADA

	
	
	
	




	Elaborado por:


Firma


Nombre
Cargo
	Revisado por:


Firma


Nombre
Cargo


 
	Aprobado por:


Firma


Nombre
Cargo
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