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INTRODUCCION

De conformidad con el Estatuto de Contratacion de la Alcaldia Municipal de Pasto y
la Ley 1474 de 2011 o Estatuto Anticorrupcidn la Administracién Municipal tiene la
responsabilidad de ejercer el control y la vigilancia de la ejecucion de los contratos
de Consulteria, con miras a garantizar el cumplimiento de los fines misionales del Ente
Territorial; asi como la continua y eficiente prestacion de los servicios puUblices y
necesidades bdsicas de la Poblacién Pastusa y la efectividad de los derechos vy
deberes de las personas que con ella colaboran en la consecucion de dichos fines.
Para asegurar dichos propésitos, s indispensable que en os contratos de Consultoria
se designe a la persona o grupo de perscnas que, como supervisores, serdn Ios
encargados de verificar la ejecucion de los mismos, con miras a determinar su
cumplimiento, y por ende la satisfaccion del fin perseguido.

El presente Manual establece unas orientaciones generales, que permitan el
conocimiento de las funciones e instrumentos que se deben diigenciar para obtener
mejores resultados.

En virtud de lo anterior, el supervisor serd responsable de velar por la correcia
ejecucion del contrato objeto de la Supervision.
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) 1. GLOSARIO DE TERMINOS BASICOS

Acta de Inicio. Documento que suscriben el Supervisor v el Representante del
Contratista en el cual se estipula ia fecha de iniciacién de! contrato. A partir de dicha
fecha se comienza a contabilizar el plazo y se establece ia fecha Ultima para la
entrega de lo pactado en el objeto del contrato. Se debe diligenciar en contratos de
fracto sucesivo.

Acta de liquidacion del Contrato: Es el documento suscrito por el supervisor y el
contrafista en el que constan los acuerdos y demds transacciones necesarias para
que las partes puedan declararse a paz y salvo de las obligaciones pactadas.

Acta de Suspension: Es el documento mediante el cual la Alcaldia Municipal v el
Contratista formaiizan el acuerdo para suspender los plazos de vigencia y ejecucion
del contrato, por circunstancias sobrevinientes que impongan el cese de su desarrollo.

Acta de Reinicio: Es el documento mediante el cual las partes formalizan el acuerdo
para dar por terminada la suspensién y reiniciar la ejecucidon del contrato, previa
modificacion de la vigencia de las pdlizas como obligacion a cargo del contratista.

Acta de Entrega y Recibo Final: Es €l documento en el que consta la enfrega de los
bienes o los servicios contratados por parte del contratista vy el recibo a satisfaccion
de la Alcaldia Municipai

Adendas a los Pliegos de Condiciones o Términos de Referencia: Es la informacién
adicional suministrada por la Alcaldia Municipal con posterioridad a la apertura de la
convocatoria vy antes de la fecha de su cierre, para aclarar o complementar los
datos o los documentos de los Términos de Referencia o Pliego de Condiciones,
después de observaciones realizadas con los proponenies o por cambios en las
condiciones iniciales.

Anticipo: Es el porcentaje pactado del valor total del contrato que se le cancela al
contratista una vez perfeccionado y cumplidos los requisitos previamente
establecidos en el mismo, el cual serd pagado antes de su iniciacidon o durante su
desarrolio; y que no puede ser mayor al 50% del valor total del contrato.

Pago Parcial: Es la Canceiacién parcial en Contratos de Tracto sucesivo de acuerdo a
los avances en la ejecucidn del objeto contractual mediante actas e informes
parciaies de desarrollo de ias actividades contractuales.
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Avance del Contrato: Relacién controlada del progreso de las actividades tendientes
al cumplimiento de un acuerdo confractual.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal: Documento expedido por la Secretaria de
Hacienda, con el cual se garantiza la existencia de la apropiacidn presupuestal
disponible y libre de afectacién, para la asunciéon de compromisos, que respalden los
actos administrativos con los cuales se ejecuta el presupuesto

Certificado de Registro Presupuestal: Monto de recursos que respalda el cumplimiento
© pago de las obligaciones o compromisos adquiridos de conformidad con la Ley y
que correspondan o desarrollen el objeto de la apropiacién afectada.

Contrato: Acuerdo celebrado entre Alcaldia Municipal y el contratista favorecido con
la adjudicacion en un proceso de contratacion, en el cual se fijan los valores, los
cantidades, los reglas que rigen lo naturaleza de los frabajos o actividades, los
derechos y las obligaciones de las paortes y los plozos para su cumplimiento y
liguidacion.

Conirato de Consultoria: Segin el Numeral 2 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993 Son
confratos de consultoria los que celebren las entidades estatgles referidos a los
estudios “necesarios para la ejecucidén de proyectos de inversidn, estudios de
diagnéstico, pre factibilidad o factibilidad para programas o proyectos especificos,
asi como a las asesorias técnicas de coordinacién, control y supervisién. Son también
contratos de consultoria los que fienen por objeto la interventoria, asesoria, gerencic
de obra o de proyectos, direccién, programacion vy la ejecucién de disefios, planos,
anteproyectos y proyectos..

Contratista: Persona natural o juridica a quien se le ha adjudicado un confrato, previo
un proceso de confratacion directa o convocatoric con el objeto de prestar un
servicio © suministrar un bien corporal mueble o inmueble requerido por Ia Institucidn..

Contrato Adicional: Contrato que celebra la Alcaldia Municipal v el Contratista
cuando exista variacion, modificacion o adicion al alcance fisico, tiempo o valor del
Contrato, y se requiera para garantizar la buena ejecucion de ios trabajos y el logro
dei fin perseguido con la contratacion.

LY

Oferta: Es el conjunto de todos los documentos que contienen toda la informacidén
exigida al proponente por la Alcaldia Municipal para presentar su propuesta.
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Plazo de Ejecucién: Es el periodo o término que se fija para el cumplimiento de Ias
prestaciones y demds obligaciones derivadas del contrato.

Plazo de Vigencia: Es el periodo durante el cual se imparte la orden de iniciacién, se
ejecutan las actividades u obligaciones necesarias para el cumplimiento de las
prestaciones propias del confrato y se redliza su liquidacion.

Proyecto: Conjunto de actividades interrelacionadas que producirén un cambic al
resolver un probiema claramente identificado bajo una unidad de direccién vy
mando, en una fecha definida mediante la asignacién de ciertos recurscs humanos y
materiales. T

Péliza: Contrato expedide por una compaiia de seguros y que se exige como
requisito de legalizacion para los contratos con el fin de garantizar las obligaciones
del Coniratista y asi prever los riesgos asociados al contrato.

Términos de Referencia o Pliegos de Condiciones: Son los documentos que la Alcaldia
Municipal properciona a las personas naturales y/o juridicas, interesados en presentar
propuestas, para que basadas en ellos, hagan sus ofertas.

Valor Final del Contrato: Es el producto de sumar todos los pagos y deducciones
efectuados al contratista con cargo al contrato, que debe constar en el acta de
liquidacién.
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i 2. OBJETIVOS

2.1 Objetivo del Manual

Ef presente manual tiene como propdésito fundamental segin articulo 83 de la ley 1474
de 2011"Estatuto Anticorrupcidn” proporcionar a los funcionarios responsables de la
Supervision de consultorias de la Alcaldia Municipal, la informacién necesaria sobre
las diferentes definiciones, reglamentaciones y controles que se aplican en el
desarrollo del proceso de supervision de consultorias brindando proteccidn al Principio
de Moralidad y Transparencia Administrativa estipulados en la Ley 80 de 1993

El manual se constituye como la herramienta bdsica de trabagjo del Supervisor de
Consultorias, por cuanto resume el marco de actuacién establecido para el
desemperio de sus funciones.

2.2 Objetivo de la Supervision

La Supervision segUn el articulo 83 de la ley 1474 de 2011 el seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable, y juridico que sobre el cumplimiento del objeto
del contrato, es ejercida por la misma entfidad estatal cuando no requieren
conocimientos especializados.

Para la supervision, la Entidad estatal podrd contratar con personal de apoyo, a
través de los contratos de prestacion de servicios que sean requeridos.

2.3 Peifil del Supervisor

La Supervision puede ser ejercida directamente por la Alcaldia Municipal a través de
sus dependencias por funcionarios que ejerzan actividades administrativas siempre y
cuando esta funcidn esté permitida expresamente en el confrato o la Ley. La
designacidn se informard por escrito a quien habra de ejercerla o 'se le enviard copia
del acta del Comité de Contratacién donde fue designado.

La designacién del Supervisor debe recaer en una persona idénea, con
conocimientos, experiencia y perfil apropiado al objeto de la Supervision.

Para tfal efecto, el funcionario responsable de designar al Supervisor deberd tener en
cuenta que el perfil profeSIonoI de la persona designada o seleccionada, se gjuste al
objeto de la consultoria, asi como la dlSpOﬂlbllIdOd y logistica para desarrollar las
funciones.
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La Supervision implica una posicién imparcial, por lo tanto y segn el arficulo 84 de la
Ley 1474 de 2011 son facultades y obligaciones del supervisor las siguientes:

* Confrolar: Este objetivo se logra por medio de una labor de inspeccion, asesoria,
supervision, comprobacion y evaluacién, con el fin de establecer si la ejecucion se
ajusta a.do pactado. E control se ofienta basicamente a verificar que el Contrafista
cumpla con el objeto del contrato de acuerdo a las especificaciones técnicas, las
actividades administrativas, legales y presupuéstales o financieras establecidas en los
contratos celebrados y dentro del plazo de ejecucion.

* Exigir: En la medida que la funcién de la Supervision encuentre que en el desarrollo
de la relacién coniractual no se estd cumpliende estrictamente con las clausulas
establecidas en el contrato y en los términos de la oferta del contratista, adquiere la
obligacién de informar y exigir a las partes el debido cumplimiento de

los términos y condiciones confractuales y ias garantias constituidas para dicho fin.

* Prevenir: Bl mayor aporte de este objetivo consiste en establecer que el control no
estd desfinado exclusivamente a sancionar el incumplimiento de las obligaciones, sino
a corregir los conceptos erréneocs, impidiendo que se desvie el objeto del contrato.
Para que la Interventoria o Supervision logre este objetivo se hace necesario que la
designacion del Interventor o Supervisor y su actuacién sea previa a la ejecucién del
contrato, -

* Verificar: Cada uno de los objetivos enunciados se cumplen mediante el control de
la ejecucion del contrato para poder establecer su situacién y nivel de cumplimiento;
esta readlidad se concreta mediante la aplicacion de correctivos, la exigencia del
cumplimiento de lo contratado, la solucion de los problemas vy la absolucidén de
dudas; teniendo en cuenta las buenaos relaciones en el frabajo. Para ello, la
Interventoric o Supervision no deberd desconocer los limites de sus atribuciones,
incursionando en campos donde los  contratistas sean autdnomos y ademds se
apersonard con diligencia de las solicitudes que deba atender.

Son también objetivos de la Supervisidon los siguientes: .

- Asegurar mediante una Supervision  eficiente, la calidad del estudio del objeto del
contrato.
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- Informar a la Alcaldia Municipal sobre el avance, problemas y soluciones
presentados en la ejecucion del contrato, a través de informes semanales, mensucies
o especiales a solicitud de la Alcaldia.

- Efectuar un estricto control de la calidad de los bienes o servicios y ejecuciones
realizadas por el contratista.

— Asegurar el cumpiimiento de ias metas contractuales logrando que se desarrollen
los confratos, dentro de los cronogramas e inversion previstos originalmente.

— Armonizar las actividades del contratante y el contratista para el logro del objetivo
general del confrato, que satisfaga las necesidades de la comunidad.,

Las funciones de los supervisores son:

a) Vigilar el cumplimiento de todas y cada una de las cldusuias del Contrato para la
consultaria, de los Términos de Referencia y del cronograma aprobado;

b) Revisar el Plan de Trabajo de la consultoria;

c) Revisar periddicamente el avance del estudio y efectuar ajustes de rutina o
especiales en el desarrollo del estudio;

d) Reformular, incrementar o disminuir cualquier parte de la consultoria prevista en e
Contrato  mediante los instrumentos establecidos en Contrato, debidamente
justificadas y en casos estrictamente necesarios;

&) Aprobar los documentos preliminares que son presentados o redlizar observaciones
y recomendaciones en forma escrita para su aprobacion; .

f) Verificar periédicamente el cumplimiento del cronograma a fin de tomar
previsiones oportunas;

g) Revisar los informes de avance y el certificado de pago presentados por el
consultor;

h) Certificar la recepcion final del estudio mediante un Acta de Conformidad
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3. RESPONSABILIDADES Y ATRIBUCIONES DEL SUPERVISOR .

3.1 Definicién de Supervisién

Se entiende por supervision el conjunto de funciones desempefriadas por una
persona natural o juridica, para llevar a cabo el control, seguimiento y apoyo en el
desarrclio de una Consultoria, para asegurar su correcto cumplimiento, dentro de los
términos establecidos en las normas vigentes sobre la materia y en las clausulas
estipuladas en el contrato.

3.2 Definicién de Supervisor
3.2.1 Supervisor

Servidor pdblico vinculado laboraimente a la entidad, fiene por objeto vigilar,
controlar y coordinar el desarolio de consultorias  externas contratadas por la
Alcaldia Municipal. .

3.3 Funciones de la Supervisién

ASPECTO ADMINISTRATIVO

1. Elaborar las actas que se requieran durante la ejecucion del contrato.

2. Prestar apoyo al Contratista orienténdolo sobre la mejor manera de cumplir sus
obligaciones, informdandolo sobre los trdmites, procedimientos v reglamentos de la
Alcaldia Municipal.

3. Emitir cuando sea el caso, concepto y recomendacion a la Alcaldia Municipal
sobre la conveniencia de modificar o adicionar el contrato.

4. Hacer las recomendaciones que estime conducentes al mejor logro del objeto
contractual, dando aviso a la Alcaldia Municipal de los eventos+de incumplimiento
que ameriten el ejercicio de las facultades contractuales.

ASPECTO TECNICO

1. Verificar el cumplimiento de los cronogramas, establecidos en el contrato.

2. Efectuar seguimiento de cumplimiento de obligaciones con‘rrccfuoles mediante
actas o informes de acuerdo a la naturaleza de los confratos.
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3. Verificar permanentemente la calidad de los servicios y bienes que se estipule en el
contrato.

4. Coordinar el recibo a satisfaccion en cuanto a calidad, tiempo de enfrega y
servicio de los bienes o servicios adquiridos estipulados en el contrato.

S. En caso de que el contratista tenga bajo su responsabilidad equipos y elementos
suministrados o comprados con cargo al contrato, verificar su estado y cantidad y
coordinar el reintegro a la Alcaldia Municipal de los mismos.

ASPECTO ECONOMICO

1. Rendir periddicamente a la Alcaldia Municipal, informes econdmicos sobre el
cumplimiento del contrato.

2. Verificar que los recursos publicos que maneje el Contratista se encuentren
debidamente utilizados.

3. Verificar que se efectle una adecuada programacién financiera del contrato.

4. Hacer seguimiento a la ejecucién financiera del contrato, verificando que se
gjuste al plan de acciény al proyecto formulado. :

5. Comunicar veraz y oportunamente la  liberacion de los dineros que no serdn
utilizados durante la vigencia fiscal correspondiente, las adiciones y deducciones
presupuéstales del contrato. '

ASPECTO LEGAL

1. Informar por escrito al Ordenador del Gasto y/o funcionarios competentes sobre la
materidlizacién de las causales de terminacién, modificacién e interpretacion
unilateral, para proceder a la aplicacién de las sanciones a que haya lugar o a la
terminacion bilateral del contrato

2. Requerir por escrito al confrafista por todos los hechos que consfituyan
incumplimiento del confrato, cuya informacién servird de sustento para la  posible
aplicacién de multas.

*

3. Verificar la aprobaciéon de pdlizas y constancia  del cumplimienio de las
prestaciones sociales con el fin de auterizar la cancelacidn del saldo adeudado a la
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terminacion del contrato.

4. Dar répida y oportuna informacién a los organismos de control, a los superiores
jerérquicos y organismos competentes acerca del proceso contractual.

5. Exigir periédicamente al contratista la acreditacion de los pagos a seguridad social
y parafiscal durante la ejecucion del contrato y antes de su liquidacién.

3.4 Funciones Especificas del Supervisor de la Consultaria

1. Verificar que el Contratista haya obtenido los permisos, licencias o autorizaciones
que se requieren para el oportuno cumplimiento del contrato. -

2. Llevar un control sobre la ejecucion y cumplimiento del objeto contratado y remitir
a la instancia respectiva fodo documento que se genere por las partes durante la
ejecucion del mismo

3. Suscribir el acta de iniciacién y terminacion de la ejecucion cuando se estipule en
el contrato.

4. Informar y exponer los motivos por los cuales debe suspenderse o terminarse el
confrato.

3. Tener conocimiento de los Términos de referencia o Pliego de Condiciones, de la
propuesta ganadora y del conirato o documento equivalente {Orden Contractual).

6. Velar porque el Contratista tenga listo todo el equipo y matericles que esté
obligadq a suministrar por su cuenta, desde la iniciacién de los frabgjos e
inspeccionar y confrolar la calidad de estos y su utilizacion.

7. Coordinar con otras dependencias de la  Alcaldia Municipal las actividades que
incidan en la normal ejecucion del contrato vy proyectos.

8. Suministrar al Contratista foda la informacion que se relacione con el contrato y que
este requiera para la ejecucion del mismo.

7. Tramitar la autorizacion de ingresc a la Alcaldia Municipal al Contratfista y su
personal. Cuando haya cambios del personal del Contratista estos también deben ser
reportados a la Seccion de Seguridad vy Vigilancia.

10. Dar el debido curso por escrito y con la mayor brevedad posible a la
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correspondencia dirigida por el Contratista.

-

-

11. Vigilar que el Contratista ejecute el confrato de acuerdo con las normas y
especificaciones contenidas en el confrato y demds documentos que hacen parte
del mismo, ‘

12. Solicitar al Contratista los informes y explicaciones que requiera para el
cumplimiento de su actividad.

13. Bxigir al Contratista la ejecucién idénea y oportuna del objeto del Contrato

14. Emitir cuando sea el caso, concepto y recomendacion a la Alcaidia Municipal
sobre la conveniencia de modificar o adicionar el contrato.

15. Acreditar ante la Alcaldia Municipal cuando ésta se lo exija, el desarrolio de su
labor, asi como las metodologias, pruebas o ensayos en que funda sus observaciones.

16. Llevar el control y suministrar la informacién oporfunamente-requerida por los
Entes de Control y ofras entidades cuando asi se amerite.

3.5 Respbnsabilidqdes del Supervisor

Segun el arficulo 53 de la Ley 80 de 1993 y Articulo 82 de la Ley 1474 de 2011 EI
Supervisor responderd fiscal, Disciplinaria, Civil y penalmente por sus acciones u
omisiones en la actuacién contractual en ios términos iegales vigentes.

La Alcaldia Municipal se abstendrd de designar como Supervisor @ guien se
encuentre en sifuacion de conflicto de interés definido, éticos y de conducta que
pueden afectar el servicio imparcial y objetivo de la Supervisién segin la ley 1474 de
2011,

A los supervisores les aplican las siguientes prohibiciones:

1. No podrd ser Supervisor el servidor que se encuentre incurso en cuaiguiera de las
causales de inhabllidad, incompatibilidad o impedimento respecto del Contratista;
segun io estipulado en el articulo 8 de la ley 80 de 1993 y la Ley 1474 de 201 1.

2. Tener Parentesco, afecto o interés econdmico con el Coniratista y en general,
cualquier clase de motivacién que impida una intervencion objetiva.

3. Disponer para uso personal o de terceros de los bienes, como equipos o muebles,
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que sean enfregados en propiedad ala Alcaldia Municipal con ocasién del contrato.

4. Autorizar cambios o especificaciones en el contrato que impliquen mayores
cantidades de dinero con los cuales se modifique el valor, plazo u objeto del
contrato.

5. Permitir la iniciacidn del objeto materia del confrato con antelacién a la fecha
estipulada en el mismo y previo cumplimiento de los requisitos legales y fiscales para
SU gjecucion.

6. Solicitar y/o recibir directa o indirectamente, para si o para un tercero, dadivas,
favores o cualquier ofra clase de beneficios o prebendas del contratista,

7. Obstaculizar las actuaciones de las autoridades o el ejercicio de los derechos de los
particulares en relacién con el contrato u orden contractual

8. Exonerar al contratista de sus obligaciones.

9. Autorizar la ejecucion de objetos diferentes al estipulado en el contrato u orden
contfractual.

10. Conceder plazo adicional para la ejecucidn del contrato u orden contractual por
fuera de-los plazos contractuales.

3.6 Designacion de la Supervision del Contrato

La decision de designar un supervisor, la efectéa el Ordenador de Gastos
dependiendo de la capacidad e idoneidad para ejercer o no dicha supervision
segun el articulo 83 de laley 1474 de 2011.

Cuando se designa supervisor debe quedar designado explicitamente dentro de la
Orden Contractual o Contrato con Formalidad Plena o mediante oficio; y si se trata
de personal de planta se deberd hacer mediante acto administrativo de
designacidn, que deberd contener Ias funciones y obligaciones especificas.

No se puede iniciar la ejecucidén de un Contfrato u Orden Confractual sin la
designacion de un supervisor.




GESTION AMBIENTAL

NOMBRE DEL MANUAL:
SUPERVISION DE CONSULTORIAS

VIGENCIA VERSION COoDIGO PAGINA

ALCALDIA DE PASTD 28-Sep-12 01 GA-M001 15de 18

4. PROCEDIMIENTO PARA SUPERVISION DE CONSULTORIAS

Etapa 1: precontractual y contractuadl

Actividad:

Adquirir pleno conocimiento del Objeto del Contrato, de los términos de
referencia o pliegos de condiciones y de la oferta.

Etapa 2: inicio del contrato

Actividad:
» Suscribir Acta de inicio y verificar el cumplimiento de las condiciones de inicio.

Etapa 3: Verificacion del cumplimiento

Actividad:

Realizar evaluaciones periddicas a la ejecucion del contrato.

Durante la ejecucion del contfrato, exigir al contrafista, el cumplimiento
mediante reuniones de seguimiento. (Se evalian aspectos Administrativos,
técnicos, legales y econdmicos del contrato)

Resolver las consultas que presente el contratista.

Elaborar informes Parciales, cumplidos, Actas de Seguimiento.

Realizar evaluacién previa a la finalizacién det contrato e indicar al contratista
los faltantes y deficiencias, con el fin de que sean subsanados.

Verificar las cantidades, unidades, calidades, marcas, precios y descripcidn del
bien o servicio. Si se presentan diferencias entre el bien o servicio solicitado y lo
recibido, devolver dejando constancia de ello.

Realizar el recibo y aceptacidn de los Bienes y Servicios confratados de
conformidad con las especificaciones y caracteristicas estipuladas en la Orden
contractual o en el contrato, y dentro de los términos alli sefialados.

Etapa 4: suspension del contrato

Actividad:

Suscribir un Acta de Suspensién con el Contratista detallando las causales de
la suspensidon mediante informe escrito sobre las circunstancias que llevaron a
la supervision,

Suscribir el Acta de reinicio, cuando se den las condiciones para ei reinicio del
contrato y verificar la actualizacion de las garantias de cumplimiento.
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Etapa 5: Incumplimiento de contratos .

Actividad:

e Requerir al confrafista por escrito en case de presentar incumplimiento en
alguna condicion del contrato, con copia a la compafiia de seguros en caso
de tener pdlizas

e Responder la comunicacion

¢ Sila comunicacion no subsana el incumplimiento, Informar a los Ordenadores
de Gastos o Comités de Contratacion o Junta de Contratacion y dar Ia
recomendacion sobre la terminacidn o no del Confrato

» Solicitar a la Oficina Juridica la aplicacién de los procedimientos legales
pertinentes para hacer efectivas las cldusulas penales estipuladas en los
confrates; asi como presentar informes escritos bajo los cuales se sustenten la
necesidad de declarar la caducidad de los contratos y hacer efectivas ias
garantias de las pdlizas.

Etapa é: Adiciones al contrato .

Actividad:

 Durante la ejecucion, antes de la finalizacién del Contrato, y si ias
circunstancias lo ameritan, presentar ia recomendacion con las jusfificaciones
debidamente soportadas por los esfudios técnicos o econdmicos ante las
instancias correspondientes sobre la necesidad de adicionar el contrato
(Ordenadores de Gastos o Comités de Contratacién o Junta de Contratacion)

« Sise acepta la Adicién, coordinar el trdmite ante la instancia correspondiente
la elaboracion de la Adicién al Documento Confractual. Nota; Tener en
cuenta los Certificados y registros Presupuestales asi como la ampliacion de las
polizas. :

e Revisar documento de la adicién y archivar copia de la adicién contractual

Etapa 7: Terminacién de contrato

Actividad: .
¢ Dépendiendo de la naturaleza del contrato, verificar el cumplimiento de todas
especificaciones y requisitos técnicos pactados.
e Elaborar Informe final, recibo a satisfaccion o Acta de Recibo.
e Coordinar el tramite del pago final ante las instancias que se requiera.
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Etapa 8: Liquidacidn del contrato

Actividad:

e Elaborar, firmar y tramitar el acta de  liquidacién final del contrato u Orden
Contractual [Tracto sucesivo), dejando constancia de las reclamaciones que
se presenten y de los asuntos que no se hubiesen podido superar de comun
acuerdo entre las partes del contrato. -
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5. ANEXOS

REGISTROS RELACIONADOS CON LOS CONTRATOS

* Orden Contfractual o Contrato.

* Acta de Inicio: Interventor y/o Supervisor y Representante del Contratista. (Contratos
de Tracto Sucesivo) :

* Informes de Seguimiento: Interventfor y/o Supervisor

* Acta de Suspensién: Vo.Bo del interventor y/o Supervisor, Firma del Representante
del Confratista y del Ordenador de Gastos

 Acta de Reinicio: Interventor y/o Supervisor y Representante del Contratista

* Acta Final: Interventor y/o Supervisor y Representante del Contratista.

* Acta de Liquidacién: Vo.Bo. del Interventor y/o Supervisor, Representante Legal del
Contratista y Ordenador de Gastos (Contratos de fracto sucesivo y los demds que lo
requieran)

e Acta De Inicio De Coniratos U Ordenes Contractuales

Acta De Liquidacién De Contrato U Orden Contractual

Acta De Reinicio De Contratos U Ordenes Contractuales

Acta De Suspensién De Contratos U Ordenes Confractuaies

Informe De Seguimiento Contratos U Ordenes Contractuales

6. CONTROL DE CAMBIOS

ne- VERSION
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