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1.

OBJETIVO

Seleccionar la oferta mds favorable para la contratacidon de bienes y servicios a favor
de lo Enfidad. previo el agota miento del proceso contractual, senalado por el Estatuto
Contratacion Publica y Decretos reglamentarios. observando los principios de la

contratacién y funcién publica.

2. ALCANCE

Aplica para todas las dependencias del nivel central de la Alcaldia Municipal de Pasto.

3. RESPONSABLE

La direccién y coordinaciéon del procedimiento es responsabilidad del director del
Departamento Administrativo de Contratacién Publica.

4. MARCO LEGAL

Ley/Norma/Requisito

Descripcion/criterios que apliquen

CONSITUCION POLITICA DE COLOMBIA 07 DE
JULIO DE 1991

TITULO VII. CAPITULO 3. Articulo 209

LEY 80 DEL 28 DE OCTUBRE DE 1993

APLICACION COMPLETA

LEY 1150 DEL 16 DE JULIO DE 2007

APLICACION COMPLETA

LEY 1474 DEL 12 DE JULIO DE 2011

APLICACION COMPLETA

LEY 1882 DEL 15 DE ENERO DE 2018

APLICACION COMPLETA

LEY 489 DEL 29 DE DICIEMBRE DE 1998

APLICACION COMPLETA

LEY 1437 DEL 18 DE ENERO DE 2011

APLICACION COMPLETA

DECRETO 4170 DEL 03 DE NOVIEMBRE DE 2011

Capitulo I. Articulos 1°, 2° y 3°

DECRETO 19 DEL 10 DE ENERO DE 2012

APLICACION COMPLETA

DECRETO 1082 DEL 15 DE MAYO DEL 2015

APLICACION COMPLETA

DECRETO 092 DEL 23 DE ENERO DE 2017

APLICACION COMPLETA

DECRETO 392 DEL 26 DE FEBRERO DE 2018

APLICACION COMPLETA

LEY 816 DEL 7 DE JULIO DE 2003

Articulo 1°. Reglamentado por el
Decreto Nacional 2473 de 2010 vy
Modificado por art. 51, Decreto 019 de
2012 Articulo 2°. Reglamentado por el
Decreto Nacional 2473 de 2010,
Articulos 3°y 4°

LEY 1719 DEL 6 DE MARZO DE 2014

CAPITULO. VI. Articulo 23; 26; 27; 29 y 32.

LEY 2080 DEL 25 DE ENERO DE 2021

Articulo 1°; 2°; 5°; 6°; 7°,9°, 10°y 11°

LEY 2160 DEL 25 DE NOVIEMBRE DE 2021

APLICACION COMPLETA

DECRETO 1860 DE 24 DE DICIEMBRE DE 2021

APLICACION COMPLETA

LEY 2220 DE 22 DE JULIO DE 2022

APLICACION COMPLETA

LEY No. 2195 DEL 18 DE ENERO DE 2022

Articulos 50°; 53°; 54°; 58°

LEY No. 2479 DEL 15 DE JULIO DE 2025

Articulos 21°y 22°
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Ley/Norma/Requisito Descripcion/criterios que apliquen
LEY No. 2481 DEL 16 DE JULIO DE 2025 Articulo 15°
DECRETO 1463 DEL 03 DE AGOSTO DE 2022 Articulo 1°
Circular Externa 2 de 17 marzo de 2022 APLICACION COMPLETA
DECRETO 142 DEL 01DE FEBRERO DE 2023 APLICACION COMPLETA
DECRETO 248 DEL 09 DE MARZO DE 2021 APLICACION COMPLETA
DECRETO 874 DEL 08 DE JULIO DE 2024 APLICACION COMPLETA
LEY 2046 DEL 06 DE AGOSTO DE 2020 APLICACION COMPLETA
RESOLUCION 465 DEL 10 DE SETIEMBRE DE 2024 APLICACION COMPLETA
DECRETO 131 DEL 04 DE JULIO DE 2025 APLICACION COMPLETA
DECRETO 287 DEL 19 DE MARZO DE 2026 APLICACION COMPLETA

5. DEFINICIONES

Acuerdos Comerciales, son frotados infernacionales vigentes celebrados por el Estado
colombiano, que contienen derechos y obligaciones en materia de compras puUblicos,
en los cuales existe como minimo el compromiso de frato nocional paro: (i) los bienes y
servicios de origen colombiano vy (ii) los proveedores colombianos.

Seleccion Abreviada: Lo de fin e el numeral 2° del artficulo 2 de la Ley | 150 de 2007, asi:
"Corresponde o la modalidad de seleccién objetivo previsto poro aquellos casos en que,
por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de lo contratacion o lo
cuantia o destinacion del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos
simplificados para garantizar lo eficiencia de la gestién contractual”.

Cronograma es el documento en el cual la Entidad Estatal establece las techas, horas y
plazos para las actividades propios del Proceso de Contrataciéon y el lugar en el que
estas deben llevarse o cabo.

Capacidad Residual o K de Contratacion, es la aptitud de un oferente paro cumplir
oportuna y cabalmente con el objeto de un contrato de obra, sin que sus ofros
compromisos contractuales afecten su habilidad de cumplir con el control que estd en
proceso de seleccion.

DACP, Departamento Administrativo de Contratacién Publica.

MIPYME es la micro, pequena y mediana empresa medida de acuerdo conla ley vigente
aplicable.

Proceso de contratacién el conjunto de actos y actividades, y su secuencia,
adelantados Proceso de Confratacion es por la Entidad Estatal desde la planeacion h
hasta el vencimiento de las garantias de calidad. estabilidad y mantenimiento, o las
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condiciones de disposicion final o Recuperacion ambiental de las obras o bienes o el
vencimiento del plazo. lo que ocurra mds tarde.

Riesgo es un evento que puede generar efectos a diversos de distinta magnitud en el
logro de los objetivos del Proceso de Contratacién o en la ejecucién de un Conftrato.

RUP es el registro Unico de proponentes que llevan las cdmaras de comercio y en el cual
los interesados en participar en Procesos de Contfratacion deben estar inscritos.

SECOP es el Sistema Electronico paro la Contfratacion PUblica al que se refiere el articulo
3 deloLey 1150 de 2007.

SMMLYV es el salario minimo mensual legal vigente.

6. GENERALIDADES/ SELECCION ABREVIADA - MENOR CUANTIA

La Seleccién Abreviada — Menor Cuantia es una modalidad de contratacién publica
prevista para la adquisicidon de bienes, obras o servicios cuyo valor no supera el limite de
menor cuantia establecido para cada entidad estatal. Su objefivo es garantizar una
contrataciéon agil, fransparente y eficiente, promoviendo la pluralidad de oferentes y la
seleccion objetiva de la propuesta mds favorable para la entidad, de conformidad con
la normatividad vigente.

7. CONTENIDO
N Actividad Descripcion Responsab Tiempo Registro
le individual
1 Recibido en
Radicaciéon de medio fisico
estudios previos en Lider de la El dia de (nota
Radicar los | fisico con nota interna | Dependen radicacion interna y/o
Estudios o un oficio en el DACP. cia que en horario oficio)
Previos De igual manera genera la laboral de Formato
deberd registrarse en necesidad | atencién al CO-f. 049
la Plataforma de publico "Estudios
proceso contractuales Previos
de la Alcaldia de Selecciéon
Pasto Abreviada
de Menor
Cuantia”
2 Asignar los | De acuerdo con las Director Un dia hdbil El registro se
estudios competencias y Departam | posterior asu | realizard de
previos para | complejidad del ento recepcion. forma
revision proceso de administrat electréonica
contratacioéon, La ivo de
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directora del Contrataci
Departamento asigna | 6n PUblica
al abogado
responsable, de la
documentacion
radicada en medio
fisico y en plataforma.
El profesional
encargado del Abogados
Revisar proceso revisa que la | del DACP | Cinco (5) dias
Estudios documentacion y/o hdbiles Oficios y/o
Previos remitida por la delegados | posteriores al | nota interna
dependencia se para reparto. y/o registro
encuentre conforme a | Contratar electréonico
la normatividad legal
vigente y que cuente
con todos los anexos
respectivos.
En caso de no cumplir Dentro de los
Devolver | con los requisitos se Abogados | mismos Cinco
estudios hard la devolucion de | del DACP | (5) dias Oficios y/o
previos para | los estudios previos y/0o habiles nota inferna
correccione | con las respectivas delegados | posteriores al | y/o registro
3 observaciones. para reparto electrénico
Contratar | estipulado
para la
revision.
Una vez aplicadas las Cinco (5) dias
correcciones en los hdbiles
estudios previos y posteriores a
Radicar demds la devolucion
estudios documentacion se Liderdela |yenel Oficios y/o
previos con | deberd radicar Dependen | evento que nota inferna
aplicacion | nuevamente los cia que pase mds de | y/o registro
de documentos ante el generala | cinco dias electréonico
correccione | abogado del DACP necesidad | hdbiles se
S y/o delegado para reinician los
confratar designado términos de
por la directora del revision del
Departamento de DACP vy se
Contratacion volverdn a
radicar como
nuevo
proceso.
El profesional
encargado del
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Revision de | proceso revisa que la | Abogados | Hasta tres (3) | Oficios y/o
estudios documentacion del DACP | dias hdbiles nota interna
previos con | remitida por la y/0 posteriores a | y/o registro
correccione | dependencia se delegados | la radicacion. | electrénico
s encuentre conforme a | para
las recomendaciones | Contratar
realizadas y sus
respectivos anexos.
Hasta tres (3)
Elaborar el dias hdbiles
aviso de El profesional posteriores a | Documento
convocatori | encargado proyecta Directory | la radicacion s de
ayel el aviso de abogados de los proyecto de
proyecto | convocatoriay el DACP Estudios Pliego de
del pliego | proyecto de Pliego de | y/o previos y Condicione
de Condiciones con su delegados | documentos s Formato
Condicione | respectivo para anexos CO-f.050y
s cronograma de Contratar debidament | el aviso de
actividades y de Y SUS e corregidos | convocatori
conformidad a los abogados y firmados a Formato
criterios establecidos CO-f. 055
en el estudio previo
Hasta tres (3) | Documento
Directory dias hdbiles s de
Revisar el proyecto de | abogados | posteriores a | proyecto de
Revisar el | pliego de condiciones DACP la radicacion Pliego de
proyecto (pre-pliegos) y silo y/o de los Condicione
del pliego | encuentra conforme delegados Estudios s Formato
de ordena el inicio del para previos y CO-f. 050y
Condicione | procedimiento Contratar | documentos | el aviso de
S contractual. y SUS anexos convocatori
abogados | debidament | a Formato
e corregidos CO-f. 055
y firmados
Hasta tres (3)
dias habiles
posteriores a | Documento
la radicacion s de
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Suscribir El profesional Directory de los proyecto de
aviso de encargado proyectay | abogados Estudios Pliego de
convocatori | el Director D.A.C.P. DACP previos y Condicione
a suscriben el aviso de y/0o documentos s Formato
convocatoria del delegados anexos CO-f. 050y
proceso. para debidament | el aviso de
Conftratar e corregidos | convocatori
y SUS y firmados a Formato
abogados CO-f. 055
10 Conforme
cronograma
especificado
en el
proyecto de
pliego de
condiciones
En todo caso
Publicar el aviso, los DACPy/o no serd
Publicar en | estudios previos, el delegada | superior a tres
SECOP I proyecto de pliego de para (3) dias SECOPII
condiciones y anexos Contratar hdbiles
en SECORP I posteriores a
la
elaboracion
del el
proyecto de
Pliego de
Condiciones
y el aviso de
convocatoria
11 DACP y/o
Recibir la delegados
documentacion para Cinco (5) dias
Recibir remitida por los Conftratar hdbiles
observacion | posibles oferentes con | Dependen | conforme lo SECORPII
es las observaciones al cia reglamentad
proyecto de pliego de que oenlaley
condiciones requiere la
Contrataci
on
12 | Presentacié | De acuerdo con el Recibir estas
n presupuesto cuando solicitudes
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manifestaci | sea aplicable, en el por lo menos
ones de proyecto de pliego de | Proponent un (1) dia Presentacio
interés de | condiciones se deberd e habil antes n de
Mipymes convocar la interesado de la Solicitud de
para presentacion de expedicion limitacion
participar | imitacidon a Mipymes. del acto en
enun En el evento de administrativ SECOPII
proceso presentarse minimo o de
con dos (2) para apertura
convocatori | manifestaciones de
a limitada | interés de Mipymes
para parficipar en un
proceso con
convocatoria limitada
se deberdn analizar los
requisitos conforme al
Decreto 1860 de 2021
o las normas que lo
modifiqueny se
procederd en el caso
que aplique a la
limitacién o no en el
pliego de condiciones
definitivo
13 Revisar Dependen
observacion | Estudiar las cia que
esy observaciones y dar genera la Acta de
apreciacion | respuesta a las mismas | necesidad | Hasta cuatro | Respuesta a
esdela y segun sea el caso se |- DACP y/o (4) dias Observacio
administraci | realiza los ajustes delegada hdbiles nes
on necesarios en el pliego para SECORP II.
municipal | de condiciones Conftratar
definitivo. Comité
asesor
evaluador.
14 Publicar De
respuestas | Publicar las DACP y/o | conformidad
de las observaciones y delegados al Plataforma
observacion | respuestas en el para cronograma SECOPII
es SECORPII Contratar | del proceso.
15 Proyectar | Se proyecta el acto
acto de administrativo que da
apertura del | apertura formal al De Formato
proceso proceso y el pliego de | DACPy/o | conformidad | Establecido
Contractual | condiciones definitivo | delegados al para
y pliego de | con los ajustes a que
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condiciones | hubo lugar de para cronograma | "Resolucion
definitivo conformidad con las Contratar | del proceso. de
respuestas a las Apertura"”
observaciones.
16 | Suscribir el | el Director D.A.C.P.y/o | DACP.y/o | Hastaun (1) Acto de
acto de delegado para delegados dia hdbil Apertura
aperturay | Confratar suscribe el para siguiente de Formato
pliego de | acto de aperturay el Contratar | la proyeccion
condiciones | pliego de condiciones. del pliego CO-f. 046y
definitivo y el SECOPII
acto de
apertura
17 Publicar el acto de De
Publicar en | aperturay el pliego de | DACP. y/o | conformidad
el SECOP II: | condiciones definitivo. | delegados al Plataforma
para cronograma SECORP I
Contratar | del proceso.
18 Dentro del término Dentro del
establecido en el Los plazo
cronograma de pliego | proponent | establecido
Realizar de condiciones, las es que en el
manifestaci | personas interesadas deseen cronograma,
ones de en presentarse en el participar | no superior a | Plataforma
interés proceso de seleccion en el los tres (3) SECORPII
abreviada deben proceso. dias
presentar su intencion siguientes a
de participar por la apertura
medio de la formal del
plataforma SECOP |l proceso
19 Una vez vencido el
termino para la DACP.y/o
recepcion de delegados De
manifestaciones de para conformidad | Plataforma
Realizar interés, si se presentan Conftratar con el SECOPII
sorteo mds de diez Secretaria | cronograma
manifestaciones de que del proceso.
interés, la entidad requiere la
realizard un sorteo necesidad
conforme las reglas
fijadas en el pliego de
condiciones definitivo
20 Publicar informe acta | DACP. y/o
Audiencia de sorteo delegados
Publicar lista | de oferentes de los para De Plataforma
de proponentes Contratar conformidad
favorecidos con la y con el
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precalificad | aplicacion del sorteo abogados | cronograma | SECOP I
os conforme las reglas del del proceso. | Formato
contempladas en el delegado CO-f. 003
pliego definitivo.
21 Se reciben
Realizar observaciones al De
observacion | pliego de condiciones | Proponent | conformidad | Plataforma
es a pliegos | a través de la pagina | es con el SECORP I
definitivos de contratacion cronograma
SECOPII del proceso.
22 | Responder Dependen
observacion cia De
es del Se proyectan gestora- conformidad
pliego de respuestas a las DACPy/o con el Plataforma
condiciones | observaciones del delegados | cronograma SECOP II
pliego de condiciones para del proceso.
Contratar
23 S
Publicar Se publica las DACP y/o De
respuestas respuestas a las delegados | conformidad ECOPII
del pliego observaciones al para al
definitivo pliego de condiciones | Contratar | cronograma
del proceso.
24 DACPy/o Un dia habill Formato
delegados anterior al Establecido
Publicar para vencimiento para
adendas Las adendas deben Contratar del plazo "Adenda -
publicarse en SECORP I para Registro en
presentar el
ofertas a la SECORPII
hora fijada
para tal
presentacion.
Los proveedores
25 favorecidos en el
sortfeo deberdn
presentar hasta la De
hora y fecha del cierre conformidad Sistema
Recibir las de la convocatoria al electronico
ofertas establecida en el Proponent | cronograma de
cronograma del e del proceso y | contratacid
proceso y SECOP I, las | inferesado la n publica
propuestas normatividad SECOPII
Unicamente a través vigente.
de la pdgina de
contrataciéon SECOP
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lIwww.colombiacompr
a.gov.co/secop- ii
26 El cierre del proceso es De
realizado conformidad
Cerrar automdticamente por con el
proceso SECOP I, de acuerdo | SECOP I cronograma | SECORP ||
con el cronograma del proceso.
establecido.
27 | Publicar Publicar el informe de | DACP y/o De
listado de los proponentes delegados | conformidad
proponente para con el SECOPII
s Contratar cronograma
del proceso.
Una vez se de DACP y/o
28 apertura de las delegados
Verificar propuestas, se para De Sistema
requisitos procede ala Contratar conformidad | electréonico
habilitantes | evaluaciéon técnicay | Dependen al de
y juridica de las cia que cronograma | contratacio
ponderable | propuestas origina la del proceso n publica
s necesidad SECORPII
Comité
Asesor
Evaluador
29 | Publicar Se publica el informe
infforme de | de evaluacion de DACPy/o De
requisitos requisitos habilitantes. | delegados | conformidad
habilitantes para al SECORP I
y factores Contratar cronograma
ponderable del proceso
s
30 | Trasladar el | Se corre traslado a fin
informe de que los oferentes
preliminary | subsanen o presenten
evaluacioén | observaciones all Proponent Tres (3) dias
de factores | informe. es hdbiles SECORPII
ponderable
s
Verificar Se procede a verificar | DACP y/o
31 | documentos | los documentos de delegados
de subsanacion. para De
subsanacié | Posteriormente se Contratar | conformidad
n de los socializard el listado Dependen | al SECORPII
oferentes definitivo con el cia que cronograma
comité asesor generala | del proceso
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evaluador para ser necesidad
aprobado y .
publicado. El comité
asesor
evaluador.
32 | Publicar el
informe Publicar el listado de DACPy/o | De Sistema
definitivo de | habilitados y las delegados | conformidad | electrénico
requisitos respuestas a las para al de
habilitantes | observaciones de la Confratar | cronograma | contratacio
y factores evaluacién en SECOP del proceso n publica
ponderable | I SECOP I
s
Proyectar De
33 | resolucién Proyectar la resolucion | Abogados | conformidad | Resolucion
de del acto de DACPy/o | conel de
adjudicacié | adjudicaciéon o delegados | cronograma | Adjudicacié
no declaratoria de para del proceso N
declaratoria | desierto Contratar
de desierta.
34 Hasta Un dia
Aprobar la El Director del D.A.C.P. | DACP y/o | hdbil
resolucion DACP y/o delegados delegados | posterior a la
de para Contratar para fecha de la
adjudicacié | da visto bueno ala Contratar | proyeccion SECORPII
no resoluciéon de Comité del acta de
declaratoria | adjudicacién o Asesor resoluciéon de
de desierta | declaratoria de evaluador | adjudicacion
desierta del proceso o)
declaratoria
de desierta.
Hasta Un dia
35 | Publicar Se publicala hdbil
resolucion resoluciéon de DACP y/o | posterior ala
de adjudicacion o delegados | fecha de la
adjudicacié | declaratoria de para proyeccion SECOP I
nho desierta en SECORP |l Contratar | del acta de
declaratoria resolucion de
de desierta adjudicacion
Abogados
36 | Proyectar encargados del Hasta tres (3)
minuta proceso tanto del DACP y/o | dias hdbiles
DACP y/o delegados delegados | posteriores a | SECOP II

para Contratar

la
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contractual | proyectan la minuta para adjudicacion
confractual en medio | Contratar | del proceso
fisico y electronico
Una vez la minuta del
37 contrato y se Hasta el
encuentra firmada por | Dependen | quinto dia SECORPII
Suscripcion | el Director del DACP, cia que hdbil Minuta
del Contrato | y/o delegados para generala | siguiente de | contractual
Contratar se entregard | necesidad | la fisica
a la dependencia que elaboracién | debidamen
requiere la necesidad de la minuta | te firmada-
para la firma del contractual
contratista y la
aceptaciéon del
contrato electréonico
en el SECORP L.

38 La dependencia
Tramitar el generadora de la Dependen | Hasta dos (2)
registro necesidad deberd cia que dias habiles
Presupuestal | framitar ante la generala | posterior ala | Registro de

Oficina de necesidad | suscripcidn compromiso
Presupuesto el Registro del conftrato.
de Compromiso.

39 EI DACP revisa y Director Hasta Dos (2) | Formato
Aprobar aprueba el acto DACP y/o | dias hdbiles Establecido
garantias administrativo de delegados | siguientes a para.

aprobacién de pdlizas. | para la radicacion | Aprobacion

Contratar | en el DACP de pdlizas
40 Organizaciony

foliacion del

expediente Dependen

confractual hasta cia que

acta de inicio segun generala | Hasta tres (3) | Pagina Web

lista de chequeo para | necesidad | dias Hdbiles Alcaldia de
Legalizar los | enfrega al DACP y Abogado | posteriores a | Pasto
contratos posterior reporte a SIA | DACP y/o | la suscripcion | SIA

OBSERVA'y delegados | del contrato. | OBSERVA

publicacién de para

archivo digital en la Contratar

pdgina de la alcaldia
de Pasto.




PROCESO CONTRATACION

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

SELECCION ABREVIADA - MENOR CUANTIA

pE PASTO FECHA VERSION CODIGO PAGINA
14-Sep-26 04 CO-P-002 13de 13
8. CONTROL DE CAMBIOS
No. ” z FECHA DE VERSION
A DESCRIPCION DE LA MODIFICACION f
REVISION SCRIPCIO ODIFICACIO APROBACION | ACTUALIZADA
1 Cambios en los toreos descritos de 25-Mar-14 02
acuerdo a la normatividad vigente.
2 Inclusion de coédigo y nombre de formato o 01-Sept-17 03
"DOCUMENTO/REGISTRO "
3 Cambios en la descripcion del procedimiento. 9-Jun-26 04
Elaborado por: Revisado por: Aprobado por: f
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