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1. OBIJETIVO

Seleccionar la oferta mdas favorable para la contratacién de prestacion de servicios de
consultoria de que trata el numeral 2 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993 y para los
proyectos de arquitectura, a favor de la Alcaldia de Pasto, previo el agotamiento del
proceso contractual, senalado por el Estatuto Contratacién Publica, observando los
principios de la contratacion y funcion publica. El procedimiento para la seleccion de
proyectos de arquitectura es el establecido en el Decreto nUmero 2326 de 1995, o la
norma que lo modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan.

2. ALCANCE

Aplica para todas las dependencias del nivel central de la Alcaldia Municipal de Pasto.

3. RESPONSABLE

La direccién y coordinacion del procedimiento es responsabilidad del director del
Departamento Administrativo de Contratacién Publica.

4. MARCO LEGAL

Ley/Norma/Requisito

Descripcion/criterios que apliquen

CONSITUCION POLITICA DE COLOMBIA 07 DE
JULIO DE 1991

TITULO VII. CAPITULO 3. Articulo 209

LEY 80 DEL 28 DE OCTUBRE DE 1993

APLICACION COMPLETA

LEY 1150 DEL 16 DE JULIO DE 2007

APLICACION COMPLETA

LEY 1474 DEL 12 DE JULIO DE 2011

APLICACION COMPLETA

LEY 1882 DEL 15 DE ENERO DE 2018

APLICACION COMPLETA

LEY 489 DEL 29 DE DICIEMBRE DE 1998

APLICACION COMPLETA

LEY 1437 DEL 18 DE ENERO DE 2011

APLICACION COMPLETA

DECRETO 4170 DEL 03 DE NOVIEMBRE DE 2011

Capitulo I. Articulos 1°, 2° y 3°

DECRETO 19 DEL 10 DE ENERO DE 2012

APLICACION COMPLETA

DECRETO 1082 DEL 15 DE MAYO DEL 2015

APLICACION COMPLETA

DECRETO 092 DEL 23 DE ENERO DE 2017

APLICACION COMPLETA

DECRETO 392 DEL 26 DE FEBRERO DE 2018

APLICACION COMPLETA

LEY 816 DEL 7 DE JULIO DE 2003

Articulo 1°. Reglamentado por el
Decreto Nacional 2473 de 2010 vy
Modificado por art. 51, Decreto 019 de
2012 Articulo 2°. Reglamentado por el
Decreto Nacional 2473 de 2010,
Articulos 3°y 4°

LEY 1719 DEL 6 DE MARZO DE 2014

CAPITULO. VI. Articulo 23; 26; 27; 29 y 32.

LEY 2080 DEL 25 DE ENERO DE 2021

Arficulo 1°; 2°; 5% 6°,7°,9°, 10°y 11°

LEY 2160 DEL 25 DE NOVIEMBRE DE 2021

APLICACION COMPLETA

DECRETO 1860 DE 24 DE DICIEMBRE DE 2021

APLICACION COMPLETA

LEY 2220 DE 22 DE JULIO DE 2022

APLICACION COMPLETA
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LEY No. 2195 DEL 18 DE ENERO DE 2022

Articulos 50°; 53°; 54°; 58°

LEY No. 2479 DEL 15 DE JULIO DE 2025

Articulos 21°y 22°

CONSITUCION POLITICA DE COLOMBIA 07 DE
JULIO DE 1991

TITULO VII. CAPITULO 3. Articulo 209

LEY 80 DEL 28 DE OCTUBRE DE 1993

APLICACION COMPLETA

LEY 1150 DEL 16 DE JULIO DE 2007

APLICACION COMPLETA

LEY 1474 DEL 12 DE JULIO DE 2011

APLICACION COMPLETA

LEY 1882 DEL 15 DE ENERO DE 2018

APLICACION COMPLETA

LEY 489 DEL 29 DE DICIEMBRE DE 1998

APLICACION COMPLETA

LEY 1437 DEL 18 DE ENERO DE 2011

APLICACION COMPLETA

DECRETO 4170 DEL 03 DE NOVIEMBRE DE 2011

Capitulo I. Articulos 1°, 2° y 3°

DECRETO 19 DEL 10 DE ENERO DE 2012

APLICACION COMPLETA

DECRETO 1082 DEL 15 DE MAYO DEL 2015

APLICACION COMPLETA

DECRETO 092 DEL 23 DE ENERO DE 2017

APLICACION COMPLETA

DECRETO 392 DEL 26 DE FEBRERO DE 2018

APLICACION COMPLETA

LEY 816 DEL 7 DE JULIO DE 2003

Articulo 1°. Reglamentado por el
Decreto Nacional 2473 de 2010 vy
Modificado por art. 51, Decreto 019 de
2012 Articulo 2°. Reglamentado por el
Decreto Nacional 2473 de 2010,
Articulos 3°y 4°

LEY 1719 DEL 6 DE MARZO DE 2014

CAPITULO. VI. Articulo 23; 26; 27; 29 y 32.

LEY 2080 DEL 25 DE ENERO DE 2021

Arficulo 1°; 2°; 5% 6°,7°,9°, 10°y 11°

LEY 2160 DEL 25 DE NOVIEMBRE DE 2021

APLICACION COMPLETA

DECRETO 1860 DE 24 DE DICIEMBRE DE 2021

APLICACION COMPLETA

LEY 2220 DE 22 DE JULIO DE 2022

APLICACION COMPLETA

LEY No. 2195 DEL 18 DE ENERO DE 2022

Articulos 50°; 53°; 54°; 58°

LEY No. 2479 DEL 15 DE JULIO DE 2025

Articulos 21°y 22°

5. DEFINICIONES

Acuerdos Comerciales, son trotados internacionales vigentes celebrados por el Estado
colombiano, que contienen derechos y obligaciones en materia de compras publicos,
en los cuales existe como minimo el compromiso de trato nocional paro: (i) los bienes y
servicios de origen colombiano vy (ii) los proveedores colombianos.

Concurso de Méritos: Lo define el numeral 3 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, asi:
"Corresponde a la modalidad previsto para la seleccion de consultores o proyectos, en
la que se podrdn utilizar sistemas de concurso abierto o de precalificacién. En este Ultimo
caso, la conformacion de la lista de precalificados se hard mediante convocatoria
publica, permitiéndose establecer listas limitadas de oferentes utilizando para el efecto,
entre otros, criterios de experiencia, capacidad intelectual y de organizacién de los

proponentes, segun sea el caso."
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Concurso de Arquitectura: El concurso de Arquitectura es el procedimiento mediante el
cual la enfidad estatal, previa invitacion publica y en igualdad de oportunidades,
selecciona un consultor entre los Proponentes intferesados en elaborar disenos, planos,
anteproyectos y proyectos arquitecténicos.

La convocatoria para la elaboracion de estudios o trabajos técnicos relacionados con
el desarrollo de la profesion de arquitectura puede conllevar labores técnicas y/o
profesionales complementarias de la propuesta, pero siempre su objeto principal serd el
diseno integral. En estos eventos, los proponentes definirdn las labores fundamentales
gue complementan la propuesta, las cuales no podrdn separarse de la misma.

DACP: Departamento Administrativo de Contratacion Publica.

MIPYME: Es la micro, pequena y mediana empresa medida de acuerdo con la ley
vigente aplicable.

Proceso de contrataciéon: Es el conjunto de actos y actividades, y su secuencia,
adelantados Proceso de Contratacion es por la Entidad Estatal desde la planeacion
hasta el vencimiento de las garantias de calidad. estabilidad y mantenimiento, o las
condiciones de disposicion final o Recuperacion ambiental de las obras o bienes o el
vencimiento del plazo. lo que ocurra mds tarde.

Riesgo: Es un evento que puede generar efectos a diversos de distinta magnitud en el
logro de los objetivos del Proceso de Confratacion o en la ejecucion de un Confrato.

RUP: Es el registro Unico de proponentes que llevan las cdmaras de comercio y en el cual
los interesados en participar en Procesos de Confratacion deben estar inscritos.

SECOP: es el Sistema Electronico paro la Contrataciéon Publica al que se refiere el articulo
3 deloLey 1150 de 2007.

SMMLV: es el salario minimo mensual legal vigente.

Servicios de Consultoria: Son los senalados en el numeral 2 del articulo 32 de la ley 80 de
1993 y son:

e Estudios para la ejecucién de proyectos de inversion.

*Estudios de diagndstico.

*Estudios de prefactibilidad o factibilidad para programas o proyectos especificos.

* Asesorias técnicas de coordinaciéon, control y supervision.

eInterventoria, asesoria, gerencia de obra o de proyectos.

Direccion, programacion y ejecucion de disenos, planos, anteproyectos y proyectos.
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6. GENERALIDADES/ CONCURSO DE MERITOS - ABIERTO

El Concurso de Méritos es una modalidad de confratacion estatal en Colombia,
regulada porla Ley 1150 de 2007 (art. 2, num. 3) y el Decreto 1082 de 2015, utilizada para
la seleccion de consultores y para la contratacion de servicios de consultoria en general,
proyectos de arquitectura e interventoria, en los cuales el factor determinante de la
escogencia es la calidad, experiencia y capacidad técnica del proponente y de su
equipo de trabajo, y no el precio; en su modalidad abierta, cualquier persona natural o
juridica que cumpla los requisitos habilitantes puede presentar oferta libremente (a
diferencia de la modalidad con lista corta o multiusos, donde se preselecciona un
numero limitado de oferentes), y el procedimiento se desarrolla mediante la evaluacion
de las propuestas técnicas conforme a criterios previamente definidos en los pliegos de
condiciones (como experiencia especifica, formacion y experiencia del equipo de
trabajo, y metodologia propuesta), para finalmente seleccionar al proponente mejor
calificado, con quien se negocia el valor del contrato una vez determinada la oferta
mas favorable técnicamente.

7. CONTENIDO
. s Responsab . Registro /
No Actividad Descripcion le . T'e.“f"°° Documento
individual
Radicacion de estudios | Lider de la El dia de Recibido en
previos en fisico con nota | Dependen radicacion medio fisico
inferna o un oficio en el | cia que | en horario de | (notainterna
DACP. genera la laboral de y/o oficio)
. necesidad | atencién al
Radicar los . . .
. De igual manera deberd publico Formato
1 Estudios .
Previ registrarse en la Plataforma CO-F-051
revios " X
de proceso contractuales Estudios
de la Alcaldia de Pasto Previos
Concurso de
Méritos
Abierto"
De acuerdo a las | Director Un dia habil El registro se
competencias y (a) del posterior a su realizard de
. complejidad del proceso de | DACP y/o recepcion. forma
Asignar los g . ,
. contratacion el Director (a) | delegado electronica
estudios .
2 . del DACP asigna al para
previos para
s o2 abogado responsable, de la | contratar
revision -, .
documentacion  radicada
en medio fisico y en
plataforma.
Revisar El profesional encargado del | Abogados | Cinco (5) dias
3 Estudios proceso revisa que la| del DACP hdbiles
Previos documentacion remitida y/0O
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por la dependencia se | delegados | posteriores la Oficios y/o
encuentre conforme a la para reparto. nota interna
normatividad legal vigente y | Confratar y/o registro
gue cuente con todos los electronico
anexos respectivos.
Dentro de los
En caso de no cumplir con | Abogados | mismos Cinco Oficios y/o
los requisitos se hard la | del DACP (5) dias nota interna
Devolver g . s .
estudios devgluoon de los es’ruc;hos y/o hok?lles y/0o regs"rro
previos para previos con las respectivas | delegados | posteriores la electrénico
\ observaciones. para reparto
correcciones :
Contratar estipulados
para la
revision.
Cinco (5) dias Oficios y/o
hdbiles nota interna
Una vez aplicadas las | Liderdela | posteriores a y/o registro
correcciones en los estudios | Dependen | la devoluciéon electronico
previos y demds | ciaque y en el
documentacion se deberd | generala evento que
Radicar radicar nuevamente los | necesidad | pase mds de
estudios documentos ante el cinco dias
previos con abogado del DACP vy/o hdbiles se
aplicacion de | delegado para contratar reinician los
correcciones términos de
revision del
DACP vy se
volverdn a
radicar como
nuevo
proceso.
Revision de El profesional encargado del | Abogados | Hasta tres (3) Oficios y/o
estudios proceso revisa que la| del DACP dias habiles nota interna
previos con documentacion remitida y/0o posteriores la y/o registro
correcciones | por la dependencia se | delegados | radicacion. electrénico
encuentre conforme para
recomendaciones Conftratar
realizadas y sus respectivos
aNexos.
El profesional encargado Formato
Elaborar el .
. proyecta el aviso de CO-F-052
aviso de . . " . .
. convocatoria y el proyecto | Directory | Hasta tres (3) | "Prepliego/plie
convocatoria . e . e
de Pliego de Condiciones | abogados | dias habiles go de
y el proyecto . . .
con suU respectivo DACP posteriores a Condiciones

del pliego de
Condiciones

cronograma de actividades
y de conformidad a los

la radicacion
de los

Concurso de
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criterios establecidos en el y/0o Estudios Méritos
estudio previo delegados previos y Abierto"
Revisar el proyecto de para documentos
Revisar pliego de cqndiciones (pre- | Contratar anexos Formato
8 Proyecto de pliegos) y si lo encu'er)’rr'o Yy sus debldomenf CO—F_—055
pliego conforme ordena el inicio | abogados | e corregidos "Aviso"
del procedimiento y firmados
contractual.
El profesional encargado
. . proyecta y el Director
Suscribir aviso D.A.C.P. y/o delegados
9 de .
convocatoria para Contratar suscrlpen el
aviso de convocatoria del
proceso.

Conforme SECORPII
cronograma
especificado

en el
proyecto de
pliego de
Publicar el aviso, los estudios | DACP y/o | condiciones
previos, el proyecto de | delegada
pliego de condiciones vy para En todo caso
anexos en SECORP Contratar no serd
10 Publicar en sup(egr)lo(;igs’rres
SECOP I e
habiles
posteriores a
lo
elaboracion
del el
proyecto de

Pliego de
Condiciones
y el aviso de
convocatoria

Recibir la documentacion | DACP y/o | Cinco (5) dias SECORP I
remitida por los posibles | delegados hdbiles
oferentes con las para conforme lo
_ observaciones al proyecto | Contratar | reglamentad
11 ReC|b_|r de pliego de condiciones o enlaley
observaciones
Dependen
cia
que

requiere la
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Conftrataci
on
12 De acuerdo al presupuesto
cuando sea aplicable, en el
proyecto de pliego de
condiciones se  deberd
convocar la presentacion
de limitacién a Mipymes. Recibir estas
Presentacion solicitudes
manifestacion | En el evento de presentarse por lo menos
esdeinterés | minimo dos (2) para un (1) dia .,
\ . . . , L Presentacidn
de Mipymes | manifestaciones de interés | Proponent habil antes de Solicitud de
para participar | de Mipymes para participar e de la imitacion en
€n un proceso | en un proceso con inferesado | expedicidn SECOP ||
con convocatoria limitada  se del acto
convocatoria | deberdn analizar los administrativ
limitada requisitos conforme al o de
Decreto 1860 de 2021 o las apertura
normas que lo modifiquen y
se procederd en el caso que
aplique a la limitaciéon o no
en el pliego de condiciones
definitivo
Estudiar las observaciones y | Dependen | Hasta cuatro Acta de
darrespuesta alas mismasy | cia que (4) dias Respuesta a
Revisar segun sea el caso se realiza | generala hdabiles Observaciones
observaciones | los ajustes necesarios en el | necesidad SECORP II.
y pliego de  condiciones | - DACP y/o
13 apreciaciones | definitivo. delegada
de la para
administracion Contratar
municipal

Comité
asesor

evaluador.

Publicar Publicar las observaciones y | DACP y/o De Plataforma
respuesta a las | respuestas en el SECOPII delegados | conformidad SECOPII
observaciones para al

14
Yy Contratar | cronograma
apreciaciones del proceso.
municipales
Proyectar acto | Se  proyecta el acto| DACPy/o De Formato
de apertura administrativo que da | delegados | conformidad CO_F_046
15 del proceso | apertura formal al proceso y para al “Resolucion de
Contractualy | el pliego de condiciones | Contratar | cronograma apertura”
pliego de definitivo con los qjustes a del proceso.
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condiciones | que hubo lugar de Formato
definitivo conformidad con las CO-F-052
respuestas a las "Prepliego/plie
observaciones. go de
Condiciones
Concurso de
Méritos
Abierto"
el Director D.A.C.P. y/o | DACP.y/o | Hastaun (1) Acto de
- delegado para Contratar | delegados dia hdbil Apertura y
Suscribir el - L
acto de suscrlpe el acto de ‘oper’ruro para siguiente de SECOPII
y el pliego de condiciones. Contratar | la proyeccion
16 apertura y ]
. del pliego
pliego de L
ot definitivo y el
condiciones
acto de
apertura
Publicar el acto de apertura | DACP. y/o De Plataforma
. y el pliego de condiciones | delegados | conformidad SECORPII
Publicar en el o
17 definitivo. para al
SECOP II:
Contratar | cronograma
del proceso.
DACP. y/o De
delegados | conformidad
para con el
Contratar | cronograma
. del proceso. Acta de
Realizar . .
. . . . Dependen audiencia de
audienciade | Esta audiencia solo se : -
. .z o . cia que Aclaracion de
estimacion, readlizard a peticion de los .
18 . ./ . genera la Pliegos y
asignaciony | inferesados en el proceso . . -
. e -/ o necesidad Estimacion de
tipificacion de | y/o comité asesor evaluador Ri
. . iesgos
riesgos:
Comité
Asesor
Evaluador
Realizar las Se reciben observaciones al De
observaciones | pliego de condiciones a conformidad
19 . A A SECORPII
al pliego fravées de la pdgna de con el
definitivo contratacion SECORP I Proponent | cronograma
es del proceso.
Se proyectan respuestas a De Informe
20 Responder las observaciones del pliego conformidad | respuestas a
observaciones | de condiciones. con el observaciones
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del pliego de Dependen | cronograma
condiciones cia del proceso.
gestora-
DACP y/o
delegados
para
Contratar
Se publica las respuestas a | DACP y/o De SECOPII
Publicar las observaciones al pliego | delegados | conformidad
21 respuesta de | de condiciones para al
observaciones Contratar | cronograma
del proceso.
Un dia habil
anterior al
DACP y/o | vencimiento Formato
Publicar Las adendas deben | delegados | del plazo E:O_F_OO(’..
22 . para para Adenda
adendas publicarse en SECORP I
Contratar | presentar
ofertas a la SECORPII
hora fijada
para tal
presentacion.
De
conformidad
con el
Cargue de propuesta en el Proponent cronograma
23 | Recibir ofertas e SECORPII
SECORPII. . del proceso y
inferesado a
normatividad
vigente.
El ciere del proceso es De
realizado automdticamente conformidad
por SECOP |l, de acuerdo al con el
24 Cerrar proceso | cronograma establecido. SECOP Il cronograma SECOP Il
de seleccion del proceso y
la
normatividad
vigente.
Publicar el informe de los De
Publicar listado | proponentes dDe'Al\ngPOggs conformidad
25 de bara con el SECOPII
proponentes Contfratar | €ronograma

del proceso.
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DACP vy/o
delegados
para
Contratar
Verificar los Revisar el cumplimiento de Dependen De
requisitos los requisitos habilitantes y cli% Ve conformidad SECORPII
26 | habilitantesy | factores ponderables de ofi ir?o g | €on el Informe de
factores cada uno de los gin cronograma Evaluacion
necesidad
ponderables. | proponentes. del proceso.
Comité
Asesor
Evaluador
Publicar Se publica el informe de
informe de evaluacidon de requisitos De
oge < s o DACPy/o .
verificacion de | habilitantes y  factores deleaados conformidad
27 requisitos ponderables. gro con el SECORPII
habilitantes y P cronograma
Contratar
factores del proceso.
ponderables
Se corre traslado a fin de Sistema
Trasladar el que los oferentes subsanen , electréonico de
. . Tres (3) dias .
28 infforme O presenten observaciones |Proponentes A contratacion
- . hdbiles o
preliminar alinforme. publica SECOP
|
Se procede a verificar los| DACPy/o
documentos de | delegados
subsanacion. para
Verificar Posteriormente se socializard | Contratar
documentos | el listado definitivo con el | Dependen De
de comité asesor evaluador cia que .
29 .z conformidad
subsanacion | para ser aprobado vy | generala SECOP I
. . con el
de los publicado. necesidad.
cronograma
oferentes.
o del proceso.
El comité
asesor
evaluador.
Publicacion del | Publicar el listado de DACP y/o De' Sls’[emo
. . e " conformidad | electréonico de
informe definitivo| habilitados y las respuestas a | delegados .,
30 . . . con el contratacion
de requisitos | las observaciones de la para CroNoArama Ublica SECOP
habilitantes evaluacion en SECORP I Conftratar 9 P
del proceso. Il
Proyectar Proyectar la resoluciéon del | Abogados De Resoluciéon de
31 | resolucionde | acto de adjudicacion o | DACPy/o | conformidad | Adjudicaciéon
adjudicacion | declaratoria de desierta delegados con el
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o declaratoria para cronograma
de desierta. Contratar | del proceso.
El Director del D.A.C.P. DACP y/o | Hasta Un dia SECOPII
DACP y/o delegados para | delegados hdbil
Conftratar para posterior a la
Aprobar la da visto bueno a la| Confratar fecha de la
resolucion de | resolucion de adjudicacion proyeccion
32 | adjudicacion | o declaratoria de desierta Comité del acta de
o declaratoria | del proceso Asesor resolucién de
de desierto evaluador | adjudicacion
o)
declaratoria
de desierta.
Se publica la resolucion de Hasta Un (1)
adjudicacion o declaratoria dia hdbil
de desierta en SECORP |l posterior a la
Publicar DACPy/o fecha de la
resolucion de delegados | proyeccion
33 | adjudicacion para del acta de SECORPII
o declaratoria Contratar | resoluciéon de
de desierto adjudicacion
o)
declaratoria
de desierta.
Abogados encargados del | DACP y/o | Hasta tres (3)
proceso tanto del DACP y/o | delegados | dias hdbiles Formato
delegados para Contratar para posteriores a CO-F-005
Proyectar proyectan la minuta Contratar la "Minuta del
34 minuta contfractual en medio fisico adjudicacion Contrato"
contractual y electrénico del proceso
SECORP I
Una vez la minuta del
contrato y se encuentra
. . Hasta el
firmada por el Director del ) ,
quinto dia SECOP I
DACP, y/o delegados para - .
. Dependen habil Minuta
" Conftratar se enfregara a la : -
Suscribir del ; ; cia que siguiente de contractual
35 dependencia que requiere .
Contrato . . genera la la fisica
la necesidad para la firma . ., .
. necesidad | elaboracidon | debidamente
del contratista y la . .
. de la minuta firmada
aceptacion del contrato
contractual

electréonico en el SECOP .
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La dependencia |Dependenci| Hasta dos (2) Registro de
Tramitar el generadora de la a que dias hdbiles compromiso
. necesidad deberd framitar | generala | posterior ala
36 registro - . N
Presupuestal ante lo Oflcmq de | necesidad suscripcion
Presupuesto el Registro de del contrato.
Compromiso.
El DACP revisa y aprueba el | Director Hasta Dos (2) Formato
acto  administrativo  de | DACP y/o hdbiles Aprobacion
37 Aprobar aprobacién de pdlizas. delegados | siguientes a de pdlizas
garantias para la radicacion
Contratar en el DACP
Organizacion y foliaciéon del |Dependenci| Hasta Tres (3)
expediente contractual a que dias Habiles Pdagina Web
hasta acta de inicio segin | generala | posteriores a Alcaldia de
lista de chequeo para | necesidad | la suscripcion Pasto
Legalizar los enfrega al DACP vy posterior del contrato.
38 reporfe a SIA OBSERVA vy SIA OBSERVA
contratos . ! .
publicacion de archivo | Abogado
digital en la pdgina de la | DACPy/o
alcaldia de Pasto. delegados
para
Contratar
8. CONTROL DE CAMBIOS
No. 4 2 FECHA DE VERSION
REVISION DESCRIPCION DE LA MODIFICACION APROBACION | ACTUALIZADA
1 Cambios en las ’rqrgos d'escri’ros de 25-Mar-14 02
acuerdo a la normatividad vigente.
5 Inclusion de coédigo y nombre de formato o
"'DOCUMENTO/REGISTRO " 01-Sep t-17 03
3 Cambios en las tareas descritas de 15-Se0-26
acuerdo con la normatividad vigente. 5-3ep- 04
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