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1. OBJETIVO

Adquisicion de bienes y servicios a fravés de conifrato de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestién, por Urgencia manifiesta, Contratacion de
empréstitos, Contratos interadministrativos, contratos para el desarollo de actividades
cientificas y tecnolégicas, confratos de encargo fiduciario que celebren las entidades
territoriales cuando inician el Acuerdo de Reestructuracién de Pasivos a que se refieren
las Leyes 550 de 1999, 617 de 2000 y las normas que las modifiquen o adicionen,
siempre y cuando los celebren con entidades financieras del sector publico; Cuando
no exista pluralidad de oferentes en el mercado, arendamiento o adquisicion de
inmuebles: comodatos, contratos o convenios de interés pUblico; convenios solidarios,
convenios de cooperacion, convenios interinstitucionales.

2. ALCANCE
Este procedimiento aplica para el Nivel Central de la Alcaldia de Pasto.
3. RESPONSABLE

Los responsables de este procedimiento son los Secretarios, Jefes de Oficinag, Directores
Administrativos de las etapas Precontractual y Postcontractual vy en lo efapa
contractual el Director del Departamento Administrativo de Contratacion Publica.

4. DEFINICIONES

Acuerdos Comerciales: Son tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado
colombiano, que contienen derechos y obligaciones en materia de compras publicas,
en los cuales existe como minimo el compromiso de trato nacional para: (i) los bienes y
servicios de origen colombiano v (i) los proveedores colombianos.

Acuerdo Marco de Precios: Es el contrato celebrado enfre uno o mas proveedores y
Colombia Compra Eficiente, © quien haga sus veces, para la provision a las Entidades
Estatales de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes, en la forma, plazo
y condiciones establecidas en este.

Adendas: Fs el documento por medio del cual la Entidad Estatal modifica los pliegos de
condiciones.

Bienes Nacionales: Son los bienes definidos como nacionales en el Registro de
Productores de Bienes Naciondles, de conformidad con el Decreto numero 2680 de
2009 o las normas que lo modifiguen, aclaren, adicionen o sustituyan.
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Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes: Son los bienes y servicios de
comun utilizacién con especificaciones técnicas Y patrones de desempefio y calidad
iguales o similares, que en consecuencia pueden ser agrupados como bienes vy
servicios homogéneos para su adquisicion v a los que se refiere el literal (a) del numeral
2 del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007,

Bienes y Servicios para la Defensa y Seguridad Nacional: Son los adquiridos para ese
proposito por el Departamento Administrativo de la Presidencia de la Republica, las en-
fidades del Sector Defensa, la Direccién Nacional de Inteligencia, la Fiscalia General
de la Nacion, el INPEC, la Unidad de Servicios Penitenciarios y Carcelarios SPC, la
Unidad Nacional de Proteccién, la Registraduria Nacional del Estado Civil y el Consejo
Superior de la Judicatura en las categorias previstas en el articulo 45 del presente
decreto.

Capacidad Residual o K de Contratacién: Es Ia aptitud de un oferente para cumplir
oportuna y cabalmente con el objeto de un contrato de obra, sin que sus otros
compromisos contractuales afecten su habilidad de cumplir con el contrato que esta
en proceso de seleccion,

Catdlogo para Acuerdos Marco de Precios: Es |a ficha gque contiene: (a) la lista de
bienes y/o servicios; (b) las condiciones de su contratacién que estan amparadas por
un Acuerdo Marco de Precios: v (c) la lista de los contratistas gue son parte del
Acuerdo Marco de Precios.

Clasificador de Bienes y Servicios: Es el sistema de codificacion de las Naciones Unidas
para estandarizar productos v servicios, conocido paor las siglas UMSPSC.

Colombia Compra Eficiente: Es Ia Agencia Nacional de Contratacién Publica creada
por medio del Decreto-ley nUmero 4170 de 2011.

Cronegrama: Es el documento en el cual la Entidad Estatal establece las fechas, horas
y plozos para las actividades propias del Proceso de Contratacién y el lugar en el que
estas deben llevarse a cabo,

Documentos del Proceso son: (a) los estudios y documentos previos: (b) el aviso de
convocatoria; (c) los pliegos de condiciones o la invitacién: (d) los Adendas; (e) la
oferta; (f] el informe de evaluacién; (g) el contrato; Yy cualguier ofro documento
expedido por la Entidad Estatal durante el Proceso de Contratacion.

Entidad Estatal: Es cada una de las entidades: {a) alas que se refiere el articulo 2° de la
Ley 80 de 1993; (b) a las gue se refieren los articulos 10, 14y 24 de la Ley 1150 de 2007 v
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(c) aquellas entidades que por disposicién de la ley deban aplicar la Ley 80 de 1993 y
la Ley 1150 de 2007, o las normas gue las modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan.

Etapas del Contrato: Son las fases en las que se divide la ejecucion del conirato,
teniendo en cuenta las actividades propias de cada una de ellas las cuales pueden ser
utilizadas por la Entidad Estatal para estructurar las garantias del confrato.

Grandes Superficies: Son los establecimientos de comercio que venden bienes de
consumo masive al detal y tienen las condiciones financieras definidas por la
Superintendencia de Industria y Comercio.

Lance: Es cada una de las posturas que hacen los oferentes en el marco de una
subasta.

Margen Minimo: Es el valor minimo en el cual el oferente en una subasta inversa debe
reducir el valor del Lance o en una subasta de enagjenacién debe incrementar el valor
del Lance, el cual puede ser expresado en dinero o en un porcentaje del precio de
inicio de la subasta.

Mipyme: Es lo micro, pequena y mediana empresa medida de acuerdo con d ley
vigente aplicable.

Periodo Contractual: Es cada una de los fracciones temporales en las que se divide la
ejecucion del contrato, las cuales pueden ser ufilizadas per la Entidad Estatal para
estructurar las garantias del confrato.

Plan Anual de Adquisiciones; Es el plan general de compras al que se refiere el articulo
74 de la Ley 1474 de 2011 y el plan de compras al que se refiere la Ley Anual de
Presupuesto, Es un instrumento de planeacién confractual que las Entidades Estatales
deben diligenciar, publicar y actualizar en los términos del presente decreto.

Proceso de Contratacién: Es el conjunto de actos y actividades, y su secuencia,
adelantadas por la Entidad Estatal desde la planeacion hasta el vencimiento de las
garantias de calidad, estabilidad y mantenimiento, o las condiciones de disposicion
final o recuperacion ambiental de las obras o bienes o el vencimiento del plazo, lo que
ocurra mds tarde.

Riesgo: Es un evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en &l
logro de los objetivos del Proceso de Contratacion o en la ejecucion de un Confrato,

RUP: Es el registro Unico de proponentes que llevan las camaras de comercio y en el
cual los interesados en participar en Procesos de Contratacion deben estar inscritos.
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Servicios Nacionales: Son los servicios prestados por personas naturales colombianas o
residentes en Colombia o por personas juridicas constituidas de conformidad con la

legislacion colombiana.

Secop: Es el Sistema Electrénico para la Contratacion Plblica al que se refiere el

articulo 3 de la Ley 1150 de 2007.

Smmiv: Es el salario minimo mensual legal vigente.

5. CONTENIDO
DOCUMENTO

TAREA RESPONSABLE /REGISTRO
' 1. Recepcionar y radicar los estudios previos y Auxiliar Estudios Previos
resolucién de justificacién de contratacién | Administrativa
directa cuando aplica: Las dependencias
inferesadas en la adquisicidn de bienes W
servicios por contratacién directa remiten al
Deparfamento de Contratacidn los Estudios
Previos con sus respectivos anexos vy la
Resolucion de justificacion de contratacién
| directa, cuando aplica, los cuales son
radicados en el sistema SYSDOCUMENTOS.
2. Asaignar los estudios previos y resolucién de Director Sistema
 Justificacién de contratacién directa -cuando | Departamente | SYSDOCUMENTOS
aplica- para revision: Se asigna al abogado | Administrative de
responsable, mediante radicador del sistema Contratacion
SYSDOCUMENTOS.
3. Revisar estudios previos y resolucién de Director No Aplica

justificacién de contratacién directa -cuando
aplica: El responsable verifica la adecuada
utilizacién de los formatos establecidos para
este tipo de contratacion asi como los
fundamentos juridicos y los respectivos anexos.

Nota: En caso de inconsistencias, erares, no

cumplimiento de los formatos o imprecisiones

| se devuelven a la dependencia de origen
para gjustes y complementaciones.

|

Departamento
Administrative de
Contratacion
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| DOCUMENTO
r TAREA RESPONSABLE /REGISTRO
4. Elaborar y pereccionar la minuta del D ReIer ' Minuta
i epartamento
contrato: Se proyecta la minuta del contrato S . contractual
; Figae Administrativo de
incorporando en su clausulado jundico, |as Contratacion
especificidades de cada una de |as diferentes
causales de contratacion directa.
5. Recepcionar, revisar y aprobar la garantia Director Formato
Unica de cumplimiento - cuando aplique: El | Departamentc CO-F-037
supervisor del contfrato radica en el DACP la | Administrativo de | "Aprobacion de
poliza. El Director del DACP. previa revision y Contratacion Péliza"
registro de los datos en el sistema, aprueba la
poliza mediante acto administrativo.
&. Legalizar los contratos: En el Departamento | Director Numero de
Administrativo de Contratacion Piblica como | Departamento contrato

6. NORMATIVIDAD

- Lley 80 de 28 de octubre de 1993 Estatuto General de Confratacion de la

Administracion Pdblica.

— Ley 1150 de 146 de julio de 2007, Por medio de la cudl se infroducen medidas para
la eficiencia y la fransparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan ofras disposiciones
generales sobre la contratacion con Recursos PUblicos.

- Decreto
contratacion publica.

-  Manual de Confratacién de la Alcaldia de Pasto.

1082 de 2015, Por el cual se reglamenta el sistema de compras vy
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7. CONTROL DE CAMBIOS
~ No. FECHA DE VERSION
REVISION |  DESCRIPCION DELA MODIFICACION |\ po e s @ | A cTUALIZADA _
Cambios en las tareas descritas de
o ] acuerdo a la normatividad vigente. dppraris ol
Inclusidn de codigo y nombre de formato :
| 2 | o "DOCUMENTO/REGISTRO" Oleptl? oz
' Elaborodo por; Revisado por; Aprobado par:
— B — ;
Cé'l. AL A s l“/)) f

/

LILIAMA PAMTOLA MESIAS
Lider Procesa Contratacian
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