	[image: image1.png]ALCALDiIiA DE PASTO




	PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

	
	NOMBRE DEL FORMATO
ACTA DE REUNIONES

	
	FECHA
11-Jun-24
	VERSIÓN

01
	CÓDIGO

GD-F-038
	PÁGINA

 1 de 8



	DEPENDENCIA / PROCESO:
	

	FECHA
	DIA
	MES
	AÑO
	HORA INCIO
	HORA FINAL
	ACTA No.

	
	
	
	
	
	
	

	TEMA DE LA REUNIÓN:
	

	LUGAR:
	


LISTA DE ASISTENCIA (DOCUMENTO ANEXO FORMATO GD-F-025)

	ORDEN DEL DÍA

	1. Llamado a lista (en casos de comité verificación de quorum)

2. Aprobación del orden del día cuando aplique.
3. Declaración de conflicto de Interés.

4. Aprobación de la Acta anterior. 

5. Revisión de compromisos anteriores.

6. Temática a tratar / desarrollo de la Reunión

7. Proposiciones y varios.


	DESARROLLO

	


	COMPROMISOS

	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE(S)
	FECHA INFORME AVANCE

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	RESPONSABLE 

DEL ACTA:
	
	CARGO:
	


	PROXIMA CONVOCATORÍA

	¿Se programa nueva reunión?
	Si ___
	No ___
	Próxima fecha:
	


	Anexos:
	Si ___
	No ___
	No de anexos: _______


Firmada por quienes suscriben esta ACTA DE REUNION.
