PROCESQ EVALVACION INDEPENDIENTE
NOMERE DEL FORMATO:
IDENTIFICACION DEL CONTEXTQ ESTRATEGICO
VIGENCIA VERSICN CoODIGO CONSECUNIVO
ALCALDIA DE PASTO c2maris : E1-F022

PRCCESO/SUBPROCESC: Gestion Documental

Alcaldia Municipal de Pasio.

Talento Humano

A: Desconocimiento de normatividad

D: El personal que hace parfe del Archive Municipal no posee los conocimientos
adecuados para la organizacién de Archivos,

-Lo procesos no cuentan con persanal idénec para  la erganizacién de ia
dacumentacién.

-Resistencia por parte de las funcionarios en laimplementacién de la norma Y
precedimientos archivisticos.

- Alta Ratacién de persanal

OBJETIVQ DEL PROCESO/SUBPROCESC: Identificar, clasificar y arganizar los documentos, mediante la divulgacion de directices, con el propasito de garontizar la consulta, conservacian Y preservacion de la memoria institucional de ia

A: Lo documentacion se encuentra débil v puede ocasionar]
ruptura o cambio en su estruciura por causa de microorganismos,
hangos, bacterias, inseclos, aves. roedares, causando que los
archivas no estén en forma adecuada para su canservacién.

A: El Archivo Municipal puede incurrir en posibles evenlualidades
o accidentes fales camo:

-Inundaciones por causa de lluvias,

-Dafias en lo infraestructura debido a movimienios teluricas

-En caoso de siniestro. no se cuenta con un plan de emergencios
para la documentacién vy serd dificil atendere de manera
adecuada.

D: Amariliamiento en los documentos por niveles de radiacién uliravicleta de Luz natural
y/o arfificial,

F: El personal asignada a la oficina de Archivo y gestién documental realiza jernadas de TECNOLOGICOS A: Falia .de. t]encmlentqs tecnc_:loglcc:s mplementcdc_s _en el
. e LY L - ) proceso impidiendo que se mejore y canfrole las actividades
capacifacién en gestién documental y normatividad archivistica a los funcicnarios ¥ orientadas a la organizacion de la documentacién
contratistas de los dependencias que conforman la Alcaldia de Pasto. 9 ’
A: No poseer copias de seguridad adecuadas para prevenir ka
perdida y sustraccién de informacién en un servidor de back UPS
A; No poseer un sistema de seguridad adecuado.
infraestructura POLITICOS
D: La Administracién no cuenta con instalaciones propias ocasionando que el Archivo A: El cambio de administracién
Central este desfinado a traskadarse en cualquier memento
D: Neo se cuenta con equipos de seguridad como desumificadores, exlintores, alarmas de
fuego e incendios, control de temperaturas; previniendo ki Acidez y amarillamiento en los
documenios por humedad.
D: Los extintores instalades son insuficientes.
Ambienie operacién de los procesos D: Detericro biclogice y/o pulverizacion de documentos por fluctuocidn de femperatura. |LEGALES O Actudlizacion de normatividad archivistica

v




ocs L

ECONOMICOS

D: inadecuada manipulacian de la dacumeniacion par parte del personal ariginando A: No cantar con recursgs financieros del orden nacional
Roturas, rasgaduras, dobleces, deformaciones, fragmentacion, abrasianes, inscripciones necesarios para la implementacion de los lineamienios Y
entre ofras. actividades que exige el Archivo General de la Nacion

Recursos .. N

) D: Na se cuenta con los recursos necesarios  para cumplir con las actividades y

linamientos estipulados por el Archive General de la Nacion
D: No se cuenia con ios elementos necesarios para una adecuada organizacién
documental camespondiente o carpedas, ganchos pldsticos, lapiz. lapiceros, baradores;
para realizar los actividades de cumplimiento o la normatividad archivistica establecida.

Procespos
F: Lo Oficina de Archivo Municipal se encuentra certificada lo cual evidencia que sus
Pracedimientas. Instructivos vy formatos estén proyectados bajos los lineamientas de la
noma haciendc de estos una heramienta de constante aclualizacion ¥y mejoras at
Sistema de Gestién de Calidad.
F: Organizacién de documentacion histérica segun la narmatividad archivisfica.

D: Debilidad

O: Oportunidad

F; Fortaleza

A: Amenaza
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