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1. OBJETIVO

Este procedimiento tiene por objeto realizar traslados, créditos y confra créditos y/o
adicionar o reducir en el presupuesto general Municipal.

2, RESPONSABLE

Es responsabilidad de! Jefe de la Oficina de Presupuesto la adecuada aplicacién de este
procedimiento,

3. ALCANCE

Este procedimiento aplica para las modificaciones al presupuesta de la Alcaldia de Pasto,
Incluye la participacion directa de la Secretaria de Hacienda y Oficina de Presupuesto y
de los oficinas o instancias que intervienen en el frdmite de las mismas.

4. DEFINICIONES

Adicién: Se presenta cuando se incrementan (05 ingresos o egresos reales modificando e
Presupuesto proyectado.

Reduccién: Se presenta cuando se disminuyen ios ingresos o egresos reales modificando
el presupuesto proyectado.

Traslado: Se presentan para coloborar en farma técnica, para racionalizar (os gastos en
razén a la insuficiencia de recursos de unos vy a los sobrantes de ofros.

Los fraslados Unicamente se dan en la parte de los egresos y por lo tanto no varian el
conjunto  del presupuesto global, se trata simplemente de operaciones de crédito vy
contra credito que se don en los gastos, con el propdsito de utilizar en forma adecuada
los recurses.

Rubro Presupuestal; Represento cada uno de los item o conceptos en que se divide el
presupuesto de lo Enfidad, caracterizado por coresponder g un cancepto especifico de
ingresas © gastos.

Crédito Presupuestal: Dotacion de recursos consignada en los presupuestos del sector
pUblico, con el objeto de que las entidades pUblicas puedan ejecutar gasto publico. Es
de cardcter limitativo y constituye la autorizacion maxima de gasto que toda entidad
publica puede ejecutar.
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Contracrédito: Es la operacién simulfanea de reducir un rubro  presupuestal
(contracredito) y la adicidn de otro (crédito) ya previsto.

PAC - Programa Anual Mensualizado de Caija

El Programa Anual Mensualizada de Caja - PAC, se define como un instrumento de
administracion financiera mediante el cual se verifica y aprueba el monto mdaximo
mensual de fondos disponibles para los entidades financiadas con los recursos del
Municipio.

Este busca armonizar los ingresos de Ia administracién con los pagos de los compromisos
adquiridos por las entidades y proyectar el monto de recursos disponibles a partir de Ig
estacionalidad de 10s ingresos y 10s pagos proyectados mensudimente.

Los responsables son todas las enfidades Administracién Central, los Establecimientos
PUblicos, las Empresas Industricles y Comerciales del Estado, 1as Empresas Sociales del
Estado, el Ente Universitario Autdnomo y el Ente de Control. El PAC debe ser pragramado
por las anteriores enfidades, por cuanto ningun paga se puede realizor sin que este
previsto en el Programa Anual Mensualizado de Caja.

Consejo Municipal de Politica Fiscal (COMFIS) : Organismo técnico adscrito g lg secretaria
de hacienda rector de lo politica fiscal a nivel Municipal que se encargan de coordinar el
sisterna Presupuestal

5. CONTENIDO
DOCUMENTO

TAREA RESPONSABLE /REGISTRO
1. Analizar la Necesidad de Modificaciones
Presupuestales: Detectar ia posibilidad de
recaudo efectivo de recursos no
presupuestados o reduccion de ingresos o
gostos de recursos que no han de dlcanzar
el comportamiento esperado, asi: Jefe de
- Por ser recurso totalmente nuevo vy no Presupuesto
estar presupuestado. y No Aplico

- Por mayar valor recaudado en uno o] Profesional

varos rubros  ya establecidos en  el| Universitario

presupuesto de ingresos.

- Por reduccion y comportamiento de
ingresos no esperado.

- Por solicitudes de traslaodos presentados

|__por las diferentes secretarios. De
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DOCUMENTO
TAREA RESPONSABLE /REGISTRO
acuerdo a las operaciones anteriores se
determina la instancia de competencia
tales como: COMFIS, Concejo
Municipal o Consejo de Gobiemno.
2, Soportar y Estudiar Modificaciones
Presupvestales: Al recepcionar  las
documentos que respalden y soporten Ic Jefe de
reduccion, adicidén y aplazamiento y los Presupuesto Documentos
documentos de las solicitudes de los Y Y
traslados  presupuestales se  estudian  y Profesional Solicitudes
viabilizan las modificaciones|  Universitario
presupuestales. Determinando los rubros
afectadoes.

3. Presentar Modificaciones presupuestales:
Floborar el proyecto de acuerdo de
modificacién respectivo si es competencia
det Concejo Municipal, con la justificacidn
de motivos, en este caso va al numeral 4.

Si se frata de un trasiodo que es funcién
del Comfis se cita a los integrantes de este
parg I aprobacion de estas
modificaciones en este caso va al numeral
5.

Si es reduccion o aplazamiento el Alcalde
cita al consejo de gobiemo. Va al numeral
6

Jefe de
Presupuesto
Y
Secretario de
Hacienda

Proyecto de Acuerdo v/o
cuadro de modificaciones.

4. Revisar proyecto: Se procede a revisar
provecto de ccuerdo de modificacidn
presupuestal, dar visto bueno v pasar a la
Oficina Juridica de! Despacho del Alcalde
para continuar con tramite de aprobacion
y pasa a la actividad 7 para la radicaciéon
del proyecto

Jefe de
Presupuesto,
Secretario de

Hacienda y
Jefe de Oficing
Juridica

Proyecto de Acuerdo y/o
cuadro de modificaciones

5. Presentacién y posterior aprobacién de
las solicitudes ante ei Comfis: El Consejo de
Poltica Fscal analiza cada una de los
solicitudes y determina o viabilidad.
Cuando se da viabilidad para el traslado
se aplica estos en el sistema y proyecta lo

resolucién cormrespondiente en la que se

Profesional
Universitario,
Jefe de
Presupuesto y
Secretario de
Haclenda

Resolucidn
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DOCUMENTO
TAREA RESPONS ABLE /REGISTRO
ordena a la  Tesoreria redlizar  las
modificaciones al PAC. Cuando np es
viable se informa ta decision del Comfis al
solicitante.
6. Presentacién y posterior aprobacién de
los solicitudes de reduccidn , adicién o
aplozamiento: El Secretario de Hacienda secretario
informa Al Sefior Alcalde de las novedades De
de recursos presupuestales, por lo tanto el Hacienda
Alcalde cita a consejo de gobierno, para N/A
que le autorice la reduccion o adicion o
' Alcalde
aplazamiento del presupuesto v pasa a la Municipal
actividad ¢ para eiaboracién dei Decreto
segin seq ei caso
7. Radicacion del proyegto de cllc‘uerdo: se Secretario de
presenta ante el Concejo Municipal para . Acuerda
. . . Hacienda
su estudio y posterior aprobacién.
Alcclde
B. Sancién y Pubiicacién del acuerdo El 4 Acuerdo sancionado
. . . el Jefe de
Alcalde sanciona y ordena la publicacién Oficing de _Y
del acuerdp Comunicacicn publicado
Social
?. Elaborar decreto: Para elaborar el
decreto se debe tener en cuenta 3
eventos:
Una vez sancionado y publicado el hﬁigﬁil
acverdo del Concejo Municipal
Una vez aprobado el aplazamientc o Pr_ofespnql
reduccion por el consejo de gobierno. Universitario, Dec_rgto
Jefe de Municipal
Adiciones presentadas por recursos de Presu?ruesto
cofinanciacipn. Secretario de
En estos 3 eventos la  oficing de Hacienda
presupuestc  proyecta el decreto de
desagregacion tanto de ingresos como de
asfos y se envia para su revision [Oficing
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DOCUMENTO
TAREA RESPONSABLE JREGISTRO
de Asesoria Juridica) y posterior firma y
radicacion en el despacho del Aicalde.
10. Actualizar presupuesto: se Actualiza el Jr:g:rssﬁg;]é
sistema de presupuesto de ingresos y .
) . Oficina de
gastos  alimentando  los modulos de Presupuesto Comprobante presupuestal
Presupuesto y Tesoreria del sistema SYSMAN F;
y del PAC, una vez se firme el decreto. .
Tesoreria

6. NORMATIVIDAD

Constitucién Politica de Colombia.
o Decreto 111 de 1996.
» Estatuto Orgdnico del Presupuesto del Municipio

7. CONTROL DE CAMBIOS

No.
REVISION

DESCRIPCION DE LA MODIFICACION

FECHA DE
APROBACION

VERSION
ACTUALIZADA

Elaborada por:

Revisado por:

NELSON HERNAN ROSERQ
lider Proceso Mejara Continua

Aprobacdo por;

A.u 4

RODRIGO YEPES SEVILLA
lider Proceso Gestidn Financiera
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