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1. OBJETIVO

Este procedimiento tiene por objeto estandarizar la contratacién, legalizacidn, manejo,
pago y el control de la Deuda Piblica de la Alcaldia de Pasto.

2, RESPONSAGBLE

Es responsabilidad del Secretario de Hacienda a través de la Oficina de Contaduria Ia
adecuada aplicaciéon de este procedimiento.

3. ALCANCE

Este procedimiento aplica para ejercer el manejo y Control de o deuda publica de la
Administracion Municipal. incluye la participacién directa de la Secretaria de Hacienda e
sus Oficinas de Presupuesto, Contabilidad v Tesoreria

4. DEFINICIONES

Deuda Piblica: Obligaciones contraidas por la entidad, autorizada por las normas
vigentes, que surgen como consecuencia de la redlizacién de operaciones de
financiacion, tales como, la confratacién de empréstitos, emision, suscripcion y
colocacién de bonos y titulos valores, y créditos adquiridos para proveerse de recursos
liquidos, bienes y servicios, los cuales tienen un plazo definido para su pago con destine a
la Inversidén Social.

Debe reconocerse y clasificarse, dependiendo de su naturaleza cambiaria en interna %
externa, separando los conceptos que integran el servicio de la deuda.

Deuda Pdblica Externa: Obligaciones confraidas con personas naturales o juridicas
consideradas como no residentes del pais.

Las operaciones de deuda pulblica deben registrarse por el monto desembolsado.
Cuando correspondan a deuda extema en délares americanos, deben convertise a la
Tasa Representativa del Mercado {TRM), certificada por las autoridades competentes en
la fecha del desembolso. Tratandose de obligaciones contraidas en monedas diferentes
al délar americano, los montos desembolsados deben convertirse previamente a délares
americanos, empleando las tasas de cambio, que para el efecto cerifiquen los
organismos competentes,
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Deuda Piblica Interna: Obligaciones contraidas por el ente publico con personas
naturales o juridicas, pdblicas o privadas, consideradas residentes en el pais.

Aval: Representa una garantia. Comresponde al compromiso asumido por la entidad que
avala para efectuar el pago de la deuda en caso de no hacerlo la entidad
principalmente obligada.

Comislones: Remuneracidén que se paga por los servicios prestados por transacciones
financieras, basada en un porcentaje de las cantidades objeto de la operacién.

interés: Costo o remuneracién que se paga por el uso de los recursos financieros
faciitados en calidad de préstamo por las entidades del sector finonciero, fanto internas
como externas.

Amortizacién: pago de cuotas distribuidas en el tiempo de duracién del crédito y que
disminuyen el monto de capital de la deuda contratada.

Cdlificacién de Riesgo: Evaluacion certificada por una entidad calificadora reconocida
que acredita la capacidad de pago respecto al endeudamiento asumido por la entidad
evaluada,

5. CONTENIDO
DOCUMENTO
TAREA RESPONSABLE /REGISTRO
1. Requerir y Planear ei Endeudamiento:
consiste en determinar las necesidades de secretario Plan de Desarrollo
recursos de crédito para la financiacién de
de proyectos de inversién social. Hacienda Marco Fiscal de Mediano

Plazo

2, Proyectar y Simuiar el Endeudamiento:
Se establece el cdlculo del servicio de la
deuda de acuerdo a los requerimientos
de plazo, monto, periodo de gracia, tasas | Jefe Oficina
del empréstitc a confratar, de acuerdo a de

las propuestas presentadas por las| Contaduria
entidades financieras.

Tabla de Simuiacidn

Tabia de Proyecciones
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DOCUMENTO
TAREA RESPONSABLE /REGISTRO
Secretario
de
3. Recepcionar y Analizar Propuestas: J:f; Cgt?cfiir?c:
recepcionar y evaluar las propuestas de de Propuestas
crédito  previa  convocatoria  alas Contaduria P
entidades financieras.
Tesorero
General
Alcalde
Secretario
4, Seleccionar Propuesta: escogencia de Hoc?:n da
la propuesta de mayor favorabilidad
respecto a Ios aspectos considerados en . .
la convocatoria {monto, plazo, tascs, Jefe (?;'C'na Propuesta
periodo de graciq, seguridad financiera, Contaduria
calificacién de la entidad financiera etc.)
Tesorero
General
Alcalde
Secretario
5.Contratar el empréstilo: Coordinar de
proceso de contrataciéon de empréstito y| Hacienda
suscripcién  de  contrato de  Crédito, .
Pagares y determinacién de Pignoracién | Jefe Oficina Contrato de Empréstito
de rentas y garantias del empréstito de
Contaduria
6. nglsirury Ref'rendar la bevda Publica: Cerlificado de Cédigo de
Solicitud de Registro de Deuda del Registro de Deuda Publica
contrato del empréstito ante el Ministerio Secretario g
) g ; ~ MHCP
de Hacienda y Crédito Publico vy de Documento de
refrendacién de la deuda ante la Hacienda . ,
Contraloria General de la Republica. Refrendacion Contraloria
General de la Republica
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DOCUMENTO
TAREA RESPONSABLE /REGISTRO
7. Desemboisar el crédito: Registro Jgfe Of'c'",rc’s'
Presupuestal, Contable y de Tesoreria del (r:%s:géisﬁg Nota Bancaria de Ingresos
desembolso del crédito. Tesorerp
Generdl
B. Programar Vencimientos: elaborar la .
tabla de vencimientos de acuerdo al plan Jefe c?f'c'nq Tabla de Vencimient
de amortizacion para el control y manejo COntc:dun'c: dbld de Vencimienios
aportuno de la Deuda Publica
9. Liquidar ei Pago de Amortizacién: Tabia de Vencimientos
Revisar la tabla de vencimientos y atender Jefe Oficina Liquictacién Entidad
demanera oportung el page de las de Financiera
cuotas establecidas para lo cual se Contaduria Orden de Pago
solicita la liquidacién de capital e intereses Disponibilidad Presupuestal
para la elaboracion de ia orden de pago, Registro de Compromiso y
ejecucién presupuestal y giro por parte de Obligacién
Tesoreria ¢ la entidad Fingnciera. Comprabante de Egreso
10. Redlizar informes de Deuda Publica:
¢ Preparar SEUD (Servicio de Deudd
Publica) Intema y Externa ante el
Ministeioc de Hacienda y Crédito
Publico con periodicidad mensual
o SIA (Sistema Integral de Auditoria) ante | Jefe Oficina
I Contraloria Municipal con de Informe
periodicidad mensual Contaduria Deuda Publica
« FUT{Formato Unico Temitorial) ante Ia
Contraloria General de la Republica
periodicidad anual
* DNP (Departamento Nacional de
Planeacion)situacién de la deuda al
DNP
11. Caicviar y Revisar peribdicamente los
Indlcadores Ley 358 de 1997: se calcula v -
analiza al ciere de la vigencia y cuando Jefe g)eflcmo Inf Indicad de L
se requierq, los indicadores de solvencia y Contaduria niorme in 'g;’s ores de Ley
sostenibilidad establecidos en la Ley 358
de 1997 y que determinan la capacidad
de pago del Municipio.
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6. NORMATIVIDAD
o ley 358 de 1997 y normas reglamentarias.
¢ Estatuto Orgénico de Presupuesto.
s Ley 819 de 2003.
7. CONTROL DE CAMBIOS
No. FECHA DE VERSION
REVISION DESCRIPCION DE LA MODIFICACION APROBACION | ACTUALZADA
i
Elaborado por: ’ ) Revisado: Aprobado por:
< MARIA VICTO R AIME SA RODRIGO YEPES séviuA
Jefe Oficinade Contaduria | Ndef Proces Lider Praceso Gestién Finangiery
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