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1. OBJENIVO

Desarrollar el proceso administrativo de cobro coactivo de valorizacién, sobre
vigencias anteriores no canceladas por los contribuyentes.

2. RESPONSABLE

El responsable del Proceso Administrativo de Cobro Coactivo del Impuesto Predial
Unificado es el {la} Tesorero {a} Municipal.

3. ALCANCE

Este procedimiento aplica para el cobra Coactivo de valorizacidn so bre vigencias
onteriores no canceladas porlos contribuyentes.

4. CONTENIDO

1. Emitir mandamiento de Pago: Una vez recibido por parte del responsable del cobro
persuasivo, el expediente contentivo del titulo ejecutivo, esto es, la Certificacidon por la
cual se determina y liquida la contribucién de valorizacion y se declara deudor al
contribuyente moroso, la cual debe estar en firme y debidamente ejecutoriada, el {la)
Tesorero [a} Municipal mediante resolucién motivada, libra mandamiento de pago en
contra del obligado y a favor del Municipio de Pasto, la cudl contendrd la
identificacion plena del deudor, es decir, su nombre completo, documento de
identificacién, NIT tratGndose de personas juridicas, la obligacién a cobrar, que
comprenderd las vigencias debidas, mds los intereses que de causen desde que se hizo
exigible la obligacién, hasta que se cancele la misma, vy las costas que se generen en
virtud del procedimiento.

Adicionalmente, la citada providencia - deberd incluir en su parte resolutiva la orden
expresa de pago, se dispondrd la nofificacién del deudor de conformidad con lo
sefalado en el articulo 826 del Estatuto Tributario Nacional, y la advertencia al
contribuyente sobre el término de quince- (15} dias contados desde la noftificacién de
la providencia para cancelar la deuda o proponer las excepciones sefaladas en el
articulo 831 del Estatuto Tributario Nacional.

4. Notificar ai deudor dei mandamiento de pago:

A. Notificacién Personal: De acuerdo al articulo 826 del Estatuto Tributario Nacional el
mandamiento de pago se debe nofificar personalmente al deudor, a sus solidarios v
herederos, para lo cual se debe enviar citacidon por correo certificado para que el
deudor comparezca dentro de los diez {10) dias siguientes al recibo de ia misma ante
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las instaiaciones de la Secretaria de Hacienda Municipal, si el deudor recibe la
comunicacién y comparece dentro de la oportunidad procesal sefialada, el
funcionario deberd levantar un acta donde se deje constancia de haber notificado al
deudor del contenido del mandamiento de pago, entregdndose un ejemplar de la
citada providencia.

B. Notificacién por comeo: No compareciendo el deudor a nofificarse personaimente
dentro de los diez (10) dias hdbiles contados a partir de tener la certeza de que se
recibié la citacién, se procederd a la nofificacién por correo de acuerdo a los Articulos
566 y 567 de Estatuto Tributario Nacional, la cual consiste en el envid por comeo
cerfificado, de una copia del mandamiento de pago a la direccién informada por el
deudar, esta nofificacién se entiende surtida al dia siguiente en que el ejecutado, su
representante legal o apoderado hayarecibido la notificacién.

C. Notiflcacién por pubiicacion de aviso en diario. En los casos en que se desconoce el
domicilio del deudor, o cuando es devuelta la citacion para notificacion personal o
nofificacién por cormreo, procede la publicacidén de la nofificacidn mediante aviso en
un periédico de amplia circulacién nacional o regional y surtira efectos a partir del dia
hdbil siguiente al que se redlice la publicacion.

D. Nofificacién por aviso en la Web: En los eventos sefialados anteriormente, se ha
previsto mediante Decreto Municipal 0308 de 2013, la noftificacién supletiva del
mandamiento de pago, a través de la insercidén de un aviso en el portal Web de la
Alcaldia Municipal que deberd incluir mecanismos de busqueda por numero de
identificacién personal. La notificacién se entendera surtida desde el dia hébil siguiente
ala publicacién en el portal.

Notificado el mandamiento de pago al deudor por cuadlquiera de los mecanismos
antes mencionados, se le concede un plazo de quince (15) dias habiles, dentro dei
cual podrd: presentar escrita de excepcijones que considere pertinentes, redlizar el
pago de la obligacion o presentarse a redlizar un acuerdo de pago. Si el deudor no
cumple con lo anterior, se entiende que acepta la obiigacién en su totalidad.

5. Pago, Acuerdo de Pago, Presentacién de Excepciones o sliencio del Deudor:

A. Pago: Si el deudor procede al pago de la obligacion, consistente en el capital més
los intereses y las costas procesdles  generadas, el funcionario ejecutor previa
verificaciéon de la certeza del pago emitird auto mediante el cual se ordenard o
terminacion del procedimiento, el levantamiento de las medidas cautelares que se
hayan decretado y el consecuente archivo de! expediente.
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8. Acuerdo de Pago. Si es deudor solicita ia suscripcidn de un acuerdo de pago, éste se
redlizard de canformidad can lo establecido por el articulo 44 y 45 del Acuerdo 042 de
1996. Al concederse la faciidad de pago, se origina la suspensidn del procesa de
cobro caactiva,

En caso de existir morosidad o incumplimiento, se pracederd a reiniciar el praceso de
cobro coactivo a partir de la ditima actuacién {embarga, secuestro o remate de
bienes}.

Si el contribuyente cumple can lo acardada, se emite Auto de terminacion,
levantamiento de medias cautelares decretadas y archivo del proceso.

C. Presentacion de Excepclones.

Coma se menciand anteriormente el deudor cuenta con el término de quince (15) dias
contados a partir de la natificacién del mandamiento de pago, para presentar escrito
de excepciones que puede ser inferpuesto persanalmente por el contribuyente, a por
su apoderada, y al cual deberd acompaniarse de los medias de prueba que saporten
la excepcién alegada.

Las excepcianes de las que puede hacer uso el confribuyente marosa, son las
indicadas en el articula 831 del Estatuta Tributario Nacional. El funcionario ejecutor
contard can un mes, a partir de la presentacidn de Ias excepciones para decidirlas
mediante Resalucidn motivada en la que se indicard si se declaran camo prabadas
casa en el cual se ordenard la terminacién del procedimiento, el levantamiento de Ias
medidas cautelares y el archivo del expediente; o si por el contrario se declaran
improbadas se dispondrd continuar adelante con la ejecucion, advitiéndase que
contra la ordenado pracede el recurso de reposicién en los términos del articulo 834
del ET.N.

D. Sllencio del deudor. Si nofificado el mandamiento de paga, el deudar no se
pronuncia respecto de lo ordenado par la Administracién, es decir, no efectia el pago
de lo deuda o no propone las excepcianes sefialadas, el funcionario gjecutor
dispondra mediante Resolucién seguir adelante con la ejecucién, ordenando el
embarga, secuestra, avalla y remate de las bienes del deudar, providencia que por
ser de trdmite no cuenta con recursos en sede administrativa.,

é. Resolucion que ordena embargo y secuestro de blenes del deudor. Realizada la
investigacion de bienes del deudor por parte del encargado del cobro persuasivo, el
funcionaria ejecutor procederd a ordenar el embargo vy secuestro de las bienes en
cabeza del contribuyente moroso, que se puede dar en dos momentos procesales: q)
de manera preventiva, antes o conjuntamente can la emisidn del mandamiento de
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pago, y b} posterior a la emisién del mismo, luego de declararse improbadas las
excepciones propuestas, o cuando el deudor guarde sitlencio ante las pretensiones de
la administracion. En la providencia deberd ordenarse la liquidacién del crédito y las
cosas procesales de conformidad con lo sefalado en el articulo 541 del Cadigo de
Procedimiento Civil.

La citada resolucion debera contener la identificacién plena dei bien a embargar y del
deudor, y una vez proferida se comunicara al confribuyente sobre la misma y a las
entidodes comespondientes para que procedan segin su competencia, en los casos
en que los bienes embargados sean sujetos a registro.

7. Secuesiro de los bienes: Una vez embargados los bienes del deudor, se procederd a
fijar fecha y hora para redlizar diigencia de secuestro, previa designacion del
secuestre de las listas con que cuente el Consejo Superior de la Judicatura o la propia
entidad.

La diligencia se realizard con el comespondiente despacho del funcionario ejecutor, se
pracede al lugar indicado y estando en él, se levantard acta donde se deje
constancia de la identificacién del bien, ias personas que estuvieron presentes. Si no
hay oposicion el funcionario declarara secuestrado el bien y hard entrega del mismo al
secuestre para su administracién y cuidado. De presentarse oposicién a la diligencia
de secuestro esta deberd resolverse de inmediato o dentro de los 5 dias a la
terminacién de la diligencia.

8. Liquidacién del Crédito y Costas: Cumplida ia diligencia de secuestro, se procederd
a redlizar la liquidacién del crédito y las.costas procesadles generadas en razén del
procedimiento, para ello se tiene en cuenta el valor del impuesto por cada vigencia
como los intereses causados hasta que se verifique su pago. En lo referente a las costas
procesales se incluirdn todos los gastos en que incumrmid la Administracién dentro del
proceso Administrativo Coactivo es decir, diligencias de noftificacién, honorarios de
secuestre, transporte de funcionario, gastos por concepto de funcionarios de peritos,
etc. El limite para el cobro de las costas no podré ser superior al 10% del valor total de
la deuda al momento del pago.

9. Availo de Bienes: Se realizara segun o indicado por el pardgrafa del articulo 838 del
Estatuto Tributario Nacional el cuadl sefiala que el avallo se realizard teniendo en
cuenta el valor comercial de los bienes, iguaimente se considerard lo indicado por el
articulo 516 del Cédigo de Procedimiento Civil que establece que el vaior de los bienes
inmuebles corresponderd al avallo catastral del predio aumeniado en un 50%. Ei
avalbo del bien debe se notificado al deudor personaimente o por comeo, a fin de
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correrle fraslado por el término de 10 dias hébiles, plazo en el cual el contribuyente
podrd solicitar que se complemente, aclare u objetarlo por error grave.

10. Dlligencia de Remate: Una vez cumplido lo anterior, y elaborada la liguidacién del
crédito y las costas, el funcionaria ejecutor debe fijar mediante auto la fecha, hora y
lugar donde se redlizara el remate de los bienes embargados y secuestrados, previo
cumplimiento de los requisitos sefalados en el arficulo 523 del Cédigo de
Procedimiento Civil a saber:

a. Que el bien o bienes se encuentren debidamente embargados, secuestrados y
avaluados

b. Que estén resueltas las oposiciones o peticiones de levantamientos de medidas
cautelares

c. que se encuentren resueltas Ias peticiones sobre reduccién de embargos o la
condicidén de inembargable del bien.

d. Que se hubieren nofificado por colreo o personalmente a terceros acreedores
hipotecarios o prendarios, con el fin de que puedan hacer valer sus créditos ante Ia
auvtoridad competente

e. Que se encuentre resuelta la pe’nmén de facilidad de pago, que hubiere formulado
el ejecutado o un tercero por él.

f. Que no obre dentro del proceso constancia de haberse demandado ante la
Jurisdiccion Contencioso Administrativa la Resolucidén que rechaza las excepciones y
ordene seguir adelante la ejecucion.

Adicionaimente se debe tener en cuenta que para redlizar la diligencia de remate se
debe dar cumplimiento a lo estipulado por. e articulo 525 del Cédigo de Procedimiento
Civil el cual indica que se debe publicar un aviso donde se anuncie el remate en un
lugar visible de la dependencia por el término de 10 dias habiles, iguaimente se deberd
publicar en un periddico de amplia circulacién regional y en una radiodifusora local
con una antelacién no inferior a 10 dias a la fecha sefaclada para el remate, la pégina
del diario asi como una constancia del administrador de la emisora debe reposar en el
expediente. Asi mismo, se deberd obtener un Cerificado de Libertad y Tradicién del
bien inmueble con no menos de 5 dias de expedicién a la fecha del remate.

De conformidad con lo establecido en el articulo 839-1 del Estatuto Tributario, la
diligencia de remate se realiza en audiencia con sujecion a lo indicado en los articulos
520 y siguientes del Codigo de Procedimiento Civil, deberd levantarse un acta donde
conste o fecha y hora de la audiencia, designacién de las partes en el proceso, las 2
ultimas ofertas realizadas, el nombre de los postores, la identificacién del rematante, la
determinacién de los bienes rematados, y el precio del remate. Si no existieren postores
deberd dejarse constancia en el acta y se declarard desierto el remate,
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procediéndose a fijar nueva audiencia de remate, hasta lograrse la adjudicacion del
bien de conformidad con la normativa vigente.

11. Aprobacién del Remate: Teniendo en cuenta lo seficiado por el arficulo 530 del
Cédigo de Procedimiento Civil y una vez consignado el saldo del precio mds los
impuestos sefalados en el articulo 7 de la ley 11 de 1987 se proferird auto aprobatorio
del remate.

Posteriormente se ordenard al secuestre que entregue al rematante los bienes
rematados, s ello no ocuniere serd el ejecutor quien procederd a hacer ia entrega. Se
efectuard una nueva liquidacién del crédito y las costas con el fin de determinar el
valor final de ia obligacién, igualmente en el caso de que existiere concurrencia de
embargos se enfregard el remanente de la venta a los despachos que asi o hubieren
solicitado de acuerdo a la prelacién legal. Finalmente se profiere auto de terminacién
de proceso y se ordena el archivo del expediente, al tener certeza de que la
obligacion ha quedado totalmente satisfecha.

6. NORMATIVIDAD

Constitucién Polftica de Colombia

L ]
¢ Estatuto Tributario Nacional
s Estatuto Tributario Municipal
¢ Decreto 0308 del 2013, Despacho Alcalde de Pasto
¢ Cddigo de Procedimiento Civil modificado porla ley 1395 de 2010
¢ Reglamento Intermo de Cartera, Decreto 113% de 31 de Diciembre del 2010
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