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1. OBJETVO.

Implementar el procedimiento para la matricula de arrendadores de vivienda urbana en el
municipio de Pasto, en cumplimiento de la Ley 820 de 2003 reglamentada por el Decreto 51 de
2004 y el Decreto Municipal 120 de 18 de marzo de 2010 que delegd en la Secretaria de Gobierno
el trdmite de las solicitudes.

2. ALCANCE.

Aplica a todas las personas naturales y/o juridicas que requieran ser matricuiadas como
arrendadores de vivienda urbana dentro del Municipio de Pasto.

3. RESPONSABLE.
Secretaria de Gobierno quien emite el acto administrativo de mairicuia.
4. DEFINICIONES.

Secretario (a) de Gobierno: funcionario(a) adscrito a la Alcaldia de Pasto, a quien se le delegd la
funcidn de registro mediante Decreto No. 120 de 18 de maizo de 2010 emanado del despacho del
sefor Alcalde,

Quiénes deben matricularse: De acuerdo al Articulo 28 de la Ley 820 de 2003, es “Toda persona
natural o juridica, enfre cuyas actividades principales esté  la de arrendar bienes raices,
destinados a vivienda urbana, de su propiedad o de la de tercero, o labores de intermediacion
comercial entre arendadores o arrendatarios, en los municipios de mds de quince mil (15.000)
habitantes, deberd matricularse ante la autoridad administrativa competente.”

Autoridad administrativa competente: El Articulo 1° del Decreto 51 de 2004 dispone que lo son el
Alcalde Mayor de Bogotd, el gobernador del Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa
Catalina y las alcaldias de los municipios y distritos del pais. En nuestro Municipio el sefior Alcalde
delegd a tfravés de Decreto en el despacho del Secretario (a) de Gobierno la competencia para
la expedicidn de la matricula de arrendadores de vivienda urbana.

Peficién del arrendador: Medio por el cual la persona natural o juridica radica la solicitud, de
manera fisica o electrénica, para obtener la matricula de arrendador de vivienda urbana en el
Municipio de Pasto, anexando para ese efecto los documentos exigidos en la Ley 820 de 2003.
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5. CONTENIDO
DOCUMENTO
TAREA RESPONSABLE /REGISTRO
Auxiliar
1. Recepcién de la peficiéon del interesado: Se Administrativo
recibe y registra la solicitud con los documentos Despacho Libro radicador
exigidos por la ley. Secretaria de
Gobierno
2. Remisién de la peticién con los documentos a la
Oficina Juridica de la Secretaria de Gobierno. Se Auxiliar

remite por el Despacho vy se recibe y radica en la
Oficina juridica en donde se verifica si la
documentacién se encuentra completa.

Administrativo

Libro radicador

3. Sustanciacién de la resolucién que otorga la

matricula. Verificado el cumplimiento de los

requisitos exigidos por la Ley para la expedicion de
la matricula se sustancia el proyecto de resoluciéon
de matricula.

Requisitos:

1. Presentar documento que acredite existencia y
representacién legal, cuando se trate de
personas juridicas. En caso de ser personas
naturales el registro mercantil.

2. Modelo o modelos de los contratos de
arrendamiento y los de administracion que se
utilizaran en el desarrollo de su actividad.

3. Fotocopia de la cédula del peticionario o
representante legal de la inmobiliaria.

4. Formulario de registro Unico tributario.

5. Listado de inmuebles propios o ajenos que posee
la inmobiliaria destinados a ser entregados en
arrendamiento o en administracién.

Auxiliar
Administrativo
Oficina Juridica

N.A.

4. Revision del proyecto: El proyecto de acto
administrativo junto  con  la  solicitud
documentacién son sometidos a la revisién de la
Asesora Juridica de la Secretaria de Gobierno,
quien al enconifrar todo acorde con la ley lo

Asesora Juridica
Secretaria de
Gobierno

N. A,
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DOCUMENTO
TAREA RESPONSABLE /JREGISTRO
aprueba.
Auxiliar

5. Expedicién de acto administrativo: Una vez el

. 2 Administrativo
proyecto es aprobado se elabora la resolucidon

Oficina Juridica

suscrito por la Asesora Juridica y se devuelve al Secretaria de Acto Administrativo —
Despacho del Secretario (a) de Gobierno para ser N Gobierno Resolucion
rubricado

6. Sancién: El Secretario (a) de Gobierno, suscribe
la resolucién y una vez se le otorga nimero y fecha

- o ) Secretario (a) de
se noftifica al peticionario.

AL
Gobierno N

6. NORMATIVIDAD

1. Constitucion Politica de Colombia.

2. Ley 820 de 2003 que establecio el régimen de arrendamiento de vivienda urbana en Colombia,
3. Decreto 51 de 2004 que reglamenta los Articulos 28, 29, 30 y 33 de la Ley 820 de 2003.

4. ley 1437 de 2011 Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

5. Decreto Municipal No. 0120 de 18 de marzo de 2010 a fravés del cual el sefior Alcalde delega en
el Secretario de Gobierno (a) el frdmite y expedicidén de matricula de arrendador de vivienda
urbana en el Municipio de Pasto.
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