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1. OBJETIVO

Otorgar subsidio de arrendamiento temporal en caso de que ocurra un incidente que afecte las
condiciones de habitabilidad de la vivienda. El incidente puede ser de origen natural, socio-
natural o antropogénico no intencional, siempre y cuando existan dafios que impidan el uso
adecuado de la vivienda.

2. ALCANCE
Este procedimiento aplica a toda la poblacién del Municipio de Pasto, que sea afectada por la
ocurrencia de eventos de origen natural, socio-natural o antropogénico no intencional; el cual

inicia con la identificacion de la vivienda afectada y termina haciendo entrega del subsidio de
arrendamiento.

3. RESPONSABLE

El (la) responsable de garantizar el cumplimiento y el monitoreo de este procedimiento sera el
Director de Gestién del Riesgo de Desastres del Municipio de Pasto.

4. MARCO LEGAL

Ley/Norma/Requisito Descripcion/criterios que apliquen

Constitucién Nacional de 1981 Los articulos 1,2,13, 366 y la normativa en general de
la carta Magna, se aplica de manera integra en el
citado procedimiento, pues como estamos en el marco
de un Estado Social y Democratico, es nuesfro
objetivo velar por el cumplimiento de salvaguardar los
Derechos Fundamentales y colectivos de la
Ciudadania.

Cadigo contencioso administrativo Las normas de la parte primera de la ley 1437 del
2011 tienen como finalidad proteger v garantizar los
derechos y libertades de las personas, la primacia de
los intereses generales, la sujecion de las autoridades
a la Constitucion y demas preceplos del ordenamiento
juridico, el cumplimiento de los fines estatales, el
funcionamiento eficiente y democrdtico de la
administracion, y la observancia de los deberes del
Estado y de los particulares.

Ley 1523 de 2012 La gestion del riesgo se constituye en una politica de
desarrollo  indispensable  para  asegurar Ia
sostenibilidad, la seguridad territorial, los derechos e
intereses colectivos, mejorar la calidad de vida de las
poblaciones y las comunidades en riesgo vy, por lo
tanto, estd intrinsecamente asociada con la
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planificacion del desarrollo seguro, con la gestion
ambiental territorial sostenible, en todos los niveles de
gobierno y la efectiva participacién de la poblacion. Su
aplicacién Normativa es integra.

Resolucién 0483 del 2023 Por medio de la cual se definen los requisitos y el
procedimiento para la entrega de la subvencién
econdmica de arrendamiento temporal por evacuacion
debido a riesgo inminente o situacién de calamidad o
desastre.

Los articulos 3,4,5,6,7,8,9,10,11,15 son de aplicacién
integral en el citado procedimiento.

Acuerdo 016 de 2012 Por medio del cual se cred el Fondo Municipal de
Gestion del Riesgo de Desastres.
Decreto 0241 de 2023 Por medio del cual se reestructura el Consejo

Municipal de Gestion del Riesgo de Desastres y sus
Comités de conocimiento, reduccién y manejo del
Riesgo de Desastres.

Ley 1575 de 2012 La gestion integral del riesgo contra incendio, los
preparativos y atencién de rescates en todas sus
modalidades y la atencién de Iincidentes con
materiales peligrosos es responsabilidad de todas las
autoridades y de los habitantes del territorio
colombiano, en especial, los municipios, o quien haga
sus veces, los departamentos y la Nacion.

Resoclucion No. 100 de 1990. Asistencia Humanitaria a las victimas de desastres
naturales y situaciones de emergencia similares.

5. DEFINICIONES

Subsidios de arriendo temporal: es aguel que se otorga temporalmente por un periodo
maximo de tres (3) meses (exceptuando los casos previamente justificados y estudiados), con

el fin de dar solucién de alojamiento a las familias afectadas en sus viviendas que requieran su
evacuacion.

Antropogénico no intencional: Se refiere a los efectos, procesos o0 materiales gue son el

resultado de actividades humanas a diferencia de los que tienen causas naturales sin influencia
humana. '

Amenaza socio natural: peligro latente asociado con la probable ocurrencia de fenémenos
fisicos cuya existencia, intensidad o recurrencia se relaciona con procesos de degradacion o
transformacion natural y/o intervencion humana en los ecosistemas naturales.

DGRD: Direccion de Gestion del Riesgos de Desastres
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6. GENERALIDADES/POLITICAS DE OPERACION

Nota 1: Para efectos de aplicacién del subsidio de arrendamiento temporal se debe tener en
cuenta los siguientes criterios de aplicacion:

* Registro de poblacién afectada y la notificacién personal de evacuacion.

» La existencia de declaratoria de Calamidad Publica y/o urgencia manifiesta que cubra la
zona afectada en donde se encuentran ubicadas las viviendas damnificadas.

« Cuando se trate de un riesgo inminente el cual debera ser ceriificado por personal
técnico de la DGRD y aprobado por el Director de la Direccién de Gestién del Riesgo de
Desastres del Municipio de Pasto.

» Cuando se trate de un fallo judicial que ordene y/o inste a la DGRD hacer entrega del
subsidio de arrendamiento a la familia directamente afectada por alguna situacién de
vulnerabilidad y riesge latente en materia de riesgos de la vivienda.

7. CONTENIDO

TAREA

PUNTO CRITICO
DE CONTROL

RESPONSABLE

DOCUMENTO
/[REGISTRO

1. Recepcion de documentos
darea administrativa: El
funcionario encargado de la
visita técnica a la vivienda,
entregara al area administrativa
el registro de poblacion afectada
y la notificacidn personal de
evacuacion.

Diligenciamiento
de formatos de
notificacion de

evacuacion
preventiva

Funcionario del
area
administrativa
delegado por el
Director

Formato GIR-F-
003

Formato GIR-F-
008

2. Recepcion de documentos: El
funcionario encargado de la
DGRD Recepciona los
documentos aportados por la
familia dignificada, la cual fue
priorizada por personal técnico
de la DGRD y que cumple con el
objeto del presente documento.

Nota: Si la familia afectada no hace
la entrega de la documentacién
dentro de los primeros 5 dias
habiles después de la noflificacion
persanal de evacuacién, se termina
el proceso de pago de subsidio de

Recepcion de la
documentacion

Funcionario con
funciones
especificas

Contrato de
arrendamiento

Cedula del
arrendador

Cedula del
arrendatario
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arrendamiento.

El subsidic de arrendamiento se
otorgara de manera temporal por un
periodo de un (1) mes. No obstante,
en casos especiales o extremos,
podra ampliarse hasta por un
maximo de fres (3) meses, previo
estudio, verificacién y justificacion
técnica y administrativa por parte de
la DGRD. Lo anterior, con el fin de
brindar una solucidén temporal de
alojamiento a las familias afectadas
gue requieran la evacuacion de sus
viviendas.

3. Verificar el cumplimiento de

requisitos de evacuacion: El

Falta de control

Contrato de
arrendamiento

acuerdo al mecanismo de
contratacion celebrado, la
DGRD, procede a realizar visita

de verificacion

funcionario de la DGRD se \ . Funcionario con
) enlav .
encarga de verificar el la dzr;ggamon funciones ;Zredu(lja;ggi
cumplimiento en la entrega de especificas ren :
documentos
fos documentos y el Cedula del
diligenciamiento de los datos. ula ae
arrendatario
4. Radicacién documentos para
pago de subsidio
arrendamilento. y autorizacién Contrato y
de pago: verifica que en el ANEX0S
contrato de arriendo este ’
especificado: el nombre del
arrendador y el arrendatario, .
valor del canon de | Diligenciamiento SOil(;tUCC’i de
arrendamiento, duracion del de contrato de Funcionario con Pag
contrato y direccién y anexas las | arrendamiento funciones
fotocopias de las cedulas de por parte del especificas. Oficio de
ciudadania tanto del arrendador beneficiario L
- autorizacion del
como del arrendatario.
pago del
Con la informacién anterior procede subsidio de
a sistematizarla para que el Director arrendamiento
autorice a través del operador el temporal
pago de subsidio de arriendo al
arrendador.
5. Verificacién de evacuacién: de | No realizar visita DGRD Documento de

verificacion
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de  verificacion sobre la
veracidad de la evacuacion.
Ejecucion del pago: Una vez
vertificada Ia evacuacion, el | No real{zar v_:sﬁa Operador Egreso de Pago
operador efectta el pago de verificacion
autorizado.
. Informe de seguimiento: Se
entrega el comprobante de
egreso emitido por el operador al Operador
) L : No se entregue el Informe
area admln!stratlvz_a de la DG RD comprobante de Financiero
para consolidar la informacién en eareso Mensual
el informe mensual de g DGRD
seguimiento a subsidios de
arrendamiento
CONTROL DE CAMBIOS
No. ) ) FECHA DE VERSION
REVISIO DESCRIPCION DE LA MODIFICACION : ACTUALIZAD
N APROBACION A
Se realizaron modificaciones en el objeto,
alcance, marco legal y contenido, también se
L actualiza en el nuevo formato de mejora 1/06/2026 2
continua mc-f-032.
se realizd actualizacion en el numeral 7.
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